e et P~ PRESIDENCIA MUNICIPAL DE HUIMILPAN

2018 - 2021 ¢** PASO A PASO POR

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO \‘H UIMILPAN

Y ECOLOGIA H. AYUNTAMIENTO 2018 - 2021

COORDINACION DE DESARROLLO URBANO

Requisitos para Tramites Diversos

3. INFORME DE USO DE SUELO
TIEMPO DE RESPUESTA: 12 DIAS HABILES
HORARIO: LUNES A VIERNES DE 9:00 am A 2:00 pm

SOLICITUD: Escrito libre dirigido a la C. LETICIA SERVIN MOYA; Presidente Municipal, firmada por el (los) Propietario(s). La cual debera
1- |presentar previamente en Oficialia de Partes de la Presidencia Municipal y una vez recibida, debera presentar el "ACUSE" (con copia) en
la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia con los siguientes requisitos:

ORIGINAL Y COPIA DE LA CONSTANCIA DE PROPIEDAD DEL . E§cr|tura? o-Tltulo de Propl-edad, que se encuer.wtre debidamente inscrito en el
2- Registro Publico de la Propiedad y del Comercio., o
PREDIO Certifi )
* Certificado Parcelario.

EN CASO DE QUE EL PROPIETARIO SEA PERSONA MORAL, ANEXAR:
+ COPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE LA CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD Y
» COPIA DEL RFC DE LA EMPRESA
ORIGINAL Y COPIA DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO

3- Del afio en curso.
PREDIAL.
COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO (O o )
4- Visible y vigente.
PROPIETARIOS)
5- |CROQUIS DE LOCALIZACION Indicando calles o lugares de referencia.
EN CASO DE QUE EL PROPIETARIO NO SE PRESENTE A ¢ Carta Poder simple (en_ original) completamente llenada y firmada por el Propietario,
6- por el Gestor y por 2 testigos.

REALIZAR EL TRAMITE, EL GESTOR DEBERA PRESENTAR:

REALIZAR EL PAGO CORRESPONDIENTE EL MISMO DIA DEL

7. |INGRESO DEL TRAMITE Y PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA DEL Solicitar la orden de pago enl }a Vent.anilla de (%estion de e.st.a Direccion y realizarlo en
la Direccién de Finanzas Publicas Municipales.
COMPROBANTE.

 Copia de identificacion oficial (vigente) del gestor y de los 2 testigos.

COSTO 2020 $2,172.30

NOTA: En caso de que el propietario o propietarios no puedan firmar la solicitud, quien lo haga en su representacion, debera presentar copia del
Poder Especial para Actos de Administracion del predio a su favor, firmado y sellado por la Notaria que lo expida.

El pago de los Derechos de cada tramite, debera efectuarse al inicio del mismo, haciendo hincapié que el pago realizado, NO condiciona una
respuesta FAVORABLE.

Todos los documentos deberin presentarse en original y copia para su cotejo y éstas, SIN EXCEPCION, deberéan ser claras y perfectamente LEGIBLES.

Direccién: Francisco |. Madero S/n, esquina con 16 de Septiembre, Col. Centro, Huimilpan, Qro.
Teléfonos: (01 448) 275 2500 al 2509. Ext. 3202y 3209.
Pagina de Internet: WWW.HUIMILPAN.GOB.MX
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Huimilpan, Qro., a de

del

C, Leticia Servin Moya
Presidente Municipal
Presente:

Asunto: Solicitud de Informe de Uso de Suelo.

DATOS DEL PREDIO

Superficie total:

Clave catastral No.

Calle:

Localidad:

En caso de solicitar informacion sobre si
algln uso es compatible con el actual,
indicarlo:

Se anexa copia de los documentos requeridos para este tramite.
PROPIETARIO:

___ Escrituras/Titulo de Propiedad

___ Predial del ano en curso

___ldentificacion oficial

___Recibo de agua y/o luz

___ Croquis de localizacion

___ Copia del recibo de pago de derechos por Informe de Uso de Suelo

GESTOR:
___ Carta poder simple en original (completamente llenada y firmada)
___ Copia de identificacion del gestor

___ Copia de identificacion de 2 testigos

Sin mas por el momento aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

(Nombre y firma del propietario del inmueble.)

Nimero de teléfono o celular.

C.c. p- Arg. Oscar René Gonzélez Orduha; Director de Desarrollo Urbano y Ecologia.
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