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GACETA MUNICIPAL

ORGANO OFICIAL DE DIFUSION DEL
AYUNTAMIENTO DE HUIMILPAN QUERETARO.

Responsable

Fecha 31 de agosto de 2020 No 64

Lic. Juan Nabor Botello
Secretario del Ayuntamiento.

Informe trimestral de actividades del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Huimilpan correspondiente a los meses de enero, febrero y marzo 2020.

Baja de inventarios de los siguientes vehiculos: NISSAN 2004 placa UKP-12-26, numero de serie
3N1EB31S64K554727, niumero de inventario 5411000002-69; NISSAN 2017 placa UKG-113-K, numero de
serie 3N1EB31S0HK337762, numero de inventario 5411000002-80; NISSAN 2011 placa ULT-39-00, nimero
de serie 3N1EB31S7BK340049, numero de inventario 5411000002-39; NISSAN 2014 placa UMF-7792,
nimero de serie 3N1EB31S1EK315166, nimero de inventario 5411000002-42 y NISSAN 2011 placa ULT-
3888, numero de serie 3N1EB31S6BK344805, numero de inventario 5411000002-68 a solicitud de la
Direccion de Administracion.

Modificacion al Plan Anual de Auditoria 2020, de conformidad con lo establecido en los articulos 44 de la
Ley Orgénica Municipal del Estado de Querétaro; 6 fraccion |l de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Querétaro, 3 fraccion |, 7y 8 parrafo cuarto fraccién I, II, llly IV'y 16
fracciones VI, IX, X, XI, XII, X1, XIV, XVII y XXI del Reglamento de Responsabilidades Administrativas del
Municipio de Huimilpan, Qro".

Informe Trimestral de actividades del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Huimilpan correspondiente a los meses de abril, mayo y junio 2020.

Nombramiento de la Lic. Diana Vianet Garcia Manzano como Directora del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Huimilpan, Qro.

Transferencias presupuestales solicitadas por la Direccion de Finanzas Publicas Municipales, en base a
las solicitudes presentadas en esa Direccion, por la Direccion de Administracion, Direccion de Servicios
Pablicos Municipales, Direccion de Desarrollo Social y Direccion de Obras Puablicas.
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22
Creacion de 15 plazas de base confianza necesarias para el buen desarrollo de las funciones del Juzgado
Civico Municipal que consisten en 3 jueces civicos, 3 defensores de oficio, 3 secretarios, 3 médicos y 3
auxiliares administrativos, personal que fue contemplado en el numeral 41 del Reglamento de Justicia
Civica Administrativa aprobado el 2 de abril de 2020 de Este Municipio con fundamento en el articulo 50
fraccion VI de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Querétaro.

25
Solicitud de la Direccién de Finanzas Publicas Municipales a nombre del Lic. Ricardo Armando Reyes
Gonzaélez, en su caracter de apoderado de la sociedad mercantil denominada Naves Industriales La Noria
S.A. de C.V., solicitando un descuento del 40% en la liquidacion que se genere respecto al Impuesto
sobre el Traslado de Dominio de los inmuebles sujetos a traslacion, basada en el articulo 64 de la Ley de
Hacienda de los Municipios del Estado de Querétaro.

28
Solicitud de la Direccién de Finanzas Publicas Municipales a nombre de los C.C. Marciano Olvera Morales
y Juana Montafio Enriquez (también conocida como Ma. Juana Montafio Enriquez), propietarios del
predio con clave catastral namero 080500875222053, identificado como fraccion primera de la ex-Hacienda
de Carranza, ubicado en Calle Eucalipto sin nimero, de la localidad de Puerta del Tepozan, Municipio de
Huimilpan, Estado de Querétaro, referente al reintegro del 70% por concepto de Pago de Impuesto sobre
subdivision/fusion de predio.

31
Obras PID y FORTAMUN-2020: Ampliacion de red de drenaje en varias calles, San Pedro (PID),
Urbanizacién de varias calles, Los Bordos (PID), Urbanizacion de calle Revolucion, El Garrufial (PID) y
Remodelacién y ampliacion de oficinas de Seguridad Publica, La Trasquila (FORTAMUN-2020).

32
Adendum donde se anexan las medidas AL NORTE, en linea de ocho tramos de Poniente a Oriente que
miden: 7.00 MTS., 6.00 MTS., 6.00 MTS., 5.50 MTS., 4.00 MTS., 5.50 MTS., 4.00 MTS., Y 7.50., MTS lindando
con camino; AL SUR en linea quebrada de ocho tramos de Poniente a Oriente que miden 43.00 MTS., 26.00
MTS., 25.00 MTS., 49.50 MTS., 20.00 MTS., 63.50 MTS., 5.50 MTS., 21.50 MTS., lindando con propiedad de
Julio Heinz; AL ORIENTE, en linea quebrada de cinco tramos que de Norte a Sur miden: 151.00 MTS,,
27.00 MTS., 11.00 MTS., 13.50 MTS., Y 128.00 MTS., lindando las cuatro primeras con propiedad de Julio
Heinze y la Quinta con la fraccion Il segunda; AL PONIENTE, EN 287.10 MTS., con propiedad de Julio
Heinze; de la escritura 47, 571 de fecha 22 de junio del 2016 del predio donde se autorizé en la Sesion No.
38 de fecha 05 de diciembre del 2019 el Dictamen Técnico y Cambio de Uso de Suelo que
promovieron las CC. Sofia Nieto Covarrubias y Ma. De los Angeles Covarrubias Herrera, para un inmueble
ubicado en la Localidad de Apapataro, Huimilpan, Qro., el cual tenia un uso de suelo de 30% Habitacional
Rural Comercio y Servicios (HRCS), 10% Habitacional Hasta 100 hab/ha y 60% Proteccion Agricola de
Temporal (PAT), y se autorizd el cambio a 100% Comercio y Servicios (CS) en una superficie de 40,000.00
metros cuadrados. Ya que las medidas mencionadas en el Dictamen Técnico segun el avalud fiscal no han
sido actualizadas por existir un retraso en la actualizacion de colindancias de dicho avalu6. Todo lo
anterior con la finalidad de que el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio esté en condiciones de
poder inscribir dicho cambio de uso de suelo

Manual de Operacién para el Ejercicio del Gasto del Municipio de Huimilpan, Querétaro. 33
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EL CIUDADANO LIC. JUAN NABOR BOTELLO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO DE
LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en la Sesion Ordinaria de Cabildo numero 057, de fecha 02 de julio de 2020, dentro del cuarto
punto del orden del dia fue presentado ante el Ayuntamiento de Huimilpan el "Informe trimestral de
actividades del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Huimilpan
correspondiente alos meses de enero, febrero y marzo 2020" el sefiala textualmente:

CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. — Presentacion del informe trimestral de actividades del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Huimilpan enero, febreroy
marzo de 2020. Solicitado por la Encargada de Despacho de la Direccion del SMDIF Huimilpan la Lic.
Diana Vianet Garcia Manzano, haciendo mencion que es en cumplimiento del articulo 61 de la Ley
Organica Municipal del Estado de Querétaro. El cual aparte de ser entregado al Cuerpo Colegiado
también estara resguardado en la Secretaria del Ayuntamiento por si alguien del Cabildo desea
consultarlo.

HUIMILPAN QpERETARO, A LOS 02 DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA
SU APLICACION Y DEBIDA OBSERVANCIA.

PASO A PASO POR HUIMILPAN

LIC. JUAN NABOR BOTELLO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Rubrica)
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EL CIUDADANO LIC. JUAN NABOR BOTELLO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO DE LA
FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en la Sesion Ordinaria de Cabildo numero 057, de fecha 02 de julio de 2020, dentro del quinto punto del
orden del dia se aprobé por unanimidad la "Baja de inventarios de los siguientes vehiculos: NISSAN 2004
placa UKP-12-26, numero de serie 3N1EB31S64K554727, nimero de inventario 5411000002-69; NISSAN
2017 placa UKG-113-K, namero de serie 3N1EB31SOHK337762, numero de inventario 5411000002-80;
NISSAN 2011 placa ULT-39-00, nUmero de serie 3N1EB31S7BK 340049, numero de inventario 5411000002-
39; NISSAN 2014 placa UMF-7792, numero de serie 3N1EB31S1EK315166, numero de inventario
5411000002-42 y NISSAN 2011 placa ULT-3888, numero de serie 3N1EB31S6BK344805, numero de
inventario 5411000002-68 a solicitud de la Direccion de Administracion”. el cual sefiala textualmente:

QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.- Aprobacion de la baja de inventarios de los siguientes vehiculos:
NISSAN 2004 placa UKP-12-26, numero de serie 3N1EB31S64K554727, numero de inventario 5411000002-69;
NISSAN 2017 placa UKG-113-K, nimero de serie 3AN1EB31S0HK337762, numero de inventario 5411000002-80;
NISSAN 2011 placa ULT-39-00, numero de serie 3N1EB31S7BK340049, niumero de inventario 5411000002-39;
NISSAN 2014 placa UMF-7792, numero de serie 3N1EB31S1EK315166, nimero de inventario 5411000002-42 y
NISSAN 2011 placa ULT-3888, numero de serie 3N1EB31S6BK344805, numero de inventario 5411000002-68 a
solicitud de la Direccién de Administracion. Con fundamento en los articulo 49 y 50 fraccién VII de la Ley
Organica Municipal del Estado de Querétaro. Acto Seguido la Secretaria de la Comisibn de Hacienda,
Patrimonio y Cuenta Publica presenta y lee ante Cabildo el Dictamen correspondiente, mismo que fue
aprobado por unanimidad en Comision, indicando a los miembros del Ayuntamiento que es factible aprobarlo.
Para lo cual el dictamen es revisado, asi como el punto es discutido y analizado por el Cabildo. Con todo lo
anterior se somete a votacion en estos momentos quienes estén a favor de su aprobacién sirvanse en levantar
la mano, una vez concluida la votacién este punto es aprobado por unanimidad. El Ayuntamiento solicita se le dé
seguimiento a los vehiculos que estan chocados y ver la manera si se puede recuperar algo econémico con el
seguro.

Se anexa tabla con datos de los vehiculos:

No. DE SINIEST | CARPETA
INVENTARIO RO DE
INVESTIGA
Mﬁ?ﬁé‘iY TIPO COLOR N° SERIE N° FACT. FECHA ADQ. COSTO CION Y/O
AVERIGUA
CION
No. DE PLACA PREVIA

5411000002-69 ROBO AIRV/2210/201
5

NISSAN 2004 SEDAN GS1 BLANCO UKP-12-26 3N1EB31S64K554727 12494 12/03/2004 90,500.00
5411000002-80 ROBO CIIQRO/16837/
NISSAN 2017 TSURU BLANCO UKG-113-K 3N1EB31SOHK337762 516868 17/02/2017 133,868.00 2018
5411000002-39 CHOQUE NIA

3N1EB31S7BK-340049

NISSAN 2011 TSURU BLANCO ULT-39-00 32313 14/12/2010 107,180.00
5411000002-42 ROBO CI-FTUTLP-

4/ul-

1C/D/02458/12-
NISSAN 2014 TSURU BLANCO UMF-7792 3N1EB31S1EK315166 F7554 03/06/2013 131,400.00 2016
5411000002-68 CHOQUE N/IA

NISSAN 2011 TSURU BLANCO ULT-3888 3N1EB31S6BK344805 32314 14/12/2010 107,180.00

Anexo oficio de solicitud conforme a los fundamentos y argumentos legales hechos valer en los
apartados que anteceden.
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Se anexa copia simple del oficio antes mencionado.
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HUIMILPAN QUERETARO, A LOS 02 DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA SU

APLICACION Y DEBIDA OBSERVANCIA.

PASO A PASO POR HUIMILPAN

LIC. JUAN NABOR BOTELLO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

(Rubrica)
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EL CIUDADANO LIC. JUAN NABOR BOTELLO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO DE
LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en la Sesion Ordinaria de Cabildo numero 058, de fecha 16 de julio de 2020, dentro del quinto
punto del orden del dia se aprobé por unanimidad la "Modificacion al Plan Anual de Auditoria 2020,
de conformidad con lo establecido en los articulos 44 de la Ley Orgéanica Municipal del Estado
de Querétaro; 6 fraccion Il de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Querétaro, 3 fraccién |, 7 y 8 parrafo cuarto fraccion |, Il, lll y IV y 16 fracciones VI, IX, X, XI, XII,
X, XIV, XVII 'y XXI del Reglamento de Responsabilidades Administrativas del Municipio de
Huimilpan, Qro. " el cual sefiala textualmente:

QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.- Autorizacion para la modificacion al Plan Anual de Auditoria
2020, de conformidad con lo establecido en los articulos 44 de la Ley Organica Municipal del Estado
de Querétaro; 6 fraccion Il de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro, 3
fraccion I, 7 y 8 péarrafo cuarto fraccion |, I, 1l y IV y 16 fracciones VI, IX, X, XI, XllI, X, XIV, XVIl y XXI
del Reglamento de Responsabilidades Administrativas del Municipio de Huimilpan, Qro. Con el objeto
de dar cumplimiento a lo establecido en la normatividad vigente y llevar a cabo de manera
independiente y auténoma el control y fiscalizacion de los ingresos y egresos del Municipio de
Huimilpan, Qro., y del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de
Huimilpan Qro. Lic. Jairo lvan Morales Martinez, Sindico Municipal, se comprometié conmigo el
Contralor de que me iba a mandar los resultados de la auditoria del afio pasado. De la misma manera
el Lic. Hermes Ricardo Rodriguez Valdovinos, Titular del Organo Interno de Control explica dicho
punto al Cabildo, haciendo mencién que dicha solicitud se deriva por falta de personal especializado
en auditorias durante el periodo de marzo-junio 2020. Con todo lo anterior se somete a votacion en
estos momentos quienes estén a favor de su aprobacién sirvanse en levantar la mano, una vez
concluida la votacién este punto es aprobado por unanimidad.

== o PASO A PAS
W MUNICIPIO DE HUIMILPAN QRO. HUIM
o9 G6RGANO INTERNO DE CONTROL \

MODIFICACION AL PROGRAMA DE CONTROL Y AUDITORIA PARA EL EJERCICIO 2020

I | TR 1 TR 2 TRMS TR &
Ti0 DE .
EnERo | FEBRERC | MARZO Asmi | mavo Jonio Jotic | Acosto SoTusRE
| | s[sTel7[s]o Tt s ]2z

23 3 3 2 2 e 3 ) A B ) X 2 5 I XD B B B B T B S A O

NOM. ON /
REV. AREA

LIC. HERMES RICARDO RODRIGUEZ VALDOVINOS
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
(RUBRICA)
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA o PASD A PASO POR
ORGANO INTERNO DE CONTROL )
A
PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA 2020
TRIM. 1 TRIM. 2 TRIM. 3 TRIM. &
NOM. i EJERCICI | TIPO DE ENERO | FEBRERO MARZO ABRIL MAYO Junio JULIO | AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE SEMANAS
REV. o TOTALES
1[2[3]a|5[6[7]s]o [10]u]i2]13]1a]15]16]17] 18] 10] 2021 32[33 a0z 47]as[ao[s0[51[52
AUDITORIAS
SEGUIMIENTO A LA AUDITORIA 2019
DIRECCION o0y CONTROL
2 GENERAL Y ERA ¥
OO AT ONES 2020  |FINANCIERA Y DE
CUMPLIMIENTO

LIC. HERMES RICARDO RODRIGUEZ VALDOVINOS
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
(RUBRICA)

HUIMILPAN QUERETARO, A LOS 16 DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA SU
APLICACION Y DEBIDA OBSERVANCIA.

PASO A PASO POR HUIMILPAN

LIC. JUAN NABOR BOTELLO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Rubrica)
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EL CIUDADANO LIC. JUAN NABOR BOTELLO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO DE
LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en la Sesion Ordinaria de Cabildo nimero 058, de fecha 16 de julio de 2020, dentro del sexto
punto del orden del dia fue presentado ante el Ayuntamiento de Huimilpan el "Informe Trimestral de
actividades del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Huimilpan
correspondiente alos meses de abril, mayo y junio 2020" el cual sefiala textualmente.

SEXTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.- Presentacion del informe trimestral de actividades del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Huimilpan abril, mayo y
junio de 2020 con fundamento en el articulo 61 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro.
Solicitado por la Encargada de Despacho de la Direccion del SMDIF Huimilpan la Lic. Diana Vianet
Garcia Manzano. El cual aparte de ser entregado al Cuerpo Colegiado también estara resguardado en
la Secretaria del Ayuntamiento por si alguien del Cabildo desea consultarlo.

HUIMILPAN QUERETARO, A LOS 16 DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA
SU APLICACION Y DEBIDA OBSERVANCIA.

PASO A PASO POR HUIMILPAN

LIC. JUAN NABOR BOTELLO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Rabrica)
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EL CIUDADANO LIC. JUAN NABOR BOTELLO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO DE
LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en la Sesion Ordinaria de Cabildo niumero 058, de fecha 16 de julio de 2020, dentro del séptimo
punto del orden del dia, el Ayuntamiento de Huimilpan aprob6 por unanimidad el "Nombramiento de
la Lic. Diana Vianet Garcia Manzano como Directora del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia del Municipio de Huimilpan, Qro." el cual sefiala textualmente.

SEPTIMO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.- Nombramiento de la Lic. Diana Vianet Garcia Manzano
como Directora del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de
Huimilpan, Qro. Discutida y analizada la propuesta someto a votacion en estos momentos, quienes
estén a favor de su aprobacion sirvanse en levantar la mano. Le informo Presidente Municipal que
este punto ha sido aprobado por unanimidad. Para lo cual una vez aprobado por el
Ayuntamiento, donde de acuerdo al articulo 7 del Decreto que crea el Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Huimilpan, Qro, solicito se le tome protesta de ley
correspondiente la Lic. Diana Vianet Garcia Manzano. C. Leticia Servin Moya, Presidenta Municipal,
con fundamento articulo 7 del Decreto que crea el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia del Municipio de Huimilpan, Qro, le pregunto “PROTESTA GUARDAR Y HACER GUARDAR
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL
ESTADO Y TODAS LAS LEYES QUE DE ELLAS EMANEN, Y DESEMPENAR LEAL Y
PATRIOTICAMENTE EL CARGO QUE SE LE HA CONFERIDO, POR EL BIEN Y PROSPERIDAD
DEL ESTADO Y DE ESTE MUNICIPIO". A lo cual la Lic. Diana Vianet Garcia Manzano dice: “S/
PROTESTO”, al mismo tiempo que levanta el brazo derecho al frente. C. Leticia Servin Moya,
Presidenta Municipal, "SI ASi NO LO HICIERE, QUE ESTE MUNICIPIO Y LA NACION SE LO
DEMANDEN".

HUIMILPAN QUERETARO, A LOS 16 DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA
SU APLICACION Y DEBIDA OBSERVANCIA.

PASO A PASO POR HUIMILPAN

LIC. JUAN NABOR BOTELLO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Rabrica)
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EL CIUDADANO LIC. JUAN NABOR BOTELLO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO DE
LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en la Sesion Ordinaria de Cabildo numero 058, de fecha 16 de julio de 2020, dentro del octavo
punto del orden del dia, el Ayuntamiento de Huimilpan aprobd por unanimidad las "Transferencias
presupuestales solicitadas por la Direccion de Finanzas Publicas Municipales, en base a las
solicitudes presentadas en esa Direccién, por la Direccién de Administracién, Direccion de
Servicios Publicos Municipales, Direccion de Desarrollo Social y Direccién de Obras Pablicas."
el cual sefala textualmente.

OCTAVO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. - Aprobacién de las transferencias presupuestales
solicitadas por la Direccion de Finanzas Publicas Municipales, en base a las solicitudes presentadas
en esa Direccién, por la Direccibn de Administracién, Direcciébn de Servicios Publicos Municipales,
Direccion de Desarrollo Social y Direccion de Obras Publicas. La anterior peticién la Direccion de
Finanzas Publicas Municipales la hace conforme a los oficios anexos que enlista el oficio
DF/304/2020:

| AREA | OFICIO DE PETICION
| Direccion de Servicios Municipales | ~ DSPM/180/2020
Direccién de Administracion ___DA/470/2020
Direccién de Administracion | DA/472/2020
__ Direccion de Administracion | DA/476/2020 |
Direccién de Obras Pdblicas | DOP/220/2020
~ Direccién de Obras Piblicas __r__i _ DOP/219/2020
Direccién de Obras Publicas 1 DOP/218/2020
Direccion de Obras Publicas DOP/221/2020
Direccién de Obras Publicas | DOP/217/2020
Direccion de Desarrollo Social | D$/102/2020

Para que una vez revisado y discutido dicho punto por el Cabildo se somete a votacion en estos
momentos, quienes estén a favor de su aprobacion sirvanse en levantar la mano. Una vez concluida
la votacién este punto es aprobado por unanimidad.

Anexo oficios de solicitudes conforme a los fundamentos y argumentos legales hechos valer en los
apartados que anteceden. Se anexa copia simple de los oficios antes mencionados.
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PRESIDENCIA MUNICIAL DE HUPHEZAN, URO, «** PASO A PASO POR
2008- 2021 s
~@HUIMILPAN

Direccién de Finanzas Pablicas Municipales
Rama: Adminsstrativa

Ofico: DF/304/2020

Fecha: 13 de julio de 2020

Asunto: ef que indica

LIC. JUAN NABOR BOTELLO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE

Por medio del presente me dirijo a usted, de la manera mas atenta enviandole un cordial saludo, al
mismo tiempo le solicito que en la siguiente Sesion de Cabildo se integre el siguiente punto en la
orden del dia para que sea sometido a votacién, transferencias presupuestales conforme a los
anexos que a continuacion se enlistan:

AREA OFICIO DE PETICION
Direccién de Servicios Municipales DSPM/180/2020
Direccién de Administracion DA/470/2020
Direccién de Administracion DA/472/2020
Direccion de Administracién DA/476/2020
Direccion de Obras Piblicas DOP/220/2020
Direccién de Obras Pdblicas DOP/215/2020
Direccién de Obras Pablicas DOP/218/2020
Direccién de Obras Publicas DOP/221/2020
Direccion de Obras Publicas DOP/217/2020
Direccién de Desarrollo Social DS/102/2020

Sin otro particular, me reltero a sus drdenes para cualquier comentario o aclaracién al respecto.

1 ATENTAMENTE

Hoo “PASO A PAS® PORHUIMILPAN"
ad
4155~ §
C.P. Rubén Cintora Lopez
Director de Finanzas Puklicas Municipales
Cep- Archivo-

ar, Méxica CF 769350

S IREA RN

Reforane One. 155 ol Centro Hufmiltaa Qe
ToL 8 a8 275 5547wt
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y Dircecion de Servicios Pablicos Municipales
Oficio Nimero. - DSPM/ 180/2020

Huimilpan, Qro. 13 de Julio de 2020.

Asunto: solicitud.

C.P. RUBEN CINTORA LOPEZ

DIRECTOR DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES
DE HUIMILPAN, QRO.

PRESENTE.-

Con fundamento en el articulo 48 de fa ley Organica municipal del estado de Querétaro, solicito a usted,
tenga a bien someter a consideracion del H. Ayuntamiento las trasferencias presupuestales, con el
objetivo de adquirir Maguinaria y equipo de construccidn, necesario e indispensables para la Direccion

en mencion,

DESCRIPCION MONTO AAMPUAR | MONTO ADISMINUIR |
|
T o ¥ oago 8a Conmirucden = $1,161,40000 |
L 2461-106-652 [ Material léctrico y electrénco $150,000.00
7521105852 - ‘ Fartitizantes, pesticidas y otros agyo_cqu;'nx:os §12,500.00
a0 L Prendas de sepuridad v peeteceion personal l == $24,000.00 "
|
[ 7981106652 | Refaccianes y accesorios manords da maguinara | [ T $6.,102.24 |
Y 0105 €quipos
(326308852 7% Afengamiento de maguinaria, otras equipas v - - N ﬁm'
| herramientas [
[ 3821105368 | Gastos de orden sockal y cultural | S 5909,777.80

" ToTaL " $1,161,400.00

| ST o ==t
Sin otro particular, agradezco su atencion, guedo a sus ordenes para cualguier duda o adaracion.

Atentamente

C. Salomén Vega Franco
Director de Servicios Pablicos Municipales

C.CP, ARCHND

$1,161,400.00
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Dependencia: Direccién de Administracion.
No. De Oficio: DA/470/2020.
Asunto: Suficiencia presupuesial,

Huimilpan, Querélaro. A 10 de julio de 2020.

C.P. RUBEN CINTORA LOPEZ
DIRECTOR DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES
PRESENTE

Por medio de \o presente reciba un cordial saludo, asimismo derivado del presupuestc
asignado a la Direccion de Adminislrocion.

$e requiere suficiencio presupuesial por los importes de  los siguientes  claves
presupuestales. componente y unidad adminisiratival

UA CLAVE CONCEPTO [ 101AL
- | VﬂE}UPUESTAL iiiiii ——— . i
| Reparacion y mantenimiento de }
105 3551 equipo de transporie | § 235957.00
105 2961 Retocciones ¥ Cecesonos
| | menores de equipo de tronspodde | § 364.043.00 |
TOTAL A SOUCITAR $600,000.00 |

En virtud de lo anterior, lo suficiencia presupuestal se propone se lome de los siguientes
claves presupuesicles y unidad administroliva:

UA | ClAvVE | CONCEPTO y TOTAL |
PRESUPUESTAL = 0 4

3131 Aguc $ 270.000.00 1

105 7731 | Gostos de orden social |$ 330,000.00 |

Lo anterior con la finalidad de estor en posibilidades de realizor la adquisicién requerida
para el Municipio de Huimilpan, asi como las ac tividades inherentes a esta dependencia
Q micarge.

Sin mas por el momento, quedo a sus ordenes para cu lquier duda al resp
9 Rulmigai

e ."—\‘ 4 —
o N v
e v
Wi, S /ATE
;2
I /
/ / /"
LIC. MIRIANA BEC /
DIRECTORA DE A .
cop- Mochive { \
cop Nétar D, Seovo Lot iede de Parque Vitscugy \ y,
\ ./ { R mxunmro 2018-2021

- g
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PRESHWNCIA SUNICUAL OF BIUVTHIEAN, (N0

«®® PASO A PASO POR

~GHUIMILPAN

DEPENDENCIA: Direccion de Administracion.
Ne DE OFICIO: DA/472/2020

ASUNTO: Suficiencia Presupuestal
Huimilpan, Qro., lunes 13 de julio de 2020.

C.P. RUBEN CINTORA LOPEZ
DIRECTOR DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES
PRESENTE

Sirva el presente para enviar un cordial saludo, a la vez aprovecho la ocasion para
referirme al presupuesto asignado a la Direccidon de Administracion y toda vez que
se requiere realizar la adquisicion de vehiculos de transporte para el buen
funcionamiento de las areas de la Presidencia Municipal de acuerdo a las solicitudes
presentadas a ¢ésta Direccion, SE SOLICITA TRANSFERENCIA DE SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL, por los importes de las siguientes claves presupuestales,
componente y unidad administrativa:

PARTIDA | UA DESCRIPCION MONTO A MONTO A —‘
PRESUPUESTAL | | AMPLIAR DISMINUIR
541 107 Venhiculos y equipo de transporte $600.000.00
541 102 Vehiculos y equipo de transporte $200,000.00
541 104 Vehiculos y equipo de transporte $200,000.00
382 105 Gastos de orden social y cultural $620,763.76
392 109 Impucstos y derechos $379,236.24
TOTAL $1,000,000.00  $1,000,000.00

Lo anterior, con la finalidad de estar en posibitidades de realizar el procedimiento
administrativo que corresponda.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

/ |'/

— ") —

Lic, MIRIANA Bi?E RIL CABRERA
DIRECTORA DE ADMINISTRACIO
X T ]
Cep Archive ‘ / | < / '.‘“- Am;;-mo mzoz.&‘
B i MUNICIPO DE HUIMILPAN

Kefearng Ot 1

[34 Gl ety il
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PRESHUMENCEN MUNICIPAL DE EVIVILEAN, ORG e®* PASD A PASO POR

~GHUIMILPAN

DEPENDENCIA: Direccion de Administracion,
Ne DE OFICIO; DA/476/2020

ASUNTO: Suficiencia Presupuestal
Huimilpan, Qro., lunes 13 de julio de 2020.

C.P. RUBEN CINTORA LOPEZ
DIRECTOR DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES
PRESENTE

Sirva el presente para enviar un cordial saludo, a la vez aprovecho la ocasion para
referirme al presupuesto asignado a la Direccion de Administracion y toda vez que
se requiere realizar la adquisicion de diversos muebles de oficina para las diversas
oficinas. de la Presidencia Municipal de acuerdo a las solicitudes presentadas a ésta
Direccion, SE SOLICITA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL, por el importe siguiente:

CLAVE
! A ]PRESUPUESTAL . [GOER L
| $850.000.00 {ochocientos
105 511 Muebles de oficina y estanteria | cincuenta mil  pesos |
g [ 00/100 M.N.) |

Lo anterior, con la finalidad de estar en posibilidades de realizar el procedimiento
administrativo gue corresponda.

Sin otro particular, reciba un cordial saludg.— ) /-- —

! 1 f A 3
/ /
tic. Ml(RIANA BECERRIL CABRER R
IREC QRA DE AQMINISTRACION '
s : IO O oA

SR MUNICIPIO DE HUSILPAN

Cep Archivo
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PRESIHENCIA MUNICIPAL DE HEUHLPAN, (R0 «*' PASO A PASO POR
-0l ~@ HUIMILPAN
MAYUNTAMENRTC 7008 - 203t

Presidencia Municipal
Dependencia: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
_Ramo: Administrativo
Oficio nimero: DOP/220/2020
Asunto: ATENTA SOLICITUD

Huimilpan, Qro., A0 de julio del 2020.

C.P. RUBEN CINTORA LOPEZ
DIRECTOR DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES
PRESENTE-

Por'medio del presente reciba un cordial saludo y conforme a las peticiones que han
hecho varias comunidades respecto  al apoye con  retroexcavadora y
motoconformadora, le solicito de la manera mas atenta, la ampliacion de fa partida
3261 (arrendamiento de maquinaria) por un monto de $245,000.00 (Doscientos
cuarenta y cinco mil pesos 00/100 m.n) quedando las partidas de la siguiente manera:

[ Partida descripcion Montoaampliar | Monto a disminuir |
| presupuestal Ji I 5 =
| Arrendamiento de | I
" 361-107- £S7 maquinaria, otros equipe | $245,000.00 [
| | yhercamientas 1 —
3821-105-MC8 Gastos de orden social y | $245,000.00
cultural |
! Total f $245,000,00 $245,000.00 4.

== A .

Sin més por el momento y agradeciendo de antemano la atencion al presente, me
reitero a sus ordenes para cualquier duda

ARQ. JOS
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
Cep. Archivo | .
AJECEmigp # \ IBEAS PUB! IGAS
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MY o*" PASO A PASD POR

s @ HUIMILPAN
Presidencia Municipal
Dependencia: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Ramo: Administrativo
Oficio nimero: DOP/215/2020
Asunto: ATENTA SOUCITUD

Huimilpan, Qro., A 10 de julic del 2020.

C.P, RUBEN CINTORA LOPEZ
DIRECTOR DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES
PRESENTE.-

Por medio del presente reciba un cordial saludo y conforme a las peticiones que han
llegado a esta Direccién que dignamente represento, le solicito de |3 manera mas
atenta la ampliacion de la partida 2461 (Material eléctrico) por un monto de

$500,000.00 (Quinientos mil pesos 00/100 m.n).

Sin mds por el momento y agradeciendo de antemano | atencion al presente, me
reitero a sus ordenes para cualquier duda o aclaracion al respecto.

Cop. Archivid
AJEGEImigg ¥
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PEESINNGIA NUNICIPAL DIE MY, () o*" PASD A PASO POR
NS 2l Y
g HUIMILPAN
7
Presidencia Municipal )
Dependencia: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
_Ramo: Administrativo
_Oficio numero: DOP/218/2020
Asunto: N ATENTA SOLICITUD

Huimilpan, Qro,, A 10 de julio del 2020.

C.P. RUBEN CINTORA LOREZ
DIRECTOR DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES
PRESENTE-

Por medio del presente reciba un cordial saludo y conforme a las peticiones que han
llegado a esta Direccion que dignamente represento, le solicito de la manera mas
atenta la ampliacién de la partida 2491(otros materiales y articulos de construccion)
por un monto de $378,000.00 (trescientos setenta y ocho mil pesos 00/t00 m.n),
quedando las partidas de |a siguiente manera:

I Partida Descripcion Monto a ampliar | Monto a
_presupuestal e — disminuir
| otros materiales y articulos de | §378,000.00 .
LJﬁ_?ﬁQZ:ES] construccion | - -
3821-105-MG8 | Gastos de orden social y | $378,000.00
I ] cultural B ‘
| Total . $378,000.00 $378,000.00

Sin mds por el momento y agradeciendo de antemano la atencion al presente, me

reitere a sus érdenes para cualquier duda p aclaracion al respecto. .+

ATENTAMENTE
“PASO/A PASO POR MILPAN"

GONZALEZ ESCOBAR
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

Cic.p, Archive |

AJECE/migg ¥ {
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PRESUNENCIA MUNICIRAL UF: HE LMY (] " PASO A PASD POR

M8, X ‘HU'M PAN

H AYUNTAMIENTO. 2016 - 262

N = —
nL Presidencia Municipal
B Dependencia: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
& Ramo: : Agministrativo
{3 Oficio niimero: DOP/221/2020
Asunto: ATENTA SOLICITUD

Huimilpan, Qro., A 13 de julio del 2020.

C.P. RUBEN CINTORA LOPEZ
DIRECTOR DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES
PRESENTE-

Por medio del presente reciba un cordial saludo y conforme a la solicitud del director de
Seguridad Publica, Trénsite y Proteccion Civil del municipio de Huimilpan, Lic. Crim. Luis
Cabriel Salazar Vézquez, solicitamos ampliacién presupuestal para la obra:
Remodelacién y Ampliacién de oficinas de Seguridad Pibiica por un monto de
$425,152.00 (Cuatrocientos veinticinco mil ciento cincuenta y dos pesos 00/100 m.n).

Este proyecto se realizara por medio del fondo FORTAMUN-2020

Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano la atencién al presente, me
reitero a sus drdenes para cualquier duda o aclaracién al respecto.

HE( ot ARQ. J€
IBRAS SURLICE

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

Ceop. Archwo
A JEGE/migg ¥
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PRESIDVENCIA MUNICIPAL LM FICISUTRAN, QR o' PASO A PASO POR
@ HUIMILPAN
HAYUNTAMEENTD 20140 - 209!

\ 3 Presidencia Municipal
G Dependencia: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
= Ramo: Adminstrativo
i Oficio numero: DOP/217/2020
i _Asunto: ATENTA SOLICITUD

Huimilpan, Qro., A 10 de julio del 2020.

C.P, RUBEN CINTORA LOPEZ
DIRECTOR DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES
PRESENTE-

Por medio del presente reciba un cordial saludo y conforme a las peticiones que han
llegado a esta direccién que dignamente represento, le solicito de la manera mas
atenta una ampliacion al PID (Programa de Inversion Directa) la cual consta de las

siguientes Obras:

NOMBRE DE LA OBRA COMUNIDAD ~ MONTO ]
TAMPLIACION DE RED DE DRENAJE EN | SAN PEDRC | $600,000.00
| VARIASCALLES ]
| URBANIZACION DE VARIAS CALLES LOS BORDOS $600,000.00 \
| URBANIZACION DE CALLE REVOLUCION | EL GARRURAL $900,000.00 1

Sin mas por ¢l momento y agradeciendo de antemano la atencién al presente, me
reitero a sus ordenes para cualquier duda o aclaracion al respecto.

ARQ. JOSUEEDUARDO GONZALEZ ESCOBAR
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS M
c.p. Archivo A IRLICAS
AJECEmMige ¥
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<@ HUIMILPAN

Direccién de Desarrollo Soclal

C.P, RUBEN CINTORA LOPEZ
DIRECTORA DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES
PRESENTE,

de 2020
Asunto: ol que Indica

Fecha: 13 de |

Por medio del presente reciba un cordial saludo, al tiempo de solicitarle de |2 manera mas atenta
se realice una transferencia de suficiencia presupuestal, toda vez que, debido a que se requiere
apoyar a personas vulnerables gue sufrieron dafios en vivienda derivado de eventos naturales, las

modificaciones solicitadas serian de la siguiente forma:

DISMINUCION
* Partida Unidad | Concepto [ Importe

e . Administrativa

4411-102-E57 102 Ayudas a personas $ 500,000.00

|
AUMENTO
Partida Unidad o t;gceTr;o Importe ]
&]f-“() ES4 T 110 Ayudas a personas $500,00000 ‘

{contingencia por

| |
dafios naturales)

| —

Sin mas por el momento, quedo a sus ordenes

ATENTAMENT[—__:’——__}‘,

“PASO A PASO POR HUIM%LPANi '\gi

§ }

/ 3

uc. oses MORALES NIETODIRECCIOT
DIRECTOR DFSARROLLLO*'SOGRE

MUNICIPAL

o 052"
2ROLL

SG ( 1AL

C.ope Archivo,

: PRESIDENCIA

HUIMILPAN QUERETARO, A LOS 16 DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA
SU APLICACION Y DEBIDA OBSERVANCIA.

PASO A PASO POR HUIMILPAN

LIC. JUAN NABOR BOTELLO

SECRETARIO DEL AYUNTAMI
(Rubrica)

ENTO
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EL CIUDADANO LIC. JUAN NABOR BOTELLO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO DE LA FACULTAD QUE
LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en la Sesion Ordinaria de Cabildo nimero 058, de fecha 16 de julio de 2020, dentro del noveno punto del orden del dia,
el Ayuntamiento de Huimilpan aprob6 con mayoria calificada la "Creacion de 15 plazas de base confianza necesarias para
el buen desarrollo de las funciones del Juzgado Civico Municipal que consisten en 3 jueces civicos, 3 defensores de
oficio, 3 secretarios, 3 médicos y 3 auxiliares administrativos, personal que fue contemplado en el numeral 41 del
Reglamento de Justicia Civica Administrativa aprobado el 2 de abril de 2020 de este Municipio con fundamento en el
articulo 50 fraccién VI de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro." el cual sefiala textualmente.

NOVENO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.- Creacion de 15 plazas de base confianza necesarias para el buen desarrollo de
las funciones del Juzgado Civico Municipal que consisten en 3 jueces civicos, 3 defensores de oficio, 3 secretarios, 3 médicos
y 3 auxiliares administrativos, personal que fue contemplado en el numeral 41 del Reglamento de Justicia Civica
Administrativa de este Municipio aprobado el 2 de abril de 2020. Con fundamento en el articulo 50 fraccion VI de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado de Querétaro. Acto Seguido la Secretaria de la Comisiéon de Hacienda, Patrimonio y Cuenta
Puablica presenta y lee ante Cabildo el Dictamen correspondiente, mismo que fue aprobado por unanimidad en Comisién,
indicando a los miembros del Ayuntamiento que es factible aprobarlo. Para lo cual el dictamen es revisado, asi como el punto
es discutido y analizado por el Cabildo. Con todo lo anterior se somete a votacion en estos momentos quienes estén a favor
de su aprobacion sirvanse en levantar la mano, una vez concluida la votacion este punto y el dictamen es aprobado por 9
votos a favor, 1 en contra y 0 abstenciones. Sefialando textualmente el dictamen lo siguiente:

Huimilpan, Qro., a 10 de julio de 2020.
Comisidn de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica
Asunto: Dictamen.

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HUIMILPAN QUERETARO
PRESENTE.

Con fecha 03 de julio del 2020 se turnd a esta Comision de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica para su estudio y
dictamen, la propuesta a través de la cual se autoriza la modificacién a la Estructura Organica del Juzgado Civico aprobada
en fecha 02 de abril del 2020. Lo anterior con fundamento en lo previsto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado de Querétaro; 2, 30 y 146, de la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro, articulos 3, 15 fraccién |, 45 y 48 del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Huimilpan,
Querétaro. Dictamen que después de haber sido discutido y votado fue aprobado por los integrantes de la Comision, de
acuerdo con los siguientes:

CONSIDERANDOS

1. Que en términos de lo dispuesto por el articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos se
establece que los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano, representativo,
democratico, laico y popular, teniendo como base de su division territorial y de su organizacion politica y administrativa, el
municipio libre, definiendo a su vez las bases legales que le regulan. En correlaciéon a lo anterior el articulo 35 de la
Constitucion Politica del Estado de Querétaro, define y establece al Municipio Libre como la base de la division territorial
y de la organizacion politica y administrativa del Estado de Querétaro.

2. Que una de las bases legales del Municipio Libre es la inherente al reconocimiento de un “Gobierno Municipal” al
establecerse en la fraccion | del articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos que los
municipios son gobernados por un Ayuntamiento y la competencia que se otorga al gobierno municipal se ejercera de
manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado. El reconocimiento
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constitucional referido dentro de este apartado ha sido llevado a la legislacién local al incluirse dicho principio en el
articulo 2 péarrafo primero de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro.

3. En este orden de ideas es importante sefialar que la base contenida en el articulo 115, fraccion Il, Parrafo Segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, faculta a los Municipios para emitir y aprobar disposiciones que
organicen la administracion publica municipal asi como para regular las materias, procedimientos, funciones y servicios
publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal, situacion que es robustecida con lo
dispuesto por el articulo 30 fraccion | de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro al establecerse aqui los
mismos principios.

4. Que el Plan Municipal de Desarrollo Huimilpan 2018-2021, prevé como uno de sus ejes rectores “HUIMILPAN SEGURO
Y CON BUEN GOBIERNOQO”, cuyo objetivo entre otros es establecer politicas publicas que garanticen la integridad y
seguridad de los ciudadanos, como uno de los temas prioritarios de la administracién.

5. Que el articulo 146 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro faculta a los ayuntamientos para organizar su
funcionamiento y estructura, asi como regulacion sustantiva y adjetiva de las materias de su competencia, a través de
instrumentos normativos que contengan disposiciones administrativas de observancia general y obligatoria en el
municipio. Este mismo dispositivo legal refiere que para el cumplimiento de sus responsabilidades el Ayuntamiento
resolvera mediante los distintos instrumentos juridicos entre los que se encuentran los acuerdos cuya resoluciéon del
Cabildo sera obligatoria para todos los que se encuentren en el supuesto que contiene, generando en consecuencia
derechos y obligaciones.

6. Que el articulo 44 de la Ley supra citada menciona que cada Municipio tendra como estructura administrativa la que
determinen sus reglamentos.

7. Que en Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 02 de abril del afio en curso, el H. Ayuntamiento de Huimilpan, tuvo a
bien aprobar el Reglamento de Justicia Civica Administrativa para el Municipio de Huimilpan, Querétaro, el cual fue
publicado en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” en fecha 1° de mayo de
2020, en cuyo numeral 41 se contempla la estructura organizacional de los Juzgados Civicos Municipales, integrados
por: Un Juez Civico Municipal; un Defensor de Oficio; un Secretario; un Médico; el nimero necesario de custodios y
deméas personal administrativo; por cada turno.

8. Que desde fecha 07 de marzo de 2009 se encuentra funcionando el Juzgado Civico, cuya estructura administrativa
actualmente esta conformada por 3 jueces civicos y 1 secretario, como trabajadores eventuales que se
contemplaron en el Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2020 del municipio de Huimilpan.

9. No obstante lo anterior y en virtud de la evolucion propia del Municipio, se ha visto rebasada dicha estructura, dado que
el ndmero de tramites ha tenido un aumento del 44.85% durante los Ultimos veintidos meses, dado que en el
periodo que comprende de 01 de octubre de 2015 al 13 de julio de 2017 se atendieron 953 detenidos y del 01 de
octubre de 2018 a la fecha se han atendido 1728 detenidos ; de la misma manera ha incrementado en un 100% la
atencién de hechos de transito, asi como el aumento del 45% en audiencias conciliatorias. por lo que,
considerando las necesidades operativas del propio Municipio, y la imperiosa necesidad y obligacidon de realizar con
mejor precision, el despacho de los negocios del orden civico-administrativo, se requiere la creacion de 15 (quince)
plazas, las cuales seran ocupadas por 3 Jueces Civicos, 3 Defensores de Oficio, 3 Secretarios, 3 Médicos y 3
Auxiliares Administrativos.

Por lo anterior, a efecto de garantizar el debido funcionamiento del Juzgado Civico Municipal, es que esta Comision de
Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica de conformidad con lo establecido en los articulos 97 y 98, fraccion Il del Reglamento
Interior del Ayuntamiento de Huimilpan, Querétaro, somete a consideracion de este H. Ayuntamiento, los siguientes:
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PUNTOS RESOLUTIVOS
PRIMERO. Se autoriza la incorporacion de 15 plazas para conformar la nueva integracion del Juzgado Civico Municipal.

SEGUNDO. Se autoriza la asignacion presupuestal de sueldos y salarios derivados de la creacién de las plazas, como se
deriva a detalle en el documento que se agrega al presente acuerdo y que forma parte integral del mismo.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese por una sola ocasion en la Gaceta Municipal a costa del Municipio.

SEGUNDO. El presente entrara en vigor a partir del dia de su aprobacién en la Sesion de Cabildo correspondiente.

ATENTAMENTE
H. AYUNTAMIENTO DE HUIMILPAN, QUERETARO
COMISION DE HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA

LIC. LETICIA SERVIN MOYA
PRESIDENTA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION DE HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA
(RUBRICA)

PROFA. MARIA NADIA GUADALUPE CABRERA AYALA
REGIDORA SINDICO Y SECRETARIA DE LA COMISION DE HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA
(RUBRICA)

C. J. GUADALUPE URIAS SALINAS
REGIDOR Y VOCAL DE LA COMISION DE HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA

(RUBRICA)

HUIMILPAN QUERETARO, A LOS 16 DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA SU APLICACION Y
DEBIDA OBSERVANCIA.

PASO A PASO POR HUIMILPAN

LIC. JUAN NABOR BOTELLO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Rdbrica)
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EL CIUDADANO LIC. JUAN NABOR BOTELLO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO DE LA FACULTAD QUE
LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en la Sesién Ordinaria de Cabildo niumero 059, de fecha 6 de agosto de 2020 , dentro del cuarto punto del orden del dia,
el Ayuntamiento de Huimilpan aprob6é por mayoria absoluta la "Solicitud de la Direccion de Finanzas Publicas
Municipales a nombre del Lic. Ricardo Armando Reyes Gonzalez, en su caracter de apoderado de la sociedad
mercantil denominada Naves Industriales La Noria S.A. de C.V., solicitando un descuento del 40% en la liquidacion
gue se genere respecto al Impuesto sobre el Traslado de Dominio de los inmuebles sujetos a traslacion, basada en
el articulo 64 de la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Querétaro” el cual sefiala textualmente.

CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.- Solicitud de la Direcciéon de Finanzas Publicas Municipales a nombre del Lic.
Ricardo Armando Reyes Gonzalez, en su caracter de apoderado de la sociedad mercantil denominada Naves Industriales La
Noria S.A. de C.V., solicitando un descuento del 40% en la liquidacion que se genere respecto al Impuesto sobre el
Traslado de Dominio de los inmuebles sujetos a traslacion, basada en el articulo 64 de la Ley de Hacienda de los Municipios
del Estado de Querétaro. Acto Seguido la Secretaria de la Comisiéon de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica la Profesora
Maria Nadia Guadalupe Cabrera Ayala presenta y lee ante Cabildo el Dictamen correspondiente, mismo que fue aprobado
por unanimidad en dicha Comisién, indicando a los miembros del Ayuntamiento que es factible aprobarlo. Para lo cual el
dictamen es revisado, asi como el punto es discutido por el Cabildo. Con todo lo anterior se somete a votacion en estos
momentos quienes estén a favor de su aprobacion sirvanse en levantar la mano, una vez concluida la votacion este punto
es aprobado con 6 votos a favor, 0 en contra y 3 abstenciones (dichas abstenciones son de las Regidoras C. Maria
Guadalupe Fonseca Mora y Lic. Maria Georgina Guzman Alvarez, asi como del Sindico Municipal Lic. Jairo Ivan Morales
Martinez). Quedando en el acuerdo por parte del Ayuntamiento que el descuento se hara de un 40% haciendo mencion el
Cabildo que dicho descuento lo fundamentan en el articulo 64 (sesenta y cuatro) Fraccion Il (dos) de la Ley de Hacienda de
los Municipios del Estado de Querétaro. Sefialando textualmente el dictamen lo siguiente:

Huimilpan, Qro., a 30 de julio de 2020.
Comisién de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica.
Asunto: Dictamen.

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HUIMILPAN QUERETARO
PRESENTE.

Con fecha 15 de julio del 2020 se turné por parte de la Secretaria del Ayuntamiento a esta Comision de Hacienda, Patrimonio
y Cuenta Publica para su estudio y dictamen, el oficio SA/OE/228/2020 a través del cual el Director de Finanzas Publicas del
Municipio, solicita se analice por parte del H. Ayuntamiento, la factibilidad de reducir el monto relativo al Impuesto sobre
Traslado de Dominio que le corresponde pagar a la persona moral denominada “Naves Industriales La Noria, S.A. de C.V”,
misma que solicitd dicho beneficio en fecha 19 de junio de 2020. Dictamen que después de haber sido discutido y votado fue
aprobado por los integrantes de la Comisién, con fundamento en lo previsto por los articulos 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado de Querétaro; 2, 30 y 146, de la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro, articulos 3, 15, fraccion |, 45y 48 del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Huimilpan,
Querétaro. de acuerdo con los siguientes:

CONSIDERANDOS

1. Que en términos de lo dispuesto por el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos se
establece que los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano, representativo, democratico,
laico y popular, teniendo como base de su division territorial y de su organizacion politica y administrativa, el municipio libre,
definiendo a su vez las bases legales que le regulan. En correlacion a lo anterior el articulo 35 de la Constitucion Politica del
Estado de Querétaro, define y establece al Municipio Libre como la base de la division territorial y de la organizacion politica 'y
administrativa del Estado de Querétaro.
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2. Que una de las bases legales del Municipio Libre es la inherente al reconocimiento de un “Gobierno Municipal” al
establecerse en la fraccién | del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos que los municipios
son gobernados por un Ayuntamiento y la competencia que se otorga al gobierno municipal se ejercera de manera exclusiva
y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado. El reconocimiento constitucional referido dentro
de este apartado ha sido llevado a la legislacion local al incluirse dicho principio en el articulo 2 péarrafo primero de la Ley
Organica Municipal del Estado de Querétaro.

3. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115, fracciones Il y IV, parrafo primero de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 30 fraccion Xll de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro y 15 fraccién | del
Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Huimilpan, Qro., es facultad de este Municipio manejar, conforme a la
ley, su patrimonio y administrar libremente su Hacienda, la cual se formara de los rendimientos de los bienes que les
pertenezcan, asi como de las contribuciones y otros ingresos que las legislaturas establezcan a su favor, correspondiendo asi
mismo vigilar, a través del Presidente Municipal y de los 6rganos de control que se establezcan por parte del propio
Ayuntamiento, la correcta aplicacion del Presupuesto de Egresos.

4. Que de conformidad con el articulo 102 fraccion | en concatenacion con numeral 27 de la Ley Organica Municipal del
Estado de Querétaro, se reconoce como autoridad hacendaria municipal, al Ayuntamiento, que es el érgano colegiado de
representacion popular depositario de la funcidn publica municipal cuyo propoésito es el de reunir y atender las necesidades
colectivas dentro de sus respectivas jurisdicciones.

5. Que de acuerdo a lo preceptuado en el articulo 3 del Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Huimilpan,
Qro., y 30 fraccion Xl de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Querétaro, el Ayuntamiento, cuenta con atribuciones de
establecer y definir acciones, criterios y politicas con que deban manejarse los asuntos y recursos del municipio para el eficaz
cumplimiento de sus fines.

6. Que mediante lo establecido en el articulo 12 de la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Querétaro, los
presidentes municipales son solidariamente responsables con los titulares de las dependencias encargadas de las finanzas
publicas municipales, respecto de la vigilancia y control que deben ejercer para lograr la mayor recaudacion en sus
jurisdicciones y también para conseguir que los ayuntamientos obtengan las percepciones que legitimamente les
correspondan.

7. Que el titular de la Dependencia encargada de las finanzas publicas, tiene la facultad legal de proponer al Ayuntamiento las
medidas o disposiciones tendientes a mejorar la hacienda municipal.

8. Que con fecha 14 de julio de 2020, se recibi6 el oficio DF/302/2020, signado por el C.P. Rubén Cintora Lopez, en su
caracter de Director Finanzas, documento mediante el cual remite para su consideracion valoracién y aprobacion del H.
Ayuntamiento, la propuesta de descuento del 40% en el Impuesto sobre Traslado de Dominio a favor de la persona moral
denominada “Naves Industriales La Noria, S.A. de C.V”, misma que solicitdé dicho beneficio, en razén de que ‘“resulta
conveniente ejercitar un equilibrio entre el cumplimiento a la Ley de Ingresos del Municipio de Huimilpan para el ejercicio 2020
y la promocion de crecimiento del orden econémico para el municipio, dado que lo anterior provocara posteriores ingresos
derivados de otras contribuciones tales como impuestos, derechos y aprovechamientos, mismos que se generaran con el
desarrollo de nuevas inversiones y actividades econémicas. Maxime que con la adquisicion de los inmuebles por parte de la
peticionaria, se calcula una inversion del proyecto por la cantidad de $100°000,000.00 (cien millones de pesos 00/100 M.N.),
lo cual permitird la creacion de mas de 300 empleos; y, al ser un parque industrial mediano y ligero, y no producira
contaminantes, con planta de tratamiento de aguas residuales.”

9. Que en términos del articulo 48 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, le corresponde al
Director de Finanzas Municipales la aplicacion de las acciones necesarias para garantizar el cumplimiento del presente
Acuerdo.

10. Que una vez analizado el presente asunto se somete a la consideracion de este H. Ayuntamiento para su aprobacion, el:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba y autoriza la reduccién en el Impuesto Sobre Traslado de Dominio, a favor de la persona moral
“Naves Industriales La Noria, S.A. de C.V”, mediante la aplicacion de un descuento del 40% (cuarenta por ciento), siempre y
cuando dicha sociedad se encuentre al corriente en sus contribuciones municipales.
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SEGUNDO. Se instruye al Director de Finanzas Publicas Municipales a realizar las acciones necesarias para garantizar el
cumplimiento del presente Acuerdo.

TRANSITORIOS

PRIMERQO. El presente Acuerdo tendra efectos a favor de la persona moral denominada “Naves Industriales La Noria, S.A. de
C.V”, por una uUnica ocasién respecto del traslado de dominio de los predios identificados con clave catastral origen
080403866340053.

SEGUNDO. Publiquese por una sola ocasion en la Gaceta Municipal y en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado “La
Sombra de Arteaga”.

ATENTAMENTE
COMISION DE HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA
DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HUIMILPAN, QUERETARO.

LIC. LETICIA SERVIN MOYA
PRESIDENTA MUNICIPAL Y
PRESIDENTA DE LA COMISION DE HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA
(RUBRICA)

PROFA. MARIA NADIA GUADALUPE CABRERA AYALA
REGIDORA SINDICO Y
SECRETARIA DE LA COMISION DE HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA
(RUBRICA)

C.J. GUADALUPE URIAS SALINAS
REGIDOR Y

VOCAL DE LA COMISION DE HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA
(RUBRICA)

HUIMILPAN QUERETARO, A LOS 6 DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA SU APLICACION Y
DEBIDA OBSERVANCIA.

PASO A PASO POR HUIMILPAN

LIC. JUAN NABOR BOTELLO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Rdbrica)
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EL CIUDADANO LIC. JUAN NABOR BOTELLO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO DE LA FACULTAD QUE LE CONFIERE
EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en la Sesi6n Ordinaria de Cabildo nimero 059, de fecha 6 de agosto de 2020 , dentro del quinto punto del orden del dia, el
Ayuntamiento de Huimilpan aprob6 por unanimidad de los asistentes la "Solicitud de la Direccién de Finanzas Publicas Municipales a
nombre de los C.C. Marciano Olvera Morales y Juana Montafio Enriquez (también conocida como Ma. Juana Montafio
Enriquez), propietarios del predio con clave catastral nimero 080500875222053, identificado como fraccién primera de la ex-
Hacienda de Carranza, ubicado en Calle Eucalipto sin nimero, de la localidad de Puerta del Tepozan, Municipio de Huimilpan,
Estado de Querétaro, referente al reintegro del 70% por concepto de Pago de Impuesto sobre subdivisién/fusién de predio” el cual
sefiala textualmente.

QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.- Solicitud de la Direccién de Finanzas Publicas Municipales a nombre de los C.C. Marciano Olvera
Morales y Juana Montafio Enriquez (también conocida como Ma. Juana Montafio Enriquez), propietarios del predio con clave catastral
nimero 080500875222053, identificado como fraccién primera de la ex-Hacienda de Carranza, ubicado en Calle Eucalipto sin nimero, de la
localidad de Puerta del Tepozan, Municipio de Huimilpan, Estado de Querétaro, referente al reintegro del 70% por concepto de Pago de
Impuesto sobre subdivision/fusion de predio.

Acto Seguido la Secretaria de la Comisiéon de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica la Regidora Maria Nadia Guadalupe Cabrera Ayala,
asi como el Secretario de la Comision de Desarrollo Urbano y Ecologia el Regidor J. Guadalupe Urias Salinas presentan y dan lectura ante
Cabildo el dictamen correspondiente emitido por las comisiones unidas de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica y Desarrollo Urbano y
Ecologia, mismo que fue aprobado por unanimidad en dichas Comisiones, indicando a los miembros del Ayuntamiento que es factible
aprobarlo. Para lo cual el dictamen es revisado, asi como el punto es discutido por el Cabildo. Con todo lo anterior se somete a votacién en
estos momentos quienes estén a favor de su aprobacion sirvanse en levantar la mano, una vez concluida la votacién el dictamen es
aprobado por 9 votos a favor, 0 en contra y 0 abstenciones en los términos que sefiala, asi como el punto en general es aprobado de la
misma manera por 9 votos a favor, 0 en contra y 0 abstenciones. Quedando en el acuerdo por parte del Ayuntamiento que se aprueba y
autoriza la donacion a titulo gratuito que promueven Marciano Olvera Morales y Juana Montafio Enriquez (también conocida como Ma. Juana
Montafio Enriquez) a favor del Municipio de Huimilpan Querétaro, del predio identificado como la fraccion nimero 9 con una superficie de
10,000.00 M2, ubicado en la calle Eucalipto sin nimero de la localidad de Puerta de Tepozan, Huimilpan, Querétaro la cual se encontraba
turnada en Comisién de Desarrollo Urbano y Ecologia en la sesién No. 35 de fecha 07 de noviembre del 2020. De la misma manera se
autoriza la reduccion en el Impuesto Sobre Subdivision a favor de los CC. Marciano Olvera Morales y Juana Montafio Enriquez (también
conocida como Ma. Juana Montafio Enriquez); respecto de la subdivisién de las fracciones 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9y 10 del inmueble ubicado en la
calle Eucalipto sin nimero de la localidad de Puerta de Tepozan, siempre y cuando los antes citados se encuentren al corriente en sus
contribuciones municipales. Sefialando textualmente el dictamen lo siguiente:

Huimilpan, Qro., a 03 de agosto de 2020.
Comisiones unidas de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica y Desarrollo Urbano y Ecologia.
Asunto: Dictamen.

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HUIMILPAN QUERETARO
PRESENTE.

Se turnd por parte del Secretario del Ayuntamiento a estas comisiones unidas de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica y Desarrollo Urbano
y Ecologia para su estudio y dictamen, el oficio DG/194/2019 a través del cual el Director de Gobierno Municipal solicita se analice por parte
del H. Ayuntamiento, la factibilidad de aprobar la donacion a titulo gratuito que promueven Marciano Olvera Morales y Juana Montafio
Enriquez (también conocida como Ma. Juana Montafio Enriquez) a favor del Municipio de Huimilpan, del predio identificado como la fraccién
ndmero 9 con una superficie de 10,000.00 M2, ubicado en la calle Eucalipto sin nimero de la localidad de Puerta de Tepozéan, Huimilpan.
Asimismo, el Director de Finanzas Publicas del Municipio, solicitd verificar la factibilidad de reducir el monto relativo al Impuesto de
Subdivisidn que le corresponde pagar a las personas antes enunciadas, mismas que solicitaron dicho beneficio en fecha 23 de julio del 2020.
Dictamen que después de haber sido discutido y votado fue aprobado por los integrantes de estas Comisiones, con fundamento en lo
previsto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado de
Querétaro; 2, 30y 146, de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, articulos 3, 15, fraccion |, 45 y 48 del Reglamento Interior del
Ayuntamiento de Huimilpan, Querétaro, de acuerdo con los siguientes:

CONSIDERANDOS

1. Que en términos de lo dispuesto por el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos se establece que los
estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo como
base de su division territorial y de su organizacion politica y administrativa, el municipio libre, definiendo a su vez las bases legales que le
regulan. En correlacion a lo anterior el articulo 35 de la Constitucion Politica del Estado de Querétaro, define y establece al Municipio Libre
como la base de la division territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado de Querétaro.

2. Que una de las bases legales del Municipio Libre es la inherente al reconocimiento de un “Gobierno Municipal” al establecerse en la
fraccion | del articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos que los municipios son gobernados por un
Ayuntamiento y la competencia que se otorga al gobierno municipal se ejercera de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna
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entre éste y el gobierno del Estado. El reconocimiento constitucional referido dentro de este apartado ha sido llevado a la legislacion local al
incluirse dicho principio en el articulo 2 parrafo primero de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro.

3. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115, fracciones Il y IV, parrafo primero de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 30 fraccién Xl de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro y 15 fraccion | del Reglamento Interior del
Ayuntamiento del Municipio de Huimilpan, Qro., es facultad de este Municipio manejar, conforme a la ley, su patrimonio y administrar
libremente su Hacienda, la cual se formara de los rendimientos de los bienes que les pertenezcan, asi como de las contribuciones y otros
ingresos que las legislaturas establezcan a su favor, correspondiendo asi mismo vigilar, a través del Presidente Municipal y de los érganos de
control que se establezcan por parte del propio Ayuntamiento, la correcta aplicacion del Presupuesto de Egresos.

4. Que de conformidad con el articulo 102 fraccion | en concatenacién con numeral 27 de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de Querétaro,
se reconoce como autoridad hacendaria municipal, al Ayuntamiento, que es el érgano colegiado de representacién popular depositario de la
funcién publica municipal cuyo propésito es el de reunir y atender las necesidades colectivas dentro de sus respectivas jurisdicciones.

5. Que de acuerdo a lo preceptuado en el articulo 3 del Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Huimilpan, Qro., y 30 fraccion
XII de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de Querétaro, el Ayuntamiento, cuenta con atribuciones de establecer y definir acciones, criterios
y politicas con que deban manejarse los asuntos y recursos del municipio para el eficaz cumplimiento de sus fines.

6. Se recibid el oficio DG/194/2019, signado por el C. Guadalupe Ramirez Martinez, Director de Gobierno del Municipio, mediante el cual
solicita se analice la procedencia de la donacién a titulo gratuito que promueven Marciano Olvera Morales y Juana Montafio Enriquez
(también conocida como Ma. Juana Montafio Enriquez) a favor del Municipio de Huimilpan, del predio identificado como la fracciéon nimero 9
con una superficie de 10,000.00 M2, ubicado en la calle Eucalipto sin nimero de la localidad de Puerta de Tepozan, Huimilpan respecto del
cual se anexaron los documentos para acreditar la propiedad del mismo, se refiere que el inmueble es actualmente utilizado como cancha de
futbol por los habitantes de la comunidad.

7. Asimismo se recibi6 el oficio suscrito por los CC. Marciano Olvera Morales y Juana Montafio Enriquez (también conocida como Ma. Juana
Montafio Enriquez), documento mediante el cual informan que en fecha 20 de diciembre de 2019, se publicé en el Periédico la Sombra de
Arteaga, el “Acuerdo que autoriza la donacién a titulo gratuito a favor del Municipio de Humilpan, de la fraccion nimero 10 de 2,537.856M2,
ubicado en la calle Eucalipto, s/n de la localidad de Puerta de Tepozan, Huimilpan” donacién que fue efectuada por los CC. Marciano Olvera
Morales y Juana Montafio Enriquez (también conocida como Ma. Juana Montafio Enriquez); asimismo, se sefiala en el oficio en cita, que los
antes enunciados estan solicitando donar también a favor del Municipio de Huimilpan, el predio identificado como la fraccién nimero 9 con
una superficie de 10,000.00 M2, ubicado en la calle Eucalipto sin nimero de la localidad de Puerta de Tepozéan, Huimilpan, mismo que
actualmente se utiliza como cancha de futbol. De igual forma del oficio se desprende, que los CC. Marciano Olvera Morales y Juana Montafio
Enriquez (también conocida como Ma. Juana Montafio Enriquez), se encuentran realizando tramites para llevar al cabo la subdivision de las
fracciones, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 y 10 del inmueble ubicado en la calle Eucalipto sin nimero de la localidad de Puerta de Tepozan, Huimilpan,
para lo cual incluso realizaron el pago de los impuestos correspondientes a dicha subdivisién, en tal sentido, atendiendo al contenido del
articulo Décimo Quinto transitorio de la Ley de Ingresos del Municipio de Huimilpan, Qro., para el Ejercicio 2020, se solicita autorizar, la
propuesta de descuento del 70 % en el Impuesto Sobre Subdivision a favor de los CC. Marciano Olvera Morales y Juana Montafio Enriquez
(también conocida como Ma. Juana Montafio Enriquez); la persona moral denominada, mismos que solicitaron dicha condonacién, en razén
de que el numeral en cita prevé beneficios fiscales para los contribuyentes que generen beneficios sociales para los habitantes del municipio,
como en la especie acontece, dadas las donaciones que se han relacionado.

Tomando como base los argumentos expuestos con antelacion y la documentacién que se anexa, una vez analizado el presente asunto se
somete a la consideracion de este H. Ayuntamiento para su aprobacion, el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba y autoriza la donacion a titulo gratuito que promueven Marciano Olvera Morales y Juana Montafio Enriquez (también
conocida como Ma. Juana Montafio Enriquez) a favor del Municipio de Huimilpan, del predio identificado como la fraccion nimero 9 con una
superficie de 10,000.00 M2, ubicado en la calle Eucalipto sin nimero de la localidad de Puerta de Tepozan, Huimilpan, y como consecuencia
se autoriza a los funcionarios de la actual administracién a realizar los tramites correspondientes para firmar y dar seguimiento total a dicho
contrato de donacion, en el entendido que el costo de protocolizacion que se genere corre a cargo de Marciano Olvera Morales y Juana
Montafio Enriquez (también conocida como Ma. Juana Montafio Enriquez).

SEGUNDO. Se autoriza la reduccion en el Impuesto Sobre Subdivisién a favor de los CC. Marciano Olvera Morales y Juana Montafio
Enriquez (también conocida como Ma. Juana Montafio Enriquez); respecto de la subdivisién de las fracciones, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9y 10 del
inmueble ubicado en la calle Eucalipto sin nimero de la localidad de Puerta de Tepozan, siempre y cuando los antes citados se encuentren al
corriente en sus contribuciones municipales.

TERCERO. Se instruye al Director de Finanzas Publicas Municipales y demas servidores publicos municipales vinculados a realizar las
acciones necesarias para garantizar el cumplimiento del presente Acuerdo.

CUARTO. Los CC. Marciano Olvera Morales y Juana Montafio Enriquez (también conocida como Ma. Juana Montafio Enriquez) autorizan al
Municipio de Huimilpan que desde el presente acuerdo tenga la posesion real y materia del inmueble identificado como la fraccion nimero 9
con una superficie de 10,000.00 M2, ubicado en la calle Eucalipto sin nimero de la localidad de Puerta de Tepozan, Huimilpan, Querétaro y
en consecuencia realice acto de dominios sobre el mismo de asi requerirlo asi como la disposicion del inmueble a través de diversos actos
administrativos y legales.

TRANSITORIO
UNICO. Publiquese por una sola ocasién en la Gaceta Municipal y en el Periédico Oficial de Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga”,

publicaciones cuyo costo correra a cargo del Municipio ya que dicho predio es de utilidad publica porque es utilizado en la actualidad como
centro deportivo y recreativo de dicha comunidad y comunidades cercanas.

29



Gaceta Municipal 64 31 de agosto de 2020

ATENTAMENTE

COMISIONES UNIDAS DE
HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA Y
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HUIMILPAN, QUERETARO.

COMISION DE HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA

LIC. LETICIA SERVIN MOYA
PRESIDENTA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION DE HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA
(RUBRICA)

PROFA. MARIA NADIA GUADALUPE CABRERA AYALA
REGIDORA SINDICO Y SECRETARIA DE LA COMISION DE HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA
(RUBRICA)

C. J. GUADALUPE URIAS SALINAS
REGIDOR Y VOCAL DE LA COMISION DE HACIENDA, PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA
(RUBRICA)

COMISION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

C. LETICIA SERVIN MOYA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y
PRESIDENTE DE LA COMISION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
(RUBRICA)

REGIDOR C. J. GUADALUPE URIAS SALINAS
SECRETARIO DE LA COMISION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
(RUBRICA)

REGIDORA LIC. MARIA GEORGINA GUZMAN ALVAREZ
VOCAL DE LA COMISION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA
(RUBRICA)

HUIMILPAN QUERETARO, A LOS 6 DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA SU APLICACION Y DEBIDA
OBSERVANCIA.

PASO A PASO POR HUIMILPAN

LIC. JUAN NABOR BOTELLO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Rubrica)
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EL CIUDADANO LIC. JUAN NABOR BOTELLO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO DE LA
FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en la Sesion Ordinaria de Cabildo nimero 059, de fecha 6 de agosto de 2020 , dentro del sexto punto del
orden del dia, el Ayuntamiento de Huimilpan aprob6 por unanimidad de los presentes las "Obras PID y
FORTAMUN-2020: Ampliacion de red de drenaje en varias calles, San Pedro (Fondo PID), Urbanizaciéon de
varias calles, Los Bordos (Fondo PID), Urbanizacién de calle Revolucién, El Garruial (Fondo PID) y
Remodelacién y ampliacién de oficinas de Seguridad Publica, La Trasquila (Fondo FORTAMUN-2020)", el
cual sefiala textualmente.

SEXTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.- Aprobacién de obras PID y FORTAMUN-2020.
e Ampliacién de red de drenaje en varias calles, San Pedro (FONDO PID). Por un monto de $ 600,000.00
e Urbanizacién de varias calles, Los Bordos (FONDO PID). Por un monto de $ 600,000.00
e Urbanizacion de calle Revolucion, El Garrufial (FONDO PID). Por un monto de $ 900,000.00
¢ Remodelacion y ampliacion de oficinas de Seguridad Puablica, La Trasquila (FONDO FORTAMUN-2020).
Por un monto de $425,152.00

Acto seguido el Arqg. Josué Eduardo Gonzalez Escobar, Director de Obras Publicas explica al Cabildo dicho
punto, después una vez discutido y analizado dicho punto por este cuerpo colegiado, levanten la mano en este
momento quienes estén a favor de la aprobacion. Le informo Presidenta Municipal que este punto es aprobado
por 9 votos a favor, 0 en contra y 0 abstenciones.

Se anexa tabla con las obras PID Y FORTAMUN-2020.

[ NOMBRE DE LA OBRA COMUNIDAD MONTO FONDO
AMPLIACION DE RED DE DRENAJE EN | SAN PEDRO $600,000.00 PID
VARIAS CALLES 7
|| URBANIZACION DE VARIAS CALLES LOS BORDOS $600,000.00 PID
| URBANIZACION DE CALLE | EL GARRUNAL $900,000.00 PID
| REVOLUCION |
| REMODELACION Y AMPLIACION DE | LATRASQUILA $425,152.00 FORTAMUNZ020 |
| OFICINAS DE SEGURIDAD PUBLICA I

HUIMILPAN QUERETARO, A LOS 6 DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA SU
APLICACION Y DEBIDA OBSERVANCIA.

PASO A PASO POR HUIMILPAN

LIC. JUAN NABOR BOTELLO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Rubrica)

31



Gaceta Municipal 64 31 de agosto de 2020

EL CIUDADANO LIC. JUAN NABOR BOTELLO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO DE LA FACULTAD QUE
LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en la Sesién Ordinaria de Cabildo numero 060, de fecha 20 de agosto de 2020 , dentro del quinto punto del orden del
dia, el Ayuntamiento de Huimilpan aprob6 por unanimidad de los presentes el "Adendum donde se anexan las medidas AL
NORTE, en linea de ocho tramos de Poniente a Oriente que miden: 7.00 MTS., 6.00 MTS., 6.00 MTS., 5.50 MTS., 4.00
MTS., 5.50 MTS., 4.00 MTS., Y 7.50., MTS lindando con camino; AL SUR en linea quebrada de ocho tramos de
Poniente a Oriente que miden 43.00 MTS., 26.00 MTS., 25.00 MTS., 49.50 MTS., 20.00 MTS., 63.50 MTS., 5.50
MTS., 21.50 MTS., lindando con propiedad de Julio Heinz; AL ORIENTE, en linea quebrada de cinco tramos que de
Norte a Sur miden: 151.00 MTS., 27.00 MTS., 11.00 MTS., 13.50 MTS., Y 128.00 MTS., lindando las cuatro primeras con
propiedad de Julio Heinze y la Quinta con la fraccion Il segunda; AL PONIENTE, EN 287.10 MTS., con propiedad de
Julio Heinze; de la escritura 47, 571 de fecha 22 de junio del 2016 del predio donde se autorizé en la Sesi6on No. 38
de fecha 05 de diciembre del 2019 el Dictamen Técnico y Cambio de Uso de Suelo que promovieron las CC. Sofia
Nieto Covarrubias y Ma. De los Angeles Covarrubias Herrera, para un inmueble ubicado en la Localidad de
Apapataro, Huimilpan, Qro., el cual tenia un uso de suelo de 30% Habitacional Rural Comercio y Servicios (HRCS),
10% Habitacional Hasta 100 hab/ha y 60% Proteccion Agricola de Temporal (PAT), y se autoriz6é el cambio a 100%
Comercio y Servicios (CS) en una superficie de 40,000.00 metros cuadrados. Ya que las medidas mencionadas en el
Dictamen Técnico segun el avalud fiscal no han sido actualizadas por existir un retraso en la actualizacion de
colindancias de dicho avalu6. Todo lo anterior con la finalidad de que el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio esté en condiciones de poder inscribir dicho cambio de uso de suelo", el cual sefiala textualmente.

QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.- Autorizacién o rechazo de Adendum donde se anexan las medidas AL NORTE, en
linea de ocho tramos de Poniente a Oriente que miden: 7.00 MTS., 6.00 MTS., 6.00 MTS., 5.50 MTS., 4.00 MTS., 5.50
MTS., 4.00 MTS., Y 7.50., MTS lindando con camino; AL SUR en linea quebrada de ocho tramos de Poniente a Oriente que
miden 43.00 MTS., 26.00 MTS., 25.00 MTS., 49.50 MTS., 20.00 MTS., 63.50 MTS., 5.50 MTS., 21.50 MTS., lindando con
propiedad de Julio Heinz; AL ORIENTE, en linea quebrada de cinco tramos que de Norte a Sur miden: 151.00 MTS., 27.00
MTS., 11.00 MTS., 13.50 MTS., Y 128.00 MTS., lindando las cuatro primeras con propiedad de Julio Heinze y La Quinta con
la fraccién Il segunda; AL PONIENTE, EN 287.10 MTS., con propiedad de Julio Heinze; de la escritura 47, 571 de fecha 22
de junio del 2016 del predio donde se autorizé en la Sesion No. 38 de fecha 05 de diciembre del 2019 el Dictamen Técnico
y Cambio de Uso de Suelo que promovieron las CC. Sofia Nieto Covarrubias y Ma. De los Angeles Covarrubias Herrera,
para un inmueble ubicado en la Localidad de Apapataro, Huimilpan, Qro., el cual tenia un uso de suelo de 30% Habitacional
Rural Comercio y Servicios (HRCS), 10% Habitacional Hasta 100 hab/ha y 60% Proteccion Agricola de Temporal (PAT), y se
autoriz6 el cambio a 100% Comercio y Servicios (CS) en una superficie de 40,000.00 metros cuadrados. Ya que las medidas
mencionadas en el Dictamen Técnico segun el avalud fiscal no han sido actualizadas por existir un retraso en la actualizacién
de colindancias de dicho avalué. Todo lo anterior con la finalidad de que el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio
esté en condiciones de poder inscribir dicho cambio de uso de suelo. Para lo cual dicho punto es explicado al Cabildo por el
Arg. Oscar René Gonzéalez Ordufia, Director de Desarrollo Urbano y Ecologia. Acto seguido se procede a la votacion de dicho
punto, quienes estén por su aprobacion por favor sirvanse en levantar la mano, dandose aprobado este punto por
unanimidad.

HUIMILPAN QUERETARO, A LOS 20 DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA SU APLICACION Y
DEBIDA OBSERVANCIA.

PASO A PASO POR HUIMILPAN

LIC. JUAN NABOR BOTELLO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(Rdbrica)
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Justificacion

La Direccion de Finanzas Publicas Municipales en ejercicio de sus atribuciones establecidas en los articulos 48, fraccion |y
50, fraccion XVII de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, emite el presente “Manual de Operacion para el
Ejercicio del Gasto del Municipio de Huimilpan, Querétaro”

Lo anterior, con el objetivo de atender y dar cumplimiento a lo dispuesto en las leyes que regulan el ejercicio del gasto
publico, como lo son la Ley de Disciplina Financiera, Ley de Contabilidad Gubernamental, Ley para el Manejo de los
Recursos Publicos del Estado de Querétaro y Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro, mencionadas de manera
enunciativa mas no limitativa.

El presente Manual contiene las normas y lineamientos que regiran la gestion del gasto y que deben de observar sus
ejecutores en las Dependencias de la Administracion Publica Municipal de Huimilpan, Querétaro, de conformidad con lo
dispuesto en las normas enunciadas en el parrafo precedente en relacién con el Acuerdo por el que se emite el clasificador
por objeto del gasto, asi como también se establecen los requisitos fiscales y administrativos que deberd contener la
documentacion justificativa y comprobatoria del gasto. Las normas y lineamientos que se establecen en el presente,
complementan las disposiciones que regulan el ejercicio del gasto publico a través de la normatividad aplicable.

La Direccién de Finanzas Publicas Municipales esta facultada para la interpretacion de las disposiciones del presente
Manual, asi como para la capacitacion a las distintas instancias municipales, por lo que para efectos administrativos se
establecen las medidas y formatos conducentes para su correcta aplicacion, mismas que habran de mejorar la eficiencia, la
eficacia y el control presupuestario de los recursos. Este Manual es de aplicacidon y observancia obligatoria para la
Administracion Publica del Municipio.

SECCION PRIMERA. EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS.

1. Objetivo
El presente Manual tiene como objetivo establecer las politicas y procedimientos que deben observar las
dependencias ejecutoras del gasto en la administracion municipal, con el fin de apoyar y orientar el ejercicio de los
recursos publicos municipales para optimizar su aprovechamiento, eficiencia y transparencia de la gestién publica
municipal.

2. Alcance
El Manual es de observancia general y de aplicacién obligatoria para todos los funcionarios y dependencias de la
administracion municipal que tengan bajo su cargo la ejecucidn de recursos publicos, ya sean de la administracion
centralizada, organismos desconcentrados y entidades paramunicipales.

La Direccion de Finanzas Publicas Municipales, esta facultada para emitir circulares que considere necesarios en los
casos no previstos en el Manual.

3. Responsabilidades

Las dependencias de toda la administracion municipal estan obligadas a observar lo dictado en el Manual, y a
proponer su actualizacion cuando asi se requiera.

El titular de la Direccion de Finanzas Publicas Municipales, es el responsable de coordinar las acciones tendientes a
mantener actualizado el manual y alineado con el marco normativo vigente.
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Corresponde a la Direccion de Administracion a través de la Coordinacion de Recursos Humanos, la administracion
y la instrumentacion de los procesos normativos para la integracion del Catdlogo de Firmas Autorizadas de los
responsables para ejercer el presupuesto mediante la requisicion y el padrén de proveedores del Municipio.

Es responsabilidad de la Direccion de Administracion a través de la Coordinacion de Recursos Humanos notificar, a
las dependencias municipales responsables de los procedimientos administrativos que contempla el presente
manual, los cambios en la estructura organica, asi como los movimientos de altas y bajas de funcionarios de primer
nivel y de la estructura administrativa que interviene en el procedimiento de gasto.

El drgano Interno de Control, serd el responsable de supervisar y vigilar la correcta aplicaciéon y cumplimiento de
las disposiciones normativas contenidas en el presente documento.

La Secretaria del Ayuntamiento sera la responsable de la publicacidn del Manual, asi como el registro histdrico de
actualizaciones realizadas mediante autorizacidn de Cabildo.

4. Marco Juridico
*  Cddigo Fiscal de la Federacion
* Ley General de Contabilidad Gubernamental
* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
e Acuerdo por el que se emite el clasificador por objeto del gasto
* Lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion contable
* Leyde adquisiciones, enajenaciones, Arrendamientos y Contratacidn de Servicio del Estado de Querétaro
* Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro
* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro.
* Leyde Obra Publica del Estado de Querétaro
e Cobdigo Fiscal del Estado de Querétaro
* Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios
*  Ley Orgéanica Municipal del Estado de Querétaro
* Leyde Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Querétaro
* Reglamento de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Huimilpan
* Reglamento de adquisiciones, enajenaciones, Arrendamientos y Contratacidn de Servicios del Municipio
de Huimilpan
* Las demads disposiciones relativas

SECCION SEGUNDA. DISPOSICIONES GENERALES

1. POLITICAS GENERALES

El ejercicio de los recursos asignados a las Dependencias en el Presupuesto de Egresos para ejecutar los objetivos,
programas y metas establecidos, deberan considerar los principios de racionalidad, disciplina financiera y control
presupuestal de los recursos.

Los pagos con cargo al Presupuesto de Egresos del municipio deberdn ser justificados y comprobados con los documentos
originales que acrediten la erogacion y que cumplan los requisitos establecidos en las disposiciones fiscales que
correspondan.
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Las dependencias responsables, establecidas en los diversos manuales y reglamentos, deberan llevar el archivo y custodia
de dichos documentos, durante el periodo que las leyes aplicables dispongan. Las adquisiciones y contrataciones de
servicios deberan realizarse a través de la Coordinacién de Compras de la Direccion de Administracion, conforme a lo que
establece el Manual de Adquisiciones vigente. De forma excepcional, podran realizarse las adquisiciones de forma diversa, y
solo en los casos considerados en el presente manual.

Es obligacion de las dependencias ejecutoras del gasto, conocer el presupuesto y los calendarios para el ejercicio del gasto,
las partidas, cuentas y subcuentas para adquirir los bienes y servicios que sean necesarios para la operacién de sus areas.

Los titulares de las dependencias seran directamente responsables de que se cumplan las disposiciones legales
contempladas en el presente manual o en la legislacion aplicable en materia de gasto publico, de resguardar y presentar
documentacion e informacion con la justificacion y evidencias del destino de la correcta ejecucion del recurso a la Direccidon
de Finanzas Publicas Municipales.

2. CALENDARIZACION DE RECURSOS

a. Elejercicio de los recursos aprobados se debera efectuar de forma anual con programacién mensual.

b. Las dependencias deberan prever las necesidades de pago, de conformidad a la periodicidad del gasto para llevar
a cabo el proceso de adquisicion y contratacion de servicios en tiempo y forma.

c. La calendarizacion del Capitulo 1000 “ Servicios Personales” asi como las partidas de Impuesto sobre nédminas y
otros impuestos derivados de una relacion laboral contenidos en el capitulo de Servicios Generales, y las partidas
de jubilados y pensionados contenidos en el Capitulo de Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas,
seran calendarizados por la Coordinacion de Recursos Humanos adscrita a la Direccién de Administracion de
manera mensual, tomando como base la plantilla de personal Autorizada.

d. Una vez aprobado el presupuesto de egresos del ejercicio fiscal, la Direccién de Finanzas Publicas Municipales
informara a las dependencias la calendarizacién de las partidas del capitulo 2000, 3000, 4000, 5000 y 6000.

3. CONTROL DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

Las dependencias que ejerzan los recursos publicos seran las responsables de observar lo estipulado en las leyes,
normas y lineamientos aplicables, asi como en los oficios y circulares que se emitan, con referencia al control en el
ambito de sus respectivas competencias, para el ejercicio fiscal que se trate.

Los titulares de las Dependencias y Entidades, como ejecutores de gasto, conforme a lo dispuesto en esta Ley, la
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios y los demds ordenamientos aplicables,
seran responsables del ejercicio presupuestal y del cumplimiento de las metas y objetivos previstos en sus
respectivos programas, asi como de cumplir con el destino y propésito de los fondos publicos federales, estatales o
municipales que les sean transferidos o asignados.

Los ejecutores de gasto son responsables directos e inmediatos del cumplimiento de las bases establecidas en el
articulo 54 de la Ley para el Manejo de los Recursos Publicos y demas disposiciones juridicas relacionadas con los
fondos publicos federales, estatales y/o municipales, asi como de la informacién a la que tengan acceso. De igual
manera, los ejecutores de gasto, al tener a su cargo fondos publicos, tienen la responsabilidad de realizar las
acciones que correspondan con la finalidad de acreditar y demostrar el origen, destino, aplicacion, erogacion,
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registro, documentacion comprobatoria, integraciéon de libros blancos y rendiciéon de cuentas, conforme a las
disposiciones federales, la normatividad especifica de acuerdo al tipo de fondos publicos de que se trate, asi como
con los Lineamientos, autorizaciones o instrucciones que al efecto emitan la dependencia encargada de las
Finanzas Publicas Municipales que corresponda, conforme al articulo 4 de esta Ley. Respecto de la informacion
reservada estan obligados a guardar estricta confidencialidad sobre la misma.

4. ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS

a. La Direccion de Administracion, a través de la Coordinacion de Compras sera la responsable de registrar en
tiempo real los momentos contables del egreso comprometido y devengado en cuanto a las partidas del
capitulo 2000, 3000 y 5000.

b. La Direccidn de Finanzas Publicas Municipales estd facultada para que durante el ejercicio fiscal pueda realizar
las adecuaciones presupuestarias que impliguen modificar la estructura programatica y financiera del
Presupuesto de Egresos, asi como los calendarios presupuestales respectivos de los recursos publicos
asignados a las Dependencias sujetas a control presupuestal por parte de esta, de acuerdo con la
normatividad aplicable.

c. Toda propuesta de aumento o creacién de gasto del Presupuesto de egresos deberd acompaiiarse con la
correspondiente iniciativa de ingreso o compensarse con reducciones en otras previsiones del gasto.

d. No procederd pago alguno que no esté comprendido en el Presupuesto de Egresos, determinado por ley
posterior o con cargo a ingresos extras.

e. Las dependencias deberan solicitar a la Direccion de Finanzas Publicas Municipales la confirmacion de
suficiencia presupuestal mediante oficio debidamente firmado por el titular de la misma.

f. Las dependencias, podrdn solicitar a la Direccion de Finanzas Publicas Municipales adecuaciones
presupuestarias compensadas a través de oficio, firmado por el titular y que contenga la justificacion de la
adecuacion solicitada, anexando para ello la documentacion que respalde su pedido.

g. En caso de que la justificacidon sea insuficiente o ambigua, la Direccidn de Finanzas Publicas Municipales
deberd requerir a la dependencia para que realice las aclaraciones correspondientes.

h. La Direccidn de Finanzas Publicas Municipales podrd realizar adecuaciones al Presupuesto de Egresos
aprobado, de las dependencias en cualquier momento para dar atencién a las necesidades prioritarias del
Municipio, observando lo previsto en el Presupuesto de Egresos aprobado.

5. AHORROS Y PRESUPUESTO NO EJECUTADO.

Las dependencias del Municipio deberan tomar las medidas para racionalizar el gasto y la Direccidon de Finanzas
Publicas Municipales concentrard las economias presupuestales, asi como los saldos que no se encuentren como
presupuesto devengado o ejercido para reprogramar a los programas prioritarios.

6. COMPROBANTES

Requisitos fiscales de comprobantes de gastos
El personal administrativo de cada dependencia recibird para tramite de pago los comprobantes que acrediten fiscalmente
el gasto, debiendo cumplir con los requisitos establecidos en el Articulo 29 y 29 A del Cédigo Fiscal de la federacion.

Requisitos de los comprobantes fiscales digitales por internet “CDFI”
El personal Administrativo o similar de cada dependencia que realice la comprobacion de respectiva, deberd ser el
encargado de verificar que los comprobantes que acrediten fiscalmente el gasto que rednan los requisitos establecidos en
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los Articulos 29 y 29 A del Cddigo Fiscal de la Federacidn, en las Resoluciones Miscelaneas Fiscales aplicables, asi como las
modificaciones que pudieran surgir en la materia.

Debera contener los siguientes datos de quien los expide:

- Nombre, denominacion o razén social;
- Domicilio fiscal y, en su caso, el domicilio del establecimiento que expide el comprobante cuando tenga
sucursales;
- Clave del Registro Federal de Contribuyentes;
- Numero de folio;
- Lugary fecha de expedicion.
- LaLeyenda: "Pago en una sola exhibicion".
- Sello digital amparado por certificado expedido por el SAT.
- Cadena Original;
- Contar con certificado de firma electrdnica avanzada vigente;
- Los comprobantes deberdn ser expedidos a favor del Municipio de Huimilpan Querétaro y contener los
siguientes datos:
*  Registro Federal de Contribuyentes del Municipio de Huimilpan Querétaro MHQ850101D52;
* Cantidad y clase de mercancias o descripcion del servicio que amparan;
*  Valor unitario consignado en nimero;
* Importe total consignado en nimero o letra;
*  Monto de los impuestos desglosados por tasa de impuesto.

Plazo y otros requisitos para la presentacién de comprobantes fiscales.

Los comprobantes fiscales deberdn ser presentados para su reembolso o pago en formato de presentacidn impresa a mas
tardar el dia 23 de cada mes, a excepcidn de las facturas que se cubran con recursos federales y/o aquellos gastos que por
lineamiento interno contengan disposicién expresa diferente a esta. Los que hayan sido expedidos durante el mes de
diciembre, deberan ser presentados para su reembolso o pago en la fecha que para el efecto determine la Direccion de
Finanzas Publicas Municipales.

Cuando la adquisicidn, o servicio no haya sido tramitada por la Coordinacion de Compras de conformidad con lo establecido
en el presente manual, al comprobante fiscal se deberd anexar la justificacion, detallando el bien o servicio
correspondiente, el concepto, motivo del gasto erogado y drea administrativa a la que fue asignado.

Con la finalidad de que las Dependencias cumplan con las disposiciones presupuestales en los plazos
establecidos para la gestion y tramite de los documentos al 31 de diciembre del ejercicio fiscal correspondiente,
la Direccién de Finanzas Publicas Municipales turnara oficio mediante el cual haga del conocimiento la fecha limite
para el cierre del ejercicio presupuestal y contable, a efecto de que las Dependencias tomen las medidas
preventivas y programen sus COmpromisos.

7. ORDEN DE PAGO
La orden de pago puede ser derivada de un procedimiento realizado a través de:

- Lacoordinacién de compras;
- Lacoordinacién de parque vehicular;
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- Obras publicas; y
- Secretaria Particular.

La Dependencia solicitante es la Unica responsable de la observancia de todos los procesos y procedimientos para su
contratacion y pago, por lo que en estricto apego a la normatividad y demas disposiciones aplicables, todos los documentos
que amparan el gasto deberan estar bajo su resguardo mediante un expediente que contenga; factura, contrato de bienes y
servicios, acta de entrega-recepcion de bienes y servicios y en su caso la evidencia (fotos, muestra de impresos, registro de
asistencia y/o beneficiarios y formatos de control de entradas y salidas de almacén).

Esta responsabilidad debera recaer en un funcionario con nivel minimo de Coordinador, quedando de manifiesto mediante
la firma de autorizacion que contendra la orden de pago.

Las ordenes de pago deberdn presentarse para su pago en “Ventanilla” en los horarios que establezca la Direccidn de
Finanzas Publicas Municipales y Unicamente se anexaran los comprobantes fiscales que amparan el gasto: factura impresa
en pdf y xml, la verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet, ademas de los documentos que se especifiquen
en los apartados del presente manual.

La Unidad administrativa debera resguardar los archivos electrénicos en PDF y XML para cuando sean requeridos por los
organos de fiscalizacion y control.

Los ejecutores de gasto son responsables directos e inmediatos del cumplimiento de las bases establecidas en el articulo 54
de la Ley para el Manejo de los Recursos Publicos y demas disposiciones juridicas relacionadas con los fondos publicos
federales, estatales y/o municipales, asi como de la informacién a la que tengan acceso. De igual manera, los ejecutores de
gasto, al tener a su cargo fondos publicos, tienen la responsabilidad de realizar las acciones que correspondan con la
finalidad de acreditar y demostrar el origen, destino, aplicacidn, erogacion, registro, documentacién comprobatoria,
integracion de libros blancos y rendicidon de cuentas, conforme a las disposiciones federales, la normatividad especifica de
acuerdo al tipo de fondos publicos de que se trate, asi como con los Lineamientos, autorizaciones o instrucciones que al
efecto emitan la dependencia encargada de las Finanzas Publicas Municipales que corresponda, conforme al articulo 4 de
esta Ley. Respecto de la informacion reservada estan obligados a guardar estricta confidencialidad sobre la misma.

8. FONDO FlJO

Asignacion de fondo fijo

El fondo fijo es una cantidad determinada y controlada por la Direccién de Finanzas Publicas Municipales, para efectuar
gastos menores y contingentes, en efectivo. La asignacion de fondo fijo podra ser manejado por aquellas dependencias que
soliciten por escrito y que justifiquen la necesidad de la medida y de forma ordinaria la Coordinacién de Compras
dependiente de la Direcciéon de Administracion con el objeto de resolver las necesidades de caracter urgente.

La Secretaria Particular de la Presidencia, podra manejar un fondo fijo a efecto de atender las peticiones de ayudas sociales,
mismas que deberan atender los criterios que se enuncian en el presente Manual en el capitulo 4000.

Manejo de fondo fijo.

Los recursos de fondo fijo deberdn ser solicitados por la unidad administrativa responsable de su manejo mediante oficio
firmado por el titular de la Dependencia, sefialando con precision el funcionario responsable del manejo y comprobacioén,
asi como el uso que se dara al fondo y la partida presupuestal a donde se realizard el cargo.



Gaceta Municipal 64 31 de agosto de 2020

El responsable del manejo del fondo fijo solo podra ser un servidor publico adscrito a la dependencia a la cual se asigna y
para su autorizacion debera firmar un vale de caja debidamente identificado que representa un titulo de crédito o pagaré
que ampara la cantidad entregada y podra ser reclamado en términos del Articulo 170 de la Ley General de Titulos y
operaciones de Crédito.

Cuando se emita un vale de caja, deberd ser firmado por la persona que ejercera el gasto, siendo esta la responsable de
presentar la documentacion que reuna los requisitos fiscales mencionados en el presente manual, en un plazo no mayor a 5
dias habiles posterior a la entrega del efectivo.

Si al término del plazo establecido en el parrafo anterior para la comprobaciéon de gastos, el funcionario no hubiese
realizado la comprobacion de forma satisfactoria, la Direccion de Finanzas Publicas Municipales deberd notificar a la
Direccion de Administracion a través de la Coordinacién de Recursos Humanos a fin de que se realice el descuento via
némina del monto pendiente de comprobar.

Una vez que el gasto haya sido comprobado o en su defecto, descontado via nomina, se debera cancelar el vale de caja.

El monto méximo que podra pagarse a una persona fisica o moral es de $2,000.00 (Dos mil pesos 00/100 M.N.) incluido el
Impuesto al Valor Agregado.

Montos que podran autorizados para el manejo de fondo fijo.

El importe autorizado para el manejo fondo fijo por persona serd entre $4,000 (Cuatro mil pesos 00/100 M.N.) y $30,000.00
(Treinta mil pesos 00/100 M.N.)

Las dependencias deberan contar con la autorizacién y visto bueno de la Direccidn de Finanzas Publicas Municipales para el
caso de que necesitaran cantidades mayores a las descritas en el presente numeral.

Exclusiones de fondo fijo

Los responsables del manejo de fondo fijo deberan abstenerse de realizar, con el recurso otorgado para este efecto, los
siguientes movimientos:

- Pago de cheques;

- Anticipo a sueldos;

- Prestamos;

- Pago de horas extras;

- Prestar el fondo o parte de el para cuestiones ajenas a la administracién municipal;

- Pago de arrendamiento de bienes inmuebles;

- Pago de combustibles, excepto cuando se trate de viaticos o gastos de representacion por comisiones
asignadas fuera de la demarcacién municipal.

Reembolso de fondo fijo

El fondo fijo deberd reembolsarse con la periodicidad necesaria, tramitando mediante orden de pago correspondiente y de
acuerdo con el procedimiento establecido para tal efecto.

El reembolso se efectuara mediante cheque a nombre de la persona responsable del fondo fijo y no podrd exceder el
importe total del fondo asignado.

Arqueo de fondo fijo
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La Direccion de Finanzas Publicas Municipales, podra realizar los arqueos que considere prudentes y de forma aleatoria.
9. GASTOS MENORES

Se consideran gastos menores a aquellos que no se encuentran amparados con un comprobante en términos del numeral 6
relativo a los “Requisitos de los comprobantes fiscales digitales por internet “CDFI” que precede al presente numeral cuyo
importe sea menor a un monto de $200.00 (doscientos pesos 00/100 M.N.).

A la orden de pago que se genere por este concepto se anexara el FORMATO DE GASTO MENOR acompafiado de la nota de
venta cuando asi sea factible.

El FORMATO DE GASTO MENOR debera contener la firma de la persona que autoriza el gasto.

El FORMATO DE GASTO MENOR, podra ser mayor de $200.00 (doscientos pesos 00/100 M.N.). cuando se trate de taxis,
estacionamientos o gastos de transportacion en los que no den comprobante fiscal.

10. GASTOS PARA COMPROBAR

Los gastos a comprobar serdn autorizados para los siguientes conceptos:

- Viaticos autorizados

- Pago de tenencias, placas, altas y bajas de vehiculos, verificaciones y deducibles de seguros;
- Gastos por publicaciones oficiales;

- Gastos originados por conceptos de servicios basicos; y

- Pago de derechos e impuestos ante dependencias estatales y federales.

La comprobacion y en su caso remanentes de efectivo, deberan ser entregadas dentro de los ocho (8) dias habiles
posteriores a la fecha en que fue recibido el cheque para tal fin.

En el caso de la comprobacidn por concepto de viaticos por Comisidn, sera de tres dias habiles al término de la comision.

SECCION TERCERA. DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS POR CAPITULO DE GASTO

1. SERVICIOS PERSONALES (1000)
Agrupa las remuneraciones del personal al servicio de los entes publicos, tales como: sueldos, salarios, dietas,
honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de seguridad social, obligaciones laborales y otras
prestaciones derivadas de una relacion laboral; pudiendo ser de cardcter permanente o transitorio.

La Direccidn de administracidn, a través de la Coordinacion de Recursos Humanos, ejecutara los recursos publicos
del capitulo 1000 de Servicios Personales, con cargo al presupuesto de egresos aprobado para cada una de las
dependencias.

Las dependencias se sujetaran a las disposiciones que en esta materia emita la Direccion de Administracion,
guedando obligadas a proporcionar a esta la informacidn que requiera en los términos que la misma determine.

La Direcciéon de Administracién, efectuara el pago de remuneraciones al personal de base, confianza, honorarios
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asimilados a salarios, etcétera a:

a. Cheque nominativo;
b. Dispersion electrdnica; y
c. Enaquellos donde considere necesario, se analizara la forma de pago.

La Direccidon de Administracidn a través de la Coordinacién de Recursos Humanos realizara los reportes mensuales
derivados del pago de remuneracidn relacionadas con el capitulo 1000 de Servicios Personales, cuando a su juicio
lo considere pertinente, a fin de dar seguimiento al ejercicio o entero de dichos recursos.

La Direccidon de Administracion en conjunto con la Direccion de Finanzas Publicas Municipales, realizaran reportes
periddicos derivados de la remuneracion relacionadas con el capitulo 1000 de Servicios Personales, a efecto de
llevar un control adecuado en el ejercicio de los recursos.

La Direccién de Finanzas Publicas Municipales es la responsable del entero en tiempo y forma de las retenciones
descritas en el parrafo anterior, previo registro y entrega de documentacidén soporte para su debido registro
contable, por parte de la Direccién de Administracion.

Corresponde a la Direccion de Administracion a través de la Coordinacién de Recursos Humanos, realizar los

movimientos administrativos necesarios a fin de dar cumplimiento y realizar la provision de los juicios laborales,
con recurso asignado a las partidas presupuestales.

1.1. Remuneraciones al personal de caracter permanente (110)

Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones correspondientes al personal de caracter permanente.

1.1.1. Dietas (111)
Asignaciones para remuneraciones a los Diputados, Senadores, Asambleistas, Regidores y Sindicos.
1.1.2. Haberes (112)

Asignaciones para remuneraciones al personal que desempefia sus servicios en el ejército, fuerza aérea y armada
nacionales.

1.1.3. Sueldos base al personal permanente (113)

Asignaciones para remuneraciones al personal civil, de base o de confianza, de cardcter permanente que preste sus
servicios en los entes publicos. Los montos que importen estas remuneraciones seran fijados de acuerdo con los catalogos
institucionales de puestos de los entes publicos.

1.1.4. Remuneraciones por adscripcion laboral en el extranjero (114)
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Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones del personal al Servicio Exterior Mexicano y de Servicios Especiales en
el Extranjero, asi como representaciones estatales y municipales en el extranjero. Incluye las variaciones del factor de
ajuste: importancia relativa de la oficina de adscripcidon; costo de la vida en el lugar de adscripcion y condiciones de
dificultad de la vida en cada adscripcion. Dichas remuneraciones son cubiertas exclusivamente al personal que labore en
esas representaciones en el exterior.

1.2. Remuneraciones al personal de caracter transitorio (120)
Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones correspondientes al personal de caracter eventual.

1.2.1. Honorarios asimilables a salarios (121)
Asignaciones destinadas a cubrir el pago por la prestaciéon de servicios contratados con personas fisicas, como
profesionistas, técnicos, expertos y peritos, entre otros, por estudios, obras o trabajos determinados que correspondan a su
especialidad. El pago de honorarios debera sujetarse a las disposiciones aplicables. Esta partida excluye los servicios
profesionales contratados con personas fisicas o morales previstos en el Capitulo 3000 Servicios Generales.

1.2.2. Sueldos base al personal eventual (122)

Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones para el pago al personal de caracter transitorio que preste sus servicios
en los entes publicos.

1.2.3. Retribuciones por servicios de caracter social (123)

Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones a profesionistas de las diversas carreras o especialidades técnicas que
presten su servicio social en los entes publicos.

1.2.4. Retribuciones a los representantes de los trabajadores y de los patrones en la junta de conciliacidn y
arbitraje (124)

Asignaciones destinadas a cubrir las retribuciones de los representantes de los trabajadores y de los patrones en la Junta de
Conciliacién y Arbitraje, durante el tiempo por el cual fueron elegidos por la convencién correspondiente, conforme a lo
dispuesto por la Ley Federal del Trabajo. Esta partida no estara sujeta al pago de las cuotas y aportaciones por concepto de
seguridad social.

1.3. Remuneraciones adicionales y especiales (1300)
Asignaciones destinadas a cubrir percepciones adicionales y especiales, asi como las gratificaciones que se otorgan tanto al
personal de caracter permanente como transitorio.

1.3.1. Primas por afios de servicios efectivos prestados (131)

Asignaciones adicionales como complemento al sueldo del personal al servicio de los entes publicos, por afios de servicios
efectivos prestados, de acuerdo con la legislacion aplicable.

1.3.2. Primas de vacaciones, dominical y gratificacion fin de afio (132)

Asignaciones al personal que tenga derecho a vacaciones o preste sus servicios en domingo; aguinaldo o gratificacion de fin
de afio al personal civil y militar al servicio de los entes publicos.
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1.3.3. Horas Extraordinarias (133)

Asignaciones por remuneraciones a que tenga derecho el personal de los entes publicos por servicios prestados en horas
que se realizan excediendo la duracién maxima de la jornada de trabajo, guardias o turnos opcionales.

1.3.4. Compensaciones (134)

Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones que se otorgan a los servidores publicos bajo el esquema de
compensaciones que determinen las disposiciones aplicables.

1.3.5. Sobre haberes (135)

Remuneraciones adicionales que se cubre al personal militar en activo en atencién al incremento en el costo de la vida o
insalubridad del lugar donde preste sus servicios.

1.3.6. Asignaciones de técnico, de mando, por comisidn, de vuelo y de técnico especial (136)

Remuneraciones a los miembros del Ejército, Fuerza Aérea y Armada Nacionales, titulados en profesiones de los distintos
servicios militares, por el desempefio de comisiones dentro del Ramo y que pertenezcan a la milicia permanente;
remuneraciones a generales, jefes y oficiales investidos conforme a las leyes y ordenanzas del mando militar, de una
corporacion del ejército o de una unidad de la armada. Su cuota no podra variar durante el ejercicio fiscal respectivo.
Remuneraciones a los miembros del ejército y la armada por el desempefio de una comisidon que no sea la propia de su
cargo, como en los Estados Mayores de los Secretarios y Subsecretarios, Ayudantia del Oficial Mayor y Jefes de Seccidn de
los diversos Departamentos de la Secretaria de la Defensa Nacional y ayudantia de los funcionarios superiores de la
Secretaria de Marina; remuneraciones a los miembros del ejército y la armada, que habitualmente desempefian servicios
en unidades aéreas de las Fuerzas Armadas Mexicanas remuneraciones complementarias a los haberes de los generales del
ejército y fuerza aérea, asi como de los almirantes de la armada que sean autorizadas por el titular del Ramo y las que éste
mismo autorice en casos especiales para los jefes y oficiales del ejército y fuerza aérea, capitanes y oficiales de la armada.

1.3.7. Honorarios especiales (137)

Asignaciones destinadas a cubrir los honorarios que correspondan a los representantes de la Hacienda Publica por su
intervencion en los juicios sucesorios, siempre y cuando el impuesto se hubiere determinado con base en la liquidacidon
formulada por los mismos; a los notificadores especiales en el cobro de impuestos, derechos, multas y arrendamientos, asi
como a los agentes y subagentes fiscales y postales. Comprende las remuneraciones y gastos del personal designado para
realizar inspecciones o intervenciones especiales, asi como los programas de presencia fiscal. Estas asignaciones se cubriran
por compromisos devengados durante el afio y no se aceptardn los compromisos de ejercicios anteriores.

1.3.8. Participacidn por vigilancia en el cumplimiento de las leyes y custodia de valores (138)
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Incluye retribucion a los empleados de los entes publicos por su participacion en la vigilancia del cumplimiento de las leyes y
custodia de valores.

1.4. Seguridad social (1400)

Asignaciones destinadas a cubrir la parte que corresponde a los entes publicos por concepto de prestaciones de seguridad
social y primas de seguros, en beneficio del personal a su servicio, tanto de caracter permanente como transitorio.

1.4.1. Aportaciones de seguridad social (141)

Asignaciones destinadas a cubrir la aportacidn de los entes publicos, por concepto de seguridad social, en los términos de la
legislacion vigente.

1.4.2. Aportaciones a fondos de vivienda (142)

Asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones que corresponden a los entes publicos para proporcionar vivienda a su
personal, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

1.4.3. Aportaciones al sistema para el retiro (143)

Asignaciones destinadas a cubrir los montos de las aportaciones de los entes publicos a favor del Sistema para el Retiro,
correspondientes a los trabajadores al servicio de los mismos.

1.4.4. Aportaciones para seguros (144)

Asignaciones destinadas a cubrir las primas que corresponden a los entes publicos por concepto de seguro de vida, seguro
de gastos médicos del personal a su servicio; asi como, los seguros de responsabilidad civil y asistencia legal, en los términos
de la legislacién vigente. Incluye las primas que corresponden al Gobierno Federal por concepto de seguro de vida del
personal militar.

1.5. Otras prestaciones (1500)

Asignaciones destinadas a cubrir otras prestaciones sociales y econdmicas, a favor del personal, de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes y/o acuerdos contractuales respectivos.

1.5.1. Cuotas para el fondo de ahorro y fondo de trabajo (151)

Asignaciones destinadas a cubrir las cuotas que corresponden a los entes publicos para la constitucion del fondo de ahorro
del personal civil, segun acuerdos contractuales establecidos. Incluye cuotas para la constitucidon del fondo de ahorro, y
cuotas para el fondo de trabajo del personal del Ejército, Fuerza Aérea y Armada Mexicanos que corresponden al Gobierno
Federal para la constitucién de este fondo, en los términos de la Ley del ISSFAM.

1.5.2. Indemnizaciones (152)
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Asignaciones destinadas a cubrir indemnizaciones al personal conforme a la legislacién aplicable; tales como: por accidente
de trabajo, por despido, entre otros.

1.5.3. Prestaciones y haberes de retiro (153)
Erogaciones que los entes publicos realizan en beneficio de sus empleados por jubilaciones, haberes de retiro, pensiones,
retiro voluntario entre otros, cuando estas prestaciones no sean cubiertas por las instituciones de seguridad social. Incluye
las asignaciones por concepto de aguinaldo a favor de pensionistas, cuyo pago se realice con cargo al erario. Incluye
compensaciones de retiro a favor del personal del Servicio Exterior Mexicano, en los términos de la ley de la materia.

1.5.4. Prestaciones contractuales (154)

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de las prestaciones que los entes publicos otorgan en beneficio de sus empleados,
de conformidad con las condiciones generales de trabajo o los contratos colectivos de trabajo.

1.5.5. Apoyos a la capacitacion de los servidores publicos (155)

Erogaciones destinadas a apoyar la capacitacidn orientada al desarrollo personal o profesional de los servidores publicos
que determinen los entes publicos o que en forma individual se soliciten, de conformidad con las disposiciones que se
emitan para su otorgamiento. Excluye las erogaciones por capacitacién comprendidas en el capitulo 3000 Servicios
Generales.

1.5.6. Otras prestaciones sociales y econdmicas (159)

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de otras prestaciones que los entes publicos otorgan en beneficio de sus
empleados, siempre que no correspondan a las prestaciones a que se refiere la partida 154 Prestaciones contractuales.

1.6. Previsiones (1600)

Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de incremento en percepciones, prestaciones econémicas, creacion de plazas
Yy, en su caso, otras medidas salariales y econdmicas que se aprueben en el Presupuesto de Egresos. Las partidas de este
concepto no se ejerceran en forma directa, sino a través de las partidas que correspondan a los demas conceptos del
capitulo 1000 Servicios Personales, que sean objeto de traspaso de estos recursos.

1.6.1. Previsiones de caracter laboral, econdmica y de seguridad social (161)

Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de incremento en percepciones, creacion de plazas, aportaciones en términos
de seguridad social u otras medidas de caracter laboral o econémico de los servidores publicos que se aprueben en el
Presupuesto de Egresos. Esta partida no se ejercerd en forma directa, sino a través de las partidas que correspondan a los
demas conceptos del capitulo 1000 Servicios Personales, que sean objeto de traspaso de estos recursos. Estas se
considerardan como transitorias en tanto se distribuye su monto entre las partidas especificas necesarias para los
programas, por lo que su asignacidn se afectara una vez ubicada en las partidas correspondientes, segln la naturaleza de
las erogaciones y previa aprobacién, de acuerdo con lineamientos especificos.
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1.7. Pago a estimulos a servidores publicos (1700)

Asignaciones destinadas a cubrir estimulos econdmicos a los servidores publicos de mando, enlace y operativos de los entes
publicos, que establezcan las disposiciones aplicables, derivado del desempeiio de sus funciones.

1.7.1. Estimulos (171)

Asignaciones destinadas a cubrir los estimulos al personal de los entes publicos por productividad, desempefio, calidad,
acreditacion por titulacion de licenciatura, afios de servicio, puntualidad y asistencia, entre otros; de acuerdo con la
normatividad aplicable.

1.7.2. Recompensas (172)

Asignaciones destinadas a premiar el heroismo, capacidad profesional, servicios a la Patria o demds hechos meritorios; asi
como a la distinguida actuacion del personal militar o civil, que redunde en beneficio de la Armada de México, se otorgaran
de acuerdo con la legislacion vigente.

2. MATERIALES Y SUMINISTROS (2000)

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de insumos y suministros requeridos para la prestacion de
bienes y servicios y para el desempefio de las actividades administrativas.

2.1. Materiales de administracion, emision de documentos y articulos oficiales (210).

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y utiles de oficina, limpieza, impresién y reproduccion, para el
procesamiento en equipos y bienes informaticos; materiales estadisticos, geograficos, de apoyo informativo y didactico
para centros de ensefianza e investigacién; materiales requeridos para el registro e identificacién en tramites oficiales y
servicios a la poblacién.

En caso de que el trdmite de compra de materiales y suministros haya superado el monto de $2,000.00 (Dos mil pesos
00/100 M.N.), la Coordinacién de Compras, de la Direccion de Administracién, debera anexar a la orden de pago, la orden
de compra correspondiente debidamente requisitada, carta de entrega recepcion, asi como los Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet “CFDI”, de acuerdo a lo dispuesto en el presente Manual.

2.1.1. Materiales, utiles y equipos menores de oficina (211)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos diversos y equipos menores propios para el uso de las
oficinas tales como: papeleria, formas, libretas, carpetas y cualquier tipo de papel, vasos y servilletas desechables, limpia-
tipos; utiles de escritorio como engrapadoras, perforadoras manuales, sacapuntas; articulos de dibujo, correspondencia y
archivo; cestos de basura y otros productos similares. Incluye la adquisicidon de articulos de envoltura, sacos y valijas, entre
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otros.

2.1.2. Materiales y utiles de impresidn y reproduccion (212)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales utilizados en la impresion, reproduccién y encuadernacién, tales
como: fijadores, tintas, pastas, logotipos y demas materiales y utiles para el mismo fin. Incluye rollos fotograficos.

2.1.3. Material estadistico y geografico (213)

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de publicaciones relacionadas con informacidn estadistica y geografica. Se incluye
la cartografia y publicaciones tales como: las relativas a indicadores econdmicos y sociodemograficos, cuentas nacionales,
estudios geograficos y geodésicos, mapas, planos, fotografias aéreas y publicaciones relacionadas con informacion
estadistica y geografica

2.1.4. Materiales, utiles y equipos menores de tecnologias de la informacion y comunicaciones. (214)

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de insumos y equipos menores utilizados en el procesamiento, grabacién e
impresion de datos, asi como los materiales para la limpieza y proteccion de los equipos tales como: toner, medios dpticos y
magnéticos, apuntadores y protectores, entre otros.

2.1.5. Material impreso e informacion digital (215)

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de toda clase de libros, revistas, periddicos, publicaciones, diarios oficiales,
gacetas, material audiovisual, casetes, discos compactos distintos a la adquisicion de bienes intangibles (software). Incluye
la suscripcion a revistas y publicaciones especializadas, folletos, catalogos, formatos y otros productos mediante cualquier
técnica de impresion y sobre cualquier tipo de material. Incluye impresion sobre prendas de vestir, produccion de formas
continuas, impresion rapida, elaboracién de placas, clichés y grabados. Excluye conceptos considerados en la partida.

Para el pago de esta partida se debera anexar a la orden de pago evidencia fotografica y/o ejemplar que justifique el gasto,
asi como los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet “CFDI” de acuerdo a lo dispuesto en el presente Manual.

2.1.6. Material de limpieza (216)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos y enseres para el aseo, limpieza e higiene, tales como:
escobas, jergas, detergentes, jabones y otros productos similares.

La Direccion de Servicios Municipales es la Dependencia rectora del presupuesto para esta partida del gasto.

Dicha Dependencia proporcionara el material y los servicios de limpieza de los inmuebles que albergan las oficinas
municipales, con excepcion de compras menores a $2,000.00 o las que autorice la misma.

2.1.7. Materiales y utiles de ensefianza (217)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de material didactico, asi como materiales y suministros necesarios
para las funciones educativas.

48



Gaceta Municipal 64 31 de agosto de 2020

2.1.8. Materiales para el registro e identificacion de bienes y personas (218)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales requeridos para el registro e identificacion en tramites oficiales y
servicios a la poblacidn, tales como: pasaportes, certificados especiales, formas valoradas, placas de transito, licencias de
conducir, entre otras.

2.2. Alimentos y utensilios (220)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios y utensilios necesarios para el servicio de alimentacién
en apoyo de las actividades de los servidores publicos y los requeridos en la prestacidn de servicios publicos en unidades de
salud, educativas y de readaptacion social, entre otras. Excluye los gastos por alimentacién previstos en los conceptos 3700
Servicios de Traslado y

Viaticos y 3800 Servicios Oficiales

2.2.1. Productos alimenticios para personas (221)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de productos alimenticios y bebidas manufacturados o no,
independiente de la modalidad de compra o contratacidon, derivado de la ejecucidn de los programas institucionales tales
como: salud, seguridad social, educativos, militares, culturales y recreativos, cautivos y reos en proceso de readaptacion
social, repatriados y extraditados, personal que realiza labores de campo o supervision dentro del lugar de adscripcion;
derivado de programas que requieren permanencia de servidores publicos en instalaciones del ente publico, asi como en el
desempefio de actividades extraordinarias en el cumplimiento de la funcion publica. Excluye Viaticos (partidas 375 y 376),
gastos derivados del concepto 3800 Servicios Oficiales y 133 Horas Extraordinarias no justificadas.

Para el consumo del presente gasto, se debera anexar al comprobante fiscal correspondiente, con la justificacion, nombre,
puesto de los participantes del consumo y motivo, y finalmente la firma del titular de la Dependencia que autoriza el gasto.

En el caso de eventos sociales y culturales, se debera anexar evidencia fotografica para su comprobacion.

2.2.2. Productos alimenticios para animales (222)
Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos alimenticios para la manutencion de animales propiedad o bajo el

cuidado de los entes publicos, tales como: forrajes frescos y achicalados, alimentos preparados, entre otros, asi como los
demas gastos necesarios para la alimentacion de los mismos.

2.2.3. Utensilios para el servicio de alimentacién (223)
Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de utensilios necesarios para proporcionar este servicio, tales como:

vajillas, cubiertos, baterias de cocina, licuadoras, tostadoras, cafeteras, basculas y demas electrodomésticos y bienes
consumibles en operaciones a corto plazo.

2.3. Materias primas y materiales de produccion y comercializacion (230)
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Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de materias primas en estado natural, transformadas o
semitransformadas de naturaleza vegetal, animal y mineral que se utilizan en la operacién de los entes publicos, asi como
las destinadas a cubrir el costo de los materiales, suministros y mercancias diversas que los entes adquieren para su
comercializacién.

2.3.1. Productos minerales no metalicos (231)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios como materias primas en estado natural, transformadas
o semitransformadas, de naturaleza vegetal y animal que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas
en las demas partidas de este Clasificador.

2.3.2. Cemento y productos de concreto (232)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de insumos textiles como materias primas en estado natural, transformadas o
semitransformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demas partidas de este
Clasificador.

2.3.3. Productos de papel, cartdn e impresos adquiridos como materia prima (233)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de papel, carton e impresos como materias primas en estado natural,
transformadas o semitransformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demas
partidas de este Clasificador.

2.3.4. Combustibles, lubricantes, aditivos, carbdn y sus derivados adquiridos como materia prima (234)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de combustibles, lubricantes y aditivos como materias primas en estado natural,
transformadas o semitransformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demas
partidas del concepto 2600 Combustibles, lubricantes y aditivos este Clasificador.

2.3.5. Combustibles, lubricantes, aditivos, carbén y sus derivados adquiridos como materia prima (235)
Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicamentos farmacéuticos y botanicos, productos antisépticos de uso
farmacéutico, sustancias para diagndstico, complementos alimenticios, plasmas y otros derivados de la sangre y productos
médicos veterinarios, entre otros, como materias primas en estado natural, transformadas o semitransformadas, que se
utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demads partidas de este Clasificador.

2.3.6. Productos metdlicos y a base de minerales no metalicos adquiridos como materia prima (236)
Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos metalicos y a base de minerales no metélicos como materias primas
en estado natural, transformadas o semitransformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las
contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

2.3.7. Productos de cuero, piel, plastico y hule adquiridos como materia prima (237)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de cuero, piel, plastico y hule como materias primas en estado natural,
transformadas o semitransformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demas
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partidas de este Clasificador.
2.3.8. Mercancias adquiridas para su comercializacion (238)

Articulos o bienes no duraderos que adquiere la entidad para destinarlos a la comercializacion de acuerdo con el giro
normal de actividades del ente publico.

2.3.9. Otros productos adquiridos como materia prima (239)
Asignaciones destinadas a la adquisicion de otros productos no considerados en las partidas anteriores de este concepto,
como materias primas en estado natural, transformadas o semitransformadas, que se utilizan en los procesos productivos,
diferentes a las contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

2.4. Materiales y articulos de construccion y de reparacién (2400)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y articulos utilizados en la construccion, reconstruccion, ampliacion,
adaptacion, mejora, conservacion, reparacion y mantenimiento de bienes inmuebles.

2.4.1. Productos minerales no metalicos (241)
Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos de arena, grava, marmol, piedras calizas, piedras de cantera, otras
piedras dimensionadas, arcillas refractarias y no refractarias y ceramica como ladrillos, bloques, tejas, losetas, pisos,
azulejos, mosaicos y otros similares para la construccidn; ceramica utilizada en la agricultura; loza y porcelana para diversos

usos como inodoros, lavamanos, mingitorios y otros similares.

2.4.2. Cemento y productos de concreto (242)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de cemento blanco, gris y especial, pega azulejo y productos de concreto.

2.4.3. Cal, yeso y productos de yeso (243)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de tabla roca, plafones, paneles acusticos, columnas, molduras, estatuillas, figuras
decorativas de yeso y otros productos arquitecténicos de yeso de caracter ornamental. Incluye dolomita calcinada. Cal viva,
hidratada o apagada y cal para usos especificos a partir de piedra caliza triturada.

2.4.4. Madera y productos de madera (244)
Asignaciones destinadas a la adquisicion de madera y sus derivados.
2.4.5. Vidrio y productos de vidrio (245)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vidrio plano, templado, inastillable y otros vidrios laminados; espejos; envases y
articulos de vidrio y fibra de vidrio.

2.4.6. Material eléctrico y electrdnico (246)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de material eléctrico y electrénico tales como:
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cables, interruptores, tubos fluorescentes, focos, aislantes, electrodos, transistores, alambres, ldmparas, entre otros, que
requieran las lineas de transmisidon telegrédfica, telefénica y de telecomunicaciones, sean aéreas, subterrdaneas o
submarinas; igualmente para la adquisicion de materiales necesarios en las instalaciones radiofdnicas, radiotelegraficas,
entre otras.

2.4.7. Articulos metdlicos para la construccion (247)

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por adquisicion de productos para construccion hechos de hierro, acero,
aluminio, cobre, zinc, bronce y otras aleaciones, tales como: lingotes, planchas, planchones, hojalata, perfiles, alambres,
varillas, ventanas y puertas metalicas, clavos, tornillos y tuercas de todo tipo; mallas ciclénicas y cercas metalicas, etc.

2.4.8. Materiales complementarios (248)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales para el acondicionamiento de las obras publicas y bienes inmuebles,
tales como: tapices, pisos, persianas y demas accesorios.

2.4.9. Otros materiales y articulos de construccidn y reparacion (249)

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de otros materiales para construccion y reparacion no considerados en las
partidas anteriores tales como: Productos de friccion o abrasivos a partir de polvos minerales sintéticos o naturales para
obtener productos como piedras amolares, esmeriles de rueda, abrasivos en polvo, lijas, entre otros; pinturas,
recubrimientos, adhesivos y selladores, como barnices, lacas y esmaltes; adhesivos o pegamento, impermeabilizantes,
masillas, resonadores, gomas-cemento y similares, thinner y removedores de pintura y barniz, entre otros.

2.5. Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio (2500)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de sustancias, productos quimicos y farmacéuticos de aplicacion humana o animal;
asi como toda clase de materiales y suministros médicos y de laboratorio.

2.5.1. Productos quimicos basicos (251)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos quimicos basicos: petroquimicos como benceno, tolueno, xileno,
etileno, propileno, estireno a partir del gas natural, del gas licuado del petréleo y de destilados y otras fracciones
posteriores a la refinaciéon del petréleo; reactivos, fluoruros, fosfatos, nitratos, éxidos, alquinos, marcadores genéticos,
entre otros.

2.5.2. Fertilizantes, pesticidas y otros agroquimicos (252)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de fertilizantes nitrogenados, fosfatados, biolégicos procesados o de otro tipo,
mezclas, fungicidas, herbicidas, plaguicidas, raticidas, anti germinantes, reguladores del crecimiento de las plantas y
nutrientes de suelos, entre otros. Incluye los abonos que se comercializan en estado natural.

La dependencia ejecutora de esta partida presupuestal sera la Direccidon de Desarrollo Agropecuario, la cual deberd emitir
lineamientos en cada ejercicio presupuestal en los que se establezcan las reglas bajo las cuales se administrara la partida.
Las comprobaciones de gasto, deberan de ajustarse a los criterios del presente manual.
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2.5.3. Medicinas y productos farmacéuticos (253)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicinas y productos farmacéuticos de aplicacion humana o animal, tales
como: vacunas, drogas, medicinas de patente, medicamentos, sueros, plasma, oxigeno, entre otros. Incluye productos
farmaco-quimicos como alcaloides, antibidticos, hormonas y otros compuestos y principios activos.

2.5.4. Materiales, accesorios y suministros médicos (254)

Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de materiales y suministros médicos que se requieran en hospitales,
unidades sanitarias, consultorios, clinicas veterinarias, etc., tales como: jeringas, gasas, agujas, vendajes, material de sutura,
espatulas, lentes, lancetas, hojas de bisturi y prétesis en general.

2.5.5. Materiales, accesorios y suministros de laboratorio (255)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de materiales y suministros, tales como: cilindros graduados,
matraces, probetas, mecheros, tanques de revelado, materiales para radiografia, electrocardiografia, medicina nuclear y
demas materiales y suministros utilizados en los laboratorios médicos, quimicos, de investigacion, fotograficos,
cinematograficos, entre otros.

Esta partida incluye animales para experimentacion.

2.5.6. Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados (256)

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por adquisicion de productos a partir del hule o de resinas plasticas, perfiles,
tubos y conexiones, productos laminados, placas espumas, envases y contenedores, entre otros productos. Incluye P.V.C.

2.5.7. Otros productos quimicos (259)

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de productos quimicos basicos inorganicos tales como: acidos, bases y sales
inorganicas, cloro, negro de humo y el enriquecimiento de materiales radiactivos. Asi como productos quimicos bdsicos
orgdnicos, tales como: acidos, anhidridos, alcoholes de uso industrial, cetonas, aldehidos, acidos grasos, aguarras, colofonia,
colorantes naturales no comestibles, materiales sintéticos para perfumes y cosméticos, edulcorantes sintéticos, entre otros.

2.6. Combustibles, lubricantes y aditivos 2600

Asignaciones destinadas a la adquisicion de combustibles, lubricantes y aditivos de todo tipo, necesarios para el
funcionamiento de vehiculos de transporte terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales; asi como de maquinaria y
equipo.

La Direccidon de Administracion es la Dependencia responsable de ejecutar la partida de combustibles, lubricantes y aditivos
del Equipo de Transporte y maquinaria.

Los gastos por combustible, son autorizados Unicamente por la Direccién de Administracion a través de la Coordinacion de
Parque Vehicular, quien podrd determinar y establecer limites maximos mensuales de consumo de combustibles por
unidad.
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La Coordinacién de Parque Vehicular sera la responsable de la administracidn, control, gestidn y autorizacién del pago para
este concepto.

Unicamente podran suministrarse combustible a los vehiculos y maquinaria registrados en el Padrén Vehicular siempre y el
cargo del suministro del combustible se realizara a el area donde se encuentre adscrito el responsable de la unidad
mediante su respectivo resguardo.

Para el pago de esta partida, la Coordinacion de Parque Vehicular, deberd anexar a la orden de pago la bitacora de control
de kilometraje recorrido por cada unidad, sefialando las placas de la unidad, nombre y firma del resguardante, fecha,
cantidad y tipo de combustible suministrado.

Los usuarios de vehiculos propiedad del Municipio son responsables del buen uso del combustible asignado ya que estos
estan destinados exclusivamente para el cumplimiento de sus funciones que les han sido encomendadas, asi como el uso
racional del vehiculo para optimizar el rendimiento del combustible.

En caso de que las Dependencias requieran incremento a los limites de combustible establecidos, deberdn solicitar a la
Direccidon de Administracidon a través de la Coordinacidon de Parque Vehicular, de acuerdo al procedimiento que dicha
direccién determine.

Para el pago de esta partida Direccion de Administracion, deberd anexar a la orden de pago un soporte del listado de
control de combustible por unidad, producto, cantidad e importe desglosado, identificando con el nombre, cargo y firma
del responsable de la elaboracidn, validacién y autorizacidn, asi como los Comprobantes Fiscales de acuerdo a los
lineamientos del presente manual.
2.6.1. Combustibles, lubricantes y aditivos (261)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos derivados del petrdleo (como gasolina, diésel, lefia, etc.), aceites y
grasas lubricantes para el uso en equipo de transporte e industrial y regeneracién de aceite usado. Incluye etanol y biogas,
entre otros. Excluye el petréleo crudo y gas natural, asi como los combustibles utilizados como materia prima.

2.6.2. Carbdn y sus derivados (262)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos quimicos derivados de la coquizacion del carbdn y las briquetas de
carbdn. Excluye el carbon utilizado como materia prima.

2.7. Vestuario, blancos, prendas de proteccion y articulos deportivos 2700

Asignaciones destinadas a la adquisicién de vestuario y sus accesorios, blancos, articulos deportivos; asi como prendas de
proteccién personal diferentes a las de seguridad.

2.7.1. Vestuario y uniformes (271)
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de prendas de vestir: de punto, ropa de tela, cuero y piel y a la

fabricacién de accesorios de vestir: camisas, pantalones, trajes, calzado; uniformes y sus accesorios: insignias, distintivos,
emblemas, banderas, banderines, uniformes y ropa de trabajo, calzado.
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La ejecucion de la partida presupuestal relativa a uniformes, se podra ejercer a través de todas las dependencias, siempre y
cuando se encuentre dentro de su programacion anual de presupuesto aprobado y para su autorizacién, requerira del visto
bueno de la Coordinacion de comunicacion social, quien debera aprobar las caracteristicas del vestuario.

es la dependencia rectora de la adquisicion de uniformes de personal sindicalizado, la misma debera realizar el control,
gestion, autorizacion y comprobacién del pago para este concepto.

2.7.2. Prendas de seguridad y proteccién personal (272)

Asignaciones destinadas a la adquisicién de ropa y equipo de maxima seguridad, prendas especiales de proteccion personal,
tales como: guantes, botas de hule y asbesto, de tela o materiales especiales, cascos, caretas, lentes, cinturones y demas
prendas distintas de las prendas de proteccién para seguridad publica y nacional.

2.7.3. Articulos deportivos (273)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de articulos deportivos, tales como: balones, redes, trofeos, raquetas,
guantes, entre otros, que los entes publicos realizan en cumplimiento de su funcién publica.

2.7.4. Productos textiles (274)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de fibras naturales como lino, seda, algoddn, ixtle y henequén; hilados e hilos de
fibras naturales o sintéticas; telas, acabados y recubrimientos; alfombras, tapetes, cortinas, costales, redes y otros
productos textiles que no sean prendas de vestir.

2.7.5. Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir (275).

Asignaciones destinadas a la adquisicién todo tipo de blancos: batas, colchas, sabanas, fundas, almohadas, toallas,
cobertores, colchones y colchonetas, entre otros.

2.8. Materiales y suministros para seguridad 2800

Asignaciones destinadas a la adquisicién de materiales, sustancias explosivas y prendas de proteccion personal necesarias
en los programas de seguridad.

2.8.1. Sustancias y materiales explosivos (281)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de sustancias explosivas y sus accesorios (fusibles de seguridad y detonantes) tales
como: pdlvora, dinamita, cordita, trinitrotolueno, amatol, tetril, fulminantes, entre otros.

2.8.2. Materiales de seguridad publica (282)

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de toda clase de suministros propios de la industria militar y de seguridad publica
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tales como: municiones, espoletas, cargas, granadas, cartuchos, balas, entre otros.

2.8.3. Prendas de proteccion para seguridad publica y nacional

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de prendas de proteccion propias para el desempefio de las
funciones de seguridad publica y nacional, tales como: escudos, protectores, macanas, cascos policiales y militares, chalecos
blindados, mascaras y demds prendas para el mismo fin.

2.9. Herramientas, refacciones y accesorios menores (2900)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de refacciones, accesorios, herramientas menores, y demas bienes
de consumo del mismo género, necesarios para la conservacion de los bienes muebles e inmuebles.

2.9.1. Herramientas menores (291)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de herramientas auxiliares de trabajo, utilizadas en carpinteria, silvicultura,
horticultura, ganaderia, agricultura y otras industrias, tales como: desarmadores, martillos, llaves para tuercas, carretillas de
mano, cuchillos, navajas, tijeras de mano, sierras de mano, alicates, hojas para seguetas, micrémetros, cintas métricas,
pinzas, martillos, prensas, berbiquies, garlopas, taladros, zapapicos, escaleras, micréfonos, detectores de metales manuales
y demds bienes de consumo similares. Excluye las refacciones y accesorios sefalados en este capitulo; asi como
herramientas y maquinas herramienta consideradas en el capitulo 5000 Bienes muebles, inmuebles e intangibles.

2.9.2. Refacciones y accesorios menores de edificios (292)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de instrumental complementario y repuesto de edificios, tales como: candados,
cerraduras, pasadores, chapas, llaves, manijas para puertas, herrajes y bisagras.

2.9.3. Refacciones y accesorios menores de mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo (293)
Asignaciones destinadas a la adquisicion de refacciones y accesorios de escritorios, sillas, sillones, archiveros, maquinas de
escribir, calculadoras, fotocopiadoras, entre otros. Tales como: bases de 5 puntas, rodajas (para sillas y muebles),
estructuras de sillas, pistones, brazos asientos y respaldos, tornillos, soleras, regatones, estructuras de muebles, entre
otros.

2.9.4. Refacciones y accesorios menores de equipo de computo y tecnologias de la informacion (294)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de componentes o dispositivos internos o externos que se integran al equipo de
computo, con el objeto de conservar o recuperar su funcionalidad y que son de dificil control de inventarios, tales como:
tarjetas electrdnicas, unidades de discos internos, circuitos, bocinas, pantallas y teclados, entre otros.

2.9.5. Refacciones y accesorios menores de equipo e instrumental médico y de laboratorio (295)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de refacciones y accesorios para todo tipo de aparatos e instrumentos médicos y
de laboratorio.
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2.9.6. Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte (296)

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de autopartes de equipo de transporte tales como: llantas, suspensiones, sistemas
de frenos, partes eléctricas, alternadores, distribuidores, partes de suspensién y direccién, marchas, embragues,
retrovisores, limpiadores, volantes, tapetes, reflejantes, bocinas, auto estéreos, gatos hidraulicos o mecanicos.

2.9.7. Refacciones y accesorios menores de equipo de defensa y seguridad (297)

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicién de refacciones para todo tipo de equipos de defensa y seguridad referidos
en la partida 551 Equipo de defensa y seguridad, entre otros.

2.9.8. Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos (298)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de piezas, partes, componentes, aditamentos, implementos y reemplazos de
magquinaria pesada, agricola y de construccidn, entre otros. Excluye refacciones y accesorios mayores contemplados en el
capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.

2.9.9. Refacciones y accesorios menores otros bienes muebles (299)

Asignaciones destinadas a la adquisicidon de instrumental complementario y repuestos menores no considerados en las
partidas anteriores.

3. SERVICIOS GENERALES (3000)

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios que se contraten con particulares o instituciones del
propio sector publico; asi como los servicios oficiales requeridos para el desempefio de actividades vinculadas con la
funcidn publica.

Todos los contratos y convenios suscritos por el Municipio de Huimilpan, en los que se comprometan recursos publicos,
requiere para su firma, el visto bueno de la Direccién de Finanzas Publicas Municipales con el objeto de realizar la reserva
del gasto.

Le corresponde a la Dependencia ejecutora de gasto, resguardar el expediente en original que deberd contener la
propuesta econdmica, el original de contrato o convenio, los comprobantes fiscales, el soporte documental de la prestacion
del servicio y los archivos histoéricos.

3.1. Servicios basicos (3100)

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por concepto de servicios bdasicos necesarios para el funcionamiento de los
entes publicos. Comprende servicios tales como: postal, telegrafico, telefénico, energia eléctrica, agua, transmisidén de
datos, radiocomunicaciones y otros analogos.

3.1.1. Energia eléctrica (311)
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Asignaciones destinadas a cubrir el importe de la contratacion, instalacion y consumo de energia eléctrica, necesarias para
el funcionamiento de las instalaciones oficiales. Incluye alumbrado publico.

La Direccién de Administracion, sera la responsable de realizar la contratacidn y pago de servicios por concepto de energia
eléctrica para el funcionamiento de las instalaciones donde se encuentran las dependencias de la administracién municipal.

Es responsabilidad de cada dependencia notificar a la Direccion de Administracion de cualquier aviso emitido por parte de
la Comisidn Federal de Electricidad, asi como de cualquier anomalia en el servicio.
3.1.2. Gas(312)

Asignaciones destinadas al suministro de gas al consumidor final por ductos, tanque estacionario o de cilindros.
3.1.3. Agua(313)

Asignaciones destinadas a cubrir el importe del consumo de agua potable y para riego, necesarios para el funcionamiento
de las instalaciones oficiales.

3.1.4. Telefonia tradicional (314)

Asignaciones destinadas al pago de servicio telefénico convencional nacional e internacional, mediante redes alambricas,
incluido el servicio de fax, requerido en el desempefio de funciones oficiales.

3.1.5. Telefonia celular (315)

Asignaciones destinadas al pago de servicios de telecomunicaciones inaldambricas o telefonia celular, requeridos para el
desempefio de funciones oficiales.

3.1.6. Servicios de telecomunicaciones y satélites (316)

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios de la red de telecomunicaciones nacional e internacional, requeridos
en el desempefio de funciones oficiales. Incluye la radiolocalizacién unidireccional o sistema de comunicacién personal y
selectiva de alerta, sin mensaje, o con un mensaje definido compuesto por caracteres numéricos o alfanuméricos. Incluye
servicios de conduccidn de sefiales de voz, datos e imagen requeridos en el desempefio de funciones oficiales, tales como:
servicios satelitales, red digital integrada y demadas servicios no considerados en las redes telefénicas y de
telecomunicaciones nacional e internacional.

3.1.7. Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de informacion. (317)

Asignaciones destinadas a cubrir el servicio de acceso a Internet y servicios de busqueda en la red. Provisidon de servicios
electrdnicos, como hospedaje y disefio de paginas web y correo. Incluye procesamiento electrdnico de informaciéon, como
captura y procesamiento de datos, preparacién de reportes, impresion y edicion de archivos, respaldo de informacion,
lectura dptica; manejo y administracion de otras aplicaciones en servidores dedicados o compartidos, como tiendas
virtuales, servicios de reservaciones, entre otras. Incluye microfilmacion.
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3.1.8. Servicios postales y telegraficos. (318)

Asignaciones destinadas al pago del servicio postal nacional e internacional, gubernamental y privado a través de los
establecimientos de mensajeria y paqueteria y servicio telegrafico nacional e internacional, requeridos en el desempefio de
funciones oficiales.

3.1.9. Servicios integrales y otros servicios. (319)

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios integrales en materia de telecomunicaciones requeridos en el
desempefio de funciones oficiales tales como: telefonia celular, radiocomunicacién y radiolocalizacién, entre otros, cuando
no sea posible su desagregacién en las demas partidas de este concepto. Incluye servicios de telecomunicaciones
especializadas no clasificadas en otra parte, como rastreo de satélites, telemetria de comunicaciones, operacion de
estaciones de radar, telecomunicaciones transocednicas.

3.2. Servicios de Arrendamiento (3200)

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por concepto de arrendamiento de: edificios, locales, terrenos, maquinaria y
equipo, vehiculos, intangibles y otros analogos.

3.2.1. Arrendamiento de terrenos (321)

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de terrenos.

3.2.2. Arrendamiento de edificios (322)

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de edificios e instalaciones como: viviendas y edificaciones no
residenciales, salones para convenciones, oficinas y locales comerciales, teatros, estadios, auditorios, bodegas, entre otros.

3.2.3. Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracidn, educacional y recreativo
(323)

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de mobiliario requerido en el cumplimiento de las funciones
oficiales. Incluye bienes y equipos de tecnologias de la informacidn, tales como: equipo de cdmputo, impresoras y
fotocopiadoras, entre otras.

3.2.4. Arrendamiento de equipo e instrumental médico y de laboratorio (324)
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo e instrumental médico y de laboratorio.

3.2.5. Arrendamiento de equipo de transporte (325)

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo de transporte, ya sea terrestre, aeroespacial, maritimo,
lacustre y fluvial.
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3.2.6. Arrendamiento de maquinaria, otros equipos y herramientas
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de maquinaria para la construccién, la mineria, actividades
forestales, entre otras. Ejemplo: cribadoras, demoledoras, excavadoras, mezcladoras, revolvedoras, perforadoras,
barrenadoras, gruas para la construccion, equipo para la extraccion de petrdleo y gas, sierras para corte de arboles y
transportadores de bienes silvicolas, entre otros.

3.2.7. Arrendamiento de activos intangibles
Asignaciones destinadas a cubrir el importe que corresponda por el uso de patentes y marcas, representaciones
comerciales e industriales, regalias por derechos de autor, membresias, asi como licencias de uso de programas de
computo y su actualizacion.

3.2.8. Arrendamiento financiero

Asignaciones destinadas a cubrir el importe que corresponda por los derechos sobre bienes en régimen de arrendamiento
financiero.

3.2.9. Otros arrendamientos
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de elementos no contemplados en las partidas anteriores,
sustancias y productos quimicos, sillas, mesas, utensilios de cocina, manteleria, lonas, carpas y similares para ocasiones
especiales. Instrumentos musicales. Equipo médico como muletas y tanques de oxigeno. Equipo y vehiculos recreativos y
deportivos requeridos en el cumplimiento de las funciones oficiales.
3.3. Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios (3300)
Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por contratacion de personas fisicas y morales para la prestacion de servicios
profesionales independientes tales como informaticos, de asesoria, consultoria, capacitacion, estudios e investigaciones,
proteccién y seguridad; excluyen los estudios de pre-inversion previstos en el Capitulo 6000
Inversién Publica, asi como los honorarios asimilables a salarios considerados en el capitulo 1000 Servicios Personales.
3.3.1. Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados. (331)
Asignaciones destinadas a cubrir servicios legales, notariales y servicios de apoyo para efectuar tramites legales; la
contratacion de servicios de contabilidad, auditoria y asesoria contable y fiscal y servicios técnicos de contabilidad como
calculo de impuestos, elaboracién de néminas, llenado de formatos fiscales y otros no clasificados en otra parte. Excluye:

servicios de mecanografia, elaboracidn de programas computacionales de contabilidad.

3.3.2. Servicios de disefio, arquitectura, ingenieria y actividades relacionadas. (332)

Asignaciones destinadas a cubrir servicios de arquitectura, arquitectura de paisaje, urbanismo, ingenieria civil, mecanica,
electrdnica, en proceso de produccidn y a actividades relacionadas como servicios de dibujo, inspeccidon de edificios,
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levantamiento geofisico, elaboracion de mapas, servicios prestados por laboratorios de pruebas. Creacién y desarrollo de
disefios para optimizar el uso, valor y apariencia de productos como maquinaria, muebles, automoviles, herramientas y
grafico. Excluye: disefio de sistemas de computo y confeccién de modelos de vestir para reproducciéon masiva.

3.3.3. Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la informacién. (333)

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios en el campo de las tecnologias de informacion a través de actividades como
planeacidn y disefio de sistemas de computo que integran hardware y software y tecnologias de comunicacidn, asesoria en
la instalacién de equipo y redes informaticas, administracion de centros de cdmputo y servicios de instalacién de software,
consultoria administrativa (administracién general, financiera, organizacional, recursos humanos), cientifica y técnica (en
biologia, quimica, economia, sociologia, estadistica, geografia, matematicas, fisica, agricultura, desarrollos turisticos,
seguridad, comercio exterior, desarrollo industrial y otros no clasificados en otra parte). Incluye planeacién, disefio y
desarrollo de programas computacionales. Excluye: Servicios de investigacién de mercados y encuestas de opinién publica,
servicios de investigacion y desarrollo cientifico, servicios de administracion de negocios, consultoria en psicologia,
educacioén y servicios de empleo.

3.3.4. Servicios de capacitacion. (334)

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios profesionales que se contraten con personas fisicas y morales por
concepto de preparacion e imparticion de cursos de capacitacion y/o actualizacion de los servidores publicos, en territorio
nacional o internacional, en cumplimiento de los programas anuales de capacitacién que establezcan los entes publicos.
Excluye las erogaciones por capacitacidon correspondientes a las prestaciones comprendidas en el capitulo 1000 Servicios
Personales.

3.3.5. Servicios de investigacion cientifica y desarrollo (335)

Asignaciones destinadas a cubrir la investigacion y desarrollo en ciencias fisicas, de la vida (biologia, botéanica, biotecnologia,
medicina, farmacéutica, agricultura), ingenieria, quimica, oceanografia, geologia y matematicas, ciencias sociales y
humanidades (economia, sociologia, derecho, educacion, lenguaje y psicologia).

3.3.6. Servicios de apoyo administrativo, fotocopiado e impresion. (336)

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacion de servicios de fotocopiado y preparacion de documentos;
digitalizaciéon de documentos oficiales, fax, engargolado, enmicado, encuadernacién, corte de papel, recepcién de
correspondencia y otros afines. Incluye servicios de apoyo secretarial, servicios de estenografia en los tribunales,
transcripcion simultanea de didlogos para la televisidn, reuniones y conferencias; servicios comerciales no previstos en las
demas partidas anteriores. Incluye servicios de impresion de documentos oficiales necesarios tales como: pasaportes,
certificados especiales, titulos de crédito, formas fiscales y formas valoradas, y demas documentos para la identificacion,
tramites oficiales y servicios a la poblacién; servicios de impresion y elaboraciéon de material informativo, tales como:
padrones de beneficiarios, reglas de operacidn, programas sectoriales, regionales, especiales; informes de labores,
manuales de organizacidn, de procedimientos y de servicios al publico; decretos, convenios, acuerdos, instructivos,
proyectos editoriales (libros, revistas y gacetas periddicas), folletos, tripticos, dipticos, carteles, mantas, rétulos, y demds
servicios de impresién y elaboracion de material informativo. Incluye gastos como: avisos, precisiones, convocatorias,
edictos, bases, licitaciones, diario oficial, concursos y aclaraciones, y demas informacion en medios masivos. Excluye las
inserciones derivadas de campafias publicitarias y de comunicacién social, las cuales se deberan registrar en las partidas
correspondientes al concepto 3600 Servicios de Comunicacion Social y Publicidad.
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3.3.7. Servicios de proteccion y seguridad (337)

Asignaciones destinadas a la realizacion de programas, investigaciones, acciones y actividades en materia de seguridad
publica y nacional, en cumplimiento de funciones y actividades oficiales, cuya realizacidn implique riesgo, urgencia y
confidencialidad extrema. Incluye los recursos para la contratacién temporal de personas y la adquisiciéon de materiales y
servicios necesarios para tales efectos. En ningun caso se podrdn sufragar con cargo a esta partida, erogaciones previstas en
otros capitulos, conceptos y partidas de este clasificador cuando corresponda a programas, investigaciones, acciones y
actividades diferentes de los especiales sujetos a esta partida.

3.3.8. Servicios de vigilancia

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones por servicios de monitoreo de personas, objetos o procesos tanto de
inmuebles de los entes publicos como de lugares de dominio publico prestados por instituciones de seguridad.

3.3.9. Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales
Servicios profesionales de investigacion de mercados, de fotografia, todo tipo de traducciones escritas o verbales,
veterinarios, de valuacion de metales, piedras preciosas, obras de arte y antigliedades, y otros servicios profesionales,
cientificos y técnicos no clasificados en otra parte.

3.4. Servicios financieros, bancarios y comerciales (3400)

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de servicios tales como: fletes y maniobras; almacenaje, embalaje y envase; asi
como servicios bancarios y financieros; seguros patrimoniales; comisiones por ventas.

3.4.1. Servicios financieros y bancarios
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios financieros y bancarios, tales como: el pago de comisiones, intereses
por adeudos de los entes publicos, descuentos e intereses devengados con motivo de la colocacion de empréstitos,
certificados u otras obligaciones a cargo de la Direccion de Finanzas Publicas Municipales, de acuerdo con tratados,
contratos, convenios o leyes. Incluye los gastos por la realizacion de avalio de bienes muebles e inmuebles o por

justipreciacion.

3.4.2. Servicios de cobranza, investigacion crediticia y similar.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de cobranza, investigacidn crediticia y recopilacion de informacién
sobre solvencia financiera de personas o negocios.

3.4.3. Servicios de recaudacion, traslado y custodia de valores.

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios financieros por guarda, custodia, traslado de valores y otros gastos
inherentes a la recaudacion.

3.4.4. Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas
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Asignaciones destinadas a cubrir las primas con cargo al presupuesto autorizado de los entes publicos, por concepto de la
contratacion del seguro de responsabilidad patrimonial del Estado, que permita con la suma asegurada cubrir el monto
equivalente a las indemnizaciones y que corresponderan a la reparacion integral del dafo y, en su caso, por el dafio
personal y moral, que se ocasionen como consecuencia de la actividad administrativa irregular del Estado. Excluye el monto
de las erogaciones que resulten por insuficiencia de la suma asegurada contra el costo de la indemnizacion y, en su caso, los
deducibles correspondientes. Estas erogaciones deberan cubrirse con cargo a la partida: Otros gastos por
responsabilidades, de este Clasificador.

3.4.5. Seguro de bienes patrimoniales

Asignaciones destinadas a cubrir las primas por concepto de seguros contra robos, incendios, y demas riesgos o
contingencias a que pueden estar sujetos los materiales, bienes muebles e inmuebles y todo tipo de valores registrados en
los activos. Excluye el pago de deducibles previstos en el concepto: Servicios de instalacion, reparacion, mantenimiento y
conservacion, asi como los seguros de vida del personal civil y militar o de gastos médicos, previstos en el capitulo 1000
Servicios Personales.

3.4.6. Almacenaje, envase y embalaje

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de almacenamiento, embalaje, desembalaje, envase y desenvase
de toda clase de objetos, articulos, materiales, mobiliario, entre otros.

3.4.7. Fletes y maniobras

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de traslado, maniobras, embarque y desembarque de toda clase de objetos,
articulos, materiales, mobiliario, entre otros, que no requieren de equipo especializado (camiones de redilas, tipo caja, con
contenedor, plataforma para carga general), como de aquellos productos que por sus caracteristicas (liquidos, gases)
requieren ser transportados en camiones con equipo especializado (equipo de refrigeracidén, equipo para transportar
materiales y residuos peligrosos, plataformas para carga especializada y mudanzas).

3.4.8. Comisiones por ventas

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de comisiones a personas fisicas, ya sean: profesionistas, técnico, expertos o
peritos, asi como a las personas morales, con las cudles se tenga celebrado contrato respectivo, por los servicios de venta
prestados a los entes publicos.

3.4.9. Servicios financieros, bancarios y comerciales integrales

Otros servicios financieros, bancarios y comerciales no previstos en las demas partidas anteriores de este concepto. Incluye
casetas telefdnicas sin operar las redes aldmbricas, recepcion de llamadas telefdnicas y promocién por teléfono de bienes y
servicios, de recepcion de llamadas telefénicas en nombre de los clientes. Excluye: cdlculo de impuestos y preparacion de
formatos para la declaracidon de impuestos, al procesamiento de datos, a la operacién de redes de telefonia tradicional,
venta de productos por teléfono y a los servicios de correo electrénico.
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3.5. Servicios de instalacion, reparacion, mantenimiento y conservacion (3500)

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones no capitalizables por contratacién de servicios para la instalacion,
mantenimiento, reparacion y conservacion de toda clase de bienes muebles e inmuebles. Incluye los deducibles de seguros,
asi como los servicios de lavanderia, limpieza, jardineria, higiene y fumigacidén. Excluye los gastos por concepto de
mantenimiento y rehabilitacion de la obra publica.

3.5.1. Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles. (351)
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de conservacion y mantenimiento menor de edificios, locales,

terrenos, predios, dreas verdes y caminos de acceso, propiedad de la Nacién o al servicio de los entes publicos, cuando se
efectlen por cuenta de terceros, incluido el pago de deducibles de seguros.

3.5.2. Instalacidn, reparacién y mantenimiento de mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo.
(352)
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacion, reparacion y mantenimiento de toda clase de
mobiliario y equipo de administracion, tales como: escritorios, sillas, sillones, archiveros, maquinas de escribir, calculadoras,
fotocopiadoras, entre otros. Incluye el pago de deducibles de seguros.

3.5.3. Instalacidn, reparacién y mantenimiento de equipo de computo y tecnologia de la informacién. (353)
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios que se contraten con terceros para la instalacion, reparacién y
mantenimiento de equipos de computo y tecnologias de la informacién, tales como: computadoras, impresoras,
dispositivos de seguridad, reguladores, fuentes de potencia ininterrumpida, entre otros. Incluye el pago de deducibles de
seguros.

3.5.4. Instalacidn, reparacién y mantenimiento de equipo e instrumental médico y de laboratorio. (354)

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacidn, reparacidn y mantenimiento de equipo e
instrumental médico y de laboratorio.

3.5.5. Reparacidon y mantenimiento de equipo de transporte. (355)

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de reparacion y mantenimiento del equipo de transporte terrestre,
aeroespacial, maritimo, lacustre y fluvial e instalacion de equipos en los mismos, propiedad o al servicio de los entes
publicos.

3.5.6. Reparacion y mantenimiento de equipo de defensa y seguridad. (356)

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de reparacidon y mantenimiento del equipo de defensa y seguridad.

3.5.7. Instalacidn, reparacién y mantenimiento de maquinaria, otros equipos y herramienta. (357)
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Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacion, reparacién y mantenimiento de la maquinaria, otros
equipos y herramienta, propiedad o al servicio de los entes publicos tales como: tractores, palas mecanicas, dragas,
fertilizadoras, vehiculos, embarcaciones, aeronaves, equipo especializado instalado en los inmuebles, entre otros, cuando
se efectlen por cuenta de terceros. Incluye el mantenimiento de plantas e instalaciones productivas y el pago de deducibles
de seguros.

3.5.8. Servicios de limpieza y manejo de desechos (358)

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de lavanderia, limpieza, desinfeccion, higiene en los bienes
muebles e inmuebles propiedad o al cuidado de los entes publicos. Servicios de manejo de desechos y remediacién, como
recoleccion y manejo de desechos, operacién de sitios para enterrar desechos (confinamiento), la recuperacion vy
clasificacion de materiales reciclables y rehabilitacion de limpieza de zonas contaminadas.

3.5.9. Servicios de jardineria y fumigacion (359)

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por control y exterminacion de plagas, instalacion y mantenimiento de areas
verdes como la plantacidn, fertilizacién y poda de arboles, plantas y hierbas.

3.6. Servicios de comunicacion social y publicidad (3600)

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de realizacion y difusién de mensajes y campafias para informar a la poblacién
sobre los programas, servicios publicos y el quehacer gubernamental en general; asi como la publicidad comercial de los
productos y servicios que generan ingresos para los entes publicos. Incluye la contratacion de servicios de impresion y
publicacién de informacion.

3.6.1. Difusidn por radio, television y otros medios de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de difusiéon del quehacer gubernamental y de los bienes y servicios publicos que
prestan los entes publicos, la publicacion y difusion masiva de las mismas a un publico objetivo determinado a través de
television abierta y restringida, radio, cine, prensa, encartes, espectaculares, mobiliario urbano, tarjetas telefénicas, medios
electrénicos e impresos internacionales, folletos, tripticos, dipticos, carteles, mantas, rétulos, producto integrado y otros
medios complementarios; estudios para medir la pertinencia y efectividad de las campafias, asi como los gastos derivados
de la contratacion de personas fisicas y/o morales que presten servicios afines para la elaboracion, difusion y evaluacién de
dichas campaiias.

La Coordinacion de Comunicacion Social, es la Dependencia rectora del presupuesto para difusion en medios a la ciudadania
de programas y acciones y lo ejercerd como una partida concentradora, realizando la afectacién respectiva a cada
Dependencia solicitante. Todo material que contenga la imagen institucional debe contar en el disefio con el visto bueno
de la Coordinacién de Comunicacion Social.

Para el pago de esta partida se debe de anexar a la orden de pago muestra o evidencia fotografica del material impreso y
carta de reserva de autor o en su caso cuadro comparativo, asi como los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet
“CFDI” segun lo dispuesto en el presente Manual.
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3.6.2. Difusidn por radio, televisién y otros medios de mensajes comerciales para promover la venta de bienes o
servicios.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la publicidad derivada de la comercializacion de los productos o servicios de los
entes publicos que generan un ingreso para el Estado. Incluye el disefio y conceptualizacién de campaias publicitarias;
preproduccién, produccion, postproduccidon y copiado; publicacidn y difusidon masiva de las mismas a un publico objetivo
determinado a través de television abierta y restringida, radio, cine, prensa, encartes, espectaculares, mobiliario urbano,
tarjetas telefénicas, Internet, medios electrénicos e impresos internacionales, folletos, tripticos, dipticos, carteles, mantas,
rotulos, producto integrado, puntos de venta, articulos promocionales, servicios integrales de promocién y otros medios
complementarios, estudios para medir la pertinencia y efectividad de campafias; asi como los gastos derivados de la
contratacidn de personas fisicas y/o morales que presenten servicios afines para la elaboracidn, difusion y evaluacién de
dichas campafias publicitarias. Excluye los gastos de difusidon de mensajes que no comercializan productos o servicios.

La Coordinacion de Comunicacion Social, es la Dependencia rectora del presupuesto para difusion en medios a la ciudadania
de programas y acciones y lo ejercera como una partida concentradora, realizando la afectacién respectiva a cada
Dependencia solicitante. Todo material que contenga la imagen institucional debe contar en el disefio con el visto bueno
de la Coordinacién de Comunicacion Social.

3.6.3. Servicios de creatividad, preproduccién y produccion de publicidad, excepto internet. Asignaciones
destinadas a cubrir los gastos por disefio y conceptualizacion de campafias de comunicacion, preproduccion,
produccion y copiado.

La Coordinacion de Comunicacion Social, es la Dependencia rectora del presupuesto para difusion en medios a la ciudadania
de programas y acciones y lo ejercerd como una partida concentradora, realizando la afectacién respectiva a cada
Dependencia solicitante. Todo material que contenga la imagen institucional debe contar en el disefio con el visto bueno
de la Coordinacién de Comunicacion Social.

3.6.4. Servicios de revelado de fotografias
Asignaciones destinadas a cubrir gastos por concepto de revelado o impresion de fotografias.

3.6.5. Servicios de la industria filmica, del sonido y del video.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo por postproduccién (doblaje, titular, subtitulase, efectos visuales, animacion,
edicion, conversion de formato, copiado de videos, entre otros) y otros servicios para la industria filmica y del video
(crestomatia y servicios prestados por laboratorios filmicos).

3.6.6. Servicio de creacidn y difusién de contenido exclusivamente a través de internet. Asignaciones destinadas a
cubrir el gasto por creacion, difusidn y transmisién de contenido de interés general o especifico a través de
internet exclusivamente.

3.6.7. Otros servicios de informacion.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacidn de servicios profesionales con personas fisicas o morales, por
concepto de monitoreo de informacidn en medios masivos de comunicacién, de las actividades de los entes publicos, que
no se encuentren comprendidas en las demds partidas de este Capitulo.

La Coordinacion de Comunicacion Social, es la Dependencia rectora del presupuesto para difusion en medios a la ciudadania
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de programas y acciones y lo ejercerda como una partida concentradora, realizando la afectacién respectiva a cada
Dependencia solicitante. Todo material que contenga la imagen institucional debe contar en el disefio con el visto bueno
de la Coordinacién de Comunicacién Social.

3.7. Servicios de traslado y viaticos (3700)

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios de traslado, instalacion y viaticos del personal, cuando por el desempefio de
sus labores propias o comisiones de trabajo, requieran trasladarse a lugares distintos al de su adscripcidn.

Los viaticos solicitados para comisiones deberan de apegarse a los limites determinados para cada tipo de viaje y por cada
nivel, segun el siguiente tabulador diario:

. Nacional
Nacional
Puesto . , con
mismo dia
pernocta
Presidente Municipal, Secretario Particular, Regidores vy | $2,500.00 $3,000.00
Sindico
Directores $1,500.00 $2,200.00
Resto del personal $1,000.00 $1,450.00

3.7.1. Pasajes aéreos

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal por via aérea en cumplimiento de sus
funciones publicas. Incluye gastos por traslado de presos, reparto y entrega de mensajeria. Excluye los pasajes por concepto
de becas y arrendamiento de equipo de transporte.

3.7.2. Pasajes terrestres

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal por via terrestre urbana y suburbana,
interurbana y rural, taxis y ferroviario, en cumplimiento de sus funciones publicas. Incluye gastos por traslado de presos
reparto y entrega de mensajeria. Excluye pasajes por concepto de becas y arrendamiento de equipo de transporte.

3.7.3. Pasajes maritimos, lacustres y fluviales.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal por via maritima, lacustre y fluvial en
cumplimiento de sus funciones publicas. Incluye gastos por traslado de presos reparto y entrega de mensajeria. Excluye los

pasajes por concepto de becas y arrendamiento de equipo de transporte.

3.7.4. Autotransporte.
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Asignaciones destinadas al autotransporte tanto de mercancias que no requieren de equipo especializado y que
normalmente se transportan en camiones de caja o en contenedores, como de aquellos productos que por sus
caracteristicas (liquidos, gases, etc.) requieren ser transportados en camiones con equipo especializado.

3.7.5. Vidticos en el pais

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y arrendamiento de vehiculos en el
desempefio de comisiones temporales dentro del pais, derivado de la realizacion de labores en campo o de supervision e
inspeccién, en lugares distintos a los de su adscripcion. Esta partida aplica las cuotas diferenciales que sefialen los
tabuladores respectivos. Excluye los gastos de pasajes.

Los viaticos solicitados para comisiones deberan de apegarse a los limites determinados para cada tipo de viaje y por cada
nivel, segun el siguiente tabulador diario:

Puesto Nacional Nacional
mismo dia con
pernocta
Presidente Municipal, Jefe de Gabinete, Regidores y Sindico $2,500.00 $3,000.00
Directores $1,500.00 $2,200.00
Resto del personal $1,000.00 $1,450.00

En todos los casos deberd presentar el FORMATO DE OFICIO DE COMISION previamente autorizado por el superior
jerdrquico del servidor publico comisionado.
Conceptos de gastos que incluye el vidtico:

- Alimentos. Excepto aquellos que incluyan consumo de vinos y licores. Cuando un comprobante de alimentos incluya
bebidas alcohdlicas debera rechazarse el comprobante y solicitar uno nuevo en donde se excluyan estas.

- Hospedaje. Solo se cubrirdn hospedajes cuando la comisién que se cubre se deba ejecutar en lugar remoto que se
encuentre a mas de 100 km del Municipio o cuando la comisién implique una agenda de mas de un dia.

- Peaje

- Arrendamiento de vehiculos. Cuando no se asista a la comisién en vehiculo y las actividades a desempefiar asi lo
justifiquen, el comisionado podrd arrendar un vehiculo en estricta observancia de criterios de austeridad, y previa
autorizacién del titular de la Dependencia.

- Combustibles. Cuando se asista a la comisidon en vehiculo oficial, deberd asegurarse de cargar de combustible en los
centros de servicio autorizados dentro del Municipio de Huimilpan, la cantidad necesaria para la atencidn de los asuntos
relativos a la comisién. En caso de que la cantidad suministrada no sea suficiente se podra realizar la recarga necesaria
durante la comisién o para el regreso de la misma. Cuando se asista a una comision en vehiculo particular, arrendado o en
comodato podra solicitar el importe del gasto realizado por concepto de combustible.

Para el pago de viaticos se debe de anexar a la orden de pago el FORMATO DE COMPROBACION DE VIATICOS debidamente
requisitado.

En caso de que los tabuladores no sean suficientes, la Direccién de Finanzas Publicas Municipales podrd autorizar el
excedente cuando se cuente con justificacion plena.
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3.7.6. Viaticos en el extranjero

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y arrendamiento de vehiculos en el
desempefio de comisiones temporales fuera del pais, derivado de la realizacién de labores en campo o de supervision e
inspeccién, en lugares distintos a los de su adscripcion. Esta partida aplica las cuotas diferenciales que sefialen los
tabuladores respectivos. Excluye los gastos de pasajes.

3.7.7. Gastos de instalacion y traslado de menaje.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que ocasione la instalacién del personal civil o militar, diplomatico y consular al
servicio de los entes publicos, cuando en el desempefio de funciones oficiales dentro o fuera del pais, se requiera su
permanencia fuera de su residencia en forma transitoria o permanente. Incluye, en su caso, el traslado de menaje de casa.
Excluye los pagos de viaticos y pasajes.

3.7.8. Servicios integrales de traslado y viaticos.

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones que realicen los entes publicos por la contratacidén con personas fisicas y
morales de servicios diversos cuya desagregacion no es realizable en forma especifica para cada una de las partidas de
gasto de este concepto, por tratarse de una combinacion de servicios relacionados cuya prestacion se estipula en forma
integral y que en términos del costo total resulta en condiciones menos onerosas para los entes publicos.

3.7.9. Otros servicios de traslado y hospedaje.

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios basicos distintos de los sefialados en las partidas de este concepto,
tales como pensiones de estacionamiento, entre otros, requeridos en el desempefio de funciones oficiales.

3.8. Servicios oficiales (3800)

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios relacionados con la celebracién de actos y ceremonias oficiales realizadas por
los entes publicos; asi como los gastos de representacidn y los necesarios para las oficinas establecidas en el exterior.

3.8.1. Gastos de ceremonial
Asignaciones destinadas a cubrir los servicios integrales que se contraten con motivo de organizacién y ejecucion de
recepciones de los titulares de los entes publicos al personal del Cuerpo Diplomatico acreditado y personalidades
nacionales o extranjeras residentes o de visita en el territorio nacional, asi como para cubrir dichos gastos en eventos que
se realicen en el extranjero; siempre y cuando que por tratarse de servicios integrales no puedan desagregarse en otras
partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales. Incluye bienes y servicios tales como:
organizacion y ejecucion de recepciones, adornos, escenografia, entre otros.

Para el pago de esta partida, la Dependencia solicitante debe anexar a la orden de pago, original o copia de los documentos
soporte que amparen la realizacion del evento, entre los cuales pueden ser: programa de actividades, folleto o invitacion,
lista de asistentes, fotografias que acrediten la erogacidn respectiva, asi como los Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet “CFDI” segun lo dispuesto en el presente Manual.
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3.8.2. Gastos de orden social y cultural

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios integrales que se contraten con motivo de la celebracion de actos
conmemorativos, de orden social y cultural; siempre y cuando que por tratarse de servicios integrales no puedan
desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales. Incluye la
realizacién de ceremonias patridticas y oficiales, desfiles, la adquisicién de ofrendas florales y luctuosas, conciertos, entre
otros.

Para el pago de esta partida, la Dependencia solicitante debe anexar a la orden de pago, original o copia de los documentos
soporte que amparen la realizacion del evento, entre los cuales pueden ser: programa de actividades, folleto o invitacion,
lista de asistentes, fotografias que acrediten la erogacion respectiva, asi como los Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet “CFDI” segun lo dispuesto en el presente Manual.

3.8.3. Congresos y convenciones

Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio integral que se contrate para la celebracién de congresos,
convenciones, seminarios, simposios y cualquier otro tipo de foro andlogo o de caracteristicas similares, que se organicen
en cumplimiento de lo previsto en los programas de los entes publicos, o con motivo de las atribuciones que les
corresponden; siempre y cuando que por tratarse de servicios integrales no puedan desagregarse en otras partidas de los
capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales. Incluye los gastos estrictamente indispensables que se
ocasionen con motivo de la participacion en dichos eventos de servidores publicos federales o locales, ponentes y
conferencistas, entre otros.

Para el pago de esta partida, la Dependencia solicitante debe anexar a la orden de pago, original o copia de los documentos
soporte que amparen la realizacion del evento, entre los cuales pueden ser: programa de actividades, folleto o invitacion,
lista de asistentes, fotografias que acrediten la erogacidn respectiva, asi como los Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet “CFDI” segln lo dispuesto en el presente Manual.

3.8.4. Exposiciones

Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio integral que se contrate con personas fisicas y morales para la
instalacidn y sostenimiento de exposiciones y cualquier otro tipo de muestra andloga o de caracteristicas similares, que se
organicen en cumplimiento de lo previsto en los programas de los entes publicos, o con motivo de las atribuciones que les
corresponden, siempre y cuando no puedan desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y
3000 Servicios Generales. Incluye el pago de indemnizaciones por los dafos que sufran los bienes expuestos.

3.8.5. Gastos de representacion
Asignaciones destinadas a cubrir gastos autorizados a los servidores publicos de mandos medios y superiores por concepto
de atencion a actividades institucionales originadas por el desempefio de las funciones encomendadas para la consecucién
de los objetivos de los entes publicos a los que estén adscritos.

3.8. Otros servicios generales (3900)

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios que correspondan a este capitulo, no previstos expresamente en las partidas
antes descritas.
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3.9.1. Servicios funerarios y de cementerios

Asignaciones destinadas a cubrir servicios y pagos de defuncion como traslado de cuerpos, velacion, apoyo para tramites
legales, cremacién y embalsamamiento y ataudes, a los familiares de servidores publicos, civiles y militares al servicio de los
entes publicos, asi como de pensionistas directos, cuyo pago es con cargo al Erario, a excepcion de los miembros del
servicio exterior que perezcan fuera del pais. Asimismo, con cargo a esta partida se cubriran apoyos a los militares en activo
o retirados para gastos de sepelio en caso de fallecimiento de sus dependientes econdmicos. Incluye los gastos por
concepto de honores pdstumos a quienes por sus méritos o servicios se considere conveniente tributar; gastos de
inhumacion de los alumnos internos en las escuelas de la federacion y, en los casos de que los cuerpos no sean reclamados,
de los militares que fallezcan en prisidn cumpliendo sentencia condenatoria.

A la orden de pago se deberd anexar, copia del acta de defuncidn y copia de identificacién oficial, asi como los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet “CFDI” segun lo dispuesto en el presente Manual.

3.9.2. Impuestos y derechos (3920)

Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos que cause la venta de productos y servicios al extranjero,
gastos de escrituracion, legalizacién de exhortos notariales, de registro publico de la propiedad, tenencias y canje de placas
de vehiculos oficiales, diligencias judiciales; derechos y gastos de navegacién, de aterrizaje y despegue de aeronaves, de
verificacion, certificacién, y demads impuestos y derechos conforme a las disposiciones aplicables. Excluye impuestos y
derechos de importacidn.

Pago de derechos por refrendo y sobre tenencia o uso de vehiculos, placas y verificaciones.

La Direccion de Administracion, es la Dependencia rectora del presupuesto para este concepto y lo ejercera a través de la
Coordinacién de Parque Vehicular.

Es responsabilidad de los usuarios, dar cumplimiento en tiempo y forma a las disposiciones emitidas en materia de
verificacion vehicular. Cualquier gasto originado por no cumplir con las obligaciones en tiempo por negligencia del
responsable del resguardo de la unidad sera cubierto por éste y por ningin motivo podran cargarse al presupuesto de la
dependencia. La Coordinacidon de Parque Vehicular sera la responsable de solicitar los descuentos que se originen por
responsabilidad administrativa y dard aviso a la Coordinacién de Recursos Humanos para que se apliquen via ndmina.

En los casos de reposicion de placas y engomados de circulacién por extravio, es responsabilidad del resguardante
presentar a la Coordinacion de Parque Vehicular, constancias de no infraccién correspondientes y demas documentos que

se requieran y en su momento cubrir las multas que se hubieren generado.

El Municipio de Huimilpan, no cubrird ningin gasto generado por el incumplimiento de los Reglamentos, derivados de la
responsabilidad del usuario del vehiculo propiedad del Municipio de Huimilpan.

3.9.3. Impuestos y derechos de importacion

Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos que cause la adquisicion de toda clase de bienes o servicios en
el extranjero.

3.9.4. Sentencias y resoluciones por autoridad competente
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Asignaciones destinadas a cubrir el pago de obligaciones o indemnizaciones derivadas de resoluciones emitidas por
autoridad competente.

La Direccion de Administracion y la Secretaria del Ayuntamiento, entre otras, son las dependencias que emitiran las drdenes
de pago respectivas a este concepto en apego a las atribuciones que cada una tenga.

Se autoriza a la Direccién de Finanzas Publicas Municipales, para que, con la finalidad de cubrir éstas contingencias, pueda
destinar recursos del Presupuesto de Egresos para solventar estas obligaciones y/o indemnizaciones

3.9.5. Penas, multas, accesorios y actualizaciones

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones derivadas del pago extempordneo de pasivos fiscales, adeudos u
obligaciones de pago, como multas, actualizaciones, intereses y demds accesorios por dichos pagos. Incluye los gastos
financieros por pago extemporaneo de estimaciones y de ajuste de costos de obra publica, asi como los gastos no
recuperables derivados de la terminacidn anticipada de contratos de adquisiciones u obras publicas. Excluye causas
imputables a servidores publicos.

3.9.6. Otros gastos por responsabilidades

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones de los entes publicos que deriven del robo o extravio de recursos
publicos que no sean recuperables e impliquen afectar su presupuesto disponible. Incluye erogaciones de los entes
publicos que se deriven de la responsabilidad civil, montos diferenciales de las indemnizaciones que no cubran las
sumas aseguradas, los importes deducibles del seguro de responsabilidad patrimonial del Estado asi como aquellas
erogaciones distintas de las consideradas en las demas partidas de este concepto, que impliquen afectar el
presupuesto disponible del ente publico. Excluye las recuperaciones de recursos que se realicen por los diversos
medios establecidos por las disposiciones aplicables, como es el Fondo de Garantia para Reintegros al Erario en el caso
de los entes publicos.

3.9.7. Utilidades

Asignaciones destinadas por las empresas de participacion estatal al pago de utilidades, en los términos de las
disposiciones aplicables.

3.9.8. Impuesto sobre ndminas y otros que se deriven de una relacion laboral
Asignaciones destinadas a cubrir los pagos del impuesto sobre néminas y otros que se deriven de una relacién laboral a
cargo de los entes publicos en los términos de las leyes correspondientes.

3.9.9. Otros servicios generales

Asignaciones destinadas a cubrir otros servicios no contemplados en las partidas anteriores y por realizacion de
actividades propias de la funcidn publica, entre otros. Incluye también con motivo de las actividades de coordinacidn
del Ejecutivo Federal con el Presidente Electo, durante la segunda mitad del afio en que termine el periodo
presidencial, para el desarrollo de los trabajos cuya aplicacion tendré repercusiones para la nueva administracion,
como la participacion en la elaboracidn de la iniciativa de la Ley de Ingresos y el proyecto de Presupuesto de Egresos de
la Federacién, asi como otras actividades durante la etapa de transicion.
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3.9.9.1 Gastos de Transicion

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transicion, con motivo de las actividades de coordinacién del Ejecutivo
Federal con el Presidente Electo, durante la segunda mitad del afio en que termine el periodo presidencial, para el
desarrollo de los trabajos cuya aplicacion tendra repercusiones para la nueva administracion, como la participacion en
la elaboracidn de la iniciativa de la Ley de Ingresos y el proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacidn, asi como
otras actividades durante la etapa de transicion.

La Direccion de Finanzas Publicas Municipales es la dependencia encargada de presupuestar el recurso para esta partida.

4. TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS (4000)

Asignaciones destinadas en forma directa o indirecta a los sectores publico, privado y externo, organismos y empresas
paraestatales y apoyos como parte de su politica econdmica y social, de acuerdo con las estrategias y prioridades de
desarrollo para el sostenimiento y desempefio de sus actividades.

Las Dependencias deben enviar a la Direccion de Finanzas Publicas Municipales, informacién de las erogaciones realizadas
por conceptos de ayudas y subsidios identificando el nombre del beneficiario, y en lo posible la Clave Unica de Registro de
Poblacién cuando el beneficiario sea persona fisica o del Registro Federal de Contribuyentes con conclave cuando sea
persona moral o persona fisica con actividad empresarial y profesional. Incluiran en el reporte el beneficio econémico y
social de las ayudas y subsidios otorgados.

En caso de que el tramite de compra de esta partida, haya sido generado por la Coordinacidon de Compras dependiente de la
Direccidon de Administracién, se debera anexar a la orden de pago, la orden de compra correspondiente debidamente
requisitada.

4.1. Transferencias internas y asignaciones al sector ptblico (4100)
Asignaciones destinadas, en su caso, a los entes publicos contenidos en el Presupuesto de Egresos con el objeto de
sufragar gastos inherentes a sus atribuciones.

4.1.1. Asignaciones presupuestarias al Poder Ejecutivo.

4.1.2. Asignaciones presupuestarias al Poder Legislativo.

4.1.3. Asignaciones presupuestarias al Poder Judicial.

4.1.4. Asignaciones presupuestarias a Organos Auténomos

4.1.5. Transferencias internas otorgadas a entidades paraestatales no empresariales y no financieras

Asignaciones internas, que no implican las contraprestaciones de bienes o servicios, destinadas a entidades paraestatales
no empresariales y no financieras, con el objeto de financiar gastos inherentes a sus funciones. Estas entidades cuentan con
personalidad juridica propia y en general se les asigno la responsabilidad de proveer bienes y servicios a la comunidad en su
conjunto o a los hogares individualmente en términos no de mercado; financian sus actividades principalmente mediante
impuestos y/o transferencias que reciben de otros sectores gubernamentales; distribuyen sus productos gratuitamente o a
precios econdmicamente no significativos con relacidn a sus costos de produccion.

4.1.5.1 Transferencias al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Huimilpan.
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Para hacer el pago de la ministracion mensual, la dependencia paramunicipal debera enviar a la Direccion de Finanzas
Publicas Municipales, oficio acompafado del comprobante fiscal correspondiente.

4.1.6. Transferencias internas otorgadas a entidades paraestatales
empresariales y no financieras.
4.1.7. Transferencias internas otorgadas a fideicomisos publicos empresariales vy

no financieros.
4.1.8. Transferencias internas otorgadas a instituciones paraestatales publicas financieras.
4.1.1. Transferencias internas otorgadas a fideicomisos publicos financieros.

4.2, Transferencias al resto del sector publico (4200).

Asignaciones destinadas, en su caso, a entes publicos, otorgados por otros, con el objeto de sufragar gastos inherentes a sus
atribuciones.

4.2.1. Transferencias otorgadas a organismos entidades paraestatales no empresariales y no
financieras

4.2.2. Transferencias otorgadas para entidades paraestatales empresariales y no financieras

4.2.3. Transferencias otorgadas para instituciones paraestatales publicas financieras

4.2.4. Transferencias otorgadas a entidades federativas y municipios

4.2.5. Transferencias a fideicomisos de entidades federativas y municipios.

4.3, Subsidios y subvenciones (4300)
Asignaciones que se otorgan para el desarrollo de actividades prioritarias de interés general a través de los entes publicos a
los diferentes sectores de la sociedad, con el propdsito de: apoyar sus operaciones; mantener los niveles en los precios;
apoyar el consumo, la distribucién y comercializacion de los bienes; motivar la inversion; cubrir impactos financieros;

promover la innovacidon tecnoldgica; asi como para el fomento de las actividades agropecuarias, industriales o de servicios.

4.3.1. Subsidios a la produccion

Asignaciones destinadas a promover y fomentar la produccién y transformacién de bienes y servicios.

La Direccion de Desarrollo agropecuario sera la dependencia facultada para ejercer esta partida, por lo que deberd hacer las
previsiones presupuestales, de acuerdo al Plan Municipal de Desarrollo autorizado, para el ejercicio fiscal correspondiente.
Durante el mes de enero a marzo del ejercicio fiscal que corresponda, la Direccidn de Desarrollo Agropecuario, debera
publicar las bases y reglas de operacién para los programas del campo que seran subsidiados.

4.3.2. Subsidios a la distribucion

Asignaciones destinadas a las empresas para promover la comercializacién y distribucidn de los bienes y servicios basicos.

4.3.3. Subsidios a la inversion
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Asignaciones destinadas a las empresas para mantener y promover la inversion de los sectores social y privado en
actividades econdmicas estratégicas.

4.3.4.  Subsidios a la prestacién de servicios publicos.
Asignaciones destinadas a las empresas para promover la prestacién de servicios publicos.

4.3.5. Subsidios para cubrir diferenciales de tasas de interés.
Asignaciones destinadas a las instituciones financieras para cubrir los diferenciales generados en las operaciones financieras
realizadas para el desarrollo y fomento de actividades prioritarias; mediante la aplicacion de tasas preferenciales en los
créditos otorgados, cuando el fondeo se realiza a tasas de mercado.

4.3.6. Subsidios a la vivienda
Asignaciones destinadas a otorgar subsidios a través de sociedades hipotecarias, fondos y fideicomisos, para la construccidn
y adquisicién de vivienda, preferentemente a tasas de interés social.

4.3.7. Subvenciones al consumo
Asignaciones destinadas a las empresas para mantener un menor nivel en los precios de bienes y servicios de consumo
basico que distribuyen los sectores econémicos.

4.3.8. Subsidios a entidades federativas y municipios
Asignaciones destinadas a favor de entidades federativas y municipios con la finalidad de apoyarlos en su fortalecimiento
financiero y, en caso de desastres naturales o contingencias econdmicas, asi como para dar cumplimiento a convenios
suscritos.

4.3.9. Otros subsidios
Asignaciones otorgadas para el desarrollo de actividades prioritarias de interés general a través de los entes publicos a los
diferentes sectores de la sociedad, cuyo objeto no haya sido considerado en las partidas anteriores de este concepto.

4.4, Ayudas Sociales (4400)
Asignaciones que los entes publicos otorgan a personas, instituciones y diversos sectores de la poblacidn para propdsitos
sociales.

4.4.1. Ayudas sociales a personas
Asignaciones destinadas al auxilio o ayudas especiales que no revisten cardcter permanente, que los entes publicos otorgan
a personas u hogares para propdsitos sociales.

La dependencia facultada para ejercer esta partida sera la Secretaria Particular, excepto en el caso de los recursos publicos
con participacién estatal y federal, en cuyo caso se estard a lo previsto en las reglas de operacién del programa especifico.

Las personas que requieran de una ayuda social deberan presentar escrito de solicitud en el que se manifieste el monto de
la cantidad que se solicita y el motivo de su solicitud con una breve justificacién de la necesidad del gasto, adjuntando copia
de la identificacion oficial y escrito de la persona que recibe la ayuda donde se especifique la forma en que se aplicara el
apoyo.

En el caso de los recursos publicos con participacion estatal y federal, en cuyo caso se estara a lo previsto en las reglas de
operacién que emitan para los programas especificos y la ejecucidon del programa dependera del tipo de apoyo que se
otorgue.

Ayudas en efectivo
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A la orden de pago se debera anexar solicitud de apoyo, comprobante de domicilio, comprobante en original de la ayuda y
copia de identificacion oficial de la persona a la cual se le otorga la ayuda.

Las ayudas en efectivo podran pagarse hasta por un importe de $2,000.00 (dos mil pesos 00/100 m.n.) a través de fondo
fijo, los montes mayores a esta cantidad se entregaran en cheque nominativo.

Asi mismo, debera llevar el visto bueno del titular de la Secretaria Particular, quien llevara un control de las ayudas o
beneficios otorgados, el padrdn de beneficiarios y custodia de la documentacién que soporte cada expediente.

Ayudas en especie

Para las ayudas se podrdn entregar bienes existentes en el inventario municipal o los bienes que se adquieran a través de la
Direccidn de Administracion.

Las ayudas que consistan en Bienes Muebles propiedad del Municipio se regirdn de acuerdo a lo establecido por la
Direccidon de Administracion. Se deberd anexar solicitud de apoyo, comprobante de domicilio y copia de identificacion
oficial de la persona a la cual se le otorga la ayuda. Dichos documentos y lista de beneficiarios se deberan incluir en el
padrén de beneficiarios del municipio.

Los bienes o materiales para el otorgamiento de apoyos en especie hasta por un importe $2,000.00 (dos mil pesos 00/100
m.n.) podra adquirirse a través de fondo fijo, los montos mayores a esta cantidad deberan realizarse por transferencia
bancaria electrénica a nombre del proveedor.

La Secretaria Particular podrad contar con un fondo fijo de hasta $30,000.00 (treinta mil pesos 00/100 m.n.), mismo que
debera reembolsar segln lo previsto en el capitulo respectivo del presente manual.

4.4.2. Becas y otras ayudas para programas de capacitacion Asignaciones destinadas a becas y
otras ayudas para programas de formacidn o capacitacion acordadas con personas.

4.4.3. Ayudas sociales a instituciones de ensefianza
Asignaciones destinadas para la atencién de gastos corrientes de establecimientos de ensefianza.

4.4.4. Ayudas sociales a actividades cientificas o académicas Asignaciones destinadas al desarrollo
de actividades cientificas o académicas. Incluye las erogaciones corrientes de los investigadores.

4.4.5. Ayudas sociales a instituciones sin fines de lucro.
Asignaciones destinadas al auxilio y estimulo de acciones realizadas por instituciones sin fines de lucro que contribuyan a la
consecucion de los objetivos del ente publico otorgante.

4.4.6. Ayudas sociales a cooperativas

Asignaciones destinadas a promover el cooperativismo.

4.4.7. Ayudas sociales a entidades de interés publico

4.4.8. Ayudas por desastres naturales y otros siniestros
Asignaciones destinadas a atender a la poblacién por contingencias y desastres naturales, asicomo las actividades
relacionadas con su prevencién, operacidn y supervisién.
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Se autoriza a la Direccién de Finanzas Publicas Municipales, en casos de desastres naturales, fendmenos meteorolégicos,
casos fortuitos o de fuerza mayor, que ponga en riesgo a la poblacion del Municipio, pueda destinar recursos del
Presupuesto de Egresos para realizar fondos de contingencias para solventar las necesidades requeridas, asi mismo se le
faculta y autoriza a la Direccién de Administracion para que en éstos casos, pueda realizar adquisiciones directas para
otorgar apoyos directos a los damnificados o afectados.

4.5, Pensiones y jubilaciones (4500)
Asignaciones para el pago a pensionistas y jubilados o a sus familiares, que cubre el Gobierno Federal, Estatal y Municipal, o
bien el Instituto de Seguridad Social correspondiente, conforme al régimen legal establecido, asi como los pagos adicionales
derivados de compromisos contractuales a personal retirado.

4.5.1. Pensiones (451)
Asignaciones para el pago a pensionistas o a sus familiares, que cubre el Gobierno Federal, Estatal y Municipal, o bien el
Instituto de Seguridad Social correspondiente, conforme al régimen legal establecido, asicomo los pagos adicionales
derivados de compromisos contractuales a personal retirado.

La Coordinacidn de Recursos Humanos, adscrita a la Direccion de Administracidn es la Dependencia rectora del presupuesto
y ejercicio de esta partida.

4.5.2. Jubilaciones (452)
Asignaciones para el pago a jubilados, que cubre el Gobierno Federal, Estatal y Municipal, o bien el Instituto de Seguridad
Social correspondiente, conforme al régimen legal establecido, asi como los pagos adicionales derivados de compromisos
contractuales a personal retirado.

La Coordinacion de Recursos Humanos, adscrita a la Direccion de Administracidn es la Dependencia rectora del presupuesto
y ejercicio de esta partida.

4.5.3. Otras pensiones y jubilaciones (459)
Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones que no estén consideradas en las partidas anteriores de este concepto como
son: el pago de sumas aseguradas y prestaciones econémicas no consideradas en los conceptos anteriores.
La Coordinacion de Recursos Humanos, adscrita a la Direccion de Administracion es la Dependencia rectora del presupuesto
y ejercicio de esta partida.

4.6. Transferencias a fideicomisos, mandatos y otros analogos. (4600)

Asignaciones que se otorgan a fideicomisos, mandatos y otros analogos para que por cuenta de los entes publicos
ejecuten acciones que estos les han encomendado.

4.6.1 Transferencias a fideicomisos del Poder Ejecutivo

4.6.2 Transferencias a fideicomisos del Poder Legislativo

4.6.3 Transferencias a fideicomisos del Poder Judicial
Asignaciones que no suponen la contraprestacidon de bienes o servicios que se otorgan a Fideicomisos del Poder
Judicial no incluidos en el Presupuesto de Egresos para que por cuenta de los entes publicos ejecuten acciones que
estos les han encomendado.

4.6.4 Transferencias a fideicomisos publicos de entidades paraestatales no empresariales y no
financieras
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Asignaciones internas, que no suponen la contraprestacion de bienes o servicios, destinada a fideicomisos no
empresariales y no financieros, con el objeto de financiar gastos inherentes a sus funciones. Estas entidades cuentan
con personalidad juridica propia y en general se les asignd la responsabilidad de proveer bienes y servicios a la
comunidad en su conjunto o a los hogares individualmente en términos no de mercado.

4.6.5 Transferencias a fideicomisos publicos de entidades paraestatales empresariales y no financieras.
4.6.6 Transferencias a fideicomisos de instituciones publicas financieras

Asignaciones internas, que no suponen la contraprestacion de bienes o servicios, destinada a fideicomisos publicos
financieros, para financiar parte de los gastos inherentes a sus funciones. Estas entidades realizan labores de
intermediacién financiera o actividades financieras auxiliares relacionadas con la misma.

4.6.7 Otras transferencias a fideicomisos

4.7. Transferencias a la seguridad social (4700)

Asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones de seguridad social que por obligacidon de ley los entes publicos
deben transferir a los organismos de seguridad social en su caracter de responsable solidario, distintas a las
consideradas en el capitulo 1000 "Servicios Personales" o en el concepto 4500 "Pensiones y Jubilaciones".

4.6.8 Transferencias por obligacion de ley
Asignaciones destinadas a cuotas y aportaciones de seguridad social que aporta el Estado de caracter estatutario y
para seguros de retiro, cesantia en edad avanzada y vejez distintas a las consideradas en el capitulo 1000 "Servicios
Personales".

4.8. DONATIVOS (4800)

Asignaciones que los entes publicos destinan por causa de utilidad social para otorgar donativos a instituciones no lucrativas
destinadas a actividades educativas, culturales, de salud, de investigacidn cientifica, de aplicacién de nuevas tecnologias o
de beneficencia, en términos de las disposiciones aplicables.

Se podran otorgar donativos en dinero o en especie a las personas fisicas que contribuyan a la consecucidn de los objetivos
que complementen los programas aprobados o que se consideren de beneficio general para la poblacién, de sectores
vulnerables de la misma o relacionados con actividades culturales deportivas, educativas y de ayuda extraordinaria y su
comprobaciéon serd mediante los formatos previstos en el presente Manual acompafiados con la evidencia grafica de su
recepcion.

La dependencia rectora de esta partida sera la Secretaria Particular, quien otorgara el visto bueno de las propuestas que se
presenten a consideracion, asi como la integracién del expediente debera ser igual a los requisitos que se exigen para el
caso de las ayudas sociales en efectivo y en especie.

4.8.1. Donativos a instituciones sin fines de lucro
Asignaciones destinadas a instituciones privadas que desarrollen actividades sociales, culturales, de beneficencia o
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sanitarias sin fines de lucro, para la continuacién de su labor social. Incluye las asignaciones en dinero o en especie
destinadas a instituciones, tales como: escuelas, institutos, universidades, centros de investigacidn, hospitales,
museos, fundaciones, entre otros.

4.8.2. Donativos a entidades federativas

Asignaciones que los entes publicos otorgan, en los términos del Presupuesto de Egresos y las demds disposiciones
aplicables, por concepto de donativos en dinero y donaciones en especie a favor de las entidades federativas o sus
municipios para contribuir a la consecucidn de objetivos de beneficio social y cultural.

4.8.3. Donativos a fideicomisos privados

Asignaciones que los entes publicos otorgan, en los términos del Presupuesto de Egresos y las demds disposiciones
aplicables, por concepto de donativos en dinero y donaciones en especie a favor de fideicomisos privados, que
desarrollen actividades administrativas, sociales, culturales, de beneficencia o sanitarias, para la continuacién de su
labor social.

4.8.4. Donativos a fideicomisos estatales

Asignaciones que los entes publicos otorgan en los términos del Presupuesto de Egresos y las demas disposiciones
aplicables, por concepto de donativos en dinero y donaciones en especie a favor de fideicomisos constituidos por las
entidades federativas, que desarrollen actividades administrativas, sociales, culturales, de beneficencia o sanitarias,
para la continuacion de su labor social.

4.8.5. Donativos internacionales
Asignaciones que los entes publicos otorgan, en los términos del Presupuesto de Egresos y las demds disposiciones
aplicables, por concepto de donativos en dinero y donaciones en especie a favor de instituciones internacionales

gubernamentales o privadas sin fines de lucro que contribuyan a la consecucion de objetivos de beneficio social y
cultural.

4.9, Transferencias al exterior (4900)
Asignaciones que se otorgan para cubrir cuotas y aportaciones a instituciones y érganos internacionales. Derivadas de
acuerdos, convenios o tratados celebrados por los entes publicos.
4.9.1. Transferencias para gobiernos extranjeros
Asignaciones que no suponen la contraprestacion de bienes o servicio, se otorgan para cubrir cuotas y aportaciones a

gobiernos extranjeros, derivadas de acuerdos, convenios o tratados celebrados por los entes publicos.

4.9.2. Transferencias para organismos internacionales
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Asignaciones que no suponen la contraprestacion de bienes o servicio, se otorgan para cubrir cuotas y aportaciones a
organismos internacionales, derivadas de acuerdos, convenios o tratados celebrados por los entes publicos.

4.9.3. Transferencias para el sector privado externo
Asignaciones que no suponen la contraprestacidn de bienes o servicio, se otorgan para cubrir cuotas y aportaciones al
sector privado externo, derivadas de acuerdos, convenios o tratados celebrados por los entes publicos.

5. BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES (5000)
Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisiciéon de toda clase de bienes muebles, inmuebles e intangibles,
requeridos en el desempefio de las actividades de los entes publicos. Incluye los pagos por adjudicacion, expropiacion
e indemnizacion de bienes muebles e inmuebles a favor del Gobierno.

Los bienes muebles e intangibles se clasifican para su control de acuerdo a los siguientes criterios:
Enseres menores:

Los bienes muebles e intangibles, cuyo costo unitario de adquisicién sea menor a 70 UMAS, se registraran contablemente
como gasto y seran sujetos a los controles correspondientes que la Direccién de Administracion determine.

Activo no circulante:

Los bienes muebles e intangibles, cuyo costo unitario de adquisicién sea mayor a 70 UMAS se registraran contablemente
como un aumento en el activo no circulante y se deberan identificar en el control administrativo para efectos de
conciliacién contable. Excepto en el caso de intangibles, cuya licencia tenga vigencia menor a un afo, caso en el cual se le
darg, el tratamiento de gasto del periodo.

La Direccién de Administracion, resguardard todos los comprobantes fiscales originales por compras de bienes muebles
capitalizables y realizara su registro y control de inventarios; asignard el costo y el resguardo correspondiente. En caso de
existir diferencias se debera solicitar a la Direccién de Finanzas Publicas Municipales su reclasificacién contable.

Los bienes muebles propiedad de terceros o de los empleados (bienes ajenos) deberan tener el registro correspondiente,
previo reporte por parte de las Dependencias a la Direccion de Administracidn, sin importar el valor del mismo; en caso
contrario no se permitira la salida de dichos bienes de los edificios municipales.

Es responsabilidad de los servidores publicos mantener actualizado el resguardo de los bienes que se encuentran bajo su
custodia a través de la Direccion de Administracién.

La Direccion de Administracion, es la responsable de registrar en su inventario el costo del bien adquirido asi como la
determinacién de la depreciacion mensual de acuerdo a los lineamientos establecidos por el Consejo Nacional para la
Armonizacién Contable.

La Direccion de Administracion, es la responsable de llevar a cabo un levantamiento fisico del inventario de los bienes
muebles debidamente conciliado con los registros contables al cierre del ejercicio fiscal que corresponda, con la
informacién que le envia la Direccidn de Egresos a través de balanza analitica y auxiliar de los bienes registrados.

Sélo podran darse de baja, los bienes muebles que cuenten con la autorizacidon correspondiente y en apego a los
lineamientos emitidos por el Consejo Nacional para la Armonizacién Contable.

Es responsabilidad de la Direccion de Administracién mantener los inventarios actualizados y elaborar vales de resguardo
gue contenga la informacidn de los bienes muebles que estdn bajo resguardo de cada servidor publico.
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Es responsabilidad de la dependencia que reciba bienes donados o en comodato, dar aviso a la Direccién de Administracién
a fin de que se realicen los controles de inventario y registros contables respectivos.

5.1. Mobiliario y equipo de administracion (5100)
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de mobiliario y equipo de administracién; bienes informaticos y
equipo de cdmputo; a bienes artisticos, obras de arte, objetos valiosos y otros elementos coleccionables. Asi como también
las refacciones y accesorios mayores correspondientes a este concepto. Incluye los pagos por adjudicacion, expropiacion e
indemnizacion de bienes muebles a favor del Gobierno.

5.1.1. Muebles de oficina y estanteria

Asignaciones destinadas a la adquisicién de bienes muebles y sistemas modulares que requieran los entes publicos para el
desempefio de sus funciones, tales como: estantes, ficheros, percheros, escritorios, sillas, sillones, anaqueles, archiveros,
libreros, mesas, pupitres, caballetes, restiradores, entre otros.

5.1.2. Muebles, excepto de oficina y estanteria
Asignaciones destinadas a todo tipo de muebles ensamblados, tapizados, sofds-cama, sillones reclinables, muebles de
mimbre, ratan y bejuco y materiales similares, cocinas y sus partes. Excepto muebles de oficina y estanteria.

5.1.3. Bienes artisticos, culturales y cientificos
Asignaciones destinadas a cubrir adquisicion de obras y colecciones de caracter histdrico y cultural de manera permanente
de bienes artisticos y culturales como colecciones de pinturas, esculturas, cuadros, etc.

5.1.4. Objetos de valor
Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de bienes producidos de considerable valor que se adquieren y se
mantienen como depdsitos de valor y no se usan primordialmente para fines de produccién o consumo, comprenden:
piedras y metales preciosos como diamantes, el oro no monetario, el platino y la plata, que no se pretende utilizar como
insumos intermedios en procesos de produccién.

5.1.5. Equipo de cémputo y de tecnologia de la informacidn Asignaciones destinadas a la
adquisiciéon de equipos y aparatos de uso informatico, para el procesamiento electrénico de datos y para el uso de redes,
asi como sus refacciones y accesorios mayores, tales como: servidores, computadoras, lectoras, terminales, monitores,
procesadores, tableros de control, equipos de conectividad, unidades de almacenamiento, impresoras, lectores dpticos y
magnéticos, monitores y componentes electronicos como tarjetas simples o cargadas; circuitos, modem para
computadora, fax y teléfono y arneses, entre otras.

5.1.6. Otros mobiliarios y equipos de administracion
Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de equipos propios para el desarrollo de las actividades administrativas,
productivas y demas instalaciones de los entes publicos, tales como: maquinas de escribir, sumar, calcular y registrar;
equipo de fotocopiadoras, aspiradoras, enceradoras, grabadoras, radios, televisores, microfilmadoras, circuito cerrado de
T.V., equipos de deteccién de fuego, alarma y voceo, lavadoras, hornos de microondas y demas bienes considerados en los
activos fijos de los entes publicos. Incluye los utensilios para el servicio de alimentacidn, cuya adquisicidon incremente los
activos fijos de las mismas.

5.2. Mobiliario y equipo educacional y recreativo (5200)
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos educacionales y recreativos, tales como:
Equipos y aparatos audiovisuales, aparatos de gimnasia, proyectores, camaras fotograficas, entre otros. Incluye refacciones
y accesorios mayores correspondientes a este concepto.
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5.2.1. Equiposy aparatos audiovisuales
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos, tales como: proyectores, micréfonos, grabadores, televisores, entre
otros.

5.2.2. Aparatos deportivos
Asignaciones destinadas a la adquisicién de aparatos, tales como: aparatos y equipos de gimnasia y practicas deportivas,
entro otros.

5.2.3. Camaras fotograficas y de video
Asignaciones destinadas a la adquisicion de camaras fotogrdficas, equipos y accesorios fotograficos y aparatos de
proyeccion y de video, entre otros.

5.2.4. Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo
Asignaciones destinadas a la adquisicion de mobiliario y equipo educacional y recreativo, tales como: muebles
especializados para uso escolar, aparatos para parques infantiles, mesas especiales de juegos, instrumentos musicales y
otros equipos destinados a la educacién y recreacion.

5.3. Equipo e instrumental médico y de laboratorio (5300)
Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipo e instrumental médico y de laboratorio requerido para proporcionar los
servicios médicos, hospitalarios y demas actividades de salud e investigacion cientifica y técnica. Incluye refacciones y
accesorios mayores correspondientes a esta partida.

5.3.1. Equipo médico y de laboratorio
Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipos, refacciones y accesorios mayores, utilizados en hospitales, unidades
sanitarias, consultorios, servicios veterinarios y en los laboratorios auxiliares de las ciencias médicas y de investigacidn
cientifica, tales como: rayos X, ultrasonido, equipos de didlisis e inhalo- terapia, maquinas esterilizadoras, sillas dentales,
mesas operatorias, incubadoras, microscopios y toda clase de aparatos necesarios para equipar salas de rehabilitacion, de
emergencia, de hospitalizacién y de operacién médica y equipo de rescate y salvamento.

5.3.2. Instrumental médico y de laboratorio
Asignaciones destinadas a la adquisicién de instrumentos, refacciones y accesorios mayores utilizados en la ciencia médica,
en general todo tipo de instrumentos médicos necesarios para operaciones quirurgicas, dentales y oftalmoldgicas, entre
otros. Incluye el instrumental utilizado en los laboratorios de investigacion cientifica e instrumental de medicion.

5.4. Vehiculos y equipo de transporte (5400)
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de equipo de transporte terrestre, ferroviario, aéreo, aeroespacial,
maritimo, lacustre, fluvial y auxiliar de transporte. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a este
concepto.
5.4.1. Vehiculosy equipo terrestre
Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de automoviles, camionetas de carga ligera, furgonetas, minivans, autobuses y
microbuses de pasajeros, camiones de carga, de volteo, revolvedores y tracto- camiones, entre otros.

5.4.2. Carrocerias y remolques
Asignaciones destinadas a la adquisicién de carrocerias ensambladas sobre chasises producidos en otro establecimiento,
remolques y semirremolques para usos diversos, campers, casetas y toldos para camionetas, carros dormitorios, remolques
para automoviles y camionetas; adaptacion de vehiculos para usos especiales, mecanismos de levantamiento de camiones
de volteo, compuertas de camiones de carga y la quinta rueda.
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5.4.3. Equipo aeroespacial

5.4.4. Equipo ferroviario

5.4.5. Embarcaciones

5.4.6. Otros equipos de transporte
Asignaciones destinadas a la adquisicidon de otros equipos de transporte no clasificados en las partidas anteriores, tales
como: bicicletas, motocicletas, entre otros.

5.5. Equipo de defensa y seguridad (5500)
Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de maquinaria y equipo necesario para el desarrollo de las funciones de seguridad
publica. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a este concepto.

5.5.1. Equipo de defensa y seguridad
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo y maquinaria para las funciones de defensa y seguridad publica y demas
bienes muebles instrumentales de inversion, requeridos durante la ejecucion de programas, investigaciones, acciones y
actividades en materia de seguridad publica y nacional, cuya realizacion implique riesgo, urgencia y confidencialidad
extrema, en cumplimiento de funciones y actividades oficiales, tales como: tanques, lanzacohetes, cantones, fusiles,
pistolas, metralletas, morteros, lanza llamas, espadas, bayonetas, cargadores, cureias, entre otros.

La Direccién de Seguridad Publica Municipal es la Dependencia rectora del presupuesto para esta partida. Los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet “CFDI” segun lo dispuesto en el presente Manual que amparen el gasto por
estos conceptos podran ser expedidas de acuerdo a como lo marque la regla de operacién de la partida presupuestal de
gasto estatal y federal a efecto de cumplir con la normatividad de los Recursos del que provengan, quedando bajo la
responsabilidad de ésta dependencia el proporcionar a la Direccién de Administracion, el comprobante fiscal, una vez
entregado por la instancia federal o estatal respectiva.
5.6. Maquinaria, otros equipos y herramientas (5600)

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de maquinaria y equipo no comprendidas en los conceptos
anteriores tales como: los de uso agropecuario, industrial, construccién, aeroespacial, de comunicaciones vy
telecomunicaciones y demas maquinaria y equipo eléctrico y electrénico. Incluye la adquisicion de herramientas vy
magquinas-herramientas. Adicionalmente comprende las refacciones y accesorios mayores correspondientes a este
concepto.

5.6.1. Maquinaria y equipo agropecuario
Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de maquinaria y equipo, refacciones y accesorios mayores utilizados
en actividades agropecuarias, tales como: tractores agricolas, cosechadoras, segadoras, incubadoras, trilladoras,
fertilizadoras, desgranadoras, equipo de riego, fumigadoras, roturadoras, sembradoras, cultivadoras, espoleaduras,
aspersores e implementos agricolas, entre otros. Incluye maquinaria y equipo pecuario, tales como: ordenadoras, equipo
para la preparacion de alimentos para el ganado, para la avicultura y para la cria de animales.

5.6.2. Maquinaria y equipo industrial
Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de maquinaria y equipo industrial, asicomo sus refacciones y
accesorios mayores, tales como: molinos industriales, calderas, hornos eléctricos, motores, bombas industriales,
despulpadoras, pasteurizadoras, envasadoras, entre otros. Incluye la adquisicion de toda clase de maquinaria y equipo de
perforacidon y exploracion de suelos.

5.6.3. Magquinaria y equipo de construccion
Asignaciones destinadas a la adquisicion de maquinaria y equipo, refacciones y accesorios mayores utilizados en la
construccidn, tales como: quebradoras, revolvedoras, palas mecanicas, tractores oruga, moto- conformadoras,
aplanadoras, excavadoras, gruas, dragas, maquinas para movimiento de tierra, bulldozers, mezcladoras de concreto, entre
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otros.

5.6.4. Sistemas de aire acondicionado, calefaccién y de refrigeracion industrial y comercial
Asignaciones destinadas a la adquisicidn de sistemas de aire acondicionado, calefaccion de ambiente, ventilacion y de
refrigeracion comercial e industrial. Incluye: estufas para calefaccidn, las torres de enfriamiento, sistemas de purificacion de
aire ambiental y compresores para refrigeracién y aire acondicionado. Excluye los calentadores industriales de agua,
calentadores de agua domésticos, radiadores eléctricos, ventiladores domésticos y sistemas de aire acondicionado para
equipo de transporte.

5.6.5. Equipo de comunicacién y telecomunicacién
Asignaciones destinadas a la adquisicidn de equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones, refacciones y
accesorios mayores, tales como: comunicacién satelital, microondas, transmisores, receptores; equipos de télex, radar,
sonar, radionavegacion y video; amplificadores, equipos telefénicos, telegraficos, fax y demdas equipos y aparatos para el
mismo fin.

5.6.6. Equipos de generacidn eléctrica, aparatos y accesorios eléctricos
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo de generacidn eléctrica, aparatos y accesorios electrénicos, tales como:
generadoras de energia, plantas, moto-generadoras de energia eléctrica, transformadores, reguladores, equipo electrdnico,
equipo electrénico nuclear, tableros de transferencias, entre otros. Excluye los bienes sefialados en la partida 515 Equipo de
computo y de tecnologia de la informacién.

5.6.7. Herramientas y maquinas-herramienta
Asignaciones destinadas a la adquisicion de herramientas eléctricas, neumaticas, maquinas-herramienta, refacciones y
accesorios mayores, tales como: rectificadoras, cepilladoras, amortajadoras, pulidoras, lijadoras, sierras, taladros, martillos
eléctricos, ensambladoras, fresadoras, encuadernadoras y demas herramientas consideradas en los activos fijos de los
entes publicos.

5.6.8. Otros equipos
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes muebles o maquinaria y equipos especializados adquiridos por los
entes publicos, no incluidos o especificados en los conceptos y partidas del presente capitulo, tales como: equipo cientifico
e investigacion, equipo contra incendio y maquinaria para proteccion al ambiente, entre otros.

5.7. Activos bioldgicos (5700)
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de especies animales y otros seres vivos, tanto para su utilizacidn en
el trabajo como para su fomento, exhibicion y reproduccion.

5.7.1. Bovinos
Asignaciones destinadas a la adquisicién de ganado bovino en todas sus fases: produccién de carne, cria y explotacion de
ganado bovino para reemplazos de ganado bovino lechero.

5.7.2. Porcinos
Asignaciones destinadas a la adquisicion de cerdos en todas sus fases en granjas, patios y azoteas.

5.7.3. Aves
Asignaciones destinadas a la adquisicion de aves para carne, aves para produccién de huevo fértil y para plato, gallinas
productoras de huevo fértil y para plato; pollos en la fase de engorda para carne; guajolotes o pavos para carne y
produccion de huevo; y otras aves productoras de carne y huevo como: patos, gansos, codornices, faisanes, palomas,
avestruces, emues y otras.
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5.7.4. Ovinosy caprinos
Asignaciones destinadas a la adquisicion de ovinos y caprinos.

5.7.5. Pecesy acuicultura
Asignaciones destinadas a la adquisicidn de peces y acuicultura, tales como: animales acuaticos en ambientes controlados
(peces, moluscos, crustdceos, camarones y reptiles). Excluye acuicultura vegetal.

5.7.6. Equinos
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equinos, tales como: caballos, mulas, burros y otros. Excluye servicio de pensidn
para equinos.

5.7.7. Especies menoresy de zooldgico
Asignaciones destinadas a la adquisicion de especies menores y de zooldgico, tales como: abejas, colmenas, conejos,
chinchillas, zorros, perros, gatos, gallos de pelea, aves de ornato, cisnes, pavos reales, flamencos, gusanos de seda, llamas,
venados, animales de laboratorio, entre otros.

5.7.8. Arbolesy plantas
Asignaciones destinadas a la adquisicidon de arboles y plantas que se utilizan repetida o continuamente durante mas de un
afio para producir otros bienes.

5.7.9. Otros activos bioldgicos
Asignaciones destinadas a la adquisicion de otros activos bioldgicos, tales como: semen como material reproductivo y todos
los que sean capaces de experimentar transformaciones bioldgicas para convertirlos en otros activos bioldgicos.

5.8. Bienes inmuebles (5800)
Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de bienes inmuebles, asi como los gastos derivados de actos de su
adquisicién, adjudicacion, expropiacion e indemnizacion, incluye las asignaciones destinadas a los Proyectos de Prestacidn
de Servicios relativos cuando se realicen por causas de interés publico.

La Direccion de Administracion, es la encargada de tramitar los pagos por la adquisicidn, expropiacion, indemnizacién de
todo tipo de bienes inmuebles necesarios para los usos propios de las Dependencia, asi como de los gastos derivados de los
actos realizados para su adquisicion, aprobados por el H. Ayuntamiento.

Para efecto del pago por la adquisicidn, las Dependencias solicitantes deberan presentar en la Direccion de Administracidn,
oficio solicitud acompafiado de los siguientes documentos:

- Copia del Acuerdo de Cabildo mediante el cual se autoriza el pago;

- Copia de contrato de compra-venta o convenio suscrito con el propietario del predio;

- Copia de identificacidn oficial con fotografia del propietario del predio;

- Copia del documento que acredite la propiedad del predio que se adquiere;

- Copia del Certificado de Libertad de Gravamen.

Es responsabilidad de la Direccién de Administracion, llevar el control del inventario fisico de los bienes inmuebles, asi como
la conciliacidon contra registros contables, de conformidad con los lineamientos emitidos por el Consejo Nacional para la
Armonizacién Contable

5.8.1. Terrenos
Asignaciones destinadas a la adquisicion de tierras, terrenos y predios urbanos baldios, campos con o sin mejoras
necesarios para los usos propios de los entes publicos.

5.8.2. Viviendas
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Asignaciones destinadas a la adquisicion de viviendas que son edificadas principalmente como residencias requeridos por
los entes publicos para sus actividades. Incluye: garajes y otras estructuras asociadas requeridas.

5.8.3. Edificios no residenciales
Asignaciones destinadas a la adquisicién de edificios, tales como: oficinas, escuelas, hospitales, edificios industriales,
comerciales y para la recreacién publica, almacenes, hoteles y restaurantes que requieren los entes publicos para
desarrollar sus actividades. Excluye viviendas.

5.8.4. Otros bienes inmuebles
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes inmuebles adquiridos por los entes publicos no incluidos o
especificados en los conceptos y partidas del presente capitulo.

5.9. Activos intangibles (5900)
Asignaciones para la adquisicion de derechos por el uso de activos de la propiedad industrial, comercial, intelectual y otros,
como por ejemplo: software, licencias, patentes, marcas, derechos, concesiones y franquicias.

5.9.1. Software
Asignaciones destinadas en la adquisicion de paquetes y programas de informatica, para ser aplicados en los sistemas
administrativos y operativos computarizados de los entes publicos, su descripcion y los materiales de apoyo de los sistemas
y las aplicaciones informaticas que se espera utilizar.

5.9.2. Patentes

5.9.3. Marcas

5.9.4. Derechos

5.9.5. Concesiones

5.9.6. Franquicias

5.9.7. Licencias informaticas e intelectuales

5.9.8. Asignaciones destinadas a la adquisicion de permisos informaticos e intelectuales.

5.9.9. Licencias industriales, comerciales y otras

5.9.10. Otros activos intangibles
Asignaciones destinadas atenderd cubrir los gastos generados por concepto de otros activos intangibles, no incluidos en
partidas especificas anteriores.

6. INVERSION PUBLICA (6000)

Asignaciones destinadas a obras por contrato y proyectos productivos y acciones de fomento. Incluye los gastos en estudios
de pre-inversion y preparacion del proyecto.

La Direccion de Obras Publicas es la dependencia encargada de la adjudicacidn, programacion, contratacion y ejecucion y
supervision de Obra Publica, y el ejercicio del presupuesto se regira por los siguientes lineamientos:

a) En términos de la Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro; la Obra Publica se puede ejecutar mediante las siguientes
modalidades:

-Adjudicacion Directa;
-Invitacion Restringida; y
-Licitacién Publica.
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b) El H. Ayuntamiento es el érgano facultado para aprobar el Programa Anual de Obra Publica (POA), previa
propuesta presentada por el COPLADEM.

c) Una vez aprobado el POA y sus modificaciones, el COPLADEM emitird Oficio de Aprobacién y/o regularizacién
correspondiente segln el origen del recurso, mismo con el cual se podra asignar la suficiencia presupuestal aprobada en el
acta.

Toda propuesta de aumento o creacion de gasto del Presupuesto de Egresos, deberd acompanfarse con la correspondiente
iniciativa de ingreso o compensarse con reducciones en otras previsiones de gasto. No se procedera a pago alguno que no
esté comprendido en el Presupuesto de Egresos autorizado correspondiente.

d) Para la programacion, presupuestacion, ejecucion y control de las obras financiadas con recursos de procedencia
de fondos federal, estatal y municipal, es responsabilidad de la Direccidn de Obras Publicas dar cumplimiento a los plazos
establecidos en las disposiciones y normatividad aplicable, asi como ejercer el recurso en los proyectos o programas
aprobados por las instancias respectivas.

e) Para dar inicio a cualquiera de las fases de la Obra Publica, la Direccién de Obras Publicas deberd contar con la
aprobacién que establece la Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro en su articulo 29.

f) Para pago de la ejecucion o supervision de la Obra Publica se deberan presentar ante la Direccion de Finanzas

Pudblicas Municipales la siguiente documentacion que soporte la justificacion y comprobacién del gasto:
I. Informe a la Direccién de Finanzas Publicas Municipales en el Cajén presupuestal de cada obra.

1. Anticipo:

- Orden de pago debidamente requisitada;

- Copia simple de la caratula del contrato;

- Copia simple de la fianza del anticipo;

- Comprobante fiscal con firma de autorizacién;
- Archivo XMLy PDF; y

- Verificacion de comprobante fiscal ante el SAT.

I1l. Estimaciones:

- Orden de pago debidamente requisitada;

- Comprobante fiscal con firma de autorizacién del Titular de Obras Publicas;

- Archivo XMLy PDF;

- Acta de Entrega Recepcion del Contratista al Municipio (en caso de finiquito);
- Verificacion de comprobante fiscal ante el SAT

- Copia de caratula de estimacion debidamente firmada.

- Copia simple de la fianza de cumplimiento y vicios ocultos;

h) Quedara bajo resguardo de la Direccién de Obras Publicas, la siguiente informacion:

-Actas de comité de seleccion de contratista

-Documentos del Proceso de adjudicaciéon de la Obra

-Copia de la orden de pago debidamente requisitada y entregada a la Direccidn de Finanzas Publicas Municipales.

-Copia del comprobante fiscal entregado a la Direccion de Finanzas Publicas Municipales,

-Contrato Original

-Convenios modificatorios en original, en plazo o en tiempo, seglin correspondan

-Fianzas originales de anticipo, vicios ocultos y cumplimiento y sus modificaciones en caso que corresponda -Presupuesto de
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la Obra

-Estimaciones originales debidamente requisitadas

-Reporte fotografico original debidamente requisitado

-Croquis de la obra en original debidamente requisitado

-Actas de Entrega-Recepcién debidamente requisitada

-Pruebas de laboratorios

-etc.

j) Es responsabilidad de la Direcciéon de Obras Publicas, colocar el sello de “operado” y la leyenda correspondiente a
cada fondo en la documentacidn relativa a obras, cuya fuente de financiamiento sea de procedencia federal o estatal.

k) La Direccion de Obras Publicas sera la encargada de realizar la conciliacion del avance fisico-financiero de las obras
y acciones de los programas con recursos municipal, estatal y federal, en coordinacidn con la Direccidn de Finanzas Publicas
Municipales.

5.1. Obra publica en bienes de dominio publico (6100)
Asignaciones destinadas para construcciones en bienes de dominio publico de acuerdo con lo establecido en el art. 7 de la
Ley General de Bienes Nacionales y otras leyes aplicables. Incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacion del
proyecto.

5.1.1.  Edificacion habitacional
Asignaciones destinadas a obras para vivienda, ya sean unifamiliares o multifamiliares. Incluye construccién nueva,
ampliacién, remodelacién, mantenimiento o reparacion integral de las construcciones, asi como los gastos en estudios de
pre-inversidn y preparacién del proyecto.

5.1.2.  Edificacién no habitacional
Asignaciones destinadas para la construccion de edificios no residenciales para fines industriales, comerciales,
institucionales y de servicios. Incluye construccion nueva, ampliacidn, remodelacién, mantenimiento o reparacién integral
de las construcciones, asi como, los gastos en estudios de preinversidn y preparacién del proyecto.

5.1.3. Construccion de obras para el abastecimiento de agua, petréleo, gas, electricidad y
telecomunicaciones

Asignaciones destinadas a la construccién de obras para el abastecimiento de agua, petréleo y gas y a la construccion de

obras para la generacidn y construccién de energia eléctrica y para las telecomunicaciones. Incluye los gastos en estudios
de pre-inversion y preparacion del proyecto.

5.1.4. Divisidn de terrenos y construccion de obras de urbanizacién
Asignaciones destinadas a la division de terrenos y construccion de obras de urbanizacion en lotes, construccion de obras
integrales para la dotacion de servicios, tales como: guarniciones, banquetas, redes de energia, agua potable y
alcantarillado. Incluye construccion nueva, ampliacién, remodelacién, mantenimiento o reparacidon integral de las
construcciones y los gastos en estudios de pre inversidn y preparacién del proyecto.

5.1.5. Construccidn de vias de comunicacién
Asignaciones destinadas a la construccion de carreteras, autopistas, terracerias, puentes, pasos a desnivel y aeropistas.
Incluye construccidon nueva, ampliacidn, remodelaciéon, mantenimiento o reparacion integral de las construcciones y los
gastos en estudios de pre inversion y preparacion del proyecto.

5.1.6.  Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada
Asignaciones destinadas a la construccidon de presas y represas, obras maritimas, fluviales y subacuaticas, obras para el
transporte eléctrico y ferroviario y otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada no clasificada en otra parte.
Incluye los gastos en estudios de pre inversidn y preparacién del proyecto.
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5.1.7. Instalaciones y equipamiento en construcciones
Asignaciones destinadas a la realizacion de instalaciones eléctricas, hidrosanitarias, de gas, aire acondicionado, calefaccion,
instalaciones electromecdnicas y otras instalaciones de construcciones, Incluye los gastos en estudios de pre-inversiéon y
preparacion del proyecto.

5.1.8. Trabajos de acabados en edificaciones y otros trabajos especializados Asignaciones destinadas a la
preparacion de terrenos para la construccidn, excavacién, demolicidn de edificios y estructuras; alquiler de maquinaria y
equipo para la construccién con operador, colocacion de muros falsos, trabajos de enyesado, pintura y otros cubrimientos
de paredes, colocacion de pisos y azulejos, instalacion de productos de carpinteria, canceleria de aluminio e
impermeabilizacién Incluye los gastos en estudios de pre inversion y preparacion del proyecto.

5.2. Obra publica en bienes propios (6200)
Asignaciones para construcciones en bienes inmuebles propiedad de los entes publicos. Incluye los gastos en estudios de
pre-inversidn y preparacién del proyecto.

5.2.1.  Edificacién habitacional
Asignaciones destinadas a obras para vivienda, ya sean unifamiliares o multifamiliares. Incluye construccién nueva,
ampliacién, remodelacién, mantenimiento o reparacion integral de las construcciones, asi como los gastos en estudios de
pre-inversidn y preparacién del proyecto.

5.2.2.  Edificacion no habitacional
Asignaciones destinadas para la construccién de edificios no residenciales para fines industriales, comerciales,
institucionales y de servicios. Incluye construccion nueva, ampliacidn, remodelacién, mantenimiento o reparacién integral
de las construcciones, asi como, los gastos en estudios de preinversidn y preparacién del proyecto.

5.2.3. Construccion de obras para el abastecimiento de agua, petréleo, gas, electricidad y
telecomunicaciones

Asignaciones destinadas a la construccién de obras para el abastecimiento de agua, petrdleo y gas y a la construccion de

obras para la generacidn y construccién de energia eléctrica y para las telecomunicaciones. Incluye los gastos en estudios
de pre-inversion y preparacion del proyecto.

5.2.4. Divisidn de terrenos y construccion de obras de urbanizacién
Asignaciones destinadas a la division de terrenos y construccion de obras de urbanizacion en lotes, construccion de obras
integrales para la dotacidn de servicios, tales como: guarniciones, banquetas, redes de energia, agua potable y
alcantarillado. Incluye construccion nueva, ampliacion, remodelacién, mantenimiento o reparacion integral de las
construcciones y los gastos en estudios de pre inversidn y preparaciéon del proyecto.

5.2.5. Construccidon de vias de comunicacién
Asignaciones destinadas a la construccion de carreteras, autopistas, terracerias, puentes, pasos a desnivel y aeropistas.
Incluye construccidon nueva, ampliacidn, remodelacion, mantenimiento o reparacion integral de las construcciones y los
gastos en estudios de pre inversion y preparacion del proyecto.

5.2.6.  Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada
Asignaciones destinadas a la construccidon de presas y represas, obras maritimas, fluviales y subacuaticas, obras para el
transporte eléctrico y ferroviario y otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada no clasificada en otra parte.
Incluye los gastos en estudios de pre inversién y preparacién del proyecto.

5.2.7. Instalaciones y equipamiento en construcciones
Asignaciones destinadas a la realizacion de instalaciones eléctricas, hidro-sanitarias, de gas, aire acondicionado, calefaccidn,
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instalaciones electromecdnicas y otras instalaciones de construcciones. Incluye los gastos en estudios de pre-inversiéon y
preparacion del proyecto.

5.2.8. Trabajos de acabados en edificaciones y otros trabajos especializados
Asignaciones destinadas a la preparacion de terrenos para la construccion, excavacion, demolicion de edificios y
estructuras; alquiler de maquinaria y equipo para la construccion con operador, colocaciéon de muros falsos, trabajos de
enyesado, pintura y otros cubrimientos de paredes, colocacién de pisos y azulejos, instalacion de productos de carpinteria,
canceleria de aluminio e impermeabilizacidon. Incluye los gastos en estudios de pre inversidn y preparacion del proyecto.

5.3. Proyectos productivos y acciones de fomento (6300)
Erogaciones realizadas por los entes publicos con la finalidad de ejecutar proyectos de desarrollo productivo, econdmico y
social y otros. Incluye el costo de la preparacién de proyectos.

5.3.1.  Estudios, formulacion y evaluacién de proyectos productivos no incluidos en conceptos anteriores
de este capitulo
Asignaciones destinadas a los estudios, formulacién y evaluacidon de proyectos productivos no incluidos en conceptos
anteriores de este capitulo (PPS), denominados, esquemas de inversion donde participan los sectores publico y privado,
desde las concesiones que se otorgan a particulares, hasta los proyectos de infraestructura productiva de largo plazo, en los
sectores de energia eléctrica, de carretera y de agua potable, entre otros.

5.3.2.  Ejecucion de proyectos productivos no incluidos en conceptos anteriores de este capitulo
Asignaciones destinadas a la Ejecucidn de Proyectos Productivos no incluidos en conceptos anteriores de este capitulo PPS,
denominados, esquemas de inversion donde participan los sectores publico y privado, desde las concesiones que se
otorgan a particulares hasta los proyectos de infraestructura productiva de largo plazo, en los sectores de energia eléctrica,
de carretera y de agua potable, entre otros.

7. INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES (7000)

Erogaciones que realiza la administracion publica en la adquisicién de acciones, bonos y otros titulos y valores; asi como en
préstamos otorgados a diversos agentes econdmicos. Se incluyen las aportaciones de capital a las entidades publicas;
asi como las erogaciones contingentes e imprevistas para el cumplimiento de obligaciones del Gobierno.

8. PARTICIPACIONES Y APORTACIONES (8000)

Asignaciones destinadas a cubrir las participaciones y aportaciones para las entidades federativas y los municipios. Incluye
las asignaciones destinadas a la ejecucidn de programas federales a través de las entidades federativas, mediante la
reasignacion de responsabilidades y recursos presupuestarios, en los términos de los convenios que celebre el Gobierno
Federal con estas.

9. DEUDA PUBLICA (9000)

Asignaciones destinadas a cubrir obligaciones del Gobierno por concepto de deuda publica interna y externa derivada de la
contratacion de empréstitos; incluye la amortizacidn, los intereses, gastos y comisiones de la deuda publica, asi como las
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erogaciones relacionadas con la emisién y/o contratacion de deuda. Asimismo, incluye los adeudos de ejercicios fiscales
anteriores (ADEFAS).

Las Dependencias al cierre de cada ejercicio deberdn de informar a la Direccidn de Finanzas Publicas Municipales el
presupuesto que se encuentre devengado para que se considere para su pago en el siguiente ejercicio fiscal. Los recursos

para cubrir Adeudos del Ejercicio Fiscal Anterior, podran ser hasta el 2.5% de los ingresos totales del respectivo
presupuesto.
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ANEXO 1

MUNICIPIO DE HUIMILPAN
o MR30 B PRED FOE
DIRECCIOMN DE FINANZAS iH_UIH_ILF'.ﬁ.N
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[ 11 { 2]
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{ 33 { &)
DA /MES ARD DA/ MEESARIO
ADISTENTES
NO MBRE Mo, Empleado PLEETD
{71 {8 [ 2}
GASTD ESTIMADD [ 10 ) APRODBACION DEL TTULAR DE LA DEFENDENGLA { 11 ]
ALIMERTEC 10 N 50.00
H SPED A.JE $0.00
AUTD BLUEES 50.00 (Fmal
AWM 50.00 (Mo rmbre}
Ta XIS 50.00 Cango)
Renta de vehioulo S0.00 APROBACION DECAPACITACIDN [ 12 ]
C O MBUSTHLE $0.00
IFAmMma &n cassy de adstira ourss y nio faber solc@ado
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(Mo mibre)
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Baw Mg b

INSTRUCTVO DE LLENADO DEL FORMATOD SOLICITUD DEVIATICOS

MUNICIPIO DE HUIMILPAN
DIRECCION DEFANANZAS

o*" PRS0 A P50 PO

HUHLEA

Mo, CONCEFTD DESCRIPCION
1 (DEPENDENCIA Anotar elnombre de |a Dependencia que wlicita elvidtico.
2 |DEPARRMENTD Anotarelnombre delDepartamento que realizara elviatico
3 |DESING Elegiren lasopcionessesque s trata de unviaje NACIONAL o INERNACIONAL
4 IMOTVD Anotarelmotivo porelcualse realizara elviaje.
5 |FECHA SALIDA Anotarla fecha de inicio delviaje
& |FECHA REG RESD Anotarla fecha enla que s regresara delviaie,
7 |A9SENESNOMBRE  |Anotarelnombre de la(s) persona(s) que realzara(n) el viaje.
8 |A9SENESNo EMP. Anotar elnimero de empleado de fa(s) persona(s) que realizara(n) elviaje.
9 |ASSENEESPUEST Anotarelnombre delpuesto que ocupaln) lalsl persona(s) que realzardn elviaje
Anctar en numero el monto estimado de lo que se gastard durante el viaje por
10|1GASD ESEMADO cada concepto y agregar el que no = encuentre consderado en lasopciones
que ya incluye elfarmato.
MO LR Anotarelnombre y cargo deltitular de la Dependencia que aprueba elviatico, y
i Lo i solicitar firma. |
DEPENDENCIA
. AF'F{E-EAEIGH DE En caso de sernecesario, anotar el nombre y cargo del titular de Capacitacion y
CAPACITRCION solicitar fima.
13 | PRESDENE MUNICIPAL En caso de serun viaje internacional, anotar el nombre del Presdente Municipal y

solicitar fima de vigto bueno.
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ANEXO 2

MUNICIPIO DE HUIMILPAN P
DIRECCION DE FINANZAS ﬁHL!II‘g'!I_LP.ﬁ.H
FORMATD DESOUCITUD DEGASTOS A COMPROBAR bR

MWumero de Folio L1}

Fechs L2 ]
Depandencia { 3]
Mo de Emplesda [ 3}
Bemafciario [ 4)
Impoarta 8 [ 6] { Importe con Letra ]
Descripoion (7))
Justifcacion (8}
[ Partida Presupuestal | (9 ) | Descrpcion de lz Partida | {10 )

Lina vez recibidos los bienes yio senicios, me
cormpramaio 2 entreger la debida comprobacitn del gasto
y schivos electromicos | pdfy emi ) & la Direccion de
Administracian en un plaze méximo de £ dias kabiles

(11)

(Nombre y Firma}
Responsable dal Gasto

Solicita Autoriza
r {12) ] ( 13)
{Mombre, Cango vy Firma) iMombre, Cargo y Fima)
Titular de fa Cependencia Dhrector de Finenzas
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MUNICIPIO DE HUIMILPAN

DIRECCION DEFINANZAS
INSTRUCTIVO DELLENADO DELFORMATD SOLICITUD DEGASTOSA COMPROBAR

o P30 h PRSOD POR

WA

No. CONCEPTD DESCRIPCION

1 |NUMERD Numero concecutivo de la dependencia responsable,

2 |FECHA Fecha de elaboracion.

3 |DEPENDENC A Clave ynombre de la unidad que wlicita elgago

4 [BENEFICIARIO Nombre completo de la persona para la expedicion delcheque.
3 [No. DEEMPLEADO Nimero de empleado.

& [IMPORTE Importe con numero y letra para la generacion delcheque.

7 |DESCRIPCION Descripcion delgasto a realizar.

8 |JUSTIFICACION Jugtificacion de la solicitud.

9 |PARTIDA PRESUPUESTAL Partida delcladficadorporobjete delgagto

10{DESCRIPCION DE LA PARTIDA |Nombre de la partida presupuestal

11|FIRMA Nombre y firma de la persona responsable de la comprobacion delgago
12|50UCITA Nombre, cargo y firma deltitularde la Dependencia
13|AUTORIZA Nombre y firma deltitularde la Direccion de Finanzas
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ANEXO 3

MUNICIPIO DE HUIMILPAN

o' PLE0 R PA3D PO

AUTUKLLA

" (6)

NOMBRE 7 FIRTA
LHEELC 1K UE FINAMLAS

DIRECCION DE FINANZAS SGHUMILPAN
FORMATO DE GASTOS MENORES
= A1) HUIMILPAN, QRO A DE DE 2020,
RELIE! DL MUNICTFID Lt AUIMILPAN, QUERE 1 ARD LA CAN HIDALD UE 5 r (2)
[ IMPOKIE COM LEITEA |

POR CONCEPTO DE: P oA

RECIEI REALIZO PAGO
’ (4] .

NOMERE VFTMA NOMERE VFTA
CARGD

MLITAZ Al prasente Tarmato se debera anexar 1o sIgulente:
Lamprobante de estacicnamiento
lcket
Mota de remision
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MUNICIPIO DE HUIMILPAN

«"* PASO A PASO POR

DIRECCION DE FINANZAS WHUIMILDAN
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE GASTO S MENORES
No CONCEPTO DESCRIPCION
1 [FEC HA Fecha de elaboracion.
2 |IMPORTE Importe con numero y letra delpago.
3 |CONCEPTO Justificacion delpago.
4 |RECIBE Nombre completo y firma de la persona que recibe elpago.
5 |REAUZA ELPAGO Nombre, cargo y firma de la persona que realiza elpago.
6 [AUTORIZA Nombre y firma deltitularde la Direccion de Finanzas
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