
Código Sección
100 Ayuntamiento
104 Secretaría de finanzas
106 Secretaría de servicios públicos municipales
107 Secretaría obras públicas
108 Secretaría de seguridad pública municipal
109 Secretaría de gobierno
110 Secretaría de desarrollo social y económico
112 Secretaría de desarrollo agropecuario
116 Registro civil
120 Instituto de la Mujer
121 Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente
122 Archivo
123 Asuntos jurídicos



Serie Título Valor documental
104-1 Comisiones edilicias permanentes Legal
104-2 Registro y solicitudes de delegados municipales Legal
104-3 Constancias Legal
104-4 Permisos y autorizaciones Legal
104-5 Catálogo de instituciones gubernamentales y organizaciones socialeLegal
104-6 Sesiones de cabildo Legal
104-7 Jornadas de trabajo a favor de la comunidad Legal
104-8 Procesos electorales Legal
104-9 Registro del servicio militar Legal



Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C



Serie Título
104-1 Archivo general (oficios enviados y recibidos)
104-2 Estados Financieros
104-3 Rubros de ingresos
104-4

 Fondo de Ahorro del personal de confianza Contratos y Convenios con 
particulares Sistema de Recursos Federales Transferidos SFRT

104-5 Fondo Fiduciario de Fomento Municipal FOMUN 
104-6

Fianzas de contratos garantías y documentos relacionados con adquisiciones o 
contratos

104-7 Cuenta Pública
104-8 Licencias de Funcionamiento
104-9 Recibos de nómina
104-10 Solicitudes de Pago
104-11 Traslados de Dominio
104-12 Construcciones Omisas
104-13

Transferencias electrónicas cheques y demás documentos de transacciones 
financieras.

104-14 Proyectos de gasto por partida presupuestal
104-15 Pólizas de contabilidad de ingresos
104-16 Contabilidad gubernamental y registros en materia de contabilidad
104-17 Pólizas de contabilidad de egresos
104-18 Subdivisiones
104-19 Bancos (Contratos de Apertura)
104-20  Requerimientos Expedientes de Regularización de
104-21 Constancias de no Adeudo
104-22 Transferencias, aumentos y disminuciones presupuestales
104-23 Oficios de peticiones de parte
104-24  Preinscripciones de PROCEDE 0 CORETT
104-25 Programas, proyectos y acciones específicas en materia presupuestal



Valor documental Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C
Legal 4 años 8 años 12 años C



Destino final (Conservacion (C) Baja (B))



Serie Título Valor documental
106-1 Inhumaciones Legal
106-2 Inhumaciones Y Exhumaciones Legal
106-3 Alumbrado Publico Legal
106-4 Pago De Refrendo Legal
106-5 Oficios Recibidos 2021-2024 Legal
106-6 Oficios Enviados Octubre 2021-Diciembre 2022 Legal
106-7 Requisisiones Generales Legal
106-8 Requisisiones De Unidades 2023 Legal
106-9 Pago De Recoleccion De Residuos A Giros Comerciales Legal
106-10 Proyecto Ampleacion 4Ta Seccion De Panteón La Loma Legal
106-11 Reportes De Alumbrados Publico Enero-Diciembre 2021 Legal
106-12

Reportes De Limpieza De Fosas Septicas Cotubre 2021- Diciembre 
2022 Legal

106-13 Contratos Y Reportes De La D7G Octubre 2021- Septiembre 2024 Legal
106-14 Recibos De Refrendos Legal
106-15 Permisos Para Lapidas Legal
106-16 Exhumaciones Legal
106-17 Agua De Bordo Legal
106-18 Drenajes Legal
106-19 Requisiones Generles 2021-2024 Legal
106-20 Remodelación Legal
106-21 Reportes De Limpieza De Fosas Septicas Octubre 2021- Legal
106-22 Septiembre 2024 Legal
106-23 Resguardo De Materiales De Trabajo Foraneo Legal
106-24 Oficios Enviados Octubre 2021 Diciembre 2022 Legal
106-25 Reportes Y Recibos De Agua Potable Enero-Diciembre 2022 Legal
106-26 Pagos De Refrendos Legal
106-27 Relleno Sanitario El Paraiso Legal
106-28 Fosas Y Agua Potable Legal
106-29 Requisisiones De Unidades De Servicios Municipales Legal
106-30 Octubre2021-Diciembre 2024 Legal
106-31 Fosas Septicas Legal
106-32

Refrendo De Inhumacion, Permisos Para Modificar Sepulturas, 
Criptas Octubre2021-Septiembre 2024 Legal

106-33 Oficios Recibidos Octubre 2021-Diciembre 2024 Legal
106-34 Reportes De Alumbrado Publico 2018-2021 Legal
106-35 Agenda Eventos, Auditorio Y Lienzo Charro 2017 Legal
106-36 Recibos De Alumbrado Publico 2018 Legal
106-37 Contrato Del Relleno Sanitario Los Timoteo Legal
106-38 Certificaciones Octubre 2021-Septiembre 2024 Legal
106-39 2Da Fase Alumbrado Corregidora-Huimilpan 411 Legal
106-40 Planos De Lamparas Y Padron Legal
106-41 Censo De Alumbrado Publico Municipal. Legal
106-42 Rescate De Imagen En Huimilpan Centro Legal
106-43 Alumbrado Publico 411 Santa Barbara-Huimilpan Legal
106-44 Expediente 2013 C.F.E 2012-2015 Legal
106-45 Recibo Por Daños Municipales Legal
106-46 Entrega De Planos As Built Legal
106-47 Qroqis Cfe 2012-2015 Legal



106-48 Manuel De Relleno Sanitario Legal
106-49 Alumbrado Publico 2Da Fase 411 Legal
106-50 Av Del Parque Subestacion 4 Legal
106-51 Incidencias Legal
106-52 Entregas De Blvd Legal
106-53 Fichas Tecnicas De Arboles En El Proyecto Camellon Legal
106-54

Central Santa Barbara-El Vegil 411 411 2Da Fase Corregidora 
Huimilpan Legal

106-55
411 413 Tramo De Alumbrado Publico Ampliacion Y Carriles 400 
Queretaro-Huimilpan Legal

106-56 Transformador 2Da Fase 411 Corregidora-Huimilpan Legal
106-57 Alumbrado Publico Carretera 411 2Da Fase Legal
106-58 Alumbrado Subterraneo Cabecera Municipal Legal
106-59 Rescate De Imagen Urbana Huimilpan Centro 1Ra Legal
106-60 Recibos Por Poda De Arboles 2018-2021 Legal



Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C



4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C



Serie Título Valor documental
107-1 Listado de precios de los insumos empleados Legal
107-2

Solicitud de documentos que acrediten la tenencia de la 
Propiedad Legal

107-3 Reglamentación en materia de obras públicas Legal
107-4 Permisos de Dependencias. Legal
107-5 Programas anuales de obra pública Legal
107-6 Levantamientos topográficos Legal
107-7 Cronogramas Legal
107-8 Ante proyectos de obras Legal
107-9 Adquisición de material para obras Legal
107-10 Atención en mesas de trabajo para las solicitudes de Obras. Legal
107-11 Ampliaciones de red Legal
107-12

Visitas, validaciones y/o cotizaciones a localidades en 
atención a Solicitudes de obras comunitarias. Legal

107-13 Explosión de Insumos Legal
107-14

Registro patrimonial de bienes inmuebles propiedad del 
municipio Legal

107-15 Licitaciones públicas de obras Legal
107-16 Justificación de proyectos Legal
107-17

Programas y proyectos en materia de recursos materiales, 
obra pública, conservación y mantenimiento Legal

107-18 Validación técnica de obra Legal
107-19 Dictamen de Factibilidad Legal
107-20 Solicitud de licencias de Construcción. Legal
107-21 Cédula de Información básica Legal
107-22 Arrendamiento de maquinarias para obras Legal
107-23

Carga de proyectos del programa FAISMUN a la plataforma 
del FAIS 2023 Legal

107-24 Control de almacenes Legal
107-25

Carga de proyectos del programa DIPUTADOS, FISE,GEQ 
a la plataforma del PICASO 2023 Legal

107-26 Presupuesto Inicial Legal
107-27 Reporte fotográfico Legal
107-28 Caratula de expediente técnico Legal
107-29 Numeros generadores Legal
107-30 Planos de proyectos Legal
107-31

Estudios Técnicos (impacto ambiental, mecanica de suelos, 
topografía). Legal

107-32 Expedientes unitarios de obras Legal
107-33 Padrón de proveedores y contratistas Legal
107-34 Normas y Especificaciones para la construcción de la obra. Legal
107-35 Análisis de Precios Unitarios Legal
107-36 Descripción de Proyectos Legal
107-37 Croquis de localización Legal
107-38 Condensado de conceptos de obra Legal



Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C



Serie Título Valor documental
108-1 Reglamentación en materia de seguridad pública Legal
108-2 Evaluación del desempeño Legal
108-3 Programas y procedimientos de mandos policiales Legal
108-4 Bitácoras de servicio Legal
108-5 Seguimiento para el servicio profesional de carrera Legal
108-6 Vales de armamento Legal
108-7 Control de ingreso y liberación de vehículos en resguardo Legal
108-8 Infracciones pagadas Legal
108-9 Control de armamento Legal
108-10 Garantías Legal
108-11 Control de equipo especial Legal
108-12 Bibliografía Legal
108-13

Registro de eventos de tránsito en las calles hotel del 
municipio Legal

108-14 Canalización Legal
108-15

Registro de emergencias y amenazas hoy en territorio 
municipal Legal

108-16 Atención psicológica externa Legal
108-17  Oficios recibidos Legal
108-18  Oficios enviados Legal
108-19  Bienes y resguardos del estado Legal
108-20  Bienes y resguardos del municipio Legal
108-21  Bitácora de entrega de consumibles Legal
108-22  Entrega-recepción de unidad Legal
108-23  Requerimientos Legal
108-24

 Altas, bajas y fatiga de asistencia del personal 
administrativo y operativo Legal

108-25  Expediente de personal activo e inactivo Legal
108-26  Consumo de combustible Legal
108-27  Facturas de bienes adquiridos Legal
108-28

 Control de armamento, cartuchos, tarjetas, radios y 
equipos de infracción Legal

108-29 Actas de inspección de bienes Legal
108-30  Sectores Legal
108-31  Catálogo de talleres y actividades Legal
108-32  Foro de consulta ciudadana Legal
108-33  Comité municipal contra las adicciones (COMCA) Legal
108-34  Redes ciudadanas Legal
108-35  Mecanismos alternativos de solución de conflictos Legal
108-36 Medidas concluidas Legal
108-37 Medidas activas Legal
108-38 Atención psicológica interna Legal
108-39 Informes Legal
108-40 Formación Legal
108-41 expedientes Legal
108-42 Novedades Legal
108-43 Registro 911 Legal
108-44 Evaluación de desempeño Legal
108-45 Oficios recibidos Legal
108-46 Oficios enviados Legal
108-47 Informe policial homologado Legal



108-48 Bitácora de radio operador Legal
108-49 Transparencia Legal
108-50 Bodycam Legal
108-51 Software Tablet Legal
108-52 Capacitación Legal
108-53 Bases Legal
108-54 Amparos Legal
108-55 Vistos buenos Legal
108-56 Inspecciones Legal
108-57 Auxilio y atención Legal
108-58 Información Legal
108-59 Agenda Legal
108-60 Comunicar Legal
108-61 Turnar Legal
108-62 Reuniones Legal
108-63 Informes Legal
108-64 Discursos/mensajes Legal
108-65 Búsqueda de domicilio Legal
108-66 Gacetas municipales Legal
108-67 Acuerdos de Cabildo Legal
108-68 Consejo de Honor y Justicia Legal
108-69

Informes a Defensoría de los Derechos Humanos del 
Estado de Querétaro Legal

108-70 Recursos de Revisión  Legal
108-71 Informes a Fiscalía General del Estado de Querétaro Legal
108-72 Informes a la Secretaría de Control Interno Legal
108-73 Informes a la Comisión Local de Búsqueda de Personas Legal
108-74 Informes al Juzgado Mixto de Amealco Legal
108-75 Informes al Tribunal de lo Contencioso Administrativo Legal
108-76 Búsquedas de Personas Legal
108-77 Mejora regulatoria Legal
108-78  Actas de comités Legal
108-79  Leyes, Reglamentos o Protocolos Legal
108-80

 Comodatos, convenios o actos jurídicos de la Secretaría 
de Seguridad Pública Municipal de Huimilpan, Qro. Legal

108-81  Escritos ciudadanos Legal
108-82  Varios Legal
108-83  Quejas contra el personal operativo policial Legal
108-84

 Inspecciones y supervisiones Recomendaciones y 
opiniones jurídicas emitidas Legal

108-85
Expedientes de investigación de responsabilidades 
administrativas Legal



Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C



4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C



Serie Título Valor documental Plazos de conservación
109-1

Expedientes derivados de temas relacionados 
con regularización de bienes inmuebles Legal 4 años

109-2  Formalización de acuerdos de cabildo Legal 4 años
109-3  Trámites administrativos Legal 4 años
109-4  Prestadores de servicios profesionales Legal 4 años
109-5

 Expedientes relacionados con las 
autoridades auxiliares municipales Legal 4 años

109-6
 Tramites y/o juicios legales en donde es 
parte el Municipio de Legal 4 años

109-7
Huimilpan, en diferentes materias del 
derecho. Legal 4 años

109-8  Correspondencia interna Legal 4 años



Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C



Serie Título Valor documental
110-1 Seguros de autobuses, Urvan y beat 01/01 Legal
110-2 Apoyo alimentario y sanitario por contingencia COVID-19 01/20 Legal
110-3 Apoyo alimentario y sanitario por contingencia COVID-19 02/20 Legal
110-4 Apoyo alimentario y sanitario por contingencia COVID-19 03/20 Legal
110-5 Apoyo alimentario y sanitario por contingencia COVID-19 04/20 Legal
110-6 Apoyo alimentario y sanitario por contingencia COVID-19 05/20 Legal
110-7 Apoyo alimentario y sanitario por contingencia COVID-19 06/20 Legal
110-8 Apoyo alimentario y sanitario por contingencia COVID-19 07/20 Legal
110-9 Apoyo alimentario y sanitario por contingencia COVID-19 08/20 Legal
110-10 Apoyo alimentario y sanitario por contingencia COVID-19 09/20 Legal
110-11 Requisiciones y Trasparencias 2021 01/01 Legal
110-12 Apoyo por las afectaciones de desastres natural en varias Legal
110-13 comunidades Legal
110-14 Segunda entrega de calzado deportivo 01/01 Legal
110-15 Oficios enviados y recibidos Legal
110-16 Segunda entrega de cemento 2020 Legal
110-17 Primera entrega de cemento 2021 01/04 Legal
110-18 Entrega de tinacos 02/03 Legal
110-19 Entrega de laminas regidores Legal
110-20 Segunda entrega de láminas 2020 Legal
110-21 Estudios socioeconómicos ciclo escolar 2019-2020 (1) Legal
110-22 Primera entrega de láminas 2021 02/03 Legal
110-23 Entrega de cemento 2021 03/04 Legal
110-24 Entrega de tinacos 2021 01/03 Legal
110-25 Entrega de tinacos 2021 02/02 Legal
110-26 FONHAPO 2016 Legal
110-27 Solicitud de apoyo 2018 Legal
110-28 Solicitud de apoyo 2019 Legal
110-29 Solicitud de apoyo 2020 Legal
110-30 Solicitud de apoyo 2021 Legal
110-31 Contrato de concentradores de oxigeno Legal
110-32 Oficios recibidos y enviados 2018 Legal
110-33 Oficios recibidos 2019 Legal
110-34 Oficios enviados 2019 Legal
110-35 Oficios recibidos 2020 Legal
110-36 Oficios enviados 2020 Legal
110-37 Oficios recibidos (1) 2021 Legal
110-39 Requisiciones 02/03 2019 Legal
110-40 Requisiciones 03/03 2020 Legal
110-41 Traslados camioneta Urvan (1) Legal
110-42 Vacaciones e incapacidades 2018-2021 Legal
110-43

Contratos de tanques de almacenamiento de agua 01/01 2018-
2021 Legal

110-44 Resguardos 2018-2021 Legal
110-45 Convenios 2018-2021 Legal
110-46 Entrega de libros a CECYTEQ 2021 Legal
110-47 Consejo comunitario delegación El Milagro 01/01 Legal
110-48 Jornadas 2019- 2020 Legal



Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C



Serie Título Valor document Plazos de conservación
112-1 Solicitud para Constancias de Producción Legal 4 años
112-2 Solicitud de Donación de árboles Legal 4 años
112-3 Programas en general. Legal 4 años
112-4 Oficios Legal 4 años
112-5 Circulares Legal 4 años
112-6 Memorándums Legal 4 años
112-7 Requisiciones Legal 4 años
112-8 Solicitudes de modificación presupuestal Legal 4 años
112-9 Solicitudes de pago Legal 4 años



Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C



Serie Título Valor documental Plazos de conservación
116-1 Apéndice De Nacimientos Legal 4 años
116-2 Apéndice De Reconocimientos Legal 4 años
116-3 Apéndice Matrimonio Legal 4 años
116-4 Apéndice De Divorcios Administrativos Y JudicialLegal 4 años
116-5 Apéndice De Inscripciones Legal 4 años
116-6 Apéndice De Divorcios Legal 4 años
116-7 Permisos De Inhumación Legal 4 años
116-8 Permisos De Exhumación Legal 4 años
116-9 Permisos De Traslados Legal 4 años
116-10 Constancias De Inexistencia Legal 4 años
116-11 Sentencias Judiciales, Legal 4 años
116-12 Control De Certificaciones De Actas Legal 4 años
116-13 Aclaraciones Administrativas Legal 4 años
116-14 Resoluciones De Rectificaciones Legal 4 años
116-15 Notificaciones De Amparos De La Deqro Legal 4 años
116-16 Oficios Recibidos Y Oficios Enviados Legal 4 años



Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C



Serie Título Valor document Plazos de conservación
120-1 Oficios recibidos 2018 - 2021 Legal 4 años
120-2 Oficios enviados 2018 - 2021 Legal 4 años
120-3 Oficios recibidos 2021 - 2024 Legal 4 años
120-4 Oficios enviados 2021 - 2024 Legal 4 años
120-5 Talleres de la administración 2021-2024 Legal 4 años
120-6 Expedientes psico-juridicos 2018-2021 Legal 4 años
120-7 Expedientes psico-juridicos 2021-2024 Legal 4 años
120-8 Bitácora de registro de usuarias 2021-2024 Legal 4 años
120-9

Bitácora de registro de oficios enviados 2021-
2024 Legal 4 años

120-10
bitácora de registro de constancias y oficios de 
canalización de psico-juridico 2021-2024 Legal 4 años



Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C



Serie Título Valor document Plazos de conservación
121-1 Reglamentación en materia de desarrollo urbano Legal 4 años
121-2

Registro y seguimiento de trámites inmobiliarios 
licencias de construcción Legal 4 años

121-3
Registro y seguimiento de trámites inmobiliarios 
terminación de obra Legal 4 años

121-4
Registro y seguimiento de trámites inmobiliarios 
permisos Legal 4 años

121-5
Registro y seguimiento de trámites inmobiliarios 
dictámenes Legal 4 años

121-6
Registro y seguimiento de trámites inmobiliarios 
vistos buenos Legal 4 años

121-7 Licencia de construcción Legal 4 años
121-8 Terminación de obra Legal 4 años
121-9 Bardeo perimetral Legal 4 años
121-10 Alineamiento carretero Legal 4 años
121-11 Conexión de drenaje Legal 4 años
121-12 Dictamen de uso de suelo Legal 4 años
121-13 Factibilidad de giro Legal 4 años
121-14 Revisión de proyecto Legal 4 años
121-15 Permiso de colocación anuncio publicitario Legal 4 años
121-16

Entrega de copias simples y certificadas de 
trámites Legal 4 años

121-17 Permiso de poda y tala de árboles Legal 4 años
121-18 Aprobación de subdivisión y fusiones Legal 4 años
121-19 Demoliciones Legal 4 años
121-20 Ruptura de vía pública Legal 4 años
121-21 Plan Municipal de Desarrollo Urbano Legal 4 años
121-22 Aprobación de Condominios Legal 4 años
121-23 Aprobación de Fraccionamientos Legal 4 años



Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C



Serie Título Valor documental
122-1 Documentación General Para La Clasificación Archivística Legal
122-2 Reglamentación En materia de archivos Legal
122-3 Registro De Bajas En Archivos Legal
122-4 Control De Transferencias Documentales Legal
122-5 Documentación De Comités Técnicos De Archivos Legal
122-6 Registro Y Seguimiento De Índices Documentales Legal



Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C
4 años 8 años 12 años C



Serie Título Valor document Plazos de conservación
123-1 Planes, programas y proyectos Legal 4 años
123-2 Representación legal y registro de firmas acreditadas Legal 4 años
123-3 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos Legal 4 años
123-4 Asistencia, consulta y asesorías Legal 4 años
123-5 Amparos Legal 4 años
123-6 Notificaciones Legal 4 años
123-7 Juicios contra el municipio Legal 4 años
123-8 Juicios del municipio Legal 4 años
123-9 Inspección y designación de peritos Legal 4 años
123-10 Derechos Humanos Legal 4 años
123-11 Procedimientos administrativos Legal 4 años



Plazos de conservación Destino final (Conservacion (C) Baja (B))
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C
8 años 12 años C


