
Código 
Área 

Generadora 

Serie 

Documental 

Trámit

e 

Intermed

io 
Histórico 

Valor 

Documental 

Disposición 

Final 

PM-001 
Presidencia 

Municipal 

Actas de 

Cabildo 
5 años 5 años 

Permanen

te 

Legal, 

Histórico 

Conservaci

ón 

Permanente 

PM-002 
Presidencia 

Municipal 

Correspondenc

ia Oficial 
2 años 3 años 0 años 

Administrati

vo 
Baja 

SA-001 

Secretaría del 

Ayuntamient

o 

Acuerdos y 

Reglamentos 
5 años 5 años 

Permanen

te 

Legal, 

Histórico 

Conservaci

ón 

Permanente 

SA-002 

Secretaría del 

Ayuntamient

o 

Asuntos 

Legislativos 

Locales 

3 años 5 años 0 años 

Legal, 

Administrati

vo 

Baja con 

dictamen 

Código 
Área 

Generadora 

Serie 

Documental 

Trámit

e 

Intermedi

o 
Histórico 

Valor 

Documental 

Disposición 

Final 

PM-001 
Presidencia 

Municipal 

Actas de 

Cabildo 
5 años 5 años 

Permanen

te 

Legal, 

Histórico 

Conservaci

ón 

Permanente 

PM-002 
Presidencia 

Municipal 

Correspondenc

ia Oficial 
2 años 3 años 5 años 

Administrati

vo 
Baja 

SA-001 

Secretaría del 

Ayuntamient

o 

Acuerdos y 

Reglamentos 
5 años 5 años 

Permanen

te 

Legal, 

Histórico 

Conservaci

ón 

Permanente 

SA-002 

Secretaría del 

Ayuntamient

o 

Asuntos 

Legislativos 

Locales 

3 años 5 años 5 años 

Legal, 

Administrati

vo 

Baja con 

dictamen 

SG-001 
Secretaría de 

Gobierno 

Actas de 

Juzgados 

Cívicos 

5 años 5 años 7 años Legal 
Baja con 

dictamen 

SG-002 
Secretaría de 

Gobierno 

Registros del 

Estado Civil 
5 años 10 años 

Permanen

te 

Legal, 

Histórico 

Conservaci

ón 

Permanente 

SF-001 
Secretaría de 

Finanzas 

Estados 

Financieros 
5 años 10 años 

Permanen

te 
Fiscal, Legal 

Conservaci

ón 

Permanente 

SF-002 
Secretaría de 

Finanzas 

Comprobantes 

de Egreso 
5 años 5 años 5 años 

Fiscal, 

Administrati

vo 

Baja con 

dictamen 

SOP-

001 

Secretaría de 

Obras 

Públicas 

Expedientes 

de Obra 

Pública 

5 años 5 años 
Permanen

te 

Técnico, 

Legal, 

Histórico 

Conservaci

ón 

Permanente 



Código 
Área 

Generadora 

Serie 

Documental 

Trámit

e 

Intermed

io 
Histórico 

Valor 

Documental 

Disposición 

Final 

SOP-

002 

Secretaría de 

Obras 

Públicas 

Supervisión de 

Obra 
3 años 5 años 5 años 

Administrati

vo 
Baja 

SDUM

A-001 

Secretaría de 

Desarrollo 

Urbano y 

Medio 

Ambiente 

Licencias de 

Construcción 
5 años 5 años 5 años 

Legal, 

Administrati

vo 

Baja 

SDUM

A-002 

Secretaría de 

Desarrollo 

Urbano y 

Medio 

Ambiente 

Planes de 

Ordenamiento 

Territorial 

5 años 5 años 
Permanen

te 

Técnico, 

Histórico 

Conservaci

ón 

Permanente 

SSPM-

001 

Secretaría de 

Seguridad 

Pública 

Municipal 

Reportes de 

Incidentes 
2 años 3 años  3 años 

Legal, 

Administrati

vo 

Baja 

SSPM-

002 

Secretaría de 

Seguridad 

Pública 

Municipal 

Bitácoras de 

Operación 

Policial 

3 años 5 años 3 años Legal 
Baja con 

dictamen 

SDSE-

001 

Secretaría de 

Desarrollo 

Social y 

Económico 

Expedientes 

de Programas 

Sociales 

3 años 3 años 6 años 

Social, 

Administrati

vo 

Baja 

SDSE-

002 

Secretaría de 

Desarrollo 

Social y 

Económico 

Proyectos de 

Desarrollo 

Económico 

3 años 5 años 
Permanen

te 

Histórico, 

Administrati

vo 

Conservaci

ón 

Permanente 

SA-

ADM-

001 

Secretaría de 

Administraci

ón 

Expedientes 

de Personal 
5 años 10 años 

Permanen

te 

Legal, 

Administrati

vo 

Conservaci

ón 

Permanente 

SA-

ADM-

002 

Secretaría de 

Administraci

ón 

Adquisiciones 

y 

Contrataciones 

3 años 5 años 5 años 

Legal, 

Administrati

vo 

Baja con 

dictamen 

        

 


