San Miguel Huimilpan

SECRETARIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO

CONSTANCIA DE IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA
FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE Y/O SERVICIO

ARTICULO 47, FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
QUERETARO

COSTO A PAGAR POR EL TRAMITE Y/O SERVICIO

__ 1.40 UMA ($152.00 M.N.) i
FUNDAMENTO JURIDICO DEL COSTO A PAGAR POR EL TRAMITE Y/O
SERVICIO

ARTICULO 33 FRACCION IV DE LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE HUIMILPAN
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024

PAGAR EN

CAJA DE COBRO, UBICADA EN LAS INSTALACIONES DE LA SECRETARIA DE FINANZAS
UBICADAS EN REFORMA OTE. 158 COLONIA CENTRO, HUIMILPAN, QUERETARO.

REQUISITOS

) FORMATO DE SOLICITUD
EL SOLICITANTE DEBERA EXHIBIR LOS ORIGINALES PARA SU COTEJO Y AGREGAR UN
NUMERO DE TELEFONO DE CONTACTO.
ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR
ORIGINAL Y COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO (EXPEDIDA NO MAS DE 1 ANO).
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San Miguel Huimilpan

ORIGINAL Y COPIA DE ULTIMO COMPROBANTE DE DOMICILIO
FORMATOS FIRMADOS POR DOS TESTIGOS, VECINOS DEL LUGAR, QUE MANIFI ‘
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EL INTERESADO RADICA EN EL DOMICILI

SENALANDO TIEMPO DE RESIDENCIA, ANEXANDO COPIA SIMPLE DE LAS

CREDENCIALES DE ELECTOR.

EN CASO DE QUE PERSONA DISTINTA AL SOLICITANTE TRAMITE LA PRESENTE
CONSTANCIA, DEBERA ANEXAR CARTA PODER SIMPLE CON COPIA DE IDENTIFICACION

OFICIAL DE AMBOS LADOS Y DE 2 TESTIGOS. )

PARA MENORES DE EDAD LAS CONSTANCIAS EMITIDAS POR ESTA SECRETARIA
DEBERAN SER TRAMITADAS POR LOS PADRES O QUIEN EJERZA LA TUTELA LEGAL DE
ESTOS CON LOS REQUISITOS YA MENCIONADOS.

PROCEDIMIENTO

SE PRESENTAN LOS DOCUMENTOS EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO, UNA VEZ ANALIZADOS SE REALIZA EL DOCUMENTO Y SE REALIZA EL
PASE DE CAJA PARA SU PAGO RESPECTIVO, POSTERIORMENTE SE ENTREGA AL
INTERESADO MEDIANTE ACUSE

DONDE SE REALIZA

OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO UBICADAS EN REFORMA OTE. 158
COLONIA CENTRO, HUIMILPAN, QUERETARO

TIEMPO DE RESOLUCION

NO EXCEDERA MAS DE UN MES (ART. 16 LEY DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO)

HORARIO DE ATENCION

9:00 HORAS A 15:00 HORAS
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