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ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE HUIMILPAN, QUERETARO,
CELEBRADA EL 30 DE JUNIO DE 2022.

En el municipio de Huimilpan, Queretaro, siendo las 12:10 horas, del dia 30 de junio
de 2022 dos mil veintidés, reunidos en el “Salén Presidentes” de la Presidencia
Municipal, ubicado en calle Reforma Oriente, namero 158, Colonia Centro,
Huimilpan, Querétaro; comparecen los integrantes del Comite de Transparencia del
Municipio de Huimilpan, Querétaro — en adelante, EI Comité - Licenciado José
Agustin Sanchez Alegria, Presidente, Licenciada Brenda Arias Guerrero, Vosal,
Licenciado Jesus Gabriel Torres Molina, Vocal 'y Licenciada Maria Eugenia Ro:;\
Otero, Vocal; asi como Licenciada Maria Teresa Martinez Martinez, Secretaria
Técnica: con la finalidad de llevar a cabo la Segunda Sesion Extraordinaria en 2022

(dos mil veintidos) del Comité; en estricto apego al siguiente:
ORDEN DEL DiA

l. Pase de lista y verificacion de Quorum;

I Lectura y aprobacion del Orden del dia;

Il. Confirmacién, modificacién o revocacion del Acuerdo de Inexistencia de
Informacion relativa a la solicitud con nimero de folio 220457922000004,
realizada por la Secretaria de Administracién, con motivo de la recepcion
de la resolucion definitiva de fecha 8 de junio de 2022, dictada en autos
dentro del Recurso de Revision RR/DAIP/INFO/135/2022;

IV.  Acuerdos;y

V. Cierre de la sesién y firma del acta.
PRIMER PUNTO DEL ORDEN DEL DiA
. Pase de lista y verificacion de Quorum
El Presidente del Comité solicita a la Secretaria Técnica, verifique la existencia del
Quorum para llevar a cabo la celebracion de la presente sesién en apego a lo

establecido en el Reglamento del Comité de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica del Municipio de Huimilpan, Querétaro.
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Nombre Cargo Asiste
Lic. José Agustin Sanchez Alegria Presidente Si
Lic. Brenda Arias Guerrero Vocal Si
Lic. Jesus Gabriel Torres Molina | Vocal Si
Maria Eugenia Rosas Sotero Vocal Si |

Por lo anterior, la Secretaria Técnica hace constar que se cuenta con 4 (cuatro)
asistencias y 0 (cero) inasistencias, de un total de 4 (cuatro) integrantes, por lo que,
al existir quorum legal, se declara legalmente instalada la presente sesion, de tal

manera que los acuerdos que en ella se aprueben seran plenamente validos.
SEGUNDO PUNTO DEL ORDEN DEL DiA
il Lectura y aprobacion del Orden del dia
Se procede al desahogo del segundo punto del orden del dia, y al efecto se somete
a consideracion de los asistentes el citado orden, el cual fue notificado a través de

la respectiva convocatoria.

En consecuencia, la Secretaria Técnica, solicita a los presentes realicen la votacion

para aprobacion del orden del dia. Acto seguido, la Secretaria Técnica hace con%}\

que existen 4 (cuatro) votos a favor y 0 (cero) votos en contra, y 0 (cero) \

abstenciones: en consecuencia, se tiene aprobado por unanimidad el orden del dia.

TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL DIA

. Confirmacion, modificaciéon o revocacion del Acuerdo de
Inexistencia de Informacion relativa a la solicitud con niamero de
folio 220457922000004, realizada por la Secretaria de
Administraciéon, con motivo de la recepcion de la resolucion
definitiva de fecha 8 de junio de 2022, dictada en autos dentro del
Recurso de Revision RR/DAIP/INFO/135/2022.

En lo tocante al tercer punto del orden del dia, el residente del Comité, asistido por

la Secretaria Técnica, hace constar el desahogo del siguiente:
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ACUERDO DE INEXISTENCIA DE INFORMACION RELATIVA A LA SOLICITUD
CON NUMERO DE FOLIO 220457922000004.

El Pleno del Comité de Transparencia del Municipio de Huimilpan, en ejercicio de la
atribucién que le confiere lo dispuesto en la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Querétaro y el Reglamento del Comité de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Municipio de Huimilpan, Querétaro, y en base a los

siguientes:

ANTECEDENTES:

PRIMERO.- En fecha 31 de enero de 2022,1aC. JAZMIN SOTO JIMENEZ, presentd
solicitud de informacion , mediante la Plataforma Nacional de Transparencia, siendo
el sujeto obligado el Municipio de Huimilpan, con numero de folio
220457922000004, la cual de acuerdo a facultades, competencias y funciones fue
atendida por la Secretaria de Administracion cemo posible depositaria de la

informacion, y en la cual solicitaba lo siguiente:

“CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1, 4, 5 SEGUNDO PARRAFO, 6, 12, 13, 15, 16, 17, 18, 23, 121,
122, 124 Y 125 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA;
ARTICULOS 4, 5, 6 INCISO b), 7, 8, 9, 84, 116, 117, 119, 120, 121, 122, 123, 127, 131 Y 130 DE LA LEY [
TRANSPARENCIA Y ACCESOALA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO; ARTICULOS
1.6, 7 Y 8 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; Y ARTICULO SEGUNDO DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS ME PERMITO SOLICITAR, DE LA MANERA
MAS ATENTA, LA SIGUIENTE INFORMACION EN MI CORREO ELECTRONICO.

ORGANOS ARCHIVISTICOS

1. AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

1.1 ; CUENTAN ACTUALMENTE CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR TAL COMO LO
ESTABLECEN LOS ARTICULOS 27 Y 28 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO
FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

1.2 ;A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR?

1.3 ;QUIEN ES EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?

1.4 ;QUE NIVEL JERARQUICO TIENE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

1.5 EL NOMBRAMIENTO DEL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EQUIVALENTE EN

LA ESTRUCTURA JERARQUICA.

2. SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2.1 ;CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS TAL COMO LO
ESTABLECEN LOS ARTICULOS 20, 21Y 22 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
SEPTIMO, OCTAVO, NOVENO, DECIMO, DECIMO PRIMERO Y DECIMO SEGUNDO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

2.2 ;A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?

2.3 ;QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
2.4 LAS ACTAS DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LOS ANOS 2018,
2020 Y 2021.

3. GRUPO INTERDISCIPLINARIO
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3.1 ;CUENTAN ACTUALMENTE CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO LO ESTABLECEN EL
ARTICULOS 50, 52, DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION IV'Y
SEPTIMO TRANSITORIO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

3.2 ;A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO?

3.3 ;QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

3.4 LAS ACTAS DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

4 SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

4.1 ;CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL TRANSITORIO TERCERO Y ANEXO 1 DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

4.2 ;DESDE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL?

4.3 ;QUE ES LO QUE ATIENDE EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
4.4 EL PERFIL DE METADATOS MINIMOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y
GESTION DOCUMENTAL INHERENTES AL SISTEMA Y AL DOCUMENTO DE ARCHIVO.

5 COMITE DE TRANSPARENCIA

5.1 ;CUENTAN ACTUALMENTE CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO NOVENO FRACCION I INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

5.2 ¢ QUIENES INTEGRAN EL COMITE DE TRANSPARENCIA?

5.3 ;QUE POLITICAS, MANUALES E INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO A APROBADO EL )
COMITE DE TRANSPARENCIA DESDE 2019 COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION \J
11 INCISOS a) Y e) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE

ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMA TO PDF:

5.4 LAS ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LOS ANOS 2019, 2020, Y 2021 DONDE SE

APROBO CUALQUIER POLITICA, MANUAL y/0 INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO. p
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA If 3

6 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

6.1 ; CUENTAN ACTUALMENTE CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TAL COMO

LO

ESTABLECE EL ARTICULO 13 ERACCION | DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS

SEXTO

FRACCION V Y DECIMO TERCERO ERACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

6.2 ;A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICAX_,

6.3 ;SU CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ESTA ESTRUCTURADO DE FORMA JERARQUICA,

POR FUNCIONES O POR ASUNTO?

6.4 ;CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF: /
6.5 EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA. V.
6.6 EL ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MEDIANTE LA CUAL SE APROBO EL CUADRO DE ‘
CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION 11 INCISO a) /
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS.

7 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

7.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL cCOMO LO
ESTABLECE

EL ARTICULO 13 FRACCION I DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y DECIMO TERCERO FRACCION Il
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

7.2 ;A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL?

7.3 ;EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL QUE UTILIZAN ES PROPIO?

EN CASO AFIRMATIVO:

7.4 ;CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL?

7.5 ;QUIEN APROBO LA UTLIZACION DE SU CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

7.6 EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.
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7 7 EL ACTA POR MEDIO DE LA CUAL SE APROBO EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL TAL
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 51 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO DECIMO
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A

HUIMILPAN
2021-2024

8 INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO

8.1 ;CUENTAN CON INVENTARIOS DOCUMENTALES COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 13
FRACCng Il 40 FRACCION Ill DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO
FRACCION

V, DECIMO TERCERO FRACCION Ill, VIGESIMO SEGUNDO ERACCION Ill SEGUNDO PARRAFO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

8.2 ;LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN CON INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE?

8.3 ;DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE?

8.4 ;ESTOS INVENTARIOS SON REQUERIDOS POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL
ARCHIVO

MUNICIPAL EN SU CASQO?

8.5 ;CON QUE FRECUENCIA SON REQUERIDOS LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE POR EL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL ARCHIVO MUNICIPAL EN SU CASO?

8.6 ;EL ARCH!VO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?
8.7 ;DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION?

8.8 ;EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO TOPOGRAFICO?

8.9 ;DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ARCHIVO TOPOGRAFICO?

8.10 ;EL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

8.11 ;DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO?
8.12 ;CUENTAN CON INVENTARIOS DE TRASFERENCIA PRIMARIA?

8.13 ;QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA?

8.14 ;CUENTAN CON INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

8.15 ;QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

8.16 ;CUENTAN CON INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

8.17 ;QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

8.18 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE.

8.19 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION.

8.20 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO HISTORICO. -
8.21 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA. \
8.22 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

8 23 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL.

9 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

9.1 ;CUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO
CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

9.2 ;DESDE QUE ANO CUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL?

9.3 ; TIENEN PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 70 FRACCION XLV DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LAINFORMACION PUBLICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

9.4 FORMATO INSTITUCIONAL DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.

10 INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

10.1 ;CUENTAN CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO

ESTABLECE EL ARTICULO 14 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS AS/ COMO EL ARTICULO DECIMO \
CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO: [
10.2 ;DESDE QUE ANO CUENTAN CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO

RESERVADOS?

10.3 ¢ TIENEN PUBLICADO EL [NDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO

LO ESTABLECE EL ARTICULO 102 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESOALA
INFORMACION PUBLICA?

10.4 ;EN DONDE TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS comMO

RESERVADOS?

TIPOS DE ARCHIVOS

11 ARCHIVOS DE TRAMITE

11.1 ;CON CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN?

11.2 ;CON CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN?

11.3 ;CADA ARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON UN RESPONSABLE COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

11.4 ;CADA ARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON SU INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE COMO
LO ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
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11.5 ;QUIEN COORDINA LA OPERACION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?

11.6 (LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN REPRESENTADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION [I INCISO b) DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO ERACCION Il INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

12 ARCHIVO DE CONCENTRACION

12.1 ;CUENTAN CON ARCHIVO DE CONCENTRACION?

EN CASO AFIRMATIVO:

12.2 ;EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?
12.3 ;SABEN CON CUANTAS REMESAS O TRANSFERENCIAS PRIMARIAS CUENTAN EN EL ARCHIVO
DE CONCENTRACION?

12.4 ;EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/O CONFIDENCIALES?

12.5 ;EL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LLEVAR A CABO LAS TRANSFERENCIAS
SECUNDARIAS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 31 FRACCION X DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS?

12.6 ;EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LA SELECCION FINAL
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION /Il INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

12.7 ;EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION BRINDA EL SERVICIO DE PRESTAMO DE
EXPEDIENTES COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION [Il INCISO b) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACON DE ARCHIVOS?

12.8 ;EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION ES MIEMBRO DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO ¢) DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION Il INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

12.9 EL FORMATO INSTITUCIONAL CON EL CUAL SE LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE EXPEDIENTES
EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION.

13 ARCHIVO HISTORICO

13.1 ; CUENTAN CON ARCHIVO HISTORICO?

EN CASO AFIRMATIVO:

13.2 ¢EL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

13.3 ;EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO HACE LA DIFUSION DEL ACERVO DOCUMENTAL
DEL MISMO ARCHIVO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERC FRACCION IV INCISO d)
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

13.4 ;EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO COORDINA EL PRESTAMO Y LA CONSULTA DE LOS
DOCUMENTOS QUE TIENE BAJO SU CARGO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO
FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

14 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

14.1 ;CUENTAN ACTUALMENTE CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (P,
2022) COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28 FRACCION Il Y DECIMO QUINTO, ™/
SEGUNDO Y TERCER PARRAFOS DE LOS TRANSITORIOS DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS
ARTICULOS SEXTO FRACCION Il Y SEXTO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

14.2 ;QUIEN ELABORO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019, 2020 Y
20217

14.3 ;QUE ELEMENTOS CONTIENE O CONTENDRA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 20227

14.4 ;HAN PUBLICADO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EN SU PORTAL
OFICIAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 23 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

14.5 ;HAN PUBLICADO LOS INFORMES ANUALES DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021 DETALLANDO EL
CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATOQ PDF:

14.6 LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
14.7 LOS INFORMES ANUALES DEL CUPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

15 PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL

15.1 s CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO
TRIGESIMO NOVENO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACON Y CONSERVACIO DE
ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

15.2 ;DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL?
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15.3 ;QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL
PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
15.4 LOS PROGRAMAS DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 202G Y 2021.

16 PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

16.1 ;CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO QUINCUAGESIMO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

16.2 ;DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?

16.3 ¢ QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL
PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
16.4 LOS PROGRAMAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

17 ARCHIVACION

17.1 ;ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 20
SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO OCTAVO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACICN DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

17.2 ;DESDE QUE ANO ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO?

17.3 ;DE DONDE PROCEDE EL ASUNTO DE CADA DOCUMENTO, ES DECIR, DE CUAL FUE EL CRITERIO
PARA DETERMINAR LOS ASUNTOS DE CADA DOCUMENTO?

17.4 ;LOS EXPEDIENTES TIENEN IDENTIFICADORES TALES COMO CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS
O MARBETES COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRA CCION VI DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION VI Y DECIMO QUINTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

17.5 (DESDE QUE ANO CUENTAN CON IDENTIFICADORES EN SUS EXPEDIENTES?

17.6 4/ QUIEN APRUEBA EL FORMATO DE SUS CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS O MARBETES?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

17.7 LOS FORMATOS INSTITUCIONALES DE CARATULA DE EXPEDIENTES Y PESTANAS O CEJAS O V4
MARBETES DE SUS EXPEDIENTES

18 TRANSFERENCIA PRIMARIA

18.1 4 SUS ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE Sus
EXPEDIENTES DE TRAMITE CONCLUIDO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 30 FRACCION VI DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

18.2 ;LA TRANSFERENCIA PRIMARIA LA REALIZAN CON INVENTARIO DE TRANSFERENCIA
PRIMARIA?

18.3 ;SOLICITAN QUE EN LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS SE INCLUYA LA DIGITALIZACION DE LOS
DOCUMENTOS QUE SE INGRESAN AL ARCHIVO DE CONCENTRACION?

18.4 ; COMO ASEGURAN QUE LAS REMESAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA CUMPLAN CON LO
INDICADO EN EL ARTICULO 30 ERACCION lil DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, ES DECIR, COMO
ASEGURAN DE QUE LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE NO QUIERAN INGRESAR
DOCUMENTACION CLASIFICADA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION EN TRANSFERENCIA PRIMARIA? -
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

18.5 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.

18.6 EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA.

19 TRANSFERENCIA SECUNDARIA

19.1 ;SU ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO TRANFERENCIAS SECUNDARIAS COMO LO
ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X Y 59 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

19.2 ;QUIEN LLEVA A CABO LA SELECCION DE DOCUMENTACION QUE SE DESTINA AL ARCHIVO
HISTORICO EN TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

19.3 ;BAJO QUE CRITERIOS SE LLEVA A CABO LA SELECCION DE LA DOCUMENTACION QUE SE
DESTINA AL ARCHIVO HISTORICO EN TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

19.4 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRASFERENCIA SECUNDARIA

19.5 EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

20 DIGITALIZACION

20.1 ;LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11
FRACCION X1 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO
QUINTO, CUADRAGESIMO PRIMERO, CUADRAGESIMO SEGUNDO, CUADRAGESIMO TERCERO,
CUADRAGESIMO CUARTO Y CUADRAGESIMO QUINTO Y NOVENO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

20.2 ;CUENTAN CON UN PROGRAMA PERMANENTE DE DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES?
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20.3 ;LOS ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE SUS EXPEDIENTES?
20.4 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO
DOCUMENTAL?

20.5 ;EL ARCHIVO HISTORICO LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO DOCUMENTAL?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
20.6 EL PROGRAMA DE DIGITALIZACION DEL ANO 2019, 2020 Y 2021.

21 DOCUMENTOS ELECTRONICOS

21.1 ;LLEVAN A CABO EL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS COMO LO ESTABLECEN
LOS ARTICULOS 41, 42, 43, 44 Y 45 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS AS/ COMO LOS ARTICULOS
VIGESIMO TERCERO, VIGESIMO CUARTO, VIGESIMO QUINTO, VIGESIMO SEXTO, VIGESIMO
SEPTIMO, VIGESIMO OCTAVO, VIGESIMO NOVENO, TRIGESIMO, TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO
QUINTO, TRIGESIMO SEXTO Y TRIGESIMO SEPTIMO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

21.2 ;QUIEN DETERMINA LOS CRITERIOS PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS?
21.3 ;HACEN UTILIZACION DEL SERVICIO DE UNA NUBE PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS
ELECTRONICOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

21.4 EL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

22 SELECCION FINAL

22.1 ;EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA SELECCION FINAL DE LA

DOCUMENTACION COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCIONES VI, VIl Y IX; 58 DE LALEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS DECIMO PRIMERO FRACCION Il INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

22.2 ;DESDE QUE ANO HACEN SELECCION FINAL?

22.3 ;QUIEN SE ENCARGA DE LA SELECCION FINAL?

22.4 ;CUAL ES EL CRITERIO PARA ESCOGER LA DOCUMENTACION SUSCEPTIBLE DE SER DESTRUIDA

EN SELECCION FINAL?

22.5 ;CUANTAS SELECCIONES FINALES HAN REALIZADO EN LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021? @
22.6 ;CUENTAN CON PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION FINAL? :
22.7 ; QUIEN INTERVIENE EN LA APROBACION DE LA DESTRUCCION DE LA SELECCION FINAL?

22.8 ;CON CUANTAS DESTRUCCIONES DE SELECCION FINAL CUENTAN DESDE 20197

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

22.9 EL ULTIMO ACUERDO DE DESTRUCCION DOCUMENTAL EMITIDO POR LA AUTORIDAD ESTATAL

23 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE TRAMITE

23.1 ;LLEVAN A CABO LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 28 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

23.2 ;CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE TIENEN?

23.3 ;LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN CON NOMBRAMIENTO PO
ESCRITO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO b) Y PENULTIMO PARRAFO DEL 4
MISMO ARTICULO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCON i INCIS

b) PENULTIMO PARRAFO DEL MISMO ARTICULO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

23.4 ;LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN CAPACITADOS EN ARCHIVISTICA
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO EL ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y EL ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

23.5 ; TIENEN ALGUN PROGRAMA PARA COORDINAR LAS ACTIVIDADES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE? \/
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF: \
23.6 EL PROGRAMA DE ATENCION A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021. }/

24 CAPACITACION ARCHIVISTICA

24.1 ;LLEVAN A CABO LA CAPACITACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 99 DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

24.2 ;DESDE QUE ANO IMPARTEN CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.3 ; TIENEN PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.4 ;QUIEN ELABORA EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.5 ;QUIEN BRINDA LAS ASESORIAS TECNICAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?

24.6 ;QUIEN IMPARTE LOS CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.7 ;IMPARTEN CURSOS DE FORMA PRESENCIAL?

24.8 ;IMPARTEN CURSOS DE FORMA REMOTA, ES DECIR ONLINE?
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EN CASO AFIRMATIVO:

24.9 ;QUE PLATAFORMA USAN PARA LOS CURSOS ONLINE?

24.10 ; CUANTOS TIPOS DE CURSOS IMPARTEN?

24.11 ;CUALES SON LOS CURSOS QUE SE IMPARTEN?

24.12 ;CUAL ES LA CANTIDAD DE PERSONAS QUE CAPACITAN AL ANO EN PROMEDIO?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
24.13 EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA DE LOS ANOS 2019, 2020, 2021 'Y
2022.

25 PRESTAMO DE DOCUMENTOS

25.1 ;LLEVAN A CABO EL PRESTAMO Y CONSULTA DE LA DOCUMENTACION DE LOS ACERVOS
DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO ESTABLECEN LOS
ARTICULOS 31 FRACCION I, 32 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
DECIMO PRIMERO FRACCION Il INCISO b) Y FRACCION 1V INCISO d) DE LOS LINIEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

25.2 ;CUENTAN CON PROGRAMA PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASO?

25.3 ;QUIEN LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASO?

25.4 ;QUIEN ESTABLECE LAS POLITICAS PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

25.5 EL PROGRAMA DE PRESTAMO DOCUMENTAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

25.6 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION.

26 DIFUSION

26.1 ;LLEVAN A CABO LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 40 Y SUS FRACCIONES I, Il Y VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO DECIMO
PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION

DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO: ()
26.2 ¢ TIENEN ALGUN PROGRAMA DE DIFUSION DEL ARCHIVO HISTORICO? ‘
26.3 ; QUIEN SE ENCARGA DE HACER LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS?

26.4 ;DIFUNDEN TAMBIEN LA HISTORIA DE SU MUNICIPIO?

26.5 ; QUE MEDIOS UTILIZAN PARA LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS Y DE SU

HISTORIA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

26.6 EL PROGRAMA DE DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS DE LOS ANOS 2019, 2020 Y

2021.

27 SEGURIDAD EN LOS ARCHIVOS &

27.1 ;LLEVAN A CABO LA SUPERVISION DE LA SEGURIDAD FISICA DE LOS ARCHIVOS COMO LO \\
ESTABLECE EL ARTICULO 60 Y SUS FRACCIONES | Y II: Y LOS ARTICULOS QUINCUAGESIMO ocmb&‘y’-\

Y SU FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

27.2 ; CUENTAN CON ALGUN PROGRAMA DE SEGURIDAD PARA LOS ARCHIVOS?

27.3 ;QUIEN SE ENCARGA DE LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS?

27.4 ;CUALES SON LOS ASPECTOS QUE TOMAN EN CUENTA PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD

FISICA DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

27.5 EL PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021. ~
REGISTROS ARCHIVISTICOS

28 REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS

28.1 ;LLEVARON A CABO EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION IV, 78, 79, 80 Y 81 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

28.2 ;QUIEN SE ENCARGO DEL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS?

28.3 ;QUE PERSONAS INTERVINIERON PARA EL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

28.4 EL. REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO

CONTROL DE ARCHIVOS

29 ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS

29.1 ;LA ULTIMA ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE ADMINISTRACION SE LLEVO
A CABO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 10 PARRAFO SEGUNDO Y 17 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

29.2 ;QUE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA SE ENTREGARON EN EL ACTO DE
ENTREGARECEPCION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?

29.3 ;CON CUANTOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE CONTARON PARA LA ULTIMA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINSTRACION?
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29.4 ;SE CAPACITO A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA LA
ENTREGARECEPCION DE SUS ARCHIVOS DE TRAMITE?

EN CASO AFIRMATIVO:

29.5 ; QUIEN CAPACITO A LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE?

29.6 ;EL ARCHIVO MUNICIPAL Y/O EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CUENTA CON LA
INFORMACION SOBRE LA CANTIDAD DE EXPEDIENTES QUE ENTREGO CADA UNIDAD
ADMINISTATIVA EN SU ULTIMA ENTREGA-RECEPCION?

4.
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30 CONTRALORIA

30.1 ;EL ORGANO INTERNO DE CONTROL LLEVA A CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS
ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

30.2 ;CUANTAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS SE HICIERON EN LOS ANOS 2019,

2020 Y 20217

30.3 ¢ SE HICIERON INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION
DEL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVISTICA?

EN CASO AFIRMATIVO:

30.4 ;CUANTAS INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION DEL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVISTICA SE
LLEVARON A CABO EN LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021?

31 FUENTE
31.1 SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, EL NOMBRE COMPLETO Y CARGO DE LOS
RESPONSABLES DE PROVEER LA INFORMACION SOLICITADA."

SEGUNDO .- En fecha 16 de febrero de 2022, la Unidad de Transparencia notificd
a la solicitante mediante oficio UDT/089/2022 los oficios ARCH/013/2022 signado
por la C. Servanda Alejandra Salazar Ortega, Titular de Archivo, y SCI/124/2022,
signado por la Lic. Catalina Calva Corona, Secretaria de Control Interno, mediante
los cuales se daba respuesta a la solicitud de informacién con numero de folio
220457922000004.

TERCERO. El dia 19 de febrero de 2022 la C. JAZMIN SOTO JIMENEZ, presento
recurso de revisién ante su inconformidad con la respuesta emitida con el sujeto
obligado, mediante la Plataforma Nacional de Transparencia, el cual fue radicad )
por la Comision de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Querétaro mediante acuerdo de fecha 10 de marzo
de 2022 con nimero RR/DAIP/INFO/135/2022.

CUARTO. El dia 20 de junio de 2022 fue notificada a la Unidad de Transparencia
copia autoégrafa de la resolucion definitiva dictada el 8 de junio de 2022, en autos
del recurso de revisién RR/DAIP/INFO/135/2022, en cuyo resolutivo SEGUNDO se

ordend lo siguiente:

“... SEGUNDO.- De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2, 7, 8 fracciones | y
I, 11, 12, 14, 15, 43, 111, 116, 119, 121, 122, 124, 129, 130, 131, 132, 136, 137, 139, 140,
143, 144, 148 y 149, fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Querétaro, y de los argumentos vertidos en esta resolucion, esta

n






San Miguel Hutmilpan

HUIMILPAN
20213024

Comision ordena al sujeto obligado, realizar una busqueda exhaustiva de la informacion
solicitada y entregarla de forma precisa, fundada y motivada, relativa a los siguientes
numerales y descrita en el Antecedente Primero de la presente resolucion: 1.5, 2.4, 4.1,
4.2 43 44,51,52 53 54,61,62 63 64,6566, 7172,73 74,7576, 7.8 81,
8.2 83 84,85 11.1, 11.2, 11.3, 11.4, 11.5, 11.6, 11.7, 12.1, 12.2, 12.3, 12.4, 12.5, 12.6,
12.7,12.8, 12.9, 12.10, 13.1, 13.2, 13.3, 13.4, 13.5, 14.1, 14.2, 14.3, 14.4, 14.5, 14.6, 15.1,
15.2, 15.3, 15.4, 20.5, 20.6, 21.1, 21.2, 21.3, 22.1, 22.2, 22.3, 22.4, 22.5, 22.6, 22.7, 22.8,
22.9, 22.10, 23.1, 23.2, 23.4, 23.5, 23.6, 24.1, 24.2, 24.3, 24.4, 24.5, 24.6, 24.7, 24.8, 24.9,
24.10, 24.11, 24.12, 24.13, 25.1, 25.2, 25.3, 25.4, 25.5, 25.6; a partir del 15 de diciembre
de 2019 dos mil diecinueve, 2020 dos mil veinte y 2021 dos mil veintiuno, y entregaria a la

recurrente.

En caso de inexistencia de toda o parte de la informacién antes citada, de conformidad con
los articulos 43, fracciones Il y Ill, 136 y 137 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Querétaro, el titular de la dependencia debera informar
tal circunstancia al Comité de Transparencia, mismo que debera: Analizar el caso y tomar
las medidas necesarias para localizar la informacién ; Expedir una resolucion que confirme
la inexistencia de la informacién; la cual debera contener los elementos minimos que
permitan al solicitante tener la certeza de que se utilizé un criterio de busqueda exhaustivo,
ademas de sefialar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia
en cuestion y sefalar al servidor publico responsable de contar con la misma; Ordenar,
siempre que sea materialmente posible, que se genere o se reponga la informacion en caso
de que esta tuviera que existir en la medida que deriva del ejercicio de sus facultades,
competencia o funciones, o que previa acreditacién de la imposibilidad de su generacion,
exponga de forma fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso particular no

ejercié dichas facultades, competencias o funciones, lo cual notificara al recurrente a traves)

-

de la Unidad de Transparencia y Notificara al érgano interno de control o equivalente del
sujeto obligado quien, en su caso, debera iniciar el procedimiento de responsabilidad

administrativa que corresponda.

La informacién deberé mostrarse de manera clara y comprensible, tal y como obra o se
desprende de los archivos existentes, salvaguardando los datos personales que, en su
caso, puedan contener, sin costo. Y notificarse a la recurrente, en el correo electronico
sefialado dentro del presente recurso de revision para oir y recibir notificaciones, lo anterior
de conformidad con los articulos 121, 122, 132, 142 y 139 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro. ..."

QUINTO. En fecha 21 de junio de 2022, la Unidad de Transparencia, mediante oficio
numero UDT/284/2022, remiti6 a la Secretaria de Administracion, la resolucion antes

referida, solicitando su cumplimiento en los términos requeridos.
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SEXTO. El dia 24 de junio de 2022, la Lic. Adriana Elisa Meza Argaluza, Secretaria de
Administracion, mediante oficio SA/SEC/027/2022 informé al Lic. José Agustin Sanchez
Alegria, en su caracter de Presidente del Comité de Transparencia, la inexistencia de
informacion relativa a la solicitud con niumero de folio 220457922000004, remitiendo el
diverso ARCH/014/2022 que referia la blusqueda exhaustiva realizada en el
Departamento de Archivo, adscrito a la Secretaria de Administracién, anexando
Acta Circunstanciada de dicha busqueda con fecha 22 de junio de 2022, la cual
refiere las circunstancias de tiempo, modo y lugar que dieron origen a dicha

inexistencia, y que a la letra dice:

“ACTA CIRCUNSTANCIADA DE INEXISTENCIA DE INFORMACION DOCUMENTAL Y/O
DIGITAL RELATIVA A LA SOLICITUD DE INFORMACION CON NUMERO DE FOLIO
220457922000004

En Huimilpan, Querétaro, siendo las 11:22 horas del dia 22 de junio de 2022, en las oficinas que
ocupa el Departamento de Archivo, adscrito a la Secretaria de Administracion del Municipio de
Huimilpan, Querétaro, sito ubicado en domicilio conocido, Huitrén, Huimilpan, Querétaro, en lugar
conocido como “Centro de Rehabilitacion DIF”; la suscrita C. SERVANDA ALEJANDRA SALAZAR
ORTEGA, titular de la dependencia antes citada, ante la presencia de los testigos de asistencia los
CC. Lic. Monserrat Cardenas Vazquez, Jefa de Inventarios y Lic. Patricio Morales Gardufio,

Encargado de Parque Vehicular, se hace constar los siguientes:
HECHOS

Constituidos en las instalaciones del Departamento del Archivo, y en atencién a dar cumplimiento al
resolutivo SEGUNDO, de la resolucién definitiva de fecha 8 de junio de 2022, dictada en autos del
Recurso de Revisién RR/DAIP/INFO/135/2022, se llevé a cabo una blsqueda minuciosa y
exhaustiva en los archivos fisicos, electrénicos y/o expedientes con los que cuenta el Departamento
de Archivo, de la informacién correspondiente a los puntos 2.4, 4.1, 4.2, 4.3, 4.4, 5.3, 5.4, 6.1, 6.2,
63 64,65 66,7172 73, 74,75,76,81, 82 83 84,85, 11.3 11.4, 11.6, 12.2, 12.3, 12.
12.5, 12.6, 12.8, 13.1, 13.2, 13.3, 13.4, 14.1, 14.2, 14.3, 14.4, 14.5, 14.6, 15.1, 15.2, 15.3, 15.4, 20.5,\7
20.6, 21.1,21.2, 21.3,22.1, 22.2, 22.3, 22.4, 22.5, 22.6, 22.7, 22.8, 22.9, 23.1, 23.2, 23.4, 23.5, 23.6,
24.1, 24.2, 24.3, 24.4, 24.5, 24.6, 24.7, 24.8, 24.9, 24.10, 24.11, 24.12, 24.13, 25.2, 25.5, propios a
la solicitud de informacién con numero de folio 220457922000004, encontrando los resultados
siguientes:

{7

De los resultados anteriormente planteados, es posible comprobar que LA INFORMACION
REFERIDA NO OBRA EN LOS ARCHIVOS FiSICOS, ELECTRONICOS Y/O EXPEDIENTES CON
LOS QUE CUENTA EL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO.

Por lo que se levanta la presente Acta Circunstanciada para los efectos legales y administrativos a
que haya lugar; y no habiendo nada méas que hacer constar, se cierra la presente actuacion, siendo
las 13:54 horas del dia en que se actua, y previa lectura del contenido de la presenta Acta
Circunstanciada, se firma ante los testigos de asistencia, firmando al calce para dar constancia que

en ella intervinieron.
)
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En el documento descrito, la Licenciada Adriana Eliza Meza Argaluza, Secretaria de
Administracion, solicita que, ante la imposibilidad material de entregar la infermacién
solicitada, sea sometida a consideracién del Comité de Transparencia del Municipio de

Huimilpan, la declaracién de inexistencia de la misma.

SEPTIMO. En fecha 27 de junio de 2022, y en cumplimiento a lo ordenado por la Comisién
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Querétaro, el Lic. José Agustin Sanchez Alegria, Presidente del Comité, a traves
de la Secretaria Técnica, procedié a emitir convocatoria a los integrantes del Comité de

Transparencia para la celebracion de la Segundz Sesion Extraordinaria de 2022.

OCTAVO. EIl dia 30 de junio de 2022, se reunieron los integrantes del Comité, a fin de
formalizar la instalacion del mismo, asi como para celebrar la Segunda Sesion
Extraordinaria de 2022, en la cual se analizé el asunto en cuestion y se ordend la generacion
de la presente Acta de Inexistencia.

CONSIDERANDOS:

PRIMERO.- De conformidad con el articulo 43, fraccion Il de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pulblica del Estado de Querétaro, y los articulos 28 y 29 del
Reglamento del Comité de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Municipio
de Huimilpan, Querétaro, este Comité de Transparencia resulta competente para conocer
la presente declaracion de inexistencia, por lo cual en ejercicio de dichas facultades y en
desahogo de la Segunda Sesion Extraordinaria del 2022, el Comité procedio al analisis de
la declaracion de inexistencia de la informacién relativa a la solicitud con numero de folio

220457922000004, informada por la Secretaria de Administracion a este Comité
mediante oficio SA/SEC/027/2022.

Que la informacién requerida a este Municipio de Huimilpan mediante la solicitud de

@

S

informacién con folio 220457922000004 es competencia de este sujeto obligado &%\

acuerdo a sus atribuciones, competencias, facultades y funciones, correspondiendo
en funcién de estas a la Secretaria de Administracion del Municipio de Huimilpan,

Querétaro.

SEGUNDO.- Derivado de que el tema que nos ocupa es relativo a la confirmacion

de inexistencia de informacion, resulta necesario referenciar el marco normativo
aplicable para la declaracién de inexistencia de informacién, partiendo de lo previsto
en el articulo 6, apartado A, fraccion |, de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos, el que a la letra dice:

13
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"“Articulo 6. .

A. Para e/ ejercicio de/ derecho de acceso a la informacién, la Federacién, los Estados y e/ Distrito
Federal, en e/ ambito de sus respectivas competencias, se regiran por los siguientes principios y
bases:

I. Toda la informacién en posesién de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, mora/ o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y sélo podré
ser reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional en los términos
que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de maxima
publicidad. Los sujetos obligados deberédn documentar todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los cuales

procedera la declaracion de inexistencia de la informacion. (...)"

En el mismo orden de ideas, los articulos 1,3, fracciones VIl y IX, y 129 de la Ley

General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, disponen que:

"Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en toda la Repiblica, es
reglamentaria del articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia
de transparencia y acceso a la informacién. ...

Articulo 3. Para los efectos de la presente Ley se enfendera por:

[

VIIi. Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos,
estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el eiercicio de las facultades, funciones y

competencias de los suietos obligados, sus Servidores Publicos e integrantes, sin importar su fuente

o fecha de .elaboracion. Los documentos podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, {
sonoro, visual, electrénico, informatico u holografico; )
(.-}

IX Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados
y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados;

()

Articulo 129. Los sujetos obligados deberan otorgar acceso a los Documentos que se encuentr.e\n
en sus archivos o que estén obligados a documentar de acuerdo con sus facultades, competenci

o funciones en el formato en que el solicitante manifieste, de entre aquellos formatos existentes,
conforme a las caracteristicas fisicas de la informacién o del lugar donde se encuentre asi lo permita.

(...)"

Por su parte la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Querétaro, en sus articulos 43, 136 y 137, sefala que: \{v

“Articulo 43. El Comité de Transparencia tendré las siguientes funciones:

(...)

1. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de ampliacion del plazo
de respuesta, clasificacion de la informacién y declaracion de inexistencia o de
incompetencia realicen los titulares de las areas de los sujetos obligados;

[ Ordenar, en su caso, a las Areas competentes que generen la informacién que derivado de
sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion o que previa acreditacion
de la imposibilidad de su generacién, exponga, de forma fundada y motivada, las razones
por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o
funciones; (...)"
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resolver lo siguiente:
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{ Analizaré el caso y tomara las medidas necesarias para localizar la informacion;
1. Expedird una resolucién que confirme la inexistencia del documento;
. Ordenara, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se reponga la

informacién en caso de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones, o que previa acreditacion de la imposibilidad de su
generacion, exponga de forma fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso particular
no ejercio dichas facultades, competencias o funciones, lo cual notificarg al solicitante a través de la
Unidad de Transparencia; y

V. Notificara al érgano interno de control o equivalente del sujeto obligado quien, en su caso,
debera iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa que corresponda.”

Articulo 137. La resolucién del Comité de Transparencia que confirme la inexistencia de la
informacién solicitada contendré los elementos minimos que permitan al solicitante tener la certeza
de que se utilizé un criterio de blisqueda exhaustivo, ademas de sefialar las circunstancias de tiempo,
modo y lugar que generaron la inexistencia en cuestién y sefialard al servidor publico responsable
de contar con la misma.”

TERCERO.- De acuerdo a lo expuesto por la Secretaria de Administracion, se

procedié al analisis de la normatividad que rige la siguiente informacion:

15

PUNTO DE REFERENCIA DE LA | INFORMACION REQUERIDA NORMATIVIDAD APLICABLE
SOLICITUD DE INFORMACION 6
CON NUMERO DE FOLIO .
220457922000004
2.4 ACTAS DE INSTALACION DEL | 20,21Y 22 DE LALEY GENERAL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE | DE ARCHIVOS
ARCHIVOS DE LOS ANOS 2019,
2020 Y 2021.
41 (CUENTAN  ACTUALMENTE | TRANSITORIO TERCERO \
CON EL SISTEMA DE | ANEXO 1 DE LOS N
ADMINISTRACION DE | LINEAMIENTOS PARA LA
ARCHIVOS Y GESTION | ORGANIZACION Y
DOCUMENTAL? CONSERVACION DE
ARCHIVOS \ .\l /
42 ¢.DESDE QUE ANO CUENTAN | TRANSITORIO TERCERO Y \
CON SISTEMA DE | ANEXO 1 DE LOS
ADMINISTRACION DE | LINEAMIENTOS PARA LA
ARCHIVOS Y GESTION | ORGANIZACION Y
DOCUMENTAL? CONSERVACION DE
ARCHIVOS
4.3 ¢QUE ES LO QUE ATIENDE EL | TRANSITORIO TERCERO Y
SISTEMA DE | ANEXO 1 DE LOS
ADMINISTRACIONDE LINEAMIENTOS PARA LA
ARCHIVOS Y GESTION | ORGANIZACION Y
DOCUMENTAL? CONSERVACION DE
ARCHIVOS
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4.4

EL PERFIL DE METADATOS
MINIMOS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS ¥ GESTION
DOCUMENTAL INHERENTES AL
SISTEMA Y AL DOCUMENT DE
ARCHIVO, EN PDF.

5.3

. QUE POLITICAS, MANUALES E
INSTRUMENTOS DE CONTROL
ARCHIVISTICO A APROBADO
EL COMITE DE
TRANSPARENCIADESDE 20197

ARTICULO DECIMO, FRACCION
I, INCISO A) Y E) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCH!IVOS

54

ACTAS DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE LOS
ANOS 2019, 2020 Y 2021 DONDE
SE  APROBO  CUALQUIER
POLITICA,  MANUAL  Y/O
INSTRUMENTOS DE CONTROL
ARCHIVISTIVO.

ARTICULO DECIMO, FRACCION
I, INCISO A) Y E) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS

6.1

¢(CUENTA ACTUALMENTE CON
CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION
ARCHIVISTICA?

ARTICULO 13, FRACCION | DE
LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
SEXTO, FRACCION | DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS.

6.2

(A PARTIR DE QUE ANO
CUENTA  CON CUADRO
GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA?

ARTICULO 13, FRACCION | DE
LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
SEXTO, FRACCION | DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS.

6.3

&SU CUADRO DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA
ESTA ESTRUCTURADO DE
FORMA JERARQUICA, POR
FUNCIONES O POR ASUNTO?

ARTICULO 13, FRACCION | DE
LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
SEXTO, FRACCION | DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS.

6.4

.CUAL FUE LA METODOLOGIA
QUE SE UTILIZO PARA
ESTRUCTURAR EL CUADRO
GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA?

ARTICULO 13, FRACCION | DE
LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
SEXTO, FRACCION | DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

16
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ORGANIZACION ¥
CONSERVACION DE
ARCHIVOS.

6.5

EL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION
ARCHIVISTICA, EN PDF

ARTICULO 13, FRACCION | DE
LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
SEXTO, FRACCION | DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS.

6.6

ACTA DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA MEDIANTE
LA CUAL SE APROBO EL
CUADRO DE

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

ARTICULO DECIMO FRACCION
Il INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE  LOS
ARCHIVOS

71

¢ CUENTAN ACTUALMENTE
CON CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL?

ARTICULO 13 FRACCION Il DE
LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y DECIMO
TERCERO FRACCION Il DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

Tl

(A PARTIR DE QUE ANO
CUENTAN CON CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL?

ARTICULO 13 FRACCION Il DE
LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS X DECIMO
TERCERO FRACCION Il DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

7.3

¢EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL
QUE UTILIZAN ES PROPIO?

ARTICULO 13 FRACCION Il DE
LA LEY GENERAL

ARCHIVOS ¥ DECIMO \

TERCERO FRACCION Il DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

7.4

¢ CUAL FUE LA METODOLOGIA
QUE SE UTILIZO PARA
ESTRUCTURAR EL CATALOGO
DE DISPOSICION
DOCUMENTAL?

ARTICULO 13 FRACCION Il DE
LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y DECIMO
TERCERO FRACCION Il DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

7.5

(QUIEN APROBO LA
UTLIZACION DE SU CATALOGO
DE DISPOSICION
DOCUMENTAL?

ARTICULO 13 FRACCION Il DE
LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y DECIMO
TERCERO FRACCION Il DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y
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CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

N

7.6 EL CATALOGO DE | ARTICULO 13 FRACCION Il DE
DISPOSICION DOCUMENTAL, | LA LEY GENERAL DE
EN PDF. ARCHIVOS Y DECIMO
TERCERO FRACCION Il DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS
8.1 ¢(CUENTAN CON INVENTARIOS | ARTICULOS 13 FRACCION Il
DOCUMENTALES? 40 FRACCION Il DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y
LOS ARTICULOS SEXTO
FRACCION
V, DECIMO TERCERO
FRACCION I1ll,  VIGESIMO
SEGUNDO FRACCION I
SEGUNDO PARRAFQ DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS
8.2 (LAS UNIDADES ARTTCULOSC:) 13 FRACCION Il
40 FRACCION Il DE LA LEY
ADMINISTRATIVAS  CUENTAN | ~on e r " e ARCHIVOS Y
CON INVENTARIO DE ARCHIVO | LOS ARTICULOS SEXTO
DE TRAMITE? FRACGHES
' Vv, DECIMO TERCERO
FRACCION  1ll,  VIGESIMO
SEGUNDO FRACCION I
SEGUNDO PARRAFO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS
8.3 ;DESDE QUE ANO UTILIZAN ARTICULO% 13 FRACCION III,
40 FRACCION Ill DE LA LEY
INVENTARIOS DE ARCHIVO DE GENERAL DE ARCHIVOS Y
TRAMITE? LOS ARTICULOS SEXTO
FRACCION
Vv, DECIMO TERCER
FRACCION I,  VIGESIMO
SEGUNDO  FRACCION Il
SEGUNDO PARRAFO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS
8.4 (ESTOS INVENTARIOS SON | ARTICULOS 13 FRACCION III,

REQUERIDOS POR EL AREA
COORDINADORA DE
ARCHIVOS O EL ARCHIVO
MUNICIPAL EN SU CASO?

40 FRACCION Ill DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y

LOS ARTICULOS SEXTO
FRACCION

V, DECIMO TERCERO
FRACCION  1ll,  VIGESIMO

SEGUNDO FRACCION 1
SEGUNDO PARRAFO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS

18
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8.5

¢(CON QUE FRECUENCIA SON
REQUERIDOS LOS
INVENTARIOS DE ARCHIVO DE
TRAMITE POR EL

AREA COORDINADORA DE

ARCHIVOS O EL ARCHIVO
MUNICIPAL EN SU CASO?

ARTICULOS 13 FRACCION II1,
40 FRACCION Il DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y
LOS ARTICULOS SEXTO
FRACCION

V, DECIMO TERCERO
FRACCION Il  VIGESIMO
SEGUNDO FRACCION 1]
SEGUNDO PARRAFO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS

.CADA ARCHIVO DE TRAMITE
CUENTA CON UN
RESPONSABLE?

ARTICULO 30 ULTIMO
PARRAFO DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS

:CADA ARCHIVO DE TRAMITE
CUENTA CON SU INVENTARIO
DE ARCHIVO DE TRAMITE?

ARTICULO 13 FRACCION Il DE
LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS

;LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
ESTAN REPRESENTADOS EN
EL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE

ARCHIVOS?

ARTICULO 21 FRACCION I
INCISO b) DE LA LEY GENERA
DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO

NOVENO FRACCION I INCISO ?x\‘

b) DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS

122

¢EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION CUENTA
CON INVENTARIO DE SU
ACERVO DOCUMENTAL?

ARTICULO 13 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS

12.3

(SABEN CON  CUANTAS
REMESAS 0
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
CUENTAN EN EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION?

12.4

;EL ACERVO DOCUMENTAL
DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION CUENTA
CON EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO
RESERVADOS /0
CONFIDENCIALES?

12.5

(EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION SE
ENCARGA DE LLEVAR A CABO
LAS TRANSFERENCIAS
SECUNDARIAS?

ARTICULO 31 FRACCION X DE
LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS

126

(EL  RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE
CONCENTRACION SE
ENCARGA DE LA SELECCION
FINAL?

ARTICULO DECIMO PRIMERO
FRACCION Il INCISQO a) DE

LOS

LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS

12.8

JEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE

ARTICULO 21 FRACCION Il

INCISO c) DE LA
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CONCENTRACION ES | LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
MIEMBRO DEL SISTEMA EL ARTICULO NOVENO
INSTITUCIONAL DE | FRACCION Il INCISO c) DE LOS
ARCHIVOS? LINEAMIENTOS

PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS

131

(CUENTAN CON ARCHIVO
HISTORICO?

13.2

(EL  ARCHIVO HISTORICO
CUENTA CON INVENTARIO DE
SU ACERVO DOCUMENTAL?

13.3

(.EL  RESPONSABLE DEL
ARCHIVO HISTORICO HACE LA
DIFUSION  DEL  ACERVO
DOCUMENTAL DEL MISMO
ARCHIVO?

ARTICULO DECIMO PRIMERO
FRACCION IV INCISO d)
DE LOS LINEAMIENTOS PARA

LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

13.4

¢(¢EL  RESPONSABLE DEL

ARCHIVO HISTORICO
COORDINA EL PRESTAMO Y LA
CONSULTA DE LOS

DOCUMENTOS QUE TIENE
BAJO SU CARGO?

ARTICULO DECIMO PRIMERO
FRACCION IV INCISO d) DE LOS

LINEAMIENTOS PARA LA

141

¢CUENTAN ACTUALMENTE
CON EL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA
2022)?

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS

ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28
FRACCION Il Y DECIMO
QUINTO, SEGUNDO Y TERCE
PARRAFOS DE LO

TRANSITORIOS DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS
ARTICULOS SEXTO FRACCION
I Y SEXTO DE LOS
TRANSITORIOS DE  LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y

CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

14.2

¢QUIEN ELABORO LOS
PROGRAMAS ANUALES DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO
2019, 2020 Y 2021?

ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28
FRACCION Il Y DECIMO
QUINTO, SEGUNDOQO Y TERCER
PARRAFOS DE LOS
TRANSITORIOS DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS
ARTICULOS SEXTO FRACCION
N Y SEXTO DE LOS
TRANSITORIOS DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y

CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

14.3

¢ QUE ELEMENTOS CONTIENE
O CONTENDRA EL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 20227

ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28

FRACCION 1l Y DECIMO
QUINTO, SEGUNDO Y TERCER
PARRAFOS DE LOS

TRANSITORIOS DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS
ARTICULOS SEXTO FRACCION
Y SEXTO DE LOS
TRANSITORIOS DE LOS

LINEAMIENTOS PARA LA
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ORGANIZACION %
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

14.4 ¢HAN PUBLICADO LOS [ ARTICULO 23 DE LA LEY
PROGRAMAS ANUALES DE | GENERAL DE ARCHIVOS
DESARRCLLO ARCHIVISTICO
EN SU PORTAL OFICIAL?

14.5 ¢HAN PUBLICADO LOS ARTICULO 26 DE LA LEY
INFORMES ANUALES DE LOS GENERAL DE ARCHIVOS
ANOS 2019, 2020 Y 2021
DETALLANDO EL
CUMPLIMIENTO DEL

PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO?

14.6 LOS PROGRAMAS ANUALES | ARTICULO 23 DE LA LEY
DE DESARROLLO | GENERAL DE ARCHIVOS
ARCHIVISTICO DE LOS ANOS
2019, 2020 Y 2021, EN PDF.

15.1 .CUENTAN CON PROGRAMA | ARTICULO TRIGESIMO
DE PRESERVACION DIGITAL? | NOVENO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACON Y
CONSERVACIO DE ARCHIVOS
15.2 ;DESDE QUE ANO CUENTAN | ARTICULO TRIGESIMO
CON PROGRAMA DE | NOVENO DE LOS
PRESERVACION DIGITAL? LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACON Y
CONSERVACIO DE ARCHIVOS
15.3 ¢QUIENES INTERVINIERON EN | ARTICULO TRIGESIMQ
LA PLANEACION, | NOVENO DE Los\
DESARROLLO Y PUESTA EN | LINEAMIENTOS  PARA LA\
MARCHA DEL PROGRAMA DE | ORGANIZACON Y
PRESERVACION DIGITAL? CONSERVACIO DE ARCHIVOS
15.4 LOS PROGRAMAS DE | ARTICULO TRIGESIMO @
PRESERVACION DIGITAL DE | NOVENO DE LOS il
LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021, | LINEAMIENTOS PARA LA
EN PDF. ORGANIZACON Y
CONSERVACIO DE ARCHIVOS \\,/'
205 .EL ARCHIVO HISTORICO | ARTICULO 11 FRACCION XI DE '

LLEVA A CABO LA | LA LEY GENERAL DE
DIGITALIZACION DE SU | ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
ACERVO DOCUMENTAL? TRIGESIMO CUARTO,
TRIGESIMO QUINTO,
CUADRAGESIMO PRIMERO,
CUADRAGESIMO SEGUNDO,
CUADRAGESIMO TERCERO,
CUADRAGESIMO CUARTO Y
CUADRAGESIMO QUINTO Y
NOVENO DE LOS
TRANSITORIOS DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS
20.6 EL PROGRAMA DE | ARTICULO 11 FRACCION XI DE
DIGITALIZACION DEL ANO | LALEY GENERAL DE
2019, 2020 Y 2021, EN PDF. ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
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TRIGESIMO CUARTO,
TRIGESIMO QUINTO,
CUADRAGESIMO PRIMERO,
CUADRAGESIMO SEGUNDO,
CUADRAGESIMO TERCERDO,
CUADRAGESIMO CUARTO Y
CUADRAGESIMO QUINTO Y
NOVENO DE LOS
TRANSITORIOS DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

211

(LLEVAN A CABO EL MANEJO
DE LOS DOCUMENTOS
ELECTRONICOS?

ARTICULOS 41, 42, 43,44 Y 45
DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS ASI COMO LOS
ARTICULOS VIGESIMO
TERCERO, VIGESIMO
CUARTO, VIGESIMO QUINTO,
VIGESIMO SEXTO, VIGESIMO
SEPTIMO, VIGESIMO OCTAVO,
VIGESIMO NOVENO,
TRIGESIMO, TRIGESIMO
CUARTO, TRIGESIMO
QUINTO, TRIGESIMO SEXTO Y
TRIGESIMO SEPTIMO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y

CONSERVACION DE
ARCHIVOS

21.2

¢(QUIEN  DETERMINA  LOS
CRITERIOS PARA EL MANEJO
DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS?

ARTICULOS 41, 42, 43,44 Y 45
DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS ASI COMO LOS
ARTICULOS VIGESIMO
TERCERO, VIGESIMO
CUARTO, VIGESIMO quNTo\
VIGESIMO SEXTO, VIGESIMO

SEPTIMO, VIGESIMO OCTAVO, K

VIGESIMO NOVENO,
TRIGESIMO, TRIGESIMO
CUARTO, TRIGESIMO

QUINTO, TRIGESIMO SEXTO Y
TRIGESIMO SEPTIMO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION X

CONSERVACION DE
ARCHIVOS

21.3

¢HACEN UTILIZACION DEL
SERVICIO DE UNA NUBE PARA
EL MANEJO DE ARCHIVOS
ELECTRONICOS?

ARTICULOS 41, 42, 43,44 Y 45
DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS AS[ COMO LOS
ARTICULOS VIGESIMO
TERCERO, VIGESIMO
CUARTO, VIGESIMO QUINTO,
VIGESIMO SEXTO, VIGESIMO
SEPTIMO, VIGESIMO OCTAVO,
VIGESIMO NOVENO,
TRIGESIMO, TRIGESIMO
CUARTO, TRIGESIMO
QUINTO, TRIGESIMO SEXTO Y
TRIGESIMO SEPTIMO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y

CONSERVACION DE
ARCHIVOS

221

¢EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION LLEVA A
CABO LA SELECCION FINAL
DE LA

DOCUMENTACION

ARTICULOS 31 FRACCIONES
VI, VIl Y IX; 58 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y
LOS ARTICULOS DECIMO
PRIMERO FRACCION Il INCISO

a) DE LOS

22
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LINEAMIENTOS PARA LA

SELECCION FINAL?

¢(DESDE QUE ANO HACEN

HUIMILPAN
2021.2024

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

ARTICULOS 31 FRACCIONES
VI, VIl Y IX; 58 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y
LOS ARTICULOS DECIMO
PRIMERO FRACCION Il INCISO
a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION ¥
CONSERVACION DE  LOS
ARCHIVOS

223

¢QUIEN SE ENCARGA DE LA
SELECCION FINAL?

ARTICULOS 31 FRACCIONES
VI, VI Y IX; 58 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y
LOS ARTICULOS DECIMO
PRIMERO FRACCION il INCISO
a) DE LOS

LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION ¥
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

22.4

.CUAL ES EL CRITERIO PARA
ESCOGER LA
DOCUMENTACION
SUSCEPTIBLE DE SER
DESTRUIDA EN SELECCION
FINAL?

ARTICULOS 31 FRACCIONES
VI, VII'Y IX; 58 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y

LOS ARTICULOS DECIMO
PRIMERO FRACCION IIl INCISO
a) DE LOS

LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

22.5

i CUANTAS SELECCIONES
FINALES HAN REALIZADO EN
LOS ANOS 2019, 2020 Y 20217

ARTICULOS 31 FRACCIONES
VI, VIl Y IX; 58 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y
LOS ARTICULOS DECIMO
PRIMERO FRACCION IIl INCISO
a) DE LOS

LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

226

~CUENTAN CON
PROCEDIMIENTO PARA LA
SELECCION FINAL?

ARTICULOS 31 FRACCIONES
VI, VIL'Y IX; 58 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y
LOS ARTICULOS DECIMO \
PRIMERO FRACCION III INCISO

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

227

¢QUIEN INTERVIENE EN LA
APROBACION DE LA
DESTRUCCION DE LA
SELECCION FINAL?

ARTICULOS 31 FRACCIONES
VI, VI Y IX; 58 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y
LOS ARTICULOS DECIMO
PRIMERO FRACCION lil INCISO
a) DE LOS

LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS

ARCHIVOS

_
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4CON CUANTAS

ARTICULOS 31 FRACCIONES

o 06 | GV RIALEY
SELECCION FINAL CUENTAN | LOS ARTICULOS DECIMO
DESDE 20197 I;';QiljhéELFé% FRACCION Il INCISO
LINEAMIENTOS ~ PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE  LOS
ARCHIVOS
229 50 ULTIMO ACUERDO DE | ARTICULOS 31 FRACCIONES
DESTRUCCION DOCUMENTAL ‘é'éL’EEAf‘S’SESCLQbSEY
EMITIDO POR LA AUTORIDAD | LOS ARTICULOS DECIMO
ESTATAL. EN PDF. l:)RlljthL%OS FRACCION Il INCISO
LINEAMIENTOS ~ PARA LA
ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE  LOS
ARCHIVOS
231 [EVAN A CABO LA | ARTICULO 28 FRACCION IX DE
COORDINACION ~DE  LAS |LA LEY GENERAL DE
ACTIVIDADES ~ DE  LOS | ARCHIVOS
ARCHIVOS DE TRAMITE?
232 “CUANTOS ARCHIVOS _DE | ARTICULO 28 FRACCION IX DE
TRAMITE TIENEN? LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS
234 ~[0S RESPONSABLES DE LOS | ARTICULO EL ARTICULO 30
ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN SEEESATASERQEE:)IE:\%Q o]
CAPACITADOS EN | ARTICULO SEXTO FRACCION
rloseEe:
CONSERVACION DE
ARCHIVOS
235 JTIENEN ALGUN PROGRAMA ARTICULO EL ARTICULO 30
o coomonan Ui | UTHOPARAEOSELLLEN
ACTIVIDADES QUE DEBEN | ARTICULO SEXTO FRACCION K
CUMPLIR LOS ARCHIVOS DE ﬁEFEALI?ASCl)_}Q(ISE:NNIMZi%TgSY
TRAMITE? CONSERVACION DE
ARCHIVOS @
736 S PROGRAMA DE ATENCION A | ARTICULO EL ARTICULO 30
LOS ARCHIVOS DE TRAMITE EEEESATASERQS&R\E/&QI\FEJ_
OF LOS AROS 2019, 2020 Y | ARTICULO SEXTO FRACCION /
e ewror Cetosmewanee |y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS :
241 [IEVAN A CABO LA | ARTICULO 99 DE LA LEY
GCAPACITACION GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
ARCHIVISTICA? ARTICULO SEXTO FRACCION X
DE LOS LINEAMIENTOS PARA i
LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS

24






San Miguel Huimilpan

HUIMILPAN
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24.2 ,DESDE QUE ANO IMPARTEN ARTICULO 99 DE LA LEY
CURSOS DE CAPACITACION GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
ARCHIVISTICA? ARTICULO SEXTO FRACCION X
DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE

ARCHIVOS

243 _TIENEN PROGRAMA DE ARTICULO 99 DE LA LEY
CAPACITACION GENERAL DE ARCHIVOS Y EL

ARCHIVISTICA?

ARTICULO SEXTO FRACCION X
DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS
24.4 (QUIEN ELABORA EL | ARTICULO 99 DE LA LEY
PROGRAMA DE CAPACITACION | GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
ARCHIVISTICA? ARTICULO SEXTO FRACCION X
DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS
245 (QUIEN BRINDA [AS | ARTICULO 99 DE LA LEY

ASESORIAS TECNICAS A LOS | GENERAL DE ARCHIVOS Y E\

ARCHIVOS DE TRAMITE? ARTICULO SEXTO FRACCION X
DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS
24.6 WW
DE CAPACITACION | GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
ARCHIVISTICA? ARTICULO SEXTO FRACCION X
DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS
247 WW
FORMA PRESENCIAL? GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
ARTICULO SEXTO FRACCION X
DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS
248 JIMPARTEN  CURSOS  DE [ARTICULO 99 DE LA LEY
FORMA REMOTA, ES DECIR | GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
ONLINE? ARTICULO SEXTO FRACCION X
DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE

ARCHIVOS J

25
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¢QUE PLATAFORMA  USAN

PARA LOS CURSOS ONLINE?

HUIMILPAN

ARTICULO 99 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
ARTICULO SEXTO FRACCION X
DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS

¢ CUANTOS TIPOS DE CURSOS
IMPARTEN?

ARTICULO 99 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
ARTICULO SEXTO FRACCION X
DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS

2411

¢CUALES SON LOS CURSOS
QUE SE IMPARTEN?

ARTICULO 99 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
ARTICULO SEXTO FRACCION X
DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION ¥

CONSERVACION DE
ARCHIVOS

2412

24.13

252

;CUAL ES LA CANTIDAD DE
PERSONAS QUE CAPACITAN
AL ANO EN PROMEDIO?

EL PROGRAMA DE
CAPACITACION ARCHIVISTICA
DE LOS ANOS 2019, 2020, 2021
Y 2022, EN PDF.

PARA EL PRESTAMO DE
DOCUMENTOS EN  CADA
CASO?

EL PROGRAMA DE PRESTAMO
DOCUMENTAL DE LOS ANOS
2019, 2020 Y 2021, EN PDF.

]
(CUENTAN CON PROGRAMA

ARTICULO 99 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y EJ\
ARTICULO SEXTO FRACCION X

LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS

ARTICULO 99 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
ARTICULO SEXTO FRACCION X
DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE

ARCHIVOS
ARTICULOS 31 FRACCION 1,

32 FRACCION Il DE LALEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y
LOS ARTICULOS DECIMO
PRIMERO FRACCION Il INCISO
b) Y FRACCION IV INCISO d)
DE LOS LINIEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y

CONSERVACION DE
ARCHIVOS

ARTICULOS 31 FRACCION I,
32 FRACCION Il DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y
LOS ARTICULOS DECIMO
PRIMERO FRACCION Il INCISO
b) Y FRACCION IV INCISO d)
DE LOS LINIEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE
ARCHIVOS

26
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En virtud de lo anterior, y con fundamento en lo establecido en el articulo 50,
fraccion XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, que a la letra
dispone que:

“ARTICULO 50.- A efecto de proporcionar el apoyo administrativo a las dependencias,

organismos y unidades municipales, la dependencia tendré el despacho de los siguientes

asuntos:

(...)

XIV.- Administrar el Archivo Historico y el Archivo Administrativo municipal;

(...)”

Es que se aprecia que es |a Secretaria de Administracion, a través del departamento
de Archivo, el area posible depositaria de la informacién relativa a lo ordenado al
sujeto obligado en el resolutivo SEGUNDO, de la resolucion definitiva de fecha 8 de
junio de 2022, dictada en autos del Recurso de Revision RR/DAIP/INFO/135/2022,
en términos de los articulos 13, 14 y 129 de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica del Estado de Querétaro.

CUARTO.- Derivado de lo anterior y de acuerdo a lo sefialado por el articulo 136,

fraccion |, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estadl\
d

de Querétaro, ya que el Departamento de Archivo, de la Secretaria

Administracion del Municipio de Huimilpar es el area que de acuerdo a sus
facultades, competencias y funciones corresponderia generar, administrar o
resguardar, en su caso, la informacion relativa a los puntos 2.4, 4.1, 4.2, 43, 4.4,
53, 54,61,6263,64,6566,71,7.2, 73,7.4,75,76,8.1,82,83,84,85,
11.3,11.4,11.6,12.2,12.3,12.4,12.5,12.6, 12.8.13.1,13.2,13.3, 13.4,14.1, 14.2,
14.3 14.4,14.5,14.6,15.1,15.2,15.3, 15.4, 20.5. 20.6,21.1,21.2,21.3,22.1,22.2,
22.3,22.4,22.5,22.6,22.7,22.8,22.9, 23.1.23.2,23.4,23.5,23.6,24.1,24.2, 24.3,
24 4, 245, 246, 247, 24.8, 24.9, 2410, 24.11, 24.12, 2413, 25.2, 25.5, de la
solicitud de informacién con numero de folio 220457922000004, es por lo que dicho
Departamento procedio a la busqueda exhaustive, sin éxito, de la informacion
solicitada, como lo hace constar en el Acta Circunstanciada de fecha 22 de junio de
2022, en la cual se asientan las circunstancias de modo, tiempo y lugar que dieron
origen a la inexistencia de la informacién correspondiente a los puntos mencionados

a supralineas.

En funcion de lo anterior y en atencion a lo dispuesto por el articulo 137 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Queretaro 'y de
acuerdo a lo expuesto por el Departamento de Archivo, en el Acta de busqueda, las

circunstancias de tiempo modo y lugar fueron las siguientes:

PP

l
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En las oficinas que ocupa el Departam
Administracion del Municipio de Huimilpan,

exhaustiva en los archivos fisicos y electrénicos del

ento de Archivo, adscrito a la Secretaria de
Querétaro, se realizé la busqueda

Departamento de Archivo.

Dicha busqueda se realizé en el archivo electronico, sin encontrar registro

electronico de la informacion. Asimismo, se efectdo la busqueda exhaustiva en el

archivo (fisico) documental, sin encontrar registro fisico o electronico de la siguiente

informacion:
PUNTO DE REFERENCIA DE | INFORMACION REQUERIDA STATUS DE LA BUSQUEDA
LA SOLICITUD DE
INFORMACION CON
NUMERO DE FOLIO
220457922000004
2.4 ACTAS DE INSTALACION | NO SE ENCONTRO
DEL SISTEMA | INFORMACION ALGUNA EN
INSTITUCIONAL DE | LOS ARCHIVOS FiSICOS,
ARCHIVOS DE LOS ANOS | ELECTRONICOS Y/O
2019, 2020 Y 2021. EXPEDIENTES CON LO
QUE CUENTA E&
DEPARTAMENTO DE \\
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
4.1 .CUENTAN ACTUALMENTE | NO SE ENCONTRO
CON EL SISTEMA DE | INFORMACION ALGUNA EN
ADMINISTRACION DE | LOS ARCHIVOS FiSICOS,
ARCHIVOS Y GESTION | ELECTRONICOS Y/O
DOCUMENTAL? EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
42 . DESDE QUE ANO | NO SE ENCONTRO
CUENTAN CON SISTEMA DE | INFORMACION ALGUNA EN
ADMINISTRACION DE | LOS ARCHIVOS FISICOS,
ARCHIVOS Y GESTION | ELECTRONICOS Y/O
DOCUMENTAL? EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERM@
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DAR RESPUESTA A LA

n

SOLICITUD DE
INFORMACION.
43 2QUE ES LO QUE ATIENDE | NO SE ENCONTRO
EL SISTEMA DE | INFORMACION ALGUNA EN
ADMINISTRACIONDE LOS ARCHIVOS FISICOS,
ARCHIVOS Y GESTION ELECTRONICOS Y/O
DOCUMENTAL? EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION. )
4.4 EL PERFIL DE METADATOS "NO  SE __ ENCONTRO |
MINIMOS DEL SISTEMA DE INFORMACION ALGUNA EN
ADMINISTRACION DE | LOS ARCHIVOS FisSICOS,
ARCHIVOS Y GESTION | ELECTRONICOS Y/
DOCUMENTAL EXPEDIENTES CON LOS\
INHERENTES AL SISTEMA Y | QUE CUENTA EL
AL DOCUMENT DE | DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, EN PDF. ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
5.3 L QUE POLITICAS, | NO SE ENCONTRO
MANUALES E | INFORMACION ALGUNA EN
INSTRUMENTOS DE | LOS ARCHIVOS FISICOS,
CONTROL ARCHIVISTICO A | ELECTRONICOS Y/O
APROBADO EL COMITE DE | EXPEDIENTES CON LOS
TRANSPARENCIADESDE QUE CUENTA EL
2019? DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
5.4 ACTAS DEL COMITE DE | NO SE ENCONTRO
TRANSPARENCIA DE LOS | INFORMACION ALGUNA EN
AROS 2019, 2020 Y 2021 | LOS ARCHIVOS FiSICOS,
DONDE SE  APROBO | ELECTRONICOS Y/O
CUALQUIER POLITICA, | EXPEDIENTES CON LOS
MANUAL Y/O | QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
L ARCHIVO, QUE PERMITA

/7%
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INSTRUMENTOS DE | DAR RESPUESTA A LA
CONTROL ARCHIVISTIVO. | SOLICITUD DE
INFORMACION.

6.1 .CUENTA ACTUALMENTE | NO SE ENCONTRO
CON CUADRO GENERAL DE INFORMACION ALGUNA EN
CLASIFICACION LOS ARCHIVOS FisSICOS,
ARCHIVISTICA? ELECTRONICOS Y/O

EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

6.2 ;A PARTIR DE QUE ANO | NO SE ENCONTRO |
CUENTA CON CUADRO INFORMACION ALGUNA EN
GENERAL DE | LOS ARCHIVOS FISICOS,
CLASIFICACION ELECTRONICOS Y/OY
ARCHIVISTICA? EXPEDIENTES CON LOS \

QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

6.3 ¢SU CUADRO DE | NO SE ENCONTRO
CLASIFICACION INFORMACION ALGUNA EN
ARCHIVISTICA ESTA | LOS ARCHIVOS FISICOS,
ESTRUCTURADO DE | ELECTRONICOS Y/O
FORMA JERARQUICA, POR | EXPEDIENTES CON LOS
FUNCIONES 0 POR | QUE CUENTA EL
ASUNTO? DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

6.4 . CUAL FUE LA | NO SE ENCONTRO
METODOLOGIA QUE SE INFORMACION ALGUNA EN
uTILIZO PARA | LOS ARCHIVOS FISICOS,
ESTRUCTURAR EL CUADRO | ELECTRONICOS Y/O
GENERAL DE | EXPEDIENTES CON LOS
CLASIFICACION QUE CUENTA EL
ARCHIVISTICA? DEPARTAMENTO DE

. ARCHIVO, QUE PERMITA\
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DAR RESPUESTA A LA

SOLICITUD DE
INFORMACION.
6.5 EL CUADRO GENERAL DE | NO SE ENCONTRO
CLASIFICACION INFORMACION ALGUNA EN
ARCHIVISTICA, EN PDF LOS ARCHIVOS FiSICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
6.6 ACTA DEL COMITE DE | NO SE ENCONTRO
TRANSPARENCIA INFORMACION ALGUNA EN
MEDIANTE LA CUAL SE | LOS ARCHIVOS FisSICOS,
APROBO EL CUADRO DE ELECTRONICOS Y/O
PEETEEAGTOR EXPEDIENTES CON LOS
ARCHIVISTICA QUE i EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
7.1 (CUENTAN ACTUALMENTE | NO SE ENCONTRO
CON CATALOGO DE | INFORMACION ALGUNA EN
DISPOSICION LOS ARCHIVOS FisICOS,
DOCUMENTAL? ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
7.2 (A PARTIR DE QUE ANO | NO SE ENCONTRO

CUENTAN CON CATALOGO
DE DISPOSICION
DOCUMENTAL?

INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA

31
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DAR RESPUESTA A LA

DISPOSICION
DOCUMENTAL, EN PDF.

SOLICITUD DE
INFORMACION.
73 i EL CATALOGO DE | NO SE ENCONTRO
DISPOSICION INFORMACION ALGUNA EN
DOCUMENTAL QUE | LOS ARCHIVOS FISICOS,
UTILIZAN ES PROPIO? ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
—ﬂ—’—’r—‘—m—f—ﬁﬁs—jﬁmﬁﬂﬁ
METODOLOGIA QUE SE INFORMACION ALGUNA EN
uTILIZO PARA | LOS ARCHIVOS FiSICOS
ESTRUCTURAR EL | ELECTRONICOS Y/O
CATALOGO DE | EXPEDIENTES CON LOS \
DISPOSICION QUE CUENTA EL
DOCUMENTAL? DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
7.5 JQUIEN  APROBO LA | NO SE ENCONTRO
UTLIZACION DE SU | INFORMACION ALGUNA EN
CATALOGO DE | LOS ARCHIVOS FISICOS,
DISPOSICION ELECTRONICOS Y/IO
DOCUMENTAL? EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
76 EL CATALOGO DE | NO SE ENCONTRO

INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL

DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
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DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

8.1

- CUENTAN CON
INVENTARIOS
DOCUMENTALES?

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

8.2

iLAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
CUENTAN CON
INVENTARIO DE ARCHIVO
DE TRAMITE?

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

LOS ARCHIVOS FISICOS, \

8.3

. DESDE QUE ANO UTILIZAN
INVENTARIOS DE ARCHIVO
DE TRAMITE?

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

8.4

,ESTOS INVENTARIOS SON
REQUERIDOS POR EL AREA
COORDINADORA DE
ARCHIVOS O EL ARCHIVO

MUNICIPAL EN SU CASO?

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERM!'IE

33
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DAR RESPUESTA A LA

SOLICITUD DE
INFORMACION.
85 ¢CON QUE FRECUENCIA | NO SE ENCONTRO
SON REQUERIDOS LOS | INFORMACION ALGUNA EN
INVENTARIOS DE ARCHIVO | LOS ARCHIVOS FISICOS,
DE TRAMITE POR EL ELECTRONICOS Y/O
AREA COORDINADORA DE EXPEDIENTES CON LOS
ARCHIVOS O EL ARCHIVO QUE b el
MUNICIPAL EN 3U CASO? DEPARTAMENTO oE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
1.3 (CADA  ARCHIVO DE | NO SE ENCONTRO
TRAMITE CUENTA CON UN | INFORMACION ALGUNA EN
RESPONSABLE? LOS ARCHIVOS FISICOSN
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
11.4 (CADA  ARCHIVO  DE | NO SE ENCONTRO
TRAMITE CUENTA CON SU | INFORMACION ALGUNA EN
INVENTARIO DE ARCHIVO | LOS ARCHIVOS FISICOS,
DE TRAMITE? ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
11.6 (LOS  ARCHIVOS  DE | NO SE ENCONTRO

TRAMITE ESTAN
REPRESENTADOS EN EL
SISTEMA  INSTITUCIONAL
DE

ARCHIVOS?

INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FisSICOS,

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
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DAR RESPUESTA A LA

SOLICITUD DE
INFORMACION.

12.2 ¢EL ARCHIVO DE | NO SE ENCONTRO
CONCENTRACION CUENTA | INFORMACION ALGUNA EN
CON INVENTARIO DE SU | LOS ARCHIVOS FiSICOS,
ACERVO DOCUMENTAL? ELECTRONICOS Y/O

EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

123 (SABEN CON CUANTAS | NO SE ENCONTRO
REMESAS O | INFORMACION ALGUNA E\
TRANSFERENCIAS LOS ARCHIVOS FiSICOS,
PRIMARIAS CUENTAN EN | ELECTRONICOS YIO‘K
EL ARCHIVO DE | EXPEDIENTES CON LOS
CONCENTRACION? QUE CUENTA EL

DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

12.4 ¢EL ACERVO DOCUMENTAL | NO SE ENCONTRO
DEL ARCHIVO DE | INFORMACION ALGUNA EN
CONCENTRACION CUENTA | LOS ARCHIVOS FisSICOS,
CON EXPEDIENTES | ELECTRONICOS Y/O
CLASIFICADOS COMO | EXPEDIENTES CON LOS
RESERVADOS Y/O | QUE CUENTA EL
CONFIDENCIALES? DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

125 ¢EL ARCHIVO DE [ NO SE ENCONTRO
CONCENTRACION SE | INFORMACION ALGUNA EN
ENCARGA DE LLEVAR A | LOS ARCHIVOS FiSICOS,
CABO LAS | ELECTRONICOS Y/O
TRANSFERENCIAS EXPEDIENTES CON LOS
SECUNDARIAS? e S ENT EL

DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
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DAR RESPUESTA A LA

SOLICITUD DE
INFORMACION.
126 ¢EL RESPONSABLE DEL | NO SE ENCONTRO
ARCHIVO DE | INFORMACION ALGUNA EN
CONCENTRACION SE | LOS ARCHIVOS FISICOS,
ENCARGA DE LA | ELECTRONICOS Y/O
SELECCION FINAL? EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
12.8 (EL RESPONSABLE DEL | NO SE ENCONTRO
ARCHIVO DE | INFORMACION ALGUNA E
CONCENTRACION ES | LOS ARCHIVOS FISICOS,
MIEMBRO DEL SISTEMA ELECTRONICOS Y/O
S —— e EXPEDIENTES CON LOS
N — QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
13.1 ¢.CUENTAN CON ARCHIVO | NO SE ENCONTRO
HISTORICO? INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
13.2 ¢,EL ARCHIVO HISTORICO | NO SE ENCONTRO

CUENTA CON INVENTARIO
DE sSuU ACERVO
DOCUMENTAL?

INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA L
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
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DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

13.3 .EL RESPONSABLE DEL | NO SE ENCONTRO
ARCHIVO HISTORICO HACE | INFORMACION ALGUNA EN
LA DIFUSION DEL ACERVO | LOS ARCHIVOS FISICOS,
DOCUMENTAL DEL MISMO | ELECTRONICOS Y/O
ARCHIVO? EXPEDIENTES CON LOS

QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

13.4 .EL RESPONSABLE DEL | NO SE ENCONTRO
ARCHIVO HISTORICO | INFORMACION ALGUNA
COORDINA EL PRESTAMOY | LOS ARCHIVOS FiSICOE:\
LA CONSULTA DE LOS | ELECTRONICOS Y/O
DOCUMENTOS QUE TIENE | EXPEDIENTES CON LOS
BAJO SU CARGO? QUE CUENTA EL

DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

14.1 .CUENTAN ACTUALMENTE | NO SE ENCONTRO
CON EL PROGRAMA ANUAL | INFORMACION ALGUNA EN
DE DESARROLLO | LOS ARCHIVOS FISICOS,
ARCHIVISTICO (PADA ELECTRONICOS Y/O
2022)? EXPEDIENTES CON LOS

QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

14.2 (/QUIEN ELABORO LOS | NO SE ENCONTRO
PROGRAMAS ANUALES DE | INFORMACION ALGUNA EN
DESARROLLO LOS ARCHIVOS FiSICOS,
ARCHIVISTICO 2019, 2020 Y | ELECTRONICOS Y/O
20217 EXPEDIENTES CON LOS

QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
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DAR RESPUESTA A LA

SOLICITUD DE
INFORMACION.
14.3 (LQUE ELEMENTOS | NO SE ENCONTRO
CONTIENE O CONTENDRA | INFORMACION ALGUNA EN
EL PROGRAMA ANUAL DE | LOS ARCHIVOS FISICOS,
DESARROLLO ELECTRONICOS Y/O
ARCHIVISTICO 20227 EAFEDIENTES GOK CS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
14.4 JHAN PUBLICADO LOS | NO SE ENCONTRO
PROGRAMAS ANUALES DE | INFORMACION ALGUNA E
DESARROLLO LOS ARCHIVOS FisICOS, R\
ARCHIVISTICO EN  SU | ELECTRONICOS Y/O
PORTAL OFICIAL? EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
14.5 .HAN PUBLICADO LOS | NO SE ENCONTRO
INFORMES ANUALES DE | INFORMACION ALGUNA EN
LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021 | LOS ARCHIVOS FISICOS,
DETALLANDO EL ELECTRONICOS Y/O
CONBYIRTERTE BEL EXPEDIENTES CON LOS
PROGRAMA ANUAL DE QUE BN el
- DEPARTAMENTO DE
P — ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
14.6 LOS PROGRAMAS | NO SE ENCONTRO

ANUALES DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO DE LOS
ANOS 2019, 2020 Y 2021, EN
PDF.

INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
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&

DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

18:1

¢ CUENTAN CON
PROGRAMA DE
PRESERVACION DIGITAL?

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA

SOLICITUD DE
INFORMACION.
15.2 . DESDE QUE ANO | NO SE ENCONTRO
CUENTAN CON PROGRAMA | INFORMACION ALGUNA EN
DE PRESERVACION | LOS ARCHIVOS FiSICOS\
DIGITAL? ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
15.3 .QUIENES INTERVINIERON | NO SE ENCONTRO
EN LA  PLANEACION, | INFORMACION ALGUNA EN
DESARROLLO Y PUESTAEN | LOS ARCHIVOS FiSICOS,
MARCHA DEL PROGRAMA | ELECTRONICOS Y/O
DE PRESERVACION | EXPEDIENTES CON LOS
DIGITAL? QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
15.4 LOS PROGRAMAS DE | NO SE ENCONTRO

PRESERVACION  DIGITAL
DE LOS ANOS 2019, 2020 Y
2021, EN PDF.

INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FisICOS,

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
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DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

20.5

(EL ARCHIVO HISTORICO
LLEVA A CABO LA
DIGITALIZACION DE SU
ACERVO DOCUMENTAL?

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

206

EL PROGRAMA DE
DIGITALIZACION DEL ANO
2019, 2020 Y 2021, EN PDF.

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FisSICO

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS \

QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

21.1

(LLEVAN A CABO EL
MANEJO DE LOS
DOCUMENTOS
ELECTRONICOS?

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FisICOS,

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

21.2

(QUIEN DETERMINA LOS
CRITERIOS PARA EL
MANEJO DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS?

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
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DAR RESPUESTA A LA

SOLICITUD DE
INFORMACION.
213 (HACEN UTILIZACION DEL | NO SE ENCONTRO
SERVICIO DE UNA NUBE | INFORMACION ALGUNA EN
PARA EL MANEJO DE | LOS ARCHIVOS FISICOS,
ARCHIVOS ELECTRONICOS Y/O
A — EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
22.1 LEL ARCHIVO DE | NO SE ENCONTRO
CONCENTRACION LLEVA A | INFORMACION ALGUNA EN
CABO LA SELECCION FINAL | LOS ARCHIVOS FiSICOS,
DE LA ELECTRONICOS Y
et oy EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
22.2 .DESDE QUE ANO HACEN | NO SE ENCONTRO
SELECCION FINAL? INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
223 .QUIEN SE ENCARGADE LA | NO SE ENCONTRO

SELECCION FINAL?

INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FisICOS,

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
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DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

22.4 ;CUAL ES EL CRITERIO | NO SE ENCONTRO
PARA ESCOGER LA | INFORMACION ALGUNA EN
DOCUMENTACION LOS ARCHIVOS FISICOS,
SUSCEPTIBLE DE  SER ELECTRONICOS YIO
DESTRUIDA EN SELECCION | EXPEDIENTES CON LOS
FINAL? QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
"
22.5 . CUANTAS SELECCIONES | NO SE ENCONTRO :
FINALES HAN REALIZADO INFORMACION ALGUNA EN \
EN LOS ANOS 2019, 2020 Y LOS ARCHIVOS FISICOS,
20217 ELECTRONICOS Y/
EXPEDIENTES CON LOSWy
QUE CUENTA EL [
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
226 . CUENTAN CON | NO SE ENCONTRO
PROCEDIMIENTO PARA LA INFORMACION ALGUNA EN
SELECCION FINAL? LOS ARCHIVOS FisICOS, %
ELECTRONICOS vo| =
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
227 ~QUIEN INTERVIENE EN LA NO SE ENCONTRO

INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA

APROBACION DE LA
DESTRUCCION DE LA
SELECCION FINAL?
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DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS YIO
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

.,CON CUANTAS
DESTRUCCIONES DE
SELECCION FINAL
CUENTAN DESDE 20197

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN

EL ULTIMO ACUERDO DE
DESTRUCCION

DOCUMENTAL EMITIDO
POR LA  AUTORIDAD
ESTATAL, EN PDF.

ELECTRONICOS Y/
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

LOS ARCHIVOS FISlcosN
o)

N\

23.1 (LLEVAN A CABO LA | NO SE ENCONTRO
COORDINACION DE LAS INFORMACION ALGUNA EN
ACTIVIDADES DE LOS LOS ARCHIVOS FISICOS,

ARCHIVOS DE TRAMITE? ELECTRONICOS YIO
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

NO SE ENCONTR
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA

., CUANTOS ARCHIVOS DE
TRAMITE TIENEN?
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DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

23.4 ;LOS RESPONSABLES DE | NO SE ENCONTRO
LOS ARCHIVOS DE | INFORMACION ALGUNA EN
TRAMITE ESTAN | LOS ARCHIVOS FisSICOS,
CAPACITADOS EN | ELECTRONICOS Y/O
ARCHIVISTICA? EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
235 JTIENEN ALGUN | NO SE ENCONTRO
PROGRAMA PARA | INFORMACION ALGUNA EN
COORDINAR LAS | LOS ARCHIVOS FISICO
ACTIVIDADES QUE DEBEN ELECTRONICOS Y/O
CUMPLIR LOS ARCHIVOS EXPEDIENTES CON LOS
DE TRAMITE? QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
236 EL PROGRAMA DE | NO SE ENCONTRO
ATENCION A LOS | INFORMACION ALGUNA EN
ARCHIVOS DE TRAMITE DE | LOS ARCHIVOS FISICOS,
LOS ANOS 2019, 2020 Y ELECTRONICOS Y/O
2021, EN PDF. EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.
24.1 ;LLEVAN A CABO LA | NO SE ENCONTRO
CAPACITACION INFORMACION ALGUNA EN
ARCHIVISTICA? LOS ARCHIVOS FiSICOS,

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
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DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS YIO
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

,DESDE QUE ANO
IMPARTEN CURSOS DE
CAPACITACION
ARCHIVISTICA?

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FiSICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

A TIENEN PROGRAMA DE
CAPACITACION
ARCHIVISTICA?

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

;QUIEN ELABORA  EL
PROGRAMA DE
CAPACITACION
ARCHIVISTICA?

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA

;QUIEN  BRINDA LAS
ASESORIAS TECNICAS A
LOS ARCHIVOS DE
TRAMITE?
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DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FiSICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

JQUIEN IMPARTE LOS
CURSOS DE
CAPACITACION
ARCHIVISTICA?

"NO  SE _ ENCONTRO |
IMPARTEN CURSOS DE|NO  SE ENCONTR

FORMA PRESENCIAL? INFORMACION ALGUNA EN

LOS ARCHIVOS FISICOS,

ELECTRONICOS wé\
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

248 JIMPARTEN CURSOS DE NO  SE ENCONTRO |
FORMA REMOTA, ES DECIR | INFORMACION ALGUNA EN
ONLINE? LOS ARCHIVOS FISICOS,

ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FisICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA

249 ¢ QUE PLATAFORMA USAN
PARA LOS CURSOS

ONLINE?

416






San Miguel Humilpan

HUIMILPAN
2021-27074

DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

,CUANTOS  TIPOS DE | NO SE ENCONTRO
CURSOS IMPARTEN? INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FiSICOS,
ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS Y/Q

¢ CUALES SON LOS
CURSOS QUE SE
IMPARTEN?

QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

24.12 . CUAL ES LA CANTIDAD DE NO SE ENCONTRO
PERSONAS QUE | INFORMACION ALGUNA EN

CAPACITAN AL ANO EN | LOS ARCHIVOS FISICOS,

PROMEDIO? ELECTRONICOS Y/O

EXPEDIENTES CON LOS

QUE CUENTA EL

DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA

DAR RESPUESTA A LA

SOLICITUD DE

INFORMACION.

NO SE ENCONTRO
INFORMACION ALGUNA EN
LOS ARCHIVOS FISICOS,
ELECTRONICOS Y/IO
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, QUE PERMITA

EL PROGRAMA DE
CAPACITACION
ARCHIVISTICA DE LOS
ANOS 2019, 2020, 2021 Y
2022, EN PDF.
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DAR RESPUESTA A LA|

SOLICITUD DE
INFORMACION.
25.2 . CUENTAN CON | NO SE ENCONTRO
PROGRAMA PARA  EL | INFORMACION ALGUNA EN
PRESTAMO DE | LOS ARCHIVOS FISICOS,
DOCUMENTOS EN CADA | ELECTRONICOS Y/O
CASO? EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA

SOLICITUD DE
INFORMACION.
255 EL PROGRAMA DE | NO SE ENCONTRO

PRESTAMO DOCUMENTAL | INFORMACION ALGUNA EN
DE LOS ANOS 2019, 2020 Y | LOS ARCHIVOS FISICOS,

2021, EN PDF. ELECTRONICOS Y/O
EXPEDIENTES CON LOS
QUE CUENTA EL
DEPARTAMENTO DE

ARCHIVO, QUE PERMITA
DAR RESPUESTA A LA
SOLICITUD DE
INFORMACION.

Dicha busqueda fue efectuada en los archivos fisicos, electronicos y/o expedientes
con que cuenta el Departamento de Archivo, ubicado en las Oficinas de a
Secretaria de Administracion, con domicilio en Domicilio Conocido, Huitron,
Huimilpan, Querétaro, en lugar corocido como “Centro de Rehabilitacion DIF”,
siendo la C. SERVANDA ALEJANDRA SALAZAR ORTEGA, el servidor publico
responsable de contar con la informacion de acuerdo a su cargo de Titular del

Archivo.

Sin embargo, realizada la busqueda exhaustiva, y dado que la respuesta fue en
sentido negativo, con lo cual se concluye que se tomaron todas la medidas
necesarias para localizar la informaciéon en comento, sin encontrarla, lo cual fue
informado al Presidente del Comité de Transparencia de conformidad con el
antecedente SEXTO del presente Acuerdo, con lo cual, se tiene por comprobada

la inexistencia de la informacion solicitada.
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QUINTO.- Por otro lado, en términos de lo dispuesto por el articulo 136 fraccion Il
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Querétaro, el Departamento de Archivo adscrito a la Secretaria de Administracion,
al ser la instancia competente para administrar el Archivo Histérico y el Archivo
Administrativo municipal, y no obstante que el departamento expuso la inexistencia
de la informacién y en consecuencia la imposibilidad de generar la informacion que
se solicita, toda vez que derivado de la blusqueda se infiere que al no existir
informacion que acredite la existencia de actos, acciones o programas relativos a
las solicitudes de informacion, no se llevaron a cabo actos, acciones o programas
relativos a la solicitud de informacion; y, en consecuencia, el Comité no se encuentra
en el supuesto de solicitar a la Dependencia, se genere o reponga la informacion,
porque ello, en el caso, seria inviable, toda vez que se requeriria la existencia de

los actos, para llevar a cabo su documentacion.

En virtud de lo expuesto en el presente Acuerdo, en desarrollo de la Segunda Sesion
Extraordinaria del Comité de Transparencia del municipio de Huimilpan, Querétaro,
de fecha 30 de junio de 2022, el Comité, en ejercicio de sus funciones y por

unanimidad de votos, ordend la emision de los siguientes:

RESOLUTIVOS:

PRIMERO: De conformidad con los articulos 44, fraccion Il, de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, el diverso 43, fraccion I, de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro, este
Comité de Transparencia del Municipio de Huimilpan resulta competente para

confirmar la presente declaracion de inexistencia.

SEGUNDO.- De acuerdo al articulo 136, fraccién |, de la Ley de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica del Estado d2 Querétaro, este Comité ha analizao\‘\
en

el caso exponiendo las razones en los considerandos del presente acuerdo,

donde se describen las medidas tomadas para la localizacion de la informacion,
empleando criterios de busqueda exhaustivos al realizar la busqueda fisica y
electronica de los archivos del area que de acuerdo a sus facultades, competencias
y funciones corresponde ser la posible depositaria de la informacion, derivado de lo

cual se tiene confirmada la inexistencia de la informacion solicitada.

TERCERO.- De conformidad con el articulo 137 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro, se tienen plasmadas las

circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en cuestion
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como se expresa en los considerandos del presente acuerdo, y se ha sefialado que
corresponde a las personas titulares del Departamento de Archivo y la Secretaria
de Administracion, como servidores publicos que de acuerdo a sus facultades,

obligaciones Y atribuciones les corresponderia contar con la informacién que

generan.

CUARTO: Con fundamento en el articulo 136, fraccion I, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Queretaro se
confirma la Declaracion de Inexistencia de la Informacion, inexistencia
informada por la Secretaria de Administracién, relativa a los puntos 2.4, 4.1,4.2,
4.3,4.4,5.3,5.4,6.1, 6.2, 6.3, 6.4, 6.5, 6.6, 74,7.2,7.3, 74,75, 7.6, 8.1, 8.2, 8.3,
8.4, 8.5, 11.3, 11.4, 11.6, 12.2, 12.3, 12.4, 12.5, 12.6, 12.8, 13.1, 13.2, 13.3, 13.4,
14.1,14.2,14.3, 144, 14.5,14.6,15.1,15.2, 15.3, 15.4, 20.5, 20.6, 21.1,21.2,21.3,
22.1,22.2,22.3,22.4, 22.5,22.6,22.7,22.8, 22.9,23.1,23.2,23.4, 23.5, 23.6, 241,
24.2, 24.3, 24.4, 24.5, 24.6,24.7,24.8,24.9, 24.10, 24.11, 24.12, 2413, 25.2, 25.5,
de la solicitud con numero de folio 220457922000004.

QUINTO.- En atencion al articulo 136, fraccion lIl, de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro, se instruye a la Unidad
de Transparencia de este Municipio para que por su conducto se notifique la
presente resolucion a la persona solicitante C. JAZMIN SOTO JIMENEZ.

SEXTO.- Con fundamento en el articulo 136 fraccion IV de la Ley de Transparencia
yAccesoala Informacion Publica del Estado de Querétaro, sé instruye al Presiden

de este Comité, el Lic. José Agustin sanchez Alegria, para que por su conducto 9:37\
notifique a la Secretaria de Control Interno el presente acuerdo a fin de que realice

las investigaciones correspondientes  para determinar si  existio alguna
responsabilidad administrativa por parte de algn servidor publico, en relacion a la ( )D

presente Declaracion de Inexistencia.
SEPTIMO.- Se instruye al Presidente de este Comité, el Lic. José Agustin Sanchez \}l ’
Alegria, para que por su conducto se notifique a la Secretaria de Administracion del

Municipio de Huimilpan el presente Acuerdo, asi como ala Unidad de Transparencia

para que a su Vvez lo informe a la Comision de Transparencia, Acceso 2 la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Quereétaro. %
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Asi lo resolvieron en el desahogo de la Segunda Sesién Extraordinaria de fecha 30
de junio de 2022 los integrantes del Comité de Transparencia del Municipio de
Huimilpan, quienes firman en la Gltima hoja del presente, de acuerdo a su cargo y
rubrican al margen la presente Acta para los efectos legales y administrativos a que

haya lugar.

QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIiA

5. Acuerdos

Con fundamento en el articulo 43, fraccion |l de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Pulblica del Estado de Querétaro; este Comité acuerda:

Primero. Se confirma el “ACUERDO DE INEXISTENCIA DE INFORMACION
RELATIVA A LA SOLICITUD CON NUMERO DE FOLIO 220457922000004".

Segundo. Instriyase al Presidente del Comité, para que por su conducto se lleve a
cabo la notificacion del presenta Acuerdo a la Secretaria de Administracion y a la
Secretaria de Control Interno.

la presente resolucién a la persona solicitante JAZMIN SOTO JIMENEZ, asi com
a la Comision de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Querétaro.

Tercero. Instriyase a la Secretaria Técnica, para que por su conducto se notifiqu&

Cuarto. Instriyase a la Secretaria Técnica, para que proceda a realizar la sintesis @
de la presente acta y recabar las firmas de quienes intervinieron en la sesion,
conforme lo establecido en el articulo 66 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Querétaro.

Lo anterior, se acordé de forma unanime por el Comité de Transparencia del \\
Municipio de Huimilpan, Querétaro; existiendo 4 cuatro votos a favor, 0 cero votos /Ay
en contra y 0 cero abstenciones, en estricto apego al articulo 43 de la Ley de /
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro.
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SEXTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA

6. Cierre de la sesion y firma del acta

No habiendo otro asunto que tratar, ni acuerdo por determinar, el Licenciado José
Agustin Sanchez Alegria, Presidente del Comité da por concluida la presente sesion
extraordinaria del Comité de Transparencia, sierndo las 13:50 horas del dia de su
inicio, firmando al calce y al margen quien€s en ‘

i T
Licenciada Brenda Arias Guerrero
Vocal

Vocal

Vocal

Hoja de firmas del ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE HUIMILPAN, QUERETARO,
CELEBRADA EL 30 DE JUNIO DE 2022.
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