REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE HUIMILPAN, QRO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer las bases para la integracion,
instalacion, organizacion y funcionamiento del Ayuntamiento del Municipio de Huimilpan, Qro.,
regular el desarrollo de las sesiones que celebre el mismo, las Comisiones que lo integran, asi
como las atribuciones y facultades de los 6rganos y funcionarios que lo integran, asi como los
procedimientos para substanciar y resolver los asuntos de su competencia.

Articulo 2. A falta de disposicién expresa en este Reglamento, seran aplicables las disposiciones
de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, de la Ley de Procedimientos
Administrativos del Estado de Querétaro, Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Querétaro y aquellas que sean aplicables, conforme a la naturaleza propia del derecho
municipal.

Articulo 3. El Municipio de Huimilpan, Qro., con base en el articulo 115 constitucional esta
investido de personalidad juridica y patrimonio propio, libertad interior, es autbnomo para organizar
la administracién publica municipal, contard con autoridades propias, funciones especificas vy libre
administracion de su hacienda. Ejercera sus atribuciones del &mbito de su competencia de manera
exclusiva, y no existirq autoridad intermedia entre éste y el Gobierno del Estado. Dentro de los
limites de su territorio tiene la potestad para normar las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia, asi como para establecer las autoridades y sus 6rganos de
gobierno de conformidad con el orden constitucional y las leyes aplicables.

Articulo 4. El Ayuntamiento tendrd como insignia heraldica y como distintivo propio, el Escudo del
Municipio, el cual se emplear4d en todos y cada uno de los documentos emanados del
Ayuntamiento, organismos Yy dependencias municipales, quedando prohibido su uso en
documentos particulares. Tratdndose de particulares que representen al municipio, podran hacer
uso del escudo Unica y exclusivamente durante el evento en el que representen al Municipio.

Para respeto de la integralidad y debida utilizacién se estara a lo siguiente:

I.  No podran suprimirse figuras o afladirse elementos que rompan con la estética y armonia que
guarda el escudo, salvo los casos permitidos por este ordenamiento;

. Un modelo del Escudo del Municipio, autenticado por el Ayuntamiento, permanecera
depositado en la Sala de Cabildo;

lll. El escudo sera el original a colores teniendo cada administracién 30 dias naturales después
de su instauracion la definicibn de su pantone y su vectorizacién, con las tonalidades que se
destaquen como resultado del tratamiento que se le ha dado, debiendo guardar siempre sus
caracteristicas y las proporciones en su tamaio;

IV. Se podra utilizar el escudo municipal a manera de bandera, en un lienzo blanco en su
totalidad, sin divisiones, con el escudo al centro en una proporcién de un tercio de la altura;

V. Cuando se utilice como sello oficial al escudo se agregara al pie la leyenda “Municipio de
Huimilpan”;

VI. El escudo como insignia heraldica de las dependencias municipales llevara afiadida al pie la
referencia textual de la dependencia de que se trate.

Articulo 5. ElI Ayuntamiento del Municipio de Huimilpan, Qro., residira en la cabecera municipal de
Huimilpan, teniendo su domicilio legal en el edificio que ocupa la sede del Gobierno Municipal,
ubicado en calle Reforma Oriente N0.158, Colonia Centro.



Este lugar y los demas que ocupen oficinas del Municipio son inviolables. En consecuencia, toda
fuerza publica estd impedida de tener acceso a los mismos, salvo con permiso del Presidente
Municipal, bajo cuyo mando inmediato quedara en este caso.

Articulo 6. De manera temporal y de manera extraordinaria, mediante acuerdo de las dos terceras
partes del total de los miembros del Ayuntamiento, podra habilitarse un lugar distinto, dentro de su
territorio, para actos concretos o funciones determinadas en dicho acuerdo.

CAPITULO Il
DE LA INTEGRACION DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 7. El ayuntamiento se integrara por un Presidente Municipal y el nimero de Regidores y
Sindicos que determine la Ley Electoral del Estado de Querétaro, los cuales seran electos de
manera democratica y bajo los principios de mayoria relativa y de representacion proporcional.

Los regidores tienen la misma representacion e igualdad de derechos, con total independencia de
la forma en la cual fueron electos, teniendo cada uno de ellos la investidura de Autoridad Municipal.

Cuando por cualquier causa algin regidor o sindico suplente sustituya al propietario en sus
funciones, sin necesidad de declaracion expresa quedara integrado en los cargos y comisiones en
gue venia desempefiandose el propietario.

Articulo 8. El Ayuntamiento es un organo colegiado de elecciébn popular, encargado de la
administracion y del gobierno municipal, para lo cual tiene las atribuciones de establecer y definir
las acciones, criterios y politicas con que deban manejarse los asuntos y recursos del Municipio,
asi como para dictar las disposiciones generales o particulares que se requieran para el eficaz
cumplimiento de sus fines.

Articulo 9. La representacion legal del Municipio corresponde al Ayuntamiento, quien la ejercera a
través del sindico o delegandola a favor de terceros, mediante acuerdo expreso, instrumento que
tendra naturaleza de documento publico y hara prueba plena en cualquier procedimiento de
caracter administrativo o jurisdiccional, sin necesidad de ser inscrito en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio.

CAPITULO Il
DE LA INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 10. Declarada la validez de la eleccién del nuevo Ayuntamiento, por la autoridad electoral
correspondiente en los términos de la Ley Electoral del Estado de Querétaro y notificado del
resultado; el Ayuntamiento saliente designara en la dltima sesion ordinaria del mes de agosto del
afo de la renovacion del Ayuntamiento, una Comisién de Entrega al Ayuntamiento Electo, la cual
estara integrada en forma plural, por el Sindico y dos Regidores.

La Comision de Entrega, convocara a los miembros del Ayuntamiento Electo, cuando menos, con
quince dias naturales de anticipacién, para concurrir a la Sesién Solemne de Instalacion del nuevo
Ayuntamiento.

Si por el motivo que fuera, la Comision de Entrega no se designara o en la fecha mencionada no se
hubiere hecho la convocatoria, el Ayuntamiento electo se reunira de inmediato para formar una de
entre sus miembros para el mismo efecto. Si tampoco ésta pudiera conformarse, se comunicara de
inmediato a la Legislatura del Estado para que resuelva conforme a la legislacién aplicable.



Articulo 11. El Ayuntamiento de Huimilpan, Qro., se instalara en Sesién Publica y Solemne, el dia
1° de octubre del afio de la eleccidn, con la presencia de la mayoria de sus integrantes, debiendo
considerarse entre ellos al Presidente Municipal electo, la cual se sujetard al siguiente
procedimiento:

I. El Secretario del Ayuntamiento, pasara lista de asistencia a efecto de dar cuenta de los
integrantes del Ayuntamiento presentes, y en su caso, se declarara el quérum;

II. Se rendiran honores a la bandera nacional cumpliendo con el protocolo y disposiciones que
los regulan;

[ll. El Presidente Municipal electo, rendira la protesta de ley en los términos que establece la Ley
Organica Municipal del Estado de Querétaro;

IV. Acto continuo la tomara a los integrantes del Ayuntamiento electo;

V. El Presidente Municipal declarara la instalacion del Ayuntamiento de Huimilpan;

VI. Intervencion de un representante de cada uno de los grupos o fracciones del Ayuntamiento
que quieran hacerlo, en orden de menor a mayor niimero de representados;

VII. Se concedera el uso de la voz al Presidente Municipal;

VIIl. Se procedera a la clausura de la sesion.

Articulo 12. El Presidente Municipal expedira el Bando en el que conste la integracién del
Ayuntamiento, comunicandose a los representantes de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial
del Estado, a los demas Ayuntamientos del Estado de Querétaro, a los organismos publicos
autbnomos en el Estado, al Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos, al Poder
Ejecutivo Federal, a la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, publicandose ademas en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga” y en la Gaceta Municipal.

Articulo 13. En caso de que a la Sesién de Instalacion no acuda cualquiera de los miembros del
Ayuntamiento electo, los presentes podran llamar a los ausentes para que se presenten en el
improrrogable plazo de tres dias; si no se presentaren, se citara en igual plazo a los suplentes y se
entendera que los propietarios renuncian a su cargo. De no darse la mayoria exigida, los suplentes
ausentes sufriran los mismos efectos y se procedera en los términos del péarrafo segundo del
articulo 43 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro.

Articulo 14. Al instalarse el Ayuntamiento, los regidores y el sindico electos conformaran Grupos o
Fracciones, por cada partido politico o coalicién con representacién en el Ayuntamiento que haya
participado en la eleccién inmediata anterior. Son fracciones aquellas constituidas por un solo
integrante. No se podra ser integrante de mas de un Grupo o Fraccion.

Una vez instalado el Ayuntamiento, los regidores propietarios integraran grupos o fracciones con el
objeto de conformar unidades de representacién, actuar en forma organizada y coordinada en los
trabajos municipales y realizar las tareas administrativas y de gestién que les correspondan, asi
como presentar de manera consolidada las iniciativas que correspondan en materia reglamentaria
municipal. El acreditamiento del grupo o fraccion se hara en sesion del ayuntamiento, a mas tardar
una semana posterior a su instalacién, mediante escrito firmado por cada uno de los integrantes
del grupo o fraccién, en dicho documento se acreditara a su coordinador, el cual realizara
funciones de representaciéon y podra tomar decisiones a nombre de quienes integren su grupo. La
mecanica de eleccion o sustitucion de cada coordinador corresponde a cada Grupo.

Los grupos y fracciones gozaran de personalidad juridica siendo el coordinador quien tendra la
representacion legal del mismo ante las instancias que correspondan. En todo tiempo se
abstendran los coordinadores de grupos o fracciones de celebrar convenios con contenido
patrimonial a nombre del Ayuntamiento o ejercer la representacion legal del mismo excepto cuando
éste lo acuerde.



CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 15. El Ayuntamiento es competente para:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

X,

Administrar el patrimonio del Municipio de Huimilpan, Qro., conforme a la Ley aplicable y
vigilar, a través del Presidente Municipal y deméas Organos competentes, la correcta
aplicacion del Presupuesto de Egresos;

Aprobar de acuerdo con las leyes en materia municipal expedidas por la Legislatura del
Estado de Querétaro y demas disposiciones normativas aplicables, los bandos de policia y
gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal,
regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y
aseguren la participacion ciudadana vecinal,

Aprobar la adquisicion de bienes y valores que incrementen el patrimonio del municipio
mediante cualquiera de las formas previstas por las Leyes aplicables;

Aprobar la constitucion y participacion en empresas, asociaciones, sociedades vy
fideicomisos, siempre que el objeto sea el mejoramiento de los servicios publicos
municipales;

Aprobar y evaluar el cumplimiento de los planes y programas municipales;

Autorizar la celebracion de convenios, contratos y actos juridicos necesarios, para la eficaz
prestacion de los servicios publicos, cuando excedan el término constitucional de la gestion
municipal,

Autorizar la contratacién y concesion de obras y servicios publicos municipales, en los
términos del Reglamento municipal correspondiente;

Celebrar, de conformidad con lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de
Querétaro, convenios con otros Municipios, con el Estado y con los particulares, a fin de
coordinarse y asociarse para la mas eficaz prestacion de los servicios publicos o el mejor
gjercicio de las funciones que les correspondan, o para cualquier otro aspecto de indole
administrativo, que requiera de auxilio técnico u operativo;

Citar a los Regidores suplentes o al Sindico suplente, segun sea el caso, para que en caso
de falta temporal o absoluta de los propietarios, sustituyan a éstos en sus funciones;

Conocer de la renuncia de los Regidores del Ayuntamiento y citar a los suplentes para que
los sustituyan en sus funciones;

Conocer de la solicitud de licencia de los miembros del Ayuntamiento;

Crear y suprimir las Delegaciones y Subdelegaciones necesarias para el efectivo
cumplimiento de sus funciones administrativas y la provision de servicios;

Crear y suprimir las Secretarias, direcciones, departamentos y demas areas administrativas
necesarias para el despacho de los negocios del orden administrativo y la eficaz prestacion
de los servicios publicos municipales;



XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Designar de entre sus Regidores propietarios a quien deba suplir al Presidente Municipal en
sus faltas temporales y absolutas, en los términos de la Constitucién Politica del Estado de
Querétaro;

Dividir el territorio municipal en Delegaciones, Subdelegaciones, sectores, secciones y
manzanas o modificar la divisidn existente para su administracion;

Ejercer sus atribuciones en materia de asociaciones religiosas y culto publico en los términos
de la ley reglamentaria respectiva;

En los términos de las leyes federales y estatales relativas, estaran facultados para:

Aprobar la zonificacion y planes de desarrollo urbano municipal;

Participar en la creacién y administracion de sus reservas territoriales;

Participar en la formulacion de planes de desarrollo regional, los cuales deberan estar en
concordancia con los planes estatales y federales de la materia;

Autorizar y vigilar la utilizacién del suelo, en el &mbito de su competencia;

Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra urbana y rural;

Otorgar licencias y permisos para construcciones;

Participar en la creacién y administracion de zonas de reservas ecologicas y en la
elaboracion y aplicacion de programas de ordenamiento en esta materia;

Intervenir en la formulacion y aplicacion de programas de transporte plblico de pasajeros
cuando aquellos afecten su ambito territorial;

Celebrar convenios para la administracion y custodia de zonas federales.

Formular la iniciativa de Ley de Ingresos del Municipio de Huimilpan, Qro., para cada afio
fiscal y remitirla, para su estudio y aprobacion, a la Legislatura del Estado de Querétaro;

Formular y aprobar el Presupuesto de Egresos del Municipio de Huimilpan, Qro., para cada
afo fiscal, con base en los ingresos disponibles, conforme a las leyes aplicables en la
materia;

Nombrar y remover a los titulares de las dependencias del Municipio; asi como a los demas
funcionarios publicos pertenecientes a organismos desconcentrados o descentralizados cuya
normativa interna asi lo determine;

Otorgar a los centros de poblacién, la categoria politica que les corresponda, de conformidad
con el procedimiento respectivo;

Participar con la Federacion y el Estado, en la imparticion de la educacion primaria y
secundaria, en los términos del articulo 3° de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

Presentar ante la Legislatura del Estado, iniciativas de leyes o decretos;

Promover el bienestar social y cultural de la poblacién municipal mediante programas y
acciones que propicien el desarrollo integral de la familia y la integracién social de las
distintas comunidades del Municipio de Huimilpan;

Promover la participacion de los habitantes del Municipio de Huimilpan en el ejercicio del
gobierno municipal,

Proponer a la Legislatura del Estado, las cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos,
contribuciones de mejora y las tablas de valores unitarios de suelo y construcciones que
sirvan de base para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria;



XXVIl.Proponer y coordinar la celebracién de consultas a la poblacién cuando lo juzgue necesario
para tomar decisiones que por su naturaleza afecten el interés de la comunidad;

XXVIIl.  Remitir a la Entidad Superior de Fiscalizacion, la Cuenta Publica Municipal, dentro de los
cuarenta y cinco dias contados a partir del Ultimo dia de los meses de junio y diciembre, de
conformidad con la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Querétaro;

XXIX. Resolver sobre los recursos de revision interpuestos en contra los actos o resoluciones del
propio Ayuntamiento;

XXX. Solicitar a través del Presidente Municipal, la comparecencia de servidores publicos de la
administracion municipal, asi como la informacion necesaria para el proceso de evaluacion y
seguimiento de los planes y programas;

XXXI. Solicitar al Ejecutivo del Estado, la expropiacion de bienes por causa de utilidad publica;

XXXII.Supervisar el ejercicio de las atribuciones de transito, en los términos de la ley de la materia
y los reglamentos municipales;

XXXIIl.  Supervisar el gjercicio de las atribuciones que en materia de seguridad publica, policia
preventiva y proteccion civil, corresponden al Municipio de Huimilpan;

XXXIV.  Vigilar que se imparta la instruccion civica y militar que los mantenga aptos en el gjercicio
de los derechos de ciudadano, diestros en el manejo de las armas y conocedores de la
disciplina militar; y

XXXV. Las demas previstas en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la
del Estado y en las leyes que de ambas se deriven.

CAPITULO V
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 16. El Presidente Municipal es el ejecutor de las determinaciones del Ayuntamiento y
responsable de la Administracion Pablica Municipal.

Articulo 17. Al Presidente Municipal le corresponderé:

l. Asistir con puntualidad a las sesiones que celebre el Ayuntamiento y presidirlas;

Il. Establecer el orden de los asuntos que deben ponerse a discusién en las sesiones, mismos
gue seran dados a conocer en la convocatoria respectiva;

Il. Hacer uso de la palabra en las sesiones de cabildo para emitir su criterio sobre el asunto de
que se trate;

IV.  Tener voto de calidad, en caso de empate en las decisiones que tome el Ayuntamiento;

V. Conminar al miembro del Ayuntamiento, que no observe la conducta adecuada, para que lo
haga o, en su caso desaloje el recinto donde se efectué la sesion;

VI.  Proponer alos miembros del Ayuntamiento, concluir, diferir o continuar la sesion respectiva;

VIl.  Firmar los acuerdos, las actas de las sesiones y la correspondencia oficial;

VIIl. Representar al ayuntamiento, en los actos solemnes y en las ceremonias oficiales;

IX.  Proponer al Ayuntamiento la creacién o supresion de las dependencias que requiera la
Administracion Publica municipal con las atribuciones y funciones que estime convenientes;

X. Proponer a los Delegados Municipales que sean nombrados o electos, asi como su
remocion;
XI.  Proponer a los funcionarios publicos que deban ser nombrados por el Ayuntamiento, asi

COMOo Su remocion;



XII.
XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVII

XIX.

XX.

XXI.

Nombrar o remover libremente a los servidores publicos y empleados municipales;

Cuidar que los 6rganos administrativos del municipio se integren y funcionen de acuerdo con
la legislacion vigente;

Con autorizaciéon del Ayuntamiento crear juntas, comités y comisiones y asignarles las
funciones que conforme a la ley les correspondan;

Someter a la aprobaciéon del Ayuntamiento proyectos de reglamentos, asi como emitir
acuerdos, circulares y demas disposiciones que tiendan a regular el funcionamiento
administrativo de las dependencias municipales;

Solicitar por escrito informes de actividades para el mejor funcionamiento de la
administracion a los integrantes del Ayuntamiento;

Vigilar el cumplimiento de los Planes Nacional y Estatal de Desarrollo por parte de los
servidores publicos de la administracion publica municipal;

. Someter al Ayuntamiento la aprobacion del Plan Municipal de Desarrollo Integral, de los
Planes Parciales y de las Declaratorias de Provisiones, Usos, Reservas y destinos de Areas
y Predios;

Resolver sobre las peticiones de los particulares en materia de permisos para el
aprovechamiento de los bienes del dominio pablico municipal,

Cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos y demas disposiciones concernientes al
municipio; y

Las demas facultades y obligaciones que determinen el Ayuntamiento y las disposiciones
legales aplicables.

CAPITULO VI
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS REGIDORES

Articulo 18. Son derechos y obligaciones de los Regidores, los siguientes:

.
AV

VI.

VII.

VIIIL.

XI.

XII.

Asistir con puntualidad a las sesiones que celebre el Ayuntamiento;

Solicitar al Secretario del Ayuntamiento el uso de la palabra, esperando el turno que les
corresponda para su intervencion;

Observar el orden necesario durante el desarrollo de la sesion respectiva;

Participar mediante las Comisiones en la definicion de politicas y en la supervision de los
asuntos del municipio;

Velar porque el ejercicio de la administracién municipal se desarrolle conforme a la legislacién
aplicable;

Proponer a los demas miembros del Ayuntamiento los proyectos que resulten necesarios para
la adecuada administracion del Municipio;

Cumplir adecuadamente con las atribuciones, obligaciones y comisiones que las hayan sido
encomendadas;

Rendir informe por escrito al Ayuntamiento del cumplimiento de las comisiones que le fueren
asignadas;

Proporcionar al Ayuntamiento, todos los informes o dictamenes que les requieren sobre las
comisiones de las que formen parte o sobre asuntos de su competencia;

Atender con puntualidad las peticiones de los pobladores del municipio de Huimilpan cuando
el asunto del que se trate sea competencia de las comisiones que presidan;

Someter a la consideracion del Presidente Municipal, a través del Secretario del
Ayuntamiento, la propuesta de asuntos a tratar en la sesién de cabildo, por lo menos con
veinticuatro horas de anticipacion a la expedicion de la convocatoria; y

Las demas facultades y obligaciones que determinen el Ayuntamiento y disposiciones legales
aplicables.

CAPITULO VI
DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL SiNDICO

Articulo 19. Son derechos y obligaciones del Sindico, los siguientes:



I.  Vigilar, defender y procurar los intereses municipales;

II. Representar legalmente al Municipio de Huimilpan ante toda clase de tribunales federales y
estatales y delegar esta representacién, por acuerdo del Ayuntamiento en los casos en que se
requiera;

lll. Vigilar la debida administracion del erario publico y el patrimonio municipal. Cuidando que la
hacienda publica municipal, no sufra menoscabo y dilucidar las cuestiones relativas a la
presentacion de glosas, informes trimestrales y cuenta publica;

IV. Proponer al Presidente Municipal la celebracién de las sesiones para tratar asuntos de su
competencia, que requieran solucién inmediata;

V. Rendir por escrito un informe bimestral al Ayuntamiento, en donde sefiale las actividades
desarrolladas en el periodo que se informa, precisando el estado en que se encuentran los
juicios y procedimientos en los cuales el Municipio sea parte;

VI. Hacer las gestiones necesarias para la obtencién de recursos Estatales y Federales en
coadyuvancia con el Presidente Municipal; y

VII. Las demas facultades y obligaciones que determinen el Ayuntamiento y disposiciones legales
aplicables.

CAPITULO VIII
DE LAS REMUNERACIONES Y PRERROGATIVAS

Articulo 20. Los integrantes del Ayuntamiento, por el cumplimiento de sus responsabilidades
tendrdn derecho a una remuneracion, ésta se denominard dieta, y no podra establecerse
remuneracion extraordinaria por razén de pertenencia a comisiones, asistencia a actividades u
cualquier otra razén o circunstancia. Se pagara igualmente una percepcion anual que sera en el
monto equivalente al aguinaldo que perciban los servidores publicos del Municipio.

Las remuneraciones mencionadas se estableceran, de manera pormenorizada, anualmente en un
tabulador incluido en el Presupuesto de Egresos del Municipio de Huimilpan. La dieta sera
entregada en quincenas vencidas y la percepcién anual en el mes de diciembre.

Articulo 21. Los Grupos y Fracciones gozaran de los recursos que determine el Presupuesto de
Egresos del Municipio, en forma proporcional al nimero de integrantes que los constituyan. El
ejercicio de los recursos por cada Grupo o Fraccion se realizara de acuerdo con el presupuesto
aprobado y cada uno a través de su coordinador presentara en forma mensual a la Tesoreria, la
comprobacion sobre la aplicacion de los mismos. Las cantidades no comprobadas seran
reintegradas a la citada dependencia y sera impedimento para la liberacion de los recursos
subsecuentes.

Las prerrogativas no podran ser un monto mayor ni igual a la dieta que corresponda a los
integrantes del Ayuntamiento y se destinaran exclusivamente para el cumplimiento de sus
facultades y obligaciones como integrantes del mismo.

Articulo 22. Los integrantes del Ayuntamiento que por cualquier causa se separen de un Grupo
podran integrarse a otro de los constituidos. Los recursos que le correspondian por pertenecer al
Grupo del cual se separaron, seran disminuidos al Grupo y no podran ser reasignados al que ahora
pertenezcan.

Cuando se acredite que algun integrante del Ayuntamiento ha dejado de pertenecer por causa de
renuncia o expulsién, al partido politico que lo postulé al cargo, perderd sin necesidad de
declaracion expresa, su caracter de integrante del Grupo o Fraccion al que pertenecia, debiendo
conservar soélo las remuneraciones y prestaciones que correspondan a su cargo.



Articulo

CAPITULO IX
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

23. La Secretaria del Ayuntamiento, es la instancia auxiliar del Ayuntamiento para el

despacho de los asuntos de su competencia. No podra ser miembro del Ayuntamiento, y
participara en las deliberaciones de aquél para dar cuenta de los asuntos del orden del dia.

Articulo

24. Son facultades y obligaciones del Secretario del Ayuntamiento, ademas de las

establecidas en la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro y demas disposiciones legales
aplicables, las siguientes:

V1.
VII.

VIIIL.
IX.

X.
XI.
XII.
XIII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.

XVIII

XIX.

XX.

XXI.

Estar presente en todas las sesiones del Ayuntamiento, con voz informativa y sin derecho
a voto;

Citar a los integrantes a las Sesiones del Ayuntamiento, mediante convocatoria por
escrito, salvo las excepciones previstas por esta Reglamento;

Presentarse por lo menos quince minutos antes de la hora sefialada para el inicio de la
Sesidn, a fin de corroborar que el lugar se encuentre en las condiciones necesarias para
la celebracion de la misma;

Pasar lista de asistencia a los integrantes del Ayuntamiento y comprobar que exista el
quérum legal requerido;

Asistir al Presidente Municipal en la direccion de las sesiones del Ayuntamiento y cuidar
el adecuado desahogo del orden del dia;

Otorgar el uso de la voz a quien tenga derecho a ello;

Registrar y computar las votaciones, informando a los integrantes del Ayuntamiento el
resultado de las mismas;

Elaborar las actas de las Sesiones del Ayuntamiento;

Suscribir los documentos oficiales emanados del Ayuntamiento, sin cuyo requisito no
seran validos;

Fungir como fedatario publico en los términos de este Reglamento y de la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro;

Ordenar la publicacion de reglamentos, bandos, circulares, disposiciones administrativas
de observancia general y acuerdos del Ayuntamiento;

Remitir los acuerdos e iniciativas del Ayuntamiento que requieran la aprobacién o
conocimiento de los Poderes del Estado;

Organizar y administrar la publicacién de la Gaceta Municipal,

Iniciar y conducir el procedimiento de remocién de Delegados Municipales;

Fungir como Secretario Técnico de las Comisiones;

Remitir con toda oportunidad a los integrantes de las Comisiones, las iniciativas,
propuestas y los proyectos de dictamen, que deban de conocer;

Informar al Ayuntamiento de los asuntos que se reciban y el estado que guardan, asi
como presentarle los asuntos de su competencia;

.Llevar los libros siguientes:

a. De Actas de las sesiones del Ayuntamiento;

b. De Registro de reglamentos y demas disposiciones generales que expida el
Ayuntamiento, que se llevara en orden cronolégico;

c. De Debates del Ayuntamiento; y

d. De Registro de visitantes distinguidos;

Llevar y conservar el archivo del Ayuntamiento, con expedientes numerados y ordenados,

manteniendo un indice anual de ellos, los cuales se integraran en uno o mas legajos en

forma de libros;

Comunicar a las dependencias del Municipio, los acuerdos o decisiones del Ayuntamiento

gue sean de su competencia;

Facilitar a los miembros del Ayuntamiento, copia de los libros, documentos y expedientes

que consten en el archivo municipal, cuando necesiten consultar antecedentes de los

asuntos relativos al desempefio de sus funciones; y



XXII. Las deméas que sefalen otras disposiciones aplicables a la materia, este Reglamento o
Acuerdos del Ayuntamiento.

Articulo 25. El Secretario del Ayuntamiento podra certificar para cualquier tramite, documentos
expedidos por el Ayuntamiento, sus integrantes o las dependencias del Municipio, siempre y
cuando obren en original en sus archivos.

También podra certificar cualquier otro documento que obre en original o en copia certificada
expedida por servidor publico competente en uso de sus facultades, si se encuentra en los archivos
del Municipio, para cualquier tramite, debiendo asentarse la leyenda siguiente: "Esta certificacion
sélo tiene validez oficial para tramites del Municipio”.

La certificacion realizada por el Secretario del Ayuntamiento, no avala su contenido.

Asimismo, podra expedir constancias relativas a los cargos y nombramientos aprobados por el
Ayuntamiento y sobre la existencia de documentos que obren en los archivos del Municipio.

Articulo 26. Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Secretario del Ayuntamiento,
se auxiliarhd de las siguientes é&reas, siempre y cuando éstas estén contempladas en el
Presupuesto de Egresos del Municipio y por ende en su estructura administrativa:

I. Direccion de Asuntos de Cabildo;
[I. Direccién Juridica y Consultiva
lll.  Coordinacion de Cultura;
IV. Coordinacién del Deporte; y
V. Archivo Municipal,

Articulo 27. Son facultades y obligaciones de la Direccion de Asuntos de Cabildo, las siguientes:

I. Elaborar las propuestas de actas de las sesiones de cabildo y tomar las medidas
necesarias para su conservacion asi como los apéndices correspondientes;

Il. Documentar en medios escritos o electronicos las sesiones del Ayuntamiento;

lll. Tomar las medidas de logistica necesarias para la celebracion de las sesiones del
Ayuntamiento y de las comisiones de éste;

IV. Integrar los expedientes de los asuntos que conozca el Ayuntamiento y sus comisiones;

V. Suplir al Secretario del Ayuntamiento, en los casos de ausencia total o parcial, para la
celebracién de las Sesiones del Cabildo y demas obligaciones;

VI. Intervenir en los tramites de licencia de ejecucion de obras, entrega recepcion y demas
relativos a fraccionamientos;

VII. Integrar los expedientes y propuestas de acuerdo para cambio de uso de suelo;

VIll.Realizar los trabajos técnicos necesarios para llevara a cabo la publicacién y difusién de
los reglamentos y sus reformas, asi como de los demés disposiciones y acuerdos que
deban publicarse en la Gaceta Municipal o en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado
“La Sombra de Arteaga”;

IX. Analizar, elaborar, presentar y dar seguimiento a las acciones legales que resulten
necesarias para la defensa de los intereses municipales que resulten afectados mediante
la emision de leyes, reglamentos, acuerdos y cualquier disposicion normativa emitida por
autoridad diferente al Ayuntamiento del Municipio;

X. Elaborar y analizar las propuestas de reglamentos municipales, bandos, decretos,
acuerdos y sus reformas; y

XI. Las demas que las disposiciones normativas y el Presidente Municipal determinen.

Articulo 28. Para el resguardo y difusion del acervo histérico y administrativo existente en la
administracidon publica municipal, asi como rescatar y recopilar aquellos documentos que deban
permanecer en su archivo, son facultades y obligaciones del Archivo Municipal, las siguientes:



VI.

VII.

VIIIL.

XI.
XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.
XVIII.

XIX.

XX.

Integrar y vincular, a través de un marco organizativo comuln, a todas las unidades

dedicadas a la administracién de servicios documentales en el ambito municipal, a fin de

mejorar y modernizar los servicios archivisticos y de la informacién publica, convirtiéndolos

en fuentes esenciales de informacién, banco de datos del pasado y el presente de la vida

institucional y cultural del Municipio;

Normar, regular, coordinar y promover el funcionamiento y uso de los archivos

administrativos e histéricos y el acervo documental publico del Municipio, propiciando el

desarrollo de medidas permanentes de comunicacion, cooperacién y concertacion entre

ellos y con el sector privado;

Contribuir al fortalecimiento de la unidad municipal y estatal, a través de la organizacion,

preservacion, conservacion y difusién de la memoria publica del Municipio;

Establecer los mecanismos para la consulta y vigilancia de los documentos existentes en

los archivos;

De conformidad con lo que establezcan las autoridades estatales en materia de archivo:

a) Dictar lineamientos para la conservacion, manejo, organizacion y catalogacion de los
documentos;

b) Determinar las técnicas para llevar a cabo la depuracion de los archivos;

c) Establecer lineamientos para la reproduccion de documentos existentes en los
archivos del Municipio;

d) Determinar los lineamientos para integrar, mantener y difundir registros, inventarios,
catalogos de documentos y fuentes relevantes de las entidades municipales;

Promover la actualizacion del marco juridico que sustente las funciones de los archivos, la

preservacién del patrimonio documental publico y su coordinacion con otros archivos

gubernamentales y de interés publico;

Adecuar la fuente de informacion documental administrativa municipal, mediante la

recepcion, control, clasificacion, conservacién, depuracion y transferencia de la

documentacién publica, retroalimentandola oportunamente a servidores y dependencias,

para la eficaz toma de decisiones;

Fungir como institucién central para la conservacion y consulta de la documentacion

historica generada y acumulada por la administracion publica;

Dar difusion y capacitacién a los servidores publicos municipales, respecto al manejo,

cuidado, preservacion y consulta de los documentos;

Ejecutar, cumplir y hacer cumplir las politicas, lineamientos y resoluciones que dicte la

Comisién Estatal de Archivos;

Proporcionar asesoria técnica en asuntos de su especialidad, a quien lo solicite;

Realizar periédicamente, la depuracion sistematica de sus acervos, en coordinacién con

las mismas y de acuerdo a la norma archivistica que corresponda;

Realizar los indices y catalogos de la documentacion que éste bajo su custodia, de

acuerdo a los lineamientos que establezca la Comisién Estatal de Archivos;

Estimular el uso y aprovechamiento social de la documentacién, difundiendo los acervos y

sus instrumentos de consulta;

Establecer y regular las areas, instalaciones y servicios necesarios para el registro,

orientacion y atencion al publico interesado en consultar los materiales que conforman sus

acervos;

Concertar convenios y acuerdos de colaboracion con dependencias y entidades de otros

municipios, el estado o la federacién y con los archivos propiedad de particulares o

asociaciones afines, con el proposito de desarrollar acciones que permitan la

modernizacién de los servicios archivisticos, el rescate y administracion del patrimonio

documental del Municipio, en el marco de la normatividad aplicable;

Establecer vinculos con otros archivos afines;

Dar difusiéon y capacitacion a los servidores publicos del Municipio, respecto al manejo,

cuidado, preservacion y consulta de los documentos; y

Las demas que en el ambito de su competencia le sean conferidas por disposiciones

legales o administrativas aplicables.

Preservar y difundir la memoria histérica del Municipio a través del Cronista Municipal.



TITULO Il
DEL PROCESO MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 29. El Ayuntamiento estd facultado para organizar su funcionamiento y estructura, asi
como regular sustantiva y adjetivamente las materias de su competencia, a través de instrumentos
normativos que contengan disposiciones administrativas de observancia general y obligatoria en el
municipio.

En la medida que se modifiquen las condiciones socioecondémicas del Municipio, en virtud de su
crecimiento demografico, surgimiento y desarrollo de actividades productivas, modificacion de las
condiciones politicas y mdultiples aspectos de la vida comunitaria, se deberd adecuar la
reglamentacion municipal, con el fin de preservar su autoridad institucional y propiciar el desarrollo
armonico de la sociedad.

Articulo 30. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

I.  Acuerdo.- Resolucién del 6rgano colegiado mediante el cual define una disposicion que
sera obligatoria para todos los que se encuentren en el supuesto que contiene, generando
en consecuencia derechos y obligaciones;

II. Bando.- Mandato de la autoridad cuyo objeto es comunicar a la ciudadania sobre
preceptos o disposiciones que son de observancia general;

lll. Circular.- Comunicacion interna del Ayuntamiento que no produce efectos respecto de
terceros, expedida para dar a conocer la interpretacién de una disposicién administrativa
de caracter especifico, de observacién obligatoria para los servidores publicos del
Municipio de forma permanente o por la temporalidad que especifique;

IV. Declaracion.- Manifestacion publica que establece la opinion o posicion del Ayuntamiento
para un caso especifico;

V. Decreto.- Resolucion que crea situaciones juridicas concretas que se refieren a un asunto
especifico relativo a determinado tiempo, lugar, dependencia o individuo, creando
situaciones juridicas concretas;

VI. Norma técnica.- Disposiciones obligatorias de caracter técnico, en materia de desarrollo
urbano, obras publicas y servicios publicos municipales.

VII. Procedimiento auxiliar.- Disposiciones adjetivas las cuales daran certeza juridica a los
procedimientos no contemplados en el presente instrumento legal; y

VIll.Reglamento.- Norma juridica de caracter general que se emite para la ejecuciéon de una
ley, para la organizacion de la administracion publica municipal o para el régimen de una
materia cuya competencia corresponde al Municipio;

En el caso de las fracciones IV, VI y VII, corresponde el derecho al Presidente Municipal y al
Secretario del Ayuntamiento.

Articulo 31. Cuando algun integrante del Ayuntamiento tuviere interés personal en cualquier
asunto que se remita para examen o tramite de la Comision, debera excusarse de intervenir y
votar en el asunto, comunicandolo previamente al Presidente de la Comisidn a la que constituya.
En caso de que el integrante del Ayuntamiento no se excusara, podra ser recusado por cualquier
integrante, quien debera fundar y motivar la recusacion que hiciere al homoélogo; si de tratare de
asuntos que aun se encuentren en estudio de la Comision, resolvera lo conducente el Presidente
de la misma; si el integrante recusado es el Presidente de la Comision, resolvera el Presidente
Municipal, en el supuesto de que sea el Presidente Municipal, resolvera el Ayuntamiento.

Articulo 32. Los regidores y sindicos tienen obligacion de asistir puntualmente a todas las
sesiones.



Los integrantes del Ayuntamiento podran justificar su inasistencia a las sesiones del Ayuntamiento
o de Comisiones, por las siguientes causas:

l. Sufrir el integrante del Ayuntamiento, su conyuge o alguno de sus parientes
consanguineos hasta el segundo grado, en linea recta o colateral, accidente de
cualquier naturaleza que ponga en peligro la vida o la integridad fisica;

. Padecer el integrante del Ayuntamiento enfermedad que impida el desempefio
normal y adecuado de sus facultades y funciones ante el Municipio o padecerla
gravemente su conyuge o alguno de sus parientes consanguineos hasta segundo
grado en linea recta o colateral;

1l Fallecer el conyuge del integrante del Ayuntamiento o alguno de sus parientes
consanguineos hasta el segundo grado, en linea recta o colateral,

V. Ocurrir en el lugar donde habitualmente radique el integrante del Ayuntamiento,
algun desastre natural o circunstancia grave que impida su traslado al recinto oficial
donde se verifique la sesion; y

V. Atender, con el caracter de integrante del Ayuntamiento, compromisos oficiales en
representacion del Ayuntamiento, de Comisiones, de Grupo o Fraccidon que por su
naturaleza tengan prioridad.

VI. Atender otros asuntos de caracter personal justificados.

Articulo 33. Los integrantes del Ayuntamiento, en forma previa, durante el transcurso de la sesién
o dentro de los cuatro dias habiles siguientes a la celebracién de la sesién, podran solicitar se
justifique su inasistencia a una Sesion del Ayuntamiento o de Comisién, incorporacién después de
iniciada o separarse de ella, mediante escrito fundado y motivado, con firma autografa.

Las inasistencias, retardos y abandonos, seran comunicados por el Secretario del Ayuntamiento,
para que realice los descuentos autorizados.

Articulo 34. Cuando sin causa justificada los integrantes del ayuntamiento falten a las sesiones a
las cuales se les haya convocado, provocara el descuento a su dieta o salario diario, conforme a lo
siguiente:

l. Se considerard inasistencia, el no estar presente en cualquiera de los siguientes
momentos:

a) Al pasar lista cuando inicie la sesion.
b) Cuando en el curso de la misma se hubiere reclamado el quéorum.
¢) Cuando se verifique una votacion;

. Se considerara retardo, la asistencia a las sesiones después del primer pase de lista,
debiendo el integrante del ayuntamiento solicitar se registre su asistencia; y

1. Se considera abandono de la sesién, cuando el integrante del ayuntamiento,
habiendo registrado su asistencia, se retire definitivamente sin causa justificada en
cualquier momento, antes del término de la sesién.

El descuento por inasistencia a una sesion del Ayuntamiento consistira en el equivalente a tres
dias de dieta; por inasistencia a una sesién de una Comision, en el equivalente dos dias de dieta; y
por retardo o abandono, en el equivalente un dia de dieta.

No podra aplicarse méas de un descuento a cada integrante del ayuntamiento por sesion.

Articulo 35. Los plazos a que se refiere este Reglamento, se computaran por dias habiles, salvo
disposicion expresa en contrario. (Fe de erratas P. O. No. 4, 23-|-15)



La recepcién de documentos se realizara por la Oficialia de Partes del Municipio en dias y horas
habiles, que se comprenderan de lunes a viernes, de las 9:00 a las 16:00 horas. El Presidente
Municipal podra habilitar dias y horas distintos a los sefialados. Los documentos que no fueren
recibidos por conducto de esta area, se tendran por no presentados ante el Municipio. (Fe de
erratas P. O. No. 4, 23-I-15)

Seran inhabiles los periodos vacacionales autorizados por el Presidente Municipal, asi como los

dias de descanso obligatorios sefialados por las leyes de la materia, los convenios sindicales y los
autorizados por el Presidente Municipal. (Fe de erratas P. O. No. 4, 23-I-15)

Articulo 36. Cuando el Ayuntamiento deba resolver dos 0 mas asuntos que por su naturaleza
permitan el debate y la votacion en forma conjunta, podra el Presidente Municipal ordenar su
acumulacion.

Articulo 37. Si al finalizar el ejercicio del Ayuntamiento, las Comisiones tuvieren asuntos
inconclusos de resolucion o dictamen, remitiran la documentacion original que corresponda a la
Secretaria del Ayuntamiento, a efecto de que sean conocidos por el siguiente Ayuntamiento.

Los dictamenes que expidan las Comisiones y no sean conocidos por el Ayuntamiento, quedaran a
disposicion de la sucesora para que se discutan y voten.

Las iniciativas pendientes de dictaminarse al finalizar una Legislatura, serdn reasignadas a las
Comisiones que correspondan para su estudio y dictamen.

CAPITULO Il
DE LAS INICIATIVAS

Articulo 38. Corresponde el derecho de iniciativa municipal a los siguientes:

I.  Alos Integrantes del Ayuntamiento; y
II.  Alos ciudadanos del Municipio de Huimilpan en términos de la ley de la materia.

Articulo 39. (Requisitos de la iniciativa) La iniciativa debera de reunir los siguientes requisitos:

a) Nombre y firma autégrafa del autor o autores.

b) Fundamentacion.

c) Exposicién de motivos.

d) Titulo de la iniciativa, en el que debera sefialarse si se refiere a una ley, reglamento,
decreto o acuerdo.

e) Propuesta de creacion, interpretacion, reforma, derogacién o abrogacion del texto
legal.

Cuando la iniciativa proponga la creacidon de organismos, dependencias o la ampliacion de la
estructura municipal, debera justificarse la suficiencia presupuestal.

Articulo 40. La recepcién de iniciativas, propuestas 0 asuntos que sean para conocimiento o
aprobacién del Ayuntamiento, se hard a través de la Oficialia de Partes del Municipio, recepcion
gue se sujetara a lo siguiente:

l. Una vez recibida la iniciativa, propuesta o asunto, se turnard a la Secretaria del
Ayuntamiento, para su tramite correspondiente en un plazo maximo de cinco dias contados
a partir de su recepcion o aclaracién, en su caso. Se exceptlan de lo anterior, las
iniciativas presentadas durante los Gltimos quince dias naturales anteriores al término del
gjercicio constitucional del Ayuntamiento, las cuales seran turnadas a la Comision que
corresponda en el plazo sefialado contado a partir del inicio del funcionamiento del
Ayuntamiento siguiente; y



Il. Una vez recibida por el Secretario del Ayuntamiento, en un plazo no mayor de cinco dias
habiles, éste podra requerir al autor las aclaraciones que estime pertinentes, o bien,
solicitar el cumplimiento de los requisitos o la documentaciéon complementaria que resulte
indispensable para abocarse a su estudio.

Las iniciativas, propuestas o asuntos turnados se haran del conocimiento de los integrantes del
Ayuntamiento.

Los asuntos que presenten los Titulares de las dependencias, seran remitidos al Presidente
Municipal para su conocimiento y confirmacion, hecho lo cual podran ser incluidos al orden del dia
de la Sesién del Ayuntamiento para su tramite correspondiente.

Articulo 41. Antes de su turno a Comision, podra el autor de una iniciativa, solicitud o propaosicién,
retirarla.

Articulo 42. Cuando se propongan dos 0 mas iniciativas en un mismo sentido o relativas a un
mismo ordenamiento, el Presidente Municipal podra ordenar que se acumulen en un sélo
expediente y se dictaminen conjuntamente.

Articulo 43. El Presidente Municipal podra reasignar iniciativas para estudio y dictamen de una
Comision distinta a la que conozca de éstas, por inactividad legislativa de tres meses o mas.

Articulo 44. El autor de la iniciativa debera ser invitado a participar en el debate del dictamen ante
la Comisién que corresponda.

CAPITULO Il
DE LOS DICTAMENES

Articulo 45. Las Comisiones deberan emitir el dictamen que proponga aprobar la iniciativa, en sus
términos o con modificaciones, o bien, rechazarla, o en su caso, el dictamen que recaiga al asunto
gue le haya sido turnado, pero no podra dispensarse en ningun caso su dictamen.

En las modificaciones se podran suprimir fragmentos de la iniciativa, hacer variaciones de forma o
de fondo y adicionar o complementar el texto original con elementos distintos a los que formen
parte de la iniciativa.

Articulo 46. Los dictamenes deberan de reunir los siguientes requisitos:

l. Nombre de la Comisién y fecha de emisién del dictamen,;

. Antecedentes, que contendran el nombre del asunto que se dictamine, la fecha de
turno del asunto a la Comision y, en su caso, la relacion de actos llevados a cabo por
la Comisidn para el analisis del asunto;

1. Considerandos, que contendran la fundamentacién, motivaciéon y los razonamientos
I6gicos juridicos que sustente el sentido de los puntos resolutivos;

V. Puntos resolutivos, que sefialen claramente la propuesta al Ayuntamiento para la
aprobacién o rechazo del asunto que lo origina y los tramites administrativos que
correspondan;

V. Texto del proyecto legal que, en su caso, se proponga, considerandose como tal el
texto de ley, decreto o acuerdo a aprobarse;

VI. Firma autdgrafa del presidente; y

VII. Nombre de los integrantes de la Comision, registro de su asistencia a la sesion de

aprobacién del dictamen y sentido de su voto.

Articulo 47. Los integrantes de la Comisién que hayan votado en contra del dictamen, podran
emitir voto particular fundado y motivado que contenga una propuesta distinta a la del dictamen,
consignandose en el mismo, siempre que se presente en el momento de la votacion.



Articulo 48. Elaborado y suscrito el dictamen correspondiente, el Presidente de la Comision
emisora lo remitira a cada uno de sus integrantes y al Secretario del Ayuntamiento, para su
incorporacién al orden del dia de la sesién del Ayuntamiento que corresponda.

CAPITULO IV
DE LAS DISCUSIONES

Articulo 49. El Secretario del Ayuntamiento abrira el asunto a discusion, con la verificacion de que
el dictamen a discutirse ya fue hecho del conocimiento de los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 50. Anunciada la discusién, se formara una lista de los integrantes del Ayuntamiento que
pidan la palabra en contra o a favor, la cual se leera de manera integra por el Secretario del
Ayuntamiento, antes de comenzar el debate.

Articulo 51. Los oradores hablaran alternativamente en contra o a favor, llamandolos el Secretario
del Ayuntamiento por el orden de la lista y comenzando por el inscrito en contra. Si el orador
estuviese ausente cuando le corresponda intervenir, se le colocara al Ultimo de la lista. Si al
terminar las intervenciones no estuviera presente, se procedera a la votacion.

Articulo 52. La discusién y votacién de todos los dictdmenes de las iniciativas, propuestas o
asuntos del Ayuntamiento, se realizard en lo general y en un sélo acto; pero siempre que lo pida
algun integrante del Ayuntamiento, podran reservarse una o varias partes del texto propuesto por el
dictamen, para discutirse y votarse en lo particular.

Si en la discusion en lo particular se presenta una propuesta alternativa al texto del proyecto legal
del dictamen, primero se sometera a votacion ésta; si se aprueba, quedara el proyecto en tales
términos; en caso contrario, subsistira la literalidad del dictamen, salvo cuando se trate los asuntos
gue requieren para su aprobacién mayoria calificada, en cuyo caso, la literalidad del dictamen
debera ser aprobada por mayoria calificada. En el supuesto de que la propuesta alternativa y la
literalidad del dictamen no alcancen la mayoria calificada, se considerara empate en la votacion.

Articulo 53. Cualquier integrante del Ayuntamiento, ain cuando no esté inscrito en la lista de
oradores, podra pedir la palabra para rectificar hechos relativos al asunto en discusién, cuando
haya concluido el orador que las exprese, pero no intervendra por mas de cinco minutos por estas
causas. Tratandose de alusiones personales, se concedera la intervencion una vez agotada la lista
de oradores.

Articulo 54. Ninguna intervencion de los integrantes del Ayuntamiento durard mas de diez minutos,
salvo permiso del Presidente Municipal.

Ningun integrante del Ayuntamiento podra ser interrumpido en sus intervenciones, con excepcion
de lo que sefiale este Reglamento. Se procurara que no se den las discusiones en forma de
dialogo.

Articulo 55. Los integrantes del Ayuntamiento, en cualquier momento, hasta antes de que se
declare la apertura de la votacion, podran solicitar la mocién suspensiva de alguna discusion y
otros impugnar dicha solicitud, bastando en cada caso que se explique la razén que los motive. En
este caso, se consultard al Ayuntamiento la procedencia de la solicitud, mediante votacién
econdmica.

El Secretario del Ayuntamiento, al declarar la procedencia de la suspension, establecera si el
efecto de la resolucion es remitir el dictamen a la Comisiéon que lo propuso para replantear su
contenido o solamente para prorrogar su lectura y discusién, hasta una sesion posterior.

No podra presentarse mas de una mocién suspensiva en la discusion de cada asunto.



Articulo 56. Cuando para ilustrar la discusion, un integrante del Ayuntamiento solicite la lectura de
algin documento que él mismo presente, éste serd leido por el Secretario del Ayuntamiento,
continuando en el uso de la palabra los oradores inscritos.

Articulo 57. El Secretario del Ayuntamiento podra suspender una discusion por las siguientes
causas:

l. Porque el Ayuntamiento acuerde dar preferencia a otro asunto de mayor urgencia
o gravedad;
1. Por desérdenes en el recinto que impidan la celebracién o continuacién de la
sesion;
1. Por falta de quérum; o
V. Por mocién suspensiva que apruebe el Ayuntamiento.

Articulo 58. Cuando los titulares de las dependencias del Municipio presenten un asunto para su
discusion y aprobacion en sesion del Ayuntamiento, en su caso, se les concederd el uso de la voz
para que expliqguen el mismo en los términos que acuerde el Ayuntamiento.

Articulo 59. Cuando hubieren hablado todos los integrantes del Ayuntamiento inscritos en la lista
de oradores, el Secretario del Ayuntamiento podra consultar si el asunto se encuentra
suficientemente discutido. En caso afirmativo se procedera a la votacién; de no ser asi, se
continuara la discusién, elaborandose una nueva lista de oradores y bastara que hable uno a favor
y otro en contra para que pueda repetirse la consulta.

CAPITULO V
DE LAS VOTACIONES

Articulo 60. Cuando llegue el momento de votar, el Secretario del Ayuntamiento solicitara a los
integrantes del Ayuntamiento que se hallen fuera del salén concurran a emitir su voto, debiendo
permanecer en el salén de sesiones mientras la votacion se desahoga.

Sdlo podran emitir su voto, los integrantes del Ayuntamiento que tengan registrada su asistencia a
la sesion.

Articulo 61. Las votaciones seran econdémicas, nominales o por cédula.
Articulo 62. Se practicaran votaciones nominales en los siguientes casos:

I.  Laaprobacién del Plan Municipal de Desarrollo;
Il. Cuando se discuta sobre la aprobacién de reglamentos, disposiciones administrativas o
iniciativas de ley propuestas por el Ayuntamiento;
Il. Cuando se discutan iniciativas de reforma a la Constitucion Politica del Estado de
Querétaro;
V. En todos aquellos casos en que a solicitud de por lo menos dos terceras partes de los
miembros del Cabildo, asi lo acuerden.

Articulo 63. La votacién nominal se practicard del modo siguiente:

I. EIl Secretario del Ayuntamiento ira nombrando a los integrantes del Ayuntamiento en
el orden alfabético, conforme al pase de lista;
Il. Inmediatamente después de escuchar su nombre, cada integrante expresara el
sentido de su voto, pronunciado las palabras "a favor" o "en contra";
lll. EIl Secretario del Ayuntamiento ira computando los votos, a efecto de comunicar al
final el resultado; y
IV. Finalmente, el Secretario del Ayuntamiento hara la declaratoria que corresponda.



En caso necesario, el Presidente Municipal podra solicitar al Secretario del Ayuntamiento la
revision y rectificacién del computo definitivo de los votos.

Articulo 64. Se votaran en forma econdmica todos los asuntos que no deban votarse
nominalmente o por cédula. La votacibn econdmica se practicara levantando la mano los
integrantes del Ayuntamiento que estén a favor y sin levantarla los que estén en contra.

Articulo 65. Las votaciones para elegir o remover personas se haran mediante cédulas, conforme
a lo siguiente:

|. Cada integrante del Ayuntamiento depositarda una cédula en la urna transparente que
se disponga para tal efecto, colocada a la vista del Presidente Municipal;

Il. Depositadas las cédulas, el Secretario del Ayuntamiento las tomara y contara,
registrando el resultado de los votos, leyendo después en voz alta su contenido,
pasandolas inmediatamente al Presidente Municipal para que éste constate lo leido;

[ll. Hecho el computo total de los votos, el Secretario del Ayuntamiento dard cuenta al
Ayuntamiento del resultado de la votacion y hard la declaratoria respectiva. Si
cualquier integrante del Ayuntamiento advirtiera error en el computo, podra solicitar
gue éste se realice nuevamente, por una sola vez.

El Secretario del Ayuntamiento debera conservar y resguardar las cédulas, para el caso de
reclamacion por alguno de los integrantes del Ayuntamiento; si no la hubiere hasta antes de la
siguiente sesion, podran ser destruidas.

Articulo 66. Para los casos en que se presenten irregularidades en la votacidn por cédula, se
estara a lo siguiente:

I.Cuando se trate de eleccion, el Secretario del Ayuntamiento anulara las cédulas que
consignen votos a favor de personas no propuestas para la votacion;

[I.Cuando las cédulas contengan anotaciones notoriamente ilegibles, el Secretario del
Ayuntamiento las anulara, previa constatacion del hecho por el Presidente Municipal;

Ill.Las cédulas faltantes o depositadas en blanco se entenderan como abstenciones.

La nulidad de cédulas individuales no implica la nulidad de la eleccién, que solo quedara sin
efectos cuando se anule mas de la mitad de los votos emitidos o si realizado el cémputo
respectivo, aparezcan mas cédulas que integrantes del Ayuntamiento participantes en la votacion.
En estos casos se repetira la votacion y si ésta nuevamente debiera anularse, se votara de nuevo
el asunto en la sesion inmediata posterior.

Articulo 67. Todas las resoluciones se aprobaran por mayoria simple, salvo que exista prevencién
especial. La unanimidad se da cuando el voto del total de los presentes en una sesién sea en un
mismo sentido.

Para los efectos del presente Reglamento, se consideran los siguientes tipos de mayoria:

l. Simple: La que representa la mitad mas uno de los votos de los integrantes del
Ayuntamiento presentes en una sesion.
[I.  Absoluta: La que representa méas de la mitad de los integrantes del Ayuntamiento.
Il. Calificada: La que representa las dos terceras partes de los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 68. Se requiere mayoria calificada, para la aprobacion de lo siguiente:

l. Gestionar empréstitos, cuando sus efectos temporales excedan el plazo de la
administracion municipal de que se trate;



V1.

VII.

VIII.

Transmitir, por cualquier titulo, bienes muebles que por su valor cultural, histérico o
econdmico, puedan considerarse de trascendental importancia para la vida municipal o el
funcionamiento de la administracion;

Desafectar del dominio o cambiar el destino de los bienes inmuebles afectados a un
servicio publico o los muebles que con relacion al mismo tengan las caracteristicas de la
fraccién que antecede;

Arrendar sus bienes por un término que exceda del término constitucional de la gestion
municipal,

Celebrar contratos de administracion de obras y de presentacion de servicios publicos,
cuyas obligaciones excedan el término constitucional de la gestién municipal;

Afectar bienes inmuebles propiedad del municipio con la ejecucién de Planes y Programas
municipales;

Comprometer de cualquier forma el erario municipal por un término mayor a la gestion
constitucional de que se trate;

En general cualquier acto que implique obligaciones que deban ser cumplidas después de
concluida la gestién municipal de que se trate; y

La aprobacion de leyes que reformen, deroguen o adicionen preceptos de la Constitucion
Politica del Estado de Querétaro.

Articulo 69. Si hubiera empate en las votaciones, se repetira la votacion y si resultare empate por
segunda vez, el Presidente Municipal tendra la facultad de ejercer su voto de calidad para definir el
resultado.

Articulo 70. Los integrantes del Ayuntamiento podran abstenerse de votar un asunto,
manifestando “me abstengo” o dejando en blanco la cédula de votacion, en su caso. En caso de
abstencion, el integrante del Ayuntamiento debera de manifestar el motivo de la misma. Las
abstenciones no se computaran dentro de la votacion, solo se declararan por separado.

Articulo 71. Para la abrogacion o derogacién de cualquier disposicién normativa del Ayuntamiento,
se requerira del mismo tipo de votacion que para su aprobacion.

CAPITULO VI
DE LA APROBACION

Articulo 72. El resultado de la aprobacion de los dictamenes que se presenten ante el
Ayuntamiento, ser4 el siguiente:

Si el dictamen propone aprobar la iniciativa en sus términos o con modificaciones y el
Ayuntamiento lo aprueba, se turnara a la Secretaria del Ayuntamiento para la
elaboracion del Acuerdo, en su caso la remision del mismo al Poder, entidad,
dependencia u organismo correspondiente y su publicacion dentro de los quince dias
siguientes, en la Gaceta Municipal y en su caso, en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado “La Sombra de Arteaga”;

Si el dictamen propone aprobar la iniciativa en sus términos o con modificaciones y el
Ayuntamiento lo rechaza, se ordenara su archivo, salvo que éste acuerde instruir a la
Comisién que presento el dictamen, a efecto de que emita uno nuevo;

Si el dictamen propone rechazar la iniciativa y el Ayuntamiento lo aprueba, se archivara
el asunto como concluido. Rechazada una iniciativa de ley, no podra presentarse
nuevamente, sino hasta pasados seis meses a partir de la fecha en que fuera rechazada
por el Ayuntamiento; y



IV. Si el dictamen propone rechazar la iniciativa y el Ayuntamiento lo rechaza, se devolvera
a la Comisién que presenté el dictamen, a efecto de que emita uno nuevo.

Para efecto de las fracciones Il y IV del presente articulo, en caso de que el dictamen contenga
voto particular, la instruccién del Ayuntamiento sera para que el dictamen se emita con base en el
mismo.

Articulo 73. Los integrantes del Ayuntamiento que injustificadamente se nieguen a firmar los
acuerdos aprobados por el Ayuntamiento, serdn sujetos de responsabilidad, en los términos de la
ley de la materia. En este caso, los acuerdos tendran la validez con las firmas que contengan,
haciéndose la anotacién marginal que corresponda en el texto.

TiTULO Il
DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 74. Para atender los asuntos de interés comun que le corresponden al Ayuntamiento, éste
celebrara sesiones a través de las cuales podra tomar decisiones para resolver los asuntos
concernientes a la administracién publica municipal.

Articulo 75. Las sesiones se celebraran en el Salén de Cabildo, ubicado en el domicilio legal del
Municipio y cuando el caso lo requiera, en el lugar que previamente se designe por los integrantes
del Ayuntamiento Cabildo, como recinto oficial para tal efecto.

Articulo 76. Las sesiones del Ayuntamiento siempre seran publicas y sélo seran privadas cuando
lo acuerde el mismo por alguna de las siguientes causas:

I. Cuando se trate de la acusacion, el desahogo de diligencias y la imposicion de sanciones a
un servidor publico municipal,

II. Cuando se advierta un peligro para la seguridad, tranquilidad o la salud publicas; y

Il. Cuando no existan condiciones propicias para celebrar las sesiones en orden.

Articulo 77. Las sesiones las presidira el Presidente Municipal, quien tendra voto de calidad y, en
ausencia de éste, seran presididas por quien designe el propio Ayuntamiento de entre sus
integrantes, en cuyo caso, este Ultimo no tendra voto de calidad.

Articulo 78. El quérum requerido para sesionar serd la mayoria de sus integrantes, salvo el caso
de las sesiones en que se aprueben las modificaciones o reformas a las hormas municipales de
observancia general, en las cuales deberan estar presentes cuando menos las dos terceras partes
de sus integrantes.

Al inicio de la sesion, el Secretario del Ayuntamiento pasara lista de asistencia a los integrantes del
Ayuntamiento para comprobar que existe quérum; hecho lo anterior, lo comunicara al Presidente
Municipal a efecto de que declare abierta la Sesién.

Durante el curso de una sesion, cualquiera de los integrantes del Ayuntamiento podra solicitar la
verificacion del quérum legal de la sesion; en caso de no haberlo, bastara la simple declaracién del
Presidente Municipal para levantar la sesién.

Articulo 79. El Presidente Municipal, abrird y cerrard las sesiones respectivamente con estas
férmulas: “Se abre la sesion”, “Se levanta la sesidén” y en su caso “Se cita para la proxima que
tendra verificativo el dia (fecha)”.



Articulo 80. El Ayuntamiento, siempre que asi lo requiera la mayoria de sus integrantes, podra
citar para que comparezca en sesion del Ayuntamiento, a cualquier servidor publico de la
administracion municipal cuando se discuta algun asunto relacionado con sus funciones.

Articulo 81. Las sesiones que celebre el Ayuntamiento podran tener el caracter de:

I.  Ordinarias.- aquellas que deben celebrarse periédicamente y tendran lugar por lo menos
dos veces por mes;

II. Solemnes.- aquellas sesiones que revisten un caracter especial y en las que se
desahoguen los siguientes asuntos:

a) Lainstalacién del Ayuntamiento;

b) Latoma de protesta de los integrantes del Ayuntamiento;

¢) Elinforme anual del Presidente Municipal;

d) En las que concurra los Titulares de los Poderes Ejecutivo, Legislativo o Judicial en
el ambito federal o estatal o personalidades distinguidas;

e) En las que se otorguen preseas o reconocimientos por parte del Ayuntamiento; y

f) Las demas que acuerde el propio Ayuntamiento;

lll. Extraordinarias; aquellas que se convocan cuantas veces se considere necesario, para
tratar asuntos con caracter de urgente.

Articulo 82. La convocatoria a sesiones del Ayuntamiento corresponde al Presidente Municipal
por conducto del Secretario del Ayuntamiento. Se comunicara por escrito y contendra:

I. Lafecha de su emision;
II. Lafecha, horay sede programadas para la sesion, asi como el caracter de la misma;
lll.  Elorden del dia, adjuntando para tal efecto los proyectos de acuerdo o asuntos a
tratarse durante la misma; vy,
IV. Lafirma autégrafa del Secretario del Ayuntamiento.

La convocatoria debera ser remitida a los integrantes del Ayuntamiento al menos con dos dias
hébiles de anticipacion a la fecha en que haya de celebrarse la sesidn, con aviso al Oficial Mayor, a
efecto de que brinde el apoyo necesario en el &mbito de sus facultades. Se exceptia lo anterior, la
convocatoria a sesion extraordinaria, la cual podra ser remitida en cualquier momento antes de la
sesion.

Articulo 83. El orden del dia de las sesiones serd propuesto por el Presidente Municipal y debera
contener los siguientes puntos:
I. Pase de lista, que se efectuara comenzando por los apellidos, a fin de comprobar el
quoérum;
II. Consideraciones sobre el acta de la sesion anterior;
lll. Informe de la Secretaria del Ayuntamiento sobre los asuntos recibidos para conocimiento
del Ayuntamiento y el turno que les hubiere dado;
IV. Asuntos que presentan las Comisiones de Dictamen;
V. Asuntos que presenten las dependencias municipales;
VI. Asuntos generales ;y
VII. Término de Sesion.

Articulo 84. El Ayuntamiento debera agendar en el orden del dia de la correspondiente sesion, lo
siguiente:

I. En la primer sesion que celebre el Ayuntamiento posterior a su instalacion:
a) La autorizacién que debe solicitar el Sindico de conformidad con lo sefialado en la
fraccién XIII del articulo 33 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro;



b) La determinacién de las fianzas que debera otorgar el Tesorero Municipal; y

¢) La acreditacién de la constitucion de los grupos y fracciones de los integrantes del
Ayuntamiento, en los términos del articulo 35 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de
Querétaro;

I. Dentro de los primeros treinta dias siguientes a la instalacion del Ayuntamiento:
a) El nombramiento de los delegados y subdelegados municipales o la determinacion de
que seran sometidos a eleccion;
b) La constitucion de Comisiones Permanentes de Dictamen.

. En la segunda sesién que se celebre en el mes de diciembre del afio en que inicie su
administracion el Ayuntamiento, la aprobacion del Plan de Desarrollo Municipal;

IV. En la segunda sesién de los meses de febrero y agosto, la recepcién de un informe
semestral que rendira el Sindico respecto del cumplimiento de las atribuciones que sefiala
el articulo 33 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Querétaro;

V. En el mes de noviembre de cada afio, en los primeros diez dias del mes , para conocer y
resolver sobre las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones; y a mas tardar
el dia veinte, para conocer y resolver sobre el proyecto de Iniciativa de Ley de Ingresos del
Municipio de Huimilpan; y

VI.  En los dltimos quince dias del mes de diciembre de cada afio, para conocer y resolver
sobre el Presupuesto de Egresos del Municipio.

Articulo 85. Las actas contendran la descripcién clara y sucinta de lo ocurrido en las sesiones;
ademas:

I. Ellugar y la fecha de celebracién de la sesién, especificando sus horas de inicio y de
término, y en su caso los recesos que ocurran;
Il. La relacién de los integrantes del Ayuntamiento que asistan y, en su caso, la
justificacién de las inasistencias;
[ll. El orden del dia programado;
IV. Los resultados de las votaciones y la sintesis de los acuerdos especificos a que
éstas se refieran;
V. La relacion de los integrantes del Ayuntamiento que intervengan en asuntos
generales y el tema que trataron; y
VI. Lafirma del Secretario del Ayuntamiento.

Las actas no constituyen por si mismas los acuerdos que deban ser expedidos por separado.
Sélo por acuerdo del Ayuntamiento, se insertaran textuales en las actas las intervenciones,

discursos o pronunciamientos de sus integrantes.

CAPITULO Il
FORMALIDAD EN LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 86. A todas las sesiones solemnes del Ayuntamiento, los integrantes del mismo asistirdn
con vestimenta formal. (Fe de erratas P. O. No. 4, 23-1-15)

Articulo 87. En las sesiones del Ayuntamiento, el Presidente Municipal, ocupard el lugar central y
el Secretario del Ayuntamiento se sentara a su derecha; los regidores y el sindico ocuparan los
lugares que les correspondan.



Articulo 88. Para los actos protocolarios que celebre el Ayuntamiento, el Presidente Municipal
designara las siguientes comisiones de cortesia:

l. La que acomparfie hasta el recinto oficial al ciudadano que deba rendir protesta como
Presidente Municipal;

. La que acompafie a los Titulares de los Poderes del Estado, en que asistan a alguna
sesion del Ayuntamiento;

1. La que conduzca al interior del saléon de sesiones a los servidores publicos que
hayan de rendir protesta ante el Ayuntamiento y los acompafie hasta su salida del
recinto; y

V. Las necesarias para atender aquellas diligencias, cuya importancia lo exija.

Articulo 89. Los funcionarios y personalidades que acudan a las sesiones del Ayuntamiento,
invitados o requeridos para comparecer, se ubicaran en los lugares que asigne y disponga el
Presidente Municipal.

En caso de asistir los titulares o los representantes de los Poderes del Estado, el Gobernador del
Estado se colocara a la derecha del Presidente Municipal y los Presidentes del Tribunal Superior
de Justicia y de la Legislatura a su izquierda. Si ademas asistieren los titulares o los representantes
de los Poderes Federales, podran ubicarse en el presidium, a la derecha del Gobernador del
Estado, el Presidente de la Republica, y a la izquierda de los Presidentes del Tribunal Superior de
Justicia y de la Legislatura, se colocara el Presidente de la Camara de Diputados y de la Camara
de Senadores, seguido del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Articulo 90. En cualquier caso, al entrar o salir del salon de sesiones, los titulares o los
representantes de los Poderes del Estado, se pondran de pie todos los asistentes a la sesion y los
integrantes del Ayuntamiento, con excepcién del Presidente Municipal, quien lo hard hasta que
aquellos hayan llegado a la mitad del saldn.

Articulo 91. Los integrantes del Ayuntamiento podran celebrar honores a la bandera en sus
recintos oficiales, cuando asi lo acuerde el Presidente Municipal, quien encabezara el acto.

CAPITULO Il
ORDEN EN LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 92. En el recinto donde el Ayuntamiento celebre sus sesiones, se contara con un espacio
destinado al publico que asista a presenciarlas. El publico se comportara con la decencia que exige
el lugar al que asisten; no podran portar ninguna clase de armas, guardaran respeto, silencio y
compostura, y no tomaran parte en la sesién de ninguna forma.

Articulo 93. Podran ingresar al recinto, con la debida prudencia y para el efecto de cumplir sus
responsabilidades, los asistentes y asesores de los integrantes del Ayuntamiento y el personal de
las dependencias del Municipio que se encuentre asignado, quienes quedaran sujetos a la
disciplina del Presidente Municipal.

Articulo 94. Para garantizar el adecuado desarrollo de las sesiones, podra el Presidente Municipal:
(Fe de erratas P. O. No. 4, 23-1-15)
I. Llamar al orden a los regidores y sindico que lo quebrantase, pudiendo en caso de
reincidencia, ordenar su salida del salén de sesiones; (Fe de erratas P. O. No. 4, 23-I-
15
1. LIa?mar al orden a quienes, formando parte del publico, lo quebrantasen de cualquier
modo y, en caso de contumacia, expulsarlos del recinto legislativo; (Fe de erratas P.
0. No. 4, 23-1-15)



IIl.  En caso de delito flagrante, ordenar la detencion de algun miembro del publico o de
algun integrante del Ayuntamiento, debiendo ser puestos a disposicién de la
autoridad competente de forma inmediata; (Fe de erratas P. O. No. 4, 23-1-15)

IV. En los casos de perturbacién grave del orden, declarar recesos de una sesion, segun
su prudente juicio; y (Fe de erratas P. O. No. 4, 23-1-15)

V. Solicitar la presencia de la fuerza publica dentro del recinto oficial, donde la
mantendra bajo su mando. (Fe de erratas P. O. No. 4, 23-|-15)

Articulo 95. El Secretario del Ayuntamiento podra reclamar el orden del debate, en los siguientes
casos: (Fe de erratas P. O. No. 4, 23-1-15)
I.  Cuando se infrinjan articulos de este Reglamento o de la Ley Organica Municipal del
Estado Querétaro, en cuyo caso debera ser citado el articulo respectivo; (Fe de
erratas P. O. No. 4, 23-I-15)
Il. Cuando se viertan injurias contra alguna persona o corporaciéon; o (Fe de erratas P.
0. No. 4, 23-1-15)
IIl.  Cuando el orador se aparte del asunto en discusion. (Fe de erratas P. O. No. 4, 23-I-
15)

Una vez discutido el punto se somete a votacion de manera econdmica teniendo el resultado de la
votacion de 10(diez) votos a favor 0 (cero) en contra y 0 (cero) abstenciones. (Fe de erratas P. O.
No. 4, 23-1-15)

En virtud del Resultado de la votacién y de conformidad con lo establecido en los articulos 30
fracciones | y XlI, articulo 47 fraccion IX de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, se
declara aprobada la solicitud de mérito en los términos solicitados, y por lo tanto la autorizacion
correspondiente, y girese las comunicaciones oficiales a que haya lugar. (Fe de erratas P. O. No.
4, 23-1-15)

Articulo 96. Iniciada la sesion solo podra ser declarada en receso por las siguientes causas:

l. Por desintegracién del quérum;

I. Por acuerdo de las dos terceras partes de los integrantes del Ayuntamiento presentes en la
sesion, en cuyo caso quien preside la sesién debera fijar el dia y la hora en que ésta deba
continuar; y

. En los casos en que se perturbe el orden en el recinto, cuando concurran causas que
dificulten el curso normal de las deliberaciones o cuando con ello se favorezca la obtencion
de consensos.

Correspondera al Presidente Municipal valorar y, en su caso, conceder el receso y determinar su
duracion.

TiITULO IV
DE LAS COMISIONES

CAPITULO |
INTEGRACION Y COMPETENCIA

Articulo 97. Para el estudio, examen y propuesta de resolucién de los asuntos que corresponden
al Ayuntamiento, asi como para vigilar la ejecucién de las disposiciones y acuerdos y atender
permanentemente los asuntos concernientes a la administracion municipal, los miembros del
Ayuntamiento se constituiran en comisiones permanentes o transitorias.

Para los efectos del presente reglamento, las Comisiones permanentes son cuerpos colegiados
qgue atenderan los asuntos, que les sean presentados de los distintos ramos de la administracion
publica municipal y seran y tendran la competencia que sefiala el articulo 38 de la Ley Orgéanica
Municipal del Estado de Querétaro.



El Ayuntamiento podra constituir Comisiones Transitorias para la investigacién o despacho de
asuntos especificos que requieran un tratamiento particular. Estas Comisiones se conformaran y
funcionaran con las mismas facultades que este Reglamento y la Ley Organica Municipal del
Estado de Querétaro otorga a las permanentes. El acuerdo de su creacidn precisara su integracion,
su objeto y el alcance de su cometido. Cumplido éste o al término del ejercicio constitucional del
Ayuntamiento, seran disueltas sin necesidad de declaratoria formal, debiendo rendir en Sesion del
Ayuntamiento, un informe al término de su gestion.

Articulo 98. Las Comisiones Permanentes de dictamen que se constituiran seran las siguientes:
I. De Gobernacion, Seguridad Publica, Transito y Policia Preventiva;
II. De Hacienda, Patrimonio, Cuenta Publica y Transparencia;
Ill. De Obras Publicas y Servicios Publicos, Desarrollo Urbano y Ecologia;
IV. De Desarrollo Agropecuario y Econdémico;
V. De Salud Publica;
VI. De Desarrollo Social, Derechos Humanos y la Familia;
VII. De Educacién y Cultura;
VIII. De Asuntos de la Juventud y Deporte;
IX. De Trabajadores Migrantes y Asuntos Indigenas; y
X. De Equidad de Género y Grupos Vulnerables;

Articulo 99. Dentro de los treinta dias siguientes a la instalacion del Ayuntamiento, mediante
eleccion nominal, se integrardn las Comisiones Permanentes con tres integrantes, a menos que
mediante acuerdo se determine un niimero mayor de integrantes, en todo caso siempre seran en
namero impar. De entre los integrantes sera elegido, por quienes la conforman, uno de ellos como
Presidente.

Los integrantes del Ayuntamiento deberan formar parte de por lo menos tres Comisiones, pudiendo
presidir hasta dos de ellas. En caso de que incumplieren con sus obligaciones, podran ser
sustituidos por el Ayuntamiento en la Comision a donde pertenezcan.

Articulo 100. Cuando un asunto, por su naturaleza, involucre la competencia de dos o mas
comisiones, el Secretario del Ayuntamiento indicara la que considere con mayor competencia para
gue sea la convocante para el desahogo de los trabajos a efecto de que elaboren conjuntamente el
proyecto de acuerdo respectivo.

Las comisiones involucradas deberan celebrar las reuniones necesarias para mejor proveer el
asunto.

CAPITULO I
FUNCIONAMIENTO

Articulo 101. El funcionamiento de las sesiones de Comisiones se sujetara a las reglas
establecidas para las del Ayuntamiento.

Articulo 102. Corresponde al Presidente de la Comision:

l. Convocar y presidir las sesiones;
I Procurar el eficiente desempefio de la Comisién, mediante la aplicacion imparcial y
objetiva de este Reglamento y deméas normas;
1. Dictar todos los tramites que exija el desahogo de los asuntos contenidos en el orden
del dia;
\VA Coordinarse con los integrantes de la Comisién y dependencias del Municipio, para
el eficiente desarrollo de sus actividades;



V. Llevar la correspondencia de la Comisidn, custodiar su archivo y entregarlo
debidamente inventariado al Secretario del Ayuntamiento, antes de la conclusion del
ejercicio constitucional;

VI. Cumplir y hacer cumplir los acuerdos de la Comision;
VII. Representar a la Comisién ante otras autoridades; y
VIIIL. Ejercer las demas facultades que esta Reglamento, el Ayuntamiento y las normas

aplicables le confieran.

Articulo 103. Las sesiones de las Comisiones sélo seran validas y se podran tomar acuerdos en
ellas, cuando el Presidente declare su apertura y asista la mayoria de sus integrantes.

Articulo 104. Las Comisiones sesionaran en el recinto oficial del Ayuntamiento o fuera de éste, por
acuerdo de la propia Comisién.

Articulo 105. Las Comisiones sesionaran tantas veces como sea hecesario y la convocatoria
respectiva, serd expedida por su Presidente y remitida a sus integrantes por escrito al menos con
dos dias de anticipacién a la fecha en que haya de celebrarse la sesién y con aviso al Secretario
del Ayuntamiento y a la Oficialia Mayor, para que brinden el apoyo necesario en el ambito de sus
facultades y obligaciones.

Articulo 106. La convocatoria a sesiones de las comisiones contendra:

l. La fecha de su emision;
. La fecha, hora y sede programadas para la sesion;
. El orden del dia; y
V. La firma autografa del Presidente que la valide, las cual no podra ser sustituida por la
de otra persona.

El defecto en las formalidades y el plazo de la convocatoria, no impedira que se celebre la sesion,
pero su validez quedara subordinada a la convalidacion de la mayoria de los integrantes de la
Comisién.

Articulo 107. Si a partir de la fecha en que un asunto sea turnado a la Comisidn, transcurriesen
mas de quince dias habiles sin que su Presidente convoque a sesionar para iniciar el tratamiento
del asunto, podra convocar el Presidente Municipal a pedimento de uno de los integrantes de la
Comision o turnarlo al Ayuntamiento para que éste resuelva.

Cuando habiendo asuntos pendientes en la agenda de la Comision, el presidente omita convocar a
sesion en el lapso de un mes, asi podra informarlo alguno de los integrantes de la Comisién al
Presidente Municipal, para que éste acuerde lo conducente.

Las Propuestas de Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones, la Iniciativa de Ley de
Ingresos y el Presupuesto de Egresos del Municipio de Huimilpan, seran resueltos en un plazo
maximo de tres dias, a partir de que fue turnado el asunto para su estudio y dictamen.

En el caso de que los asuntos tengan el caracter de urgente resolucion, estos seran analizados por
la Comisién en un término de veinticuatro horas, y resueltos en la Sesidon de Cabildo en que se
presenten.

Articulo 108. Durante el desarrollo de las comisiones podran comparecer a solicitud de sus
integrantes, los funcionarios de la administracién municipal a fin de que les sea brindada asesoria
de los diferentes ramos de su encargo. Podrdn hacer uso de la voz cuando el Presidente lo
autorice.

Articulo 109. Los integrantes de las Comisiones participaran en sus sesiones con voz y voto.
Cualquier integrante del Ayuntamiento puede asistir sin voto a las sesiones de las Comisiones de
las que no forme parte y exponer en ellas su parecer sobre los asuntos de que conozcan.



Las resoluciones de las Comisiones se tomaran por mayoria de votos de los integrantes que se
encontraren presentes. El Presidente tendra voto de calidad en caso de empate en la votacién de
los asuntos que resuelvan.

Articulo 110. La elaboracion y firma de las actas y pase de lista corresponden al Secretario del
Ayuntamiento.

Las actas se levantaran y seran puestas a consideracion de los integrantes de la Comisién, para
aclaraciones y rectificaciones pertinentes y no requeriran su aprobacién.

El acta original sera depositada en el archivo de la Secretaria del Ayuntamiento, y una copia se
proporcionara a la Presidencia de la Comisién, si lo solicita.

Articulo 111. Por falta de quérum en una sesién de Comisién, el Secretario del Ayuntamiento
levantara la constancia respectiva, documento que firmaran los integrantes de la Comisidon que
estén presentes.

TiTULO V
DE LA MODIFICACION O REVOCACION DE ACUERDOS

Articulo 112. El Ayuntamiento podra modificar o revocar sus Acuerdos, en aquellos casos en que
por estudio posterior, debidamente fundado y motivado, se consideren por la votacién de las dos
terceras partes de sus integrantes, contrarios al bienestar colectivo o al interés municipal o en
aquellos casos en los que concluyé el término fijado para dar cumplimiento a una obligacién a
cargo del promovente.

Articulo 113. La revocacién podra ser promovida a peticion de parte o de oficio.

Articulo 114. Los integrantes del Ayuntamiento que con justa causa, no pudieran asistir a la
Sesién en que deba tratarse uno de los tramites del procedimiento de la revocacién, podran remitir
por escrito su voto fundado, debidamente firmado en sobre cerrado que abrira el Secretario del
Ayuntamiento al momento de la votacion contando entre los que se emitieron, sin que éste tenga
presente el miembro que lo remitid.

Articulo 115. El inicio del procedimiento para la revocacion sera determinado por el Ayuntamiento,
la sustanciacion del mismo sera llevada a cabo por el Secretario del Ayuntamiento hasta ponerlo
en estado de resolucién y la procedencia de dicha resolucion sera competencia del Ayuntamiento.

TITULO VI
DE LAS LICENCIAS Y SUPLENCIAS
DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 116. Los integrantes del Ayuntamiento podran solicitar licencia al mismo para separarse
temporalmente del ejercicio de sus funciones, hasta por un lapso no mayor a treinta dias naturales,
en cuyo caso no se llamara a su suplente y seguird gozando de su remuneracion.

Para el caso de ser por un plazo mayor al sefialado en el parrafo precedente, sin exceder de
noventa dias naturales, se otorgara la licencia, pero se llamara al suplente, quien gozara de todos
los derechos y tendra las obligaciones inherentes al cargo, por lo que el propietario dejard de
recibir sus remuneraciones y prerrogativas hasta en tanto regrese a ejercer sus funciones.

Articulo 117. En caso de ausencia definitiva, se llamara al suplente para la continuacién de las
funciones inherentes al cargo y en caso de que faltare el suplente para cubrir la vacante, se
observara lo establecido en la Ley Electoral del Estado de Querétaro y en la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro.



Articulo 118. En caso de ausencia temporal o definitiva del Presidente Municipal, se suplird con el
Regidor propietario que designe el Ayuntamiento.

Articulo 119. En el caso de enfermedad debidamente acreditada que impida al integrante del
Ayuntamiento el desempefio de sus funciones por mas de treinta dias naturales, a solicitud de éste,
el Ayuntamiento otorgara la licencia respectiva y llamara al suplente.

El Ayuntamiento instruird a las dependencias administrativas que correspondan, para implementar
las medidas conducentes a atender las necesidades y los gastos de atencion médica del integrante
del Ayuntamiento. Dichas erogaciones no podran exceder al periodo constitucional para el que fue
electo.

Si antes de concluir el ejercicio constitucional del Ayuntamiento en funciones, desapareciera el
impedimento a que se refiere este articulo, el Ayuntamiento en su caso, podra llamar nuevamente
al propietario para que se incorpore a sus funciones.

Articulo 120. Si alguna integrante del Ayuntamiento lo solicitara por causa de su embarazo, podra
disfrutar de licencia con el goce de dietas a que tenga derecho, hasta por noventa dias naturales,
que podran disfrutarse antes o después del parto, segun su eleccion.

Durante el goce de la licencia, el Ayuntamiento llamaréd inmediatamente al suplente, quien gozara
de los derechos y tendra las obligaciones inherentes al cargo.

Articulo 121. En caso de fallecimiento de un integrante del Ayuntamiento, el Ayuntamiento
instruird a las dependencias administrativas respectivas, para disponer de las medidas pertinentes
para el pago de gastos originados por el deceso y una ministracion especial a la familia,
equivalente a seis meses de las remuneraciones y prestaciones que tiene como integrante del
Ayuntamiento, con cargo al Presupuesto de Egresos del Municipio; ademas, se brindara a la familia
del difunto, la orientacién y asesoria necesarias para la gestién de los tramites funerarios y demas
apoyos de tipo administrativo que se requieran para hacer frente a la situacion. El Ayuntamiento
llamara inmediatamente al suplente para que entre en funciones.

TiTULO VI
DE LA GACETA MUNICIPAL

Articulo 122. La Gaceta Municipal es la publicacién oficial del Ayuntamiento de Huimilpan, de
caracter permanente e interés publico. Los efectos generales de la publicacion en la Gaceta
Municipal, son la publicidad y vigencia legal de los acuerdos, decretos, reglamentos y demas
disposiciones e instrumentos que apruebe el Ayuntamiento. Lo anterior, sin perjuicio de la
publicacion que deba hacerse en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado “La Sombra de
Arteaga”, cuando asi lo sefale la ley.

Articulo 123. El Secretario del Ayuntamiento debera integrar y conservar el archivo de las gacetas
publicadas, los originales de los documentos publicados y publicar de oficio o por instrucciones del
Ayuntamiento, las fe de erratas que procedan.

Articulo 124. La Gaceta Municipal se publicard cuantas veces se considere necesario. Para su
publicacion, se consideraran habiles todos los dias del afio, pudiendo publicarse adn en dias
festivos cuando asi se requiera.

Articulo 125. Los acuerdos del Ayuntamiento seran publicados en la Gaceta Municipal dentro de
los quince dias siguientes a la fecha de la sesién en que fueron aprobados. En el indice de dicha
publicacion, se hara indicacion de la sesién de que se trate y la fecha de realizacion; se incluira el
orden del dia que fue desahogado y de manera integral los acuerdos que resultaron. Una vez
agotado el contenido anterior, se podran publicar otros acuerdos.



Articulo 126. Para la publicacién, el Secretario del Ayuntamiento despachara la orden oficial de
publicacion, acompafiando los contenidos en copia debidamente autorizada con su firma y el sello
de la dependencia. Lo debera realizar en un plazo no mayor de diez dias, contados a partir de su
recepcion, salvo disposicién expresa en contrario del ordenamiento de que se trate o por acuerdo
del Ayuntamiento.

Articulo 127. En aquellos documentos a publicarse que se observe contengan error o
contravengan el derecho, aplicable, el Secretario del Ayuntamiento hard notar tal circunstancia al
Ayuntamiento, a efecto de que este Ultimo desista o confirme su interés en que tal publicacion se
realice en esos términos.

Articulo 128. Para efectos de éste reglamento, se considera error de publicacién, aquel que surge
de la equivocacion de los textos y graficos enviados por el Secretario y el material publicado, en
cuyo caso, el Secretario, de oficio o por orden del Ayuntamiento, lo corregird en el ejemplar
siguiente a la fecha en que se tenga conocimiento del mismo.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal y el Peridédico Oficial
del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga’”.

Articulo Segundo. El presente Reglamento entrard en vigor el dia siguiente al de su aprobacion
por el Ayuntamiento.

Articulo Tercero. Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan a lo dispuesto en el
presente Reglamento de igual o0 menor jerarquia.

Articulo Cuarto. Las cuestiones no previstas en el presente Reglamento serdn resueltas de
conformidad con las leyes aplicables, o a falta de disposicidn expresa, por el propio Ayuntamiento.

LO TENDRA ENTENDIDO LA CIUDADANA PRESIDENTA MUNICIPAL DE HUIMILPAN,
QUERETARO Y MANDARA SE IMPRIMA Y PUBLIQUE.

DADO EN EL SALON DE CABILDO, RECINTO OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE HUIMILPAN, QUERETARO, EL DIA 23 DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL
CATORCE.

ATENTAMENTE

PROFRA. MARIA GARCIA PEREZ
PRESIDENTA MUNICIPAL

CONSTITUCIONAL DE HUIMILPAN, QUERETARO
Rdubrica

M.C. C. MANUEL URIBE SALDANA
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
HUIMILPAN, QUERETARO

Rdubrica



La Profra. Maria Garcia Pérez, Presidenta Municipal Constitucional de Huimilpan, Querétaro,
en ejercicio de los dispuesto por los articulos 31 fraccion |y 149 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro, promulgo el presente Reglamento “INTERIOR DEL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HUIMILPAN, QRO” en la Sede Oficial de la Presidencia
Municipal a los 25 dias del mes de Noviembre del 2014, para su publicacion y debida
observancia.

PROFRA. MARIA GARCIA PEREZ
PRESIDENTA MUNICIPAL

CONSTITUCIONAL DE HUIMILPAN, QUERETARO
Rubrica

REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HUIMILPAN, QRO.:
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO ‘LA SOMBRA DE
ARTEAGA”, EL 28 DE NOVIEMBRE DE 2014 (P. O. No. 70)

. Fe de erratas publicada el 23 de enero de 2015 (P. O. No. 4)



