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INFORMACION RELATIVA AL ARTICULO 66, FRACCION II, INCISO A, DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO

ARTICULO 46.- PARA SER TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO O TITULAR DE CUALQUIERA DE LAS DEPENDENCIAS QUE
SE ENUNCIAN EN EL ARTICULO ANTERIOR SE REQUIERE:

I. SER CIUDADANO EN PLENO GOCE DE SUS DERECHOS CIVILES Y POLITICOS;

II. DEROGADA. (P. O. NO. 73, 29-1X-15)

ll. ACREDITAR LOS CONOCIMIENTOS Y CAPACIDAD PARA PODER DESEMPENAR EL CARGO.

IV. SER DE RECONOCIDA SOLVENCIA MORAL,

V. NO SER MINISTRO DE ALGUN CULTO RELIGIOSO; Y

VI. NO HABER SIDO SENTENCIADO POR DELITO INTENCIONAL QUE MEREZCA PENA PRIVATIVA DE LA LIBERTAD.

ARTICULO 47.- LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SERA LA INSTANCIA AUXILIAR PARA EL DESPACHO DE LOS ASUNTOS DEL
MISMO. EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA, NO PODRA SER MIEMBRO DEL AYUNTAMIENTO, Y NO PODRA PARTICIPAR EN LAS
DELIBERACIONES DE AQUEL. SOLO EN LOS CASOS EN QUE SE LE REQUIERA, PODRA TENER VOZ, PERO NO VOTO.

PARA EL DESEMPENO DE SUS RESPONSABILIDADES TENDRA COMO FACULTADES Y OBLIGACIONES

REFORMA OTE. 158, COLONIA CENTRO, HUIMILPAN,
QUERETARO, MEXICO, C.P. 76950
TELEFONO: 01 448 278 50 47
www.huimilpan.gob.mx

Péagina 1 de 2



- H B
MUNICIPIO DE HUIMILPAN,

sy
@ !ﬁ ! QUERETARO.

HUIMILPAN

2021 - 2024

LAS SIGUIENTES:
|. TENER A SU CARGO EL CUIDADO Y DIRECCION INMEDIATA DE LA OFICINA Y ARCHIVO DEL AYUNTAMIENTO;

II. CITAR, PREVIO ACUERDO CON EL PRESIDENTE MUNICIPAL, A LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO A LAS SESIONES DEL MISMO,
MENCIONANDO EN EL CITATORIO, POR LO MENOS, EL LUGAR, DIA Y HORA DE LA SESION. S| LA SESION FUERA ORDINARIA LA
CITACION DEBERA HACERSE CON POR LOS MENOS SETENTA Y DOS HORAS DE ANTICIPACION Y SI FUERA EXTRAORDINARIA CON
VEINTICUATRO HORAS;

lll. ESTAR PRESENTE EN TODAS LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO, SOLO CON VOZ INFORMATIVA Y LEVANTAR EL ACTA
CORRESPONDIENTE A FIN DE SOMETERLA A LA FIRMA DE LOS PARTICIPANTES DENTRO DE LAS VEINTICUATRO HORAS SIGUIENTES;

IV. EXPEDIR LAS COPIAS, CREDENCIALES, NOMBRAMIENTOS Y DEMAS CERTIFICACIONES DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES;
V. SUSCRIBIR TODOS LOS DOCUMENTOS OFICIALES EMANADOS DEL AYUNTAMIENTO, SIN CUYO REQUISITO NO SERAN VALIDOS;

VI. ORGANIZAR Y MANTENER ACTUALIZADA LA COLECCION DE LEYES, DECRETOS, REGLAMENTOS, PERIODICOS OFICIALES DEL
ESTADO, CIRCULARES Y ORDENES RELATIVAS A LOS DISTINTOS RAMOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL,
DEBIDAMENTE ORDENADA,

VII. ATENDER TODO LO RELATIVO A LA REMISION DE ACUERDOS DEL AYUNTAMIENTO QUE DEBAN CONOCER LA LEGISLATURA O EL
EJECUTIVO DEL ESTADO;

VIIl. CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS ACUERDOS, ORDENES Y CIRCULARES QUE EL AYUNTAMIENTO APRUEBE Y QUE NO ESTEN
ENCOMENDADAS A OTRA DEPENDENCIA.

IX. ELABORAR Y VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO EL CALENDARIO CiVICO MUNICIPAL;

X. ORGANIZAR Y ADMINISTRAR LA PUBLICACION DE LA GACETA MUNICIPAL; Y
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XI. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN LAS LEYES, REGLAMENTOS Y MANUALES DE ORGANIZACION RESPECTIVOS.
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